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INTRODUCCION

El prasenia Maonual s2 expide an cumnplimignts de lo precepluado por &l Decreto 1510
de 2013, recoge los Ineamientos, principios, powos v procedimientos que deben ser
tenidos como guio de aplicacian pora s procesos contractuales que se adelanien en
AVANTE SFTP.

Come es de conocimiento plice, AVANTE SETF, como una unidad administrofiva de o
alcoldia del municipio de Pasto, debe Qdecuar su manual de contratacian poblica,
constitluido  bdsicamente por un nueve critaris en materia de responsabdidad paro
condrotar, materializocs por medio de ure nueva definicidn de competencia para o
matena contractual, asi coma lo cdecuacian laggistico v presupuestal cara sapartar
Jdicne modelo, ef cual we ha materizlizodo a favés de lo Constitucian Polfitica, Ley 80 de
1993, Ley 388 de 1997, Ley 48% do 1995, Ley 1150 de 2007, Lay 1474 de 2011, Decreio
Ley 017 de 2012 Decrelo 2150 da 1995, Decrefo 777 da 1792, Decreto 1403 de 1952
Decreto 1510 de 2013, v demds normas que maodifiquan, reglameantan, adicionen o
complementen Decretos 1510 de 2013 ay 11580 e 2007 v ley 80 de 1993 en
cencordancia con kos manuales, guios v creulares sxpedides por Colombia Compra
eficients.

ALCANCE

El presenta Maonual de Contratacion prelende gue el wsuario inlernc vy exrerna que
parficipan en el procese de Adquiicidn de bienes v servicics cuente con un
instrumento agil y sencllie que fustre de manera clarg & proceder de la Administracian
che AVANTE SETF en su actvidad conlractual.

Es imporfante que el usugnio de este Manual de Contratacion esté segure da gue, ol
marmnenis ge serviee da esla heromionta jukdico v pedagdgica. tenga ante 5 I versisn
acludlizoda de lo misma: para elle, se ha esteblecido que lo varsidn pubicada en el silio
whwwscvante gov.co, & cual constituye la pagina electrénica de esta enfidad, s, para
hos efectos. e medio de cublicacion oflcial de 1o versién actualizada del fManual e
LContratacion: de igual formo. al visitar la Hojo de Confrol de este manual, la cudl
confiens s modificacionas y actualizacionas del misme, se puade observar ante nue
version se estd y Ios termaticas gue han sutido cambios. AYANTE SETF requisre que ésfg
seq und heramienta viva vy que permita el permanante didlogo v discusion enfra g
Adminisfracién v todos fos usuoriocs del manual: es por esto gue todos =us dudos,
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SPEIENCIos comentanios v fodo fico de inquietudas serdn armablemante recibidas v
oporfunamente  resuelfos i son alegodos a v cuenta de coreo
coordinacioncontratacion@avante gov.co.

D= gcuerdo con lg visidn de los compras cdblicos de lo Agencia Macienal de
Contratacion, Coiomoik Compra Eficienta (2013) lais compros son un asunta aeratéegica
del funcionamiento del Estaco muscands chianer mayor valarn por coda peso invartida,
fuE s2 maouce en la ootencian de mayer eficiencia, eficacio ¥ eConomia. La eficlendio
pstd relocionoda con los costos de adquisicion de! producto. en reiacidn con los
FeCuUTsos administrativos, coslos asociodos v fiermpa empleado en la raonsacclén, entre
alics. 1a eficacio estd relacicnada con I8 neceosidad y el producto adquirlde parg
safisfacena. Lo economio estd relacionada con &l costo de compra v de uso del
producto durante su vida Ofil, incividos los costos consumibles ¥ Qe disposicion fingal.

1. CAPTULO | GENERALIDADES

1.1. MNATURALEZA JURIDICA DE LA ENTIDAD:

AVANTE SEIP - Sistema Estralégico ge lransporte Pablico para 10 ciudad de Pasto. fus
crecda modiante Acuerdo No. 008 del 16 de mazo da 2010 dal Concejo Municipal
de la Ciudod de Posto. como ung Unidad con personaria jwidica, autancomia
cdministretiva, finonciera v potimonio propio, que fendra o mision de planeaar,
coardinar. gestionar, desorroldar e implementar el SISTEMA  ESTRATEGICO DE
TRANSFORTE PUBLICO DE PASAJERCIS FARA LA CILDAD DE PASTO de conformidad a
5 condiciones previstas en el documenio COMPES 3549 el 24 de novierbre de
A8 =l Convenio de Cofinarciacien colabrads entra in Macién y &l Municipio de
Fasto &l 12 de noviembre de 2009 pora ke implementacion del SETP de Pasto, af Blan
de Ordenamianta Teritoriol v e Plan de Detomolle el Municicie da Fasto, en
concordancia con el Decrelo 3422 de 2009, o los documontos que los modifiguen o
sustituyan. a fin de conhiouir con la construccion de una cludod modema v amable,
¥ al mejoramiento de la colida de vida de sus habitantes.

El Plan Macienal de Desorolo 006 — 2010 establecid en e Progroma de cluderiss
armailes, la estrategio pora dusanallor diferentes cociones ue permitrian astructur
movilidades eficientas. para o cual 'a Nacidn ha cofinonciado los Sislemas Integrados
de Tionsporte Masive, para las ciudades de més de 500.000 habitantes, en ase msmo
senfido = Gobiemo Nacional apava el desarclio de sisfemas de transporte parc ok
Ciudades que fienen una poblacian enire 250.000 v 500.000 habitanfes. mediante la
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mplanfacion de Siktemos Estrulegicos do Transperde Poblice - SETP. ya gue so
determing que las ciudades cenominados inlermedias, tenian problemas srmiloros g
s e los grandes civdade: come o mala prestacian del servicio, la escama o nulg
inlegracian, ireficisnte arficuiacisn ¥ una maic estructura empresasial, es por |o
anterior gue se determing e necesidad e cesorallar una estrategio que pefmitierg
meior el servicio v una oolilicn integral que permitiera gque en un mediono plac no
fueran neceasorias grondes inversiones para estructurar un OTECUCI0 servicio,

VISION

En el ofic 2014 ser lideres ¥ middelo de eficiencia en el desarollo e implamentacian
el SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO, denfro de In estratenia CIUDARES
AMABLES, a froves de un mangjs eficients de los recureos asighados pars desarolior
t2dos los componentas conterrplados en =l prowecio.

MISION DE LA ENTIDAD

AVANTE 3E1F, es una organizocion descenfralizoda del orden Municipal, que tiens por
cjetive planear, coordinar, gestionar, desancllor & implementar el SISTEMA
ESIRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE FASAJEROS PARA LA CIUDAD DE PASTO,
contibiiyendo con lo constuecidn de una civdad modemo, arnable v al
mejoramiento de la colidad da vida da sus habitonles,

AVANTE ELTR, 25 una enfidad o cJal  desanrolla & implementa al SISTEMA
EE.HATEGICG DE TRANSPORTL PURLICO DE FASAJEROS PARA LA CIUDAD DE PAsSTO,
coninbuyendo con o consfruccien de ung ciudad maderna. amahble v al
mejoramienta de lo calidad de vido de sus habeiontes,
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MAPA DE CONTRATACION COMO PROCESO DE APCIYO

CICLO PHVA

Objetiva del proceso: Contrater de manera aparlung v franspao
QOGUISICICN de bienos, servi

de la comunidad,

renta v objetiva la
iCis 0 ko gjecucidn da obros pora salisfocer los necasidades

PROVEEDOR ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA CLIENTE
Cries Mormatvidod Detarminoy el | Tipo i =
Mocionoles  y | Vigente, tipo de | conlratacicon
hunicipalas confrafacion,
Mecesidades de
Todes los | contratacion. Flgnear [} Todos hos
procesos contratacicn Macesdodes  procesos
Documentocion [Eiapa de recursos
Anlicoblks al precontroctial]
proceso. ,
kdenlilicar ;
necesidodes vy
. solicitudes
Tipe de Ejecutor
confratacicn | srocedimisntos
de contratacidn,
| Tecdos log | Recursos
procesos reUEridos Confrarar bienes
solicilodos ¥ serviclos | Contratos de | Todos s
requendos bianes ¥ | procescs
Proceso semvicics
Agminsirativa | Disponibibdod Prepoirar ¥
v Fnanciaro presupuesial consolician '
PR mfommaocion. N -
Requetimianfos Realzar | Entes de
| de inforrnocidn seguimienta Y cornirol.
rmedicion ol
Contfral Informes de ProCes0 Informes Contralonig
Interno resullodos, dMunicipal
Montoreo ae
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PARTES INTERESADAS DE PROCESO:

PARTICUALRES: |03 personas considerodos lmgaimenta capace: an los disprosiciones
vigenies

Personas Juridicas Nacionales v Extranjeras: Duracion no serd inferior a 'a del plar dal
contralo v un afo rmas.

Personas Exbtronjeras: Con sucursal ¥ S0 Sucursal. Superntendencia de Socledodes,
Concepto 230-50634 dal 30 da septiembre de 2004 ¥ ANC = CCE NCO0OD000BERAE0

Los Consorclos y Uniones Tempeorales: Senfoncio © = 543 s 2001, Fezldn Legal, Mo son
peronas juidicas para el 5C les corfisre capacidad. Son cantratos, convenios de
asociacion con efectss diferenciodos. Suma de esfuarras medianie un sktema de
mediocian instrumental,

Unidn de empresos, que g través de ung SraQanizecion cenfraizado. coording los
actividades de sus miembros para el cumplimienta de lgs obligacions: a su cargo con
quienes canfreta, v en donds impera el principio ge o solidardad. an oplicacién de lo
dispuests par al arficulo 825 del Cédige de Comercio, (BB

El consorcio

Fs un negodia jurdice, bilateral o plurdiateral sequn el nimero de sujelos de derecho nue
mtervienen en &, que comporta lo unidn temporal de pescnos Juridicas o noturales en
lorno a b cblencion de una linalidod comin; es un instumanio de actuacién grupal an
2l ambito de los negocins, ung heramienta de  asfusere conjunte que  dfiere
sustanciaimente de cualquier forma de asociocién o sociedad en cuanto corece de
personena juidico.
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Unién Tempaoral:

Cunndo dos ¢ mas personas en farma conjunta presentan una misma propuasta coma ko
adjudicacidn, celabrasion v Bjecucion de un confralo, respondendo solidanames nle por
& cumplimients lofgl de lo propuesta v del objelo controtads, pero las sanciones [cr &
incumplimiento de las ogligociones dervada: de lo propuesta ¥ dal contrate ss
impondrdn de acuerda con o parficlpacion en o sjecucidon de coda uno de o
miermnbros de la unidn femparal.

PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA:

Preseniacion de iniciativa privada pare la concesion de abra plblice pueda hacerse a
traves de cuaiguisr esquamao ¥ mediare promesa de sociedad gue se perfeccions con
lo adjudicacien a ies proponentes. B Controre @ frma con la nueva pensano juridica,
solidaridad Auto de agosto 4 de 2003,

Solidardad do lus proponsnies v adicionalmente de los socios. Equivalencia 30U,
Remision al ariiculo 119 del Co.Co,

doio era aplicable en aste cantaxto. Tpologio determinada v resfringida [Senfencia del
I¥ de junio de 2008).

Otras enfidodes pdblicas: que occuerdan realizar trabajo conjunte v ormanice parg
cumplr un mandato legal, Presuponen gue e desamollard un trabaic on equipo,
cloneads y controlado para clcanzar los abjetivas comunes planfaados,

Organismes de eentrol: instivides para vigilar v contralar la gestan plilico, desde
criferic: previamanie definides. Buscar 1o coloborocidn de o orgonizackbn poarg
acceder a la informacion veroz v oportuna, gue permita valorar los resuliados de o
gestion

RIESGOS DEL FROCESO:

AVAMNIE 3ETF pord reducir la exposicion del Froceso de Confralacion frente o s
diferentes Riesgos que te pusden presenter, estructurard un sisterma de adrmirstrocidn
de Rietgos fzniende en cuentn, anfra ofros. los siguientes aspectos: [a) los pventos que
impidan la adjudicacion v fima del conlialo como resultodo el Proceso de
Confratacion: |b) los eventos que alteren In ejscucion dal contrate: (o] el equilitric
scondmico del confrata: (d) I eficocio del Pruceso de Controlacidn, =s deck gue =
pusta sofisfuce lo necesidod que molivd & Proceso de Confrofacion: v g la
repuiacian v legifiminad de la Enfidad Fstriol encargoda de prestar ol bien o servicio,

Jn mareio odecuado del Riesge permite: (i) proporcionar un mayor nivel de certezo v
conocimiento pora o foma ge decisiones relacionadas con el Precesa de Co nirctacion;
i mejorar o planeacion ¢ confingancias del Proceso de Conhatacion: i)
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nerementar el grado de confianza entre kas partes del Procesa de Contratacion; v (iv]
reduch lo posiblidod de litigios: entre otos.

COMITE ASESOR Y EVALUADOR EN PROCESOS DE CONTRATACION:

Lo Enlictod Dstatal pueds designor un comiié evoluador conformado por servidores
pubieos o por particulares confratados para el efecto para evaluar las ofertas v las
manifestacionss de interés para coda Procesa de Confratacion por licitacian, seleccidn
abreviada y concurse de mésites. 0 comidé evaluador deba realizar su lobor de manara
objeliva, cifdndose exciwtivaments o los reglas confenidas en los piegeos de
condiciones. £l cordcter csesor del comité no lo exime de o responsabiidad del
sjercicle de lo labar encomendada. En el evento en el cual Ia Enfidad Estatal ne cooia
a recomencacion efectuada por el comi*® avaluadar, deba justificar su decisidn.

Los miermbros dal comité evaladaor estéan sujetos al regimen da Inhabilidodes e incom-
palibifaodes v conficto de intersses legales.

La vericacon v la evaluacion de las ofertes para lo minima cucntia serd adelantada
Por gukn sea designade por 2l ardenador del gasto sin que se reguiera un comité plural.

EL ORDENADOR DEL GASTO

El gerents es segun |o establecido en el acuerdo 08 de marzo de 2010, articulo décime
primera. &l Ordenador dal Gasto. su fuscian contiste en "ordenar los gastos de Io
entdod de acusrdo con el olon ol inversicin Vel F:'I'Qi'-.l[;i'UEETD". 1

EL FLAN ANUAL DE ADGUISICIONES

Fn adelante en el presente Manual de Canfratacian, es of Instrumento gerencial de
planificacian y programacion de Ios adquisiciones que confibuye o aumeniar Io
probaciidad  de lograr mejores condiciones de competencic a faves de g
paricipacian de un mayor ndmero da oferenfes v o obfencidn de informacien
uniforme que penmita realizer compras coardinadas v coloborativas.

e debe seficior la necesidad v cuando se conoce e bien, obra o servicia fa (8=
salisfuce eso necesidog debe lgdentficaro uitizando el Clasficacorn de Bienes vy
Servicios UNSPSC- Cédige Estandar de Productos y Servicios de los Naciones Unidos, &
indicar &f vakr estimado del confrata, &l fipo de recursos con cargo o los cuales o
Enfidad pagard el bien. obira o servicio, io modalidad de ssleceidn del contratista e
leCho apraximado en o cuol AVANTE iniciard el procase de contratacidn, parg su
elaboracitn se debe sequir los Eneamisntos v ufizar &l formata astaslecida par
Coliembia Compra Hlicients e intermaments o establecido en el proceso de Adguisicidn
de Biangs v Servicios,
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1.2, ETAPA DE PLANEACION

Plan Anual de Adquisiciones

E Plan Anual de Adquisiciones, on adelonte en el presente Manual de Contratacian
PAA. es el insfrumenta gerencial de plarificacion y progromacion de los adguisicioneas
gue conlibuye o oumenfor lo prebobiidad da lograr mejores condicionas e
campetencia a rovés de lo parficinocidn de un mayor runare de oferentes v o
cotencion de informacian uniforme gue permita redlizar compras coordinados v
colaborafivas.

aus objetivos son:

« Fadilitar lo identficacian, registro. progromacion v divulgocisn de las necesidadeas de
bienas, ooras v servickos,

+ Disenar estrafegios de confratocian basadas en agregocién de la demanda, aus
pefmitan incrementor o eficiencia dal proceso de contralacion,

3e cebe sofalar ko necesidad v cuando se conoce el bien, abira o servicio guea salisface
es0 necesidad debe idanfificars utiizando el Clhasficadaor de Rienes v Servicios UNSRIC-
Codigo Estdnaar de Producics v Servicios de los Naciones Unidas, e indicor el valer
estimado del contrato, 2l tipe de recursgs con cargo a los cugles la Enfidad pagard
bien, cbra o sewvicio, o modalidag de seleccion del contratisla ¥ la fecha aproximada
en la cual AVANTE iniciard el procese de confratocion, para su elcboracian se debe
seguir los lineamientos y ulilizar el formalo establecido por Colembia Compra Eicierts e
internamenia lc estaklecido en el proceso de Adquisicion de Bienes v Servicios.

Andlisis de| sector econédmico

El Andlisx del sector econdmico s el esfudio detaliado del sectar relativa al chjeto del
proceso de contotocion, buscancc conocer a profundidod el sector desde o
penspacliva legol. comercial, financiern, organizacional, féchica v de andliss de
riesgos, del cual se deberda dejar conslansia en los documantos del proceso.

El punto de portida pare lo elaboracién del ondliss sclictado as o objsto del
confrala y por consiguiente, de este depends ol alcanca dal andiisis,

Con relocion a o anterior, el Andlist del sacter s debe  realizar
indecendentamenle de o modalidad de selaccion,

A
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Mota infarmativa: Colombie Compra Cficiante también establecerd In Quicl pord hacer
&l andlisis de que trala el presents numeral,

Determinaclén de los requisitos habilitantes

La detarminacidan de los requsnos habilifantes dependes de:

Elresgo del pracesa de contratacion.

Fi valor del coniroto obieto de contratacian.

El ondlisis del secior econdmico respectva,

El tipo de confrato.

El plazo del contrato.

E' conocimiento de fondo de los posibles clerentas dasdz |o penspectiva comercial.
Los requisitos hobiftantas serdn enfra oiros los siguientes:

Experiencio.  copacidod  juridica,  capocidod  fnancierg Yy capacidad de
Oranizocion: los cuales serdn corificadss por los Camaros de Comerclo, con boses
en lo informecién que presentan los interosades paro sU inscripcidn, rencvacien o
actualizacidn.

AVANTE puade incluir indicodores finoncieros odicionales a los eslablecidas si los
infegrantes del COMTE EVALUADOR lo consideran justifiesble, necesoria, adscuada
sertinente v proporcional.

Le acuerdo o lo estarecido en lo normativa vigente la exigencia de estos requisitos
debe seradecuada v proporcional ol objeto v al valer del confrato a calebrar,

Es impartanie odvertir qua AVANIE no debe limitere o o aplicacidon mecdnica de
f&rrmulas financieras para verficar las requisitos habitlanies,

Lo entidad pora aplicocion de reguisitos habitantes se cenird a o establecido por las
auigs ¥y manuales que Colombio compra eficients expida con acosion del asunto
cnunclada.
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Evalvacion del riesgo

Ue acuaerdo con los manuales v guins expedides por Colombia Comgra Ficienta o
gece evalvor el resgo gue el proceso de  conmdrotocian reprasenta pora al
cumplimiento de Ins metas v ohjetivos e AVANTE SEP,

Capacidad Residual

En los confratos de obro pdblicg, AYVANTE SETP debe exigir y los proponentes acroditar
3 copacidod residusl. De ucuerda con io establecido en la narmaliva vigente v la
metodologia definida por Colombia Compra Ficients en sus diferertas chculgres Y
ciplicativos,

Estudios y Documentos Previos

Los Estudios Frevics son aguellos ondlisis, documentas y framites que sirven de soporie
para daor inicio al proceso de confratacion al interior de AVANTE SETF. debiendo s
elaborados v suscritos por cade una de ios dreas que reguiere cantratar un Bien o Evisio
5N la necasidad v el plan anual de adauisiciones

lienen como objetivo fundomentol aralizar todas las variakles gue pueden afectar el
proCesc do seleccion, el confrato y 2u futurg ejecucidn, suponiendo asl & curmplimiania
de un geber legal que se dariva de ios principdos mencionados en el presente Manual de
Confratocitn.

son el soporte pora elaborar sl Frovecic do Pliegos. los Fliegos de Condicicnes, el
Contrata v fa Invitackn, Comesponde a 1a Depengencia delegado en confrafacion
reunir tedaos los antecedentss, documentas, aulorizacionss ¥ oemds seportes reaueridos
que saryinan de bose para elabararios,

Ceben permonacer a disposicion del pdolcs durante el desarolo del proceso de
coniratacion,

Le conformidad con lo establecido en s normos qQue Tigen o8 procesos
Cantractugies. |los Estudias Previos deben contensar:
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L0 descripeion de o necesidod que AVAMNTE SETE pretends satsfacer con el
proceso da contratacian,

B cbjeto a contratar,

Lo modaldad de seleccion del conbrafista ¥ sU justificacidn. incluyendo  loc
fundumentos jurdicos.

El valor estimado del contrato y (a justificacion del mismo.
Low criterios pard selecciongr ia oterta mas fovorable.
E analisis de riesgo v la forma de mitigora,

Los garanfios gque el Municioo de Medellin conlempla exigr en el Proceso de
Confratacian,

La .'ndi-:_ﬁ-:‘:ic‘m de si & Praceso de Confralacion esta cobiado por un Acuards Comercial
v o posibiidod de limitacidn a Mipymes.

Documentos Adiclonales a los Estudios Previos:

LAWALIDAB DOCUMENTOS ADICIONALES

Contratacién Directa Acto  adminisirabivo de jusificocion
da k contratacidn directa, o
cudl debe confenar

Causal que  invoco para contratol
clreciamante

Ll objeto del contrato
Fresupuesto para la  controtacion o
ks condiclones que exigira al confrafisia

El lugar donde los intoresados pueden|
consuliar los  estudios v documentos
pravios, sava an al case de Urgencia
manifiests.

Ete acto no et necesario cuanda =l
conhoio o celebrar es de prediocion dg

| servicios profeslonales v de apovo d |

gesticn v b confrabocidn de emprésiitos.
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directa, seleccion abreviado de men
cuantic v minima cuantia cuands ef_omprende la eloooracion de  planas,
objeto a conlratar es ebra poblica. disefios, estudic de impactc ambienial,
socioecondmico, suelos. foclibilidod o
lprefoctiiicad.  licencias urcanisticas
ombientales,  adquisicien da  predios.
ertire ofros.

Talas astudios © permiscs 50l se raquiaran
para confrafos que por Su impacto
wiiurgleza v condiciones 1&cnicas sean
necesorias, antes de la iniciocién del
respectivo proceso conhioctual, a fin de
evilar reprocescs, gostes  Inoficiasos o

nadecuados. encarecimients e
iﬁfﬂﬂ'uﬂfﬂi_ oefuicios o lercsos. entrg
FErOIE FTOREs,

Tal es & coso de los contratos da obro
nUblico que requieren ademds de |los
esludics previos  asig Clase  dog
rdocumentos  adicionalas.  [Véase Ley
1523 de 2012

Fl recuarimisnta o no ds estos estudios
planot o permisos dependerd de o
Normas especiales gue  reglementer
coda matedia a contratar y deberd se

1.3. ETAPA DE SELECCION

Fsto efopa del proceso de confratacion inicia con ko publicacidn ded Pliego da
Condiciones o Invilacion hasta el Acto Administrative de Adjpdicacion o Carta de
Acepiacitn de la oferto en la modalicdad de minirma cuantia,

Lo selocciton Inciuye 1o modificociadn de ot pliegos de condiclonas par madio de [as
adendas antes del vencimienle del plaro parg presantar ko ofarfo o mas tardar el din
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habi anferior al vencimisnto del plaze per presentor clertas a la hora tijodga parg o
presentocion. Excepls en la licitocion pltica, pues segin ia ley esta publicacion debe
realzorse con tres (3) dics de enficipasion,

AVANTE 5ETP debe esfablecer la ofarta mas favorable teniendo en cuenta las normas
oplicakies a cada modabdod de selaccidn del caonfratislo.

tn esla etapo cado modaidad de ssleccidan fiene s fiempos, responschles y
procedimientos de acuerdo of presente manual Y a kas reglas establecidos en la ley y en
los fegimenas especioles, los cucles deben obtervarse eshictomeants,
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MARCO LEGAL AFLICABLE

D2 conformidad con al documento COMPES 354% del 24 de naviembre de 2008 pearea o
implemeantacion y construccion del Sistemo Estratégice de Trarsporde Pablice en la
ciudad gde Paslo v el Acuerdo 008 de marzo 14 de 2010 del Consejo de Pasto para la
creacion de o Unidod Administativa [special del Sisterna Esfrotégico de Transporte
Publice UAE AVAMNIE 3ETP, como ante descenimlzade del crden mumicipal con
penscnana juridica, autonomia administrativa, fincnciera v patimaonio propio, cuyo
regimen confrachml es el previsto en &l Estaluto de Coniratacian de la Adminisfracian
Publica - Ley &0 de 1953, la Ley 1150 de 2007 v demds normas que |as reglameanten,
modifiquen o complemeanten.

Igualmente y s2gin lo estobiece e arficuls 13 de lg Ley 80 de 1993, a la corfratacian
Gs1ﬂrn_. le son aplicables ks dispasicions: comerciales v civiles pertinentes en gouslias
materias no reguladas por la rmismea,

A MONera enunciativa sa relociona o continuacicn, las disposiciones normalivas mas
relevantes y de comon utiizacién, &n relacion con los procesos de contratacian que
tebe aplicar AVANTE SE(P:

Ley 80 de 1993. Por lo cual se expide e Estatuto General de Controtacién de o
Administracion POclico.

Decrete 777 de 1992. Foi &l cunl se raglomentan i celebracian da los confratot a que
refiere el incisa segundo del arficule 355 de o Constilucidn Politica.

Decreto 1403 de 1974 Por &) cual se modilica el Decrato 777 de 1992,
Decreto 2251 de 1993, Por 2l coal se reglamenis parcialmeante la Ley B0 de 19%3.

Decreto 245% de 19%3. Por el cual se adoplon disposiciones en relacién con los
contratos o gue se refiere el inciso segundo del articulo 335 de o Constitucion Polifica.

Decreto 2681 de 1993 (modificade por los Decretos 34 v 95 de 1994).FPor e cual 3=
reglarmenta parcialmente ks operaciones de crédifo pubbco, las de margie de g
devda publica, sus asimilados v conexas ¥ 1o confratacion direcia de ks mismas,

Ley 190 de 1995, Por 1o cual se diclan normcs lendientes o presensor 10 moralidaod en g
Adminstracion Poblica v se fllan dsposiciones con & fin de ermadicar o corrupcion
Adrministrativa.
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Decrete 2150 de 1995. Por 2l cudl se suprimen y reforman regulacionss, procedimientos
© rarmites innecesanios exstentes en la Administracian Poblica.

Decreto 2209 de 1998, “or = cual se modifican porciolmente los Decretos 173/ v 1738
ael 21 de agosto de 1998,

ley 598 de 2000. Por lo cugl se crea el Sitterna de Informacion para la Yigilancia de 1o
Confratacion Estate! SICE, el calaloge Orico da Bienes v servicios, CUBS, v &l reqgistro de
precios Unlcos de referencia RUPR de los bienes ¥ sErvicios de usa comiin en o
saminstrocin publica y se dictan ofros disposiciones,

ley 478 de 2001. For lu cual se dictan normias tendientes a presemnvar lo moralidad en o

Adminisiracion Putlico v s fijon disposicionss con el fin de aradicar lo camJpcion
admnistrativa,

Decrefo 337 de 2002.For madio dal cual se deroga e Decrefo 2504 de 20010 Yy 38
reglamenta el paragrafo 3*del arficulo 41 de g Ley 80 de 1993,

Ley 814 de 2003.For media de la cual s opova a la industria nacional a traves de ia
canfrafacian poblica

Ley B28 de 2003. FPor la cusl se axpiden normas para = Candral o o Beasion del Sislermao
de Seguridaa Social,

Decreto 3512 de 2003, For = cual se reglumenta la orgonizacian, funclonamiento v
operacion del Sistema de Informacidn parg la Viglancia de la Coniratacidn Estatal,
SICE mediante la Ley 578 de 2000, v se dictan atros disposiciones.

Decreto 2178 de 2008. Por medio del cual se creo el sisterna elecrdnico para la
Contratacion Publica.

Ley 1150 de 2007. Por medic de la cual se infraducen medidas para o eficiencio v la
fransparencia en la Lay B0 de 1993 v se dictan otras disposicianes generales sobre la
cantrafgcidn conrecursos plblicos,

Codigo Chvi

Codigo de Comercic

Cédigo Contencioso Adminishiative

Cédigo de Pracedimianta Tl
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Codigo de Régirmen Politico v kunicipol

NOTA: En 8l presente maonual no sa reproduce lo totalidod de o normatividos sobire
cenfrotockin poblica, con el fin de envitar redundoncias v debido al gran tamafio da o
misma. For la tanfo, o la cansulio de esta monual siempore debe agreganre el estudio
de la nonmotividod carescendiente.

Pecreto 1430 de 2010, por el cugl se feglamsnla parciaglmenta el arficule 7 de la Ley
150 de 2007, en rmatfaria de garanfias pomg la celebracian de confratos sobre
tecnologias espaciales v se dictan ofras disposicionss para la celebracian de ese tipa
de contrafos.

Ley 1474 de 2011, por lo cual se dictan normes cricntadas a fodalecer ios mecanismos
de prevencidn, investigacion v sancidn da gclos 5o carupcion v o efectividod dal
conirol Ga |0 gestién publicea,

Decrelo 19 de 2012, por el cual se dictan narmas pora suprimir O reformar regulaciones,
procedimiantos v ramites innecesanios existentas =n ko Administracién Publica.

DECRETD 1510 OF 2013 Por el cual se reglamenta el sistermna de compras ¥ confrotacion
plblica

CECRETC 3054 DE 2013
DECRETO 791 DE 2014

GUIAS, MANUALES, CIRCULARES EXTERMAS ¥ CONCEPTOS EXPEDIDOS POR COLOMEBIA
COMPRA ERICIENTE.

\
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PRINCIFIOS DE LA CONTRATACION PURLICA

a) Seleccidon objetiva: 1o gscogencia de los confratistas se hard o ofracimienty mas
favorable a lg entidad v o los fines que &llo busca, da conformidad con g evaluasian

respeciva, Id cual no podrd lener an consideracion fastores de afecto o de intares ni.
2n general, cualguier clase de motivacion sUDEtlva,

L0 capocidad jwidica v 1as condiciones de experiencia, capacidad administrative,
operocional y financiera del oferenla, serdn dbieto de verificacién de cumplimienta.
o no de caificacion, sin perjuicia de ko calificocian de o experencia del personal
due relaciona el oferente en ko propuesio ¥ en el concurse de médtos en el que la
txpenencia del proponente 85 el factor mds relevante de evaluacion,

b) Economia: Lo entidad opfimizard 1o uiiizacidn de s recursos a su cargo, haciondo
UG de os procesos v orocedimientos estrictamete necesanias parg kg salislaceion y
cumplimientc de sus obistivos ¥ metas institucionales, garanizondo Io QS naCian
Gdecuada de los recurses. celsridod v eficacia en lo aciuocion confractual, sin exgir
Temites ni requisitos distintos de oz que I8 misma ley establece; los tramites y
rrocedimientos se adelaniardn con ausleridad de liemno. medins W gastos.

<) Transparencia; Este principio consagrooo en el arficula 24 de la Ley 80 de 1593, estd
relacionads con ta mscogencia publica v abierto dal contratista, e cual se materdializa
&N los siguientes pravisiones:

la escogencio del contiotista se efecluard con sujecion o los modalidades de
Lichacion Poblica, Seleccitn Abreviada, Concursa da Meritos y Contratacion Directa.

Les informes, conceplos v dacisiones que se rndan o cdopten en los procesos
confracluales, pueden ser conacidas por los inferesades durante jas etapos que se
fiien, otorgandoles la positiidad de axpresar cbservaciones.

Las actuaciones v los expodiantes sen oublicos.

s& puaden expedi copias de los actuacioncs ¥ propuestas recinidos. conservands o
reserva en los casos previstos por la ey,

Las reglas de adjudicacion de les contratos se deben incluir en los pllegos de
condicionss,

000 acto adminérotivo proferido dentro de o actividad c;cn-ircc_im_l. dg@::-e sar
otivado, salvo si son de framite: a5l vismo se maliva el aclo de adudicacion v o
dacloroiorio de desierto del process dn ascogencia.
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Los acluacicnes de los autoridades estordn ausenies de desviooion v de abuso de
poder,

En ks aviscs por medio de los cuales se informe o anuncie la celebracian o B eI
de confratos, no se hard referencia a nombres o corgos de servideres poblicos,

d) Imparcialidad: Cn vitud de este principio los outoridades deberdin actuar teniends
en cuenia gue g firclidad e los procedimientos cansisie en asegurar v garcntizar los
derechos de todas las persanas sin ~ingdn género de discriminacion.

e) Publicidad: En vidud de este principio ks auforidedes deben dar o conocar sus
|:1-3|:|_5|n:3r‘e’5 ¥ aciuaciones mediante los comunicaciones, notificaciones v publicaciones
previstas y exigidas en &l ordenamienio juridico,

f) Responsabllidad: En virud de esle rincipio, los funcionarios v draos responscbles del
gesamcllo vy eecucion de los programas v proyectos, de acusrdo con sUs
competencias, esidn obligave: o buscar &l cumplimiento de los fines de I
confratacion, vigikar la comecia efecuciin del obiclo contiotodo v profeger los
derschos de lu entidad, del conirafisia v de ias tarceros. que puedan verse ofectados
por la gjecucion del contraly, Los outoridades v los cantratistas que parficioan en o
confralacion respenderdn por sus actuacionss v por sus omisionas antijuridicas. Da ko
TISMa manera, 108 proponenles v contrafistas terdn responsables por los términos de su
oferta. ast como por ko calidad del obeto controiado respectivamente.

g) Ecuaocién Contractual: En los controfos estatales se mantendid o igualdad o
egquivalencio enlre derechos v obligacicres surgidos al momento de prosoner o
confrator segun &l cosa, v e el evento aque por cualauier couen estos sa romean. los
partes adoplaran an el menor liempo las medidas necesanias paro su restablecimeants
¥ padran suscrbir parg fal efecte, ot acuerdos que sean perfinentes.

POLITICA DE CALIDAD

AVAMTE SETP es ung Enlidad comprometido con el mejoromiento de su desempeafio
de acusrdo o k visidn v mizisn que la onentan sn térmings de calicad, raniparencia v
satisfaccion social de los civdadanos v ciudaganas, responsable de! desamaio vial del
mICioio de Posto,

su gastion pukkica se orientard d 1a consecucian de un madelo de gestion por procesas
en sspecial en e orea de infroestrucharo que consclidard G memarka institudcional y
farnentara =l avtocontrol v lo autogesticn para aicanzar los resulfados 2n Erminos de
eficacia, eficiencia v efecrividaod esperodos, conbibovendo al logre de of fines
Fsencinles ded Estade,
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PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS

ANVANTE SETP cuenta con el process de Adquisicidn de Blanss v Servicios, cuya misidn
&5 contratar los necesidades roguerndas, o fravés de la direccidn de los procesos
conoctuales que se reguieran para lograr lo ejecucion de los documentos COMNPES,
Flan de Desarollo Municipal, enmarcade denira de le Constituci&n Palitica yvialey con
calidod, o mejor mrecic del mercodo, con oportunidod,  imparcialidad v
transparencia,

IDENTIFICACION DE LAS DISTINTAS CLASES DE CONTRATOS

La Ley B0 de 1993, en su arficule 32, comsagra a fitulo enunciativa, |os principalas
contratos estatales, ndtese que o ley de eonfratacian plblica no se propuso hacer
una relacion taxafive o limitafva de los controtas, pues lo mismo remite @ las nomas
civiles y comercioles en los aspectos no regiamentados en ella. Es claro enlonces que
as enlidades estotoles pueden celebror olros diversos tipos de conmargs gdemas de
o3 ofli cifodos.

Dentro de los principales conratos qua pueden celebror ios enfidodes estolalas
encontramos 0% siguisnfes:

T.3.1. Conirotg de obra

iU objefo s la cansiruccion, mantenimierto, inslalacion. v en general la realizacion de
cualguier frabajo matanal sobre pienes inmueble: cualguiera que sea lo modalidod de
eecucion y o go.

Fn el confrafc de obra plblico e necesario difinguir los conceptos de confroto o
precio global y de confraio a precios unitarios.

Conhrate a precio globaol: Hay contratos o precio global cuande la: partes acuerdan
una suma delerminada v Onica como contraprestacion de los obligacionas que
adguisre el contratisia.

Contrato por preclos unitaros:. en este coso &l valor confractual e: igual a la cifra que
ésulte de mulliplicar las contidadas da abre sstmadas por &l valor unitario acordado v
uego la soma de los producics,
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1.3.2. Contrato de prestaclén de servicios

D acuercks con el numeral 3 dal articulo 32 ds o Lew 80 de 1993 v ol arliculo B oel
decrelo 1510 de 2013 los controtos de PrEsTacion e servicios son aguellos que
Salebron las enfidades ertotale: pors desarcler aclvidodes relacionuoas con 1o
agminsmesicn, misidn v funcianumiento de o entidad. S&la w2 puedan celebrar
cuanda dichos eotividades ne puadan reaizase con parsenal da plonta o se requleng
de conocimientos especializadas. Mo genera relacidn laboral fi prestacionss sociales y
U guracion comgrendend (o astictameants in dispensable. De acusrds con lo expuesia,
rl confrafo de prastocidn do sorviclos solamente podng oroceuder Nenle o dos
Creunstaoncios:

Luando fa funcien administrative no pueda ser desarollode de manera directg por los
sendidares vicculades on la planis de la enficad poblica conhalanis, bien sea COrCpues
dentrs de las funciones especificas provislos por oaguellss no se encuanlhe
consagrada o funcidn o actividad o desarsllar por porte ded contrafista, o Sien
pordus existendo previsia o funcidn an el respective monual, fo hary denfro de i
planta de personal uno o varlos servidorss designados para of cumplimiento de asas
tarcas.

Luanda la realfzacion de los octvidodes necesonios para el cumglimiento de una o
vancs funcisnes publicos requicran de deros conodimisntos especiaizados que per su
wwimplefidad na se encueniic en capacidad de efecivoda: e nevsong! de sante
existents ol momento de contraiar,

Denira de ka prestacion de samvicios que puede requarr o entidad, pueden contratore
oi siguienlzs: Prestacidn de scrvicios profesioncles v de apovo o o gestion
ilucionados con octividooes operarivas, loglsticas v asistencialas]. o poa o
cjecucian de frabojos artisfoos que sHlo puedan encomendarss a determinadas
cersanrs nevlurnles,

Serd nocesanio contor con cerdificaciones rxpedides por &l ordenador del gosto que
acrediten 13 ldoneidad v In exosrencia de ks persanas que se pretends contrarar v
aciernas dar cuenta o tien de o insdsrencla de persoral Se clonta o tien de que. a
pasar de existir esle no cuenta con los perfies requoridos o resultn insuficienls para la
gjgcucion del objeto gue ha de contratarse.

- los confrafos de prestacion de senvicios profasionales rampbén puedan ser celabrados
con pesonas jufdicos caso en of cud 2l chislu st o estas, deberd oncontiorse
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direciomanta relacionade con ¢l obieto de la confratacidn v acreditorse su idonsidag
profesional v experencia,

Em fratdndaose do los confrato: de prestacion de servicios a los que s2 refiere el articulo
81 del d&:ra.'q_ 1510 de 2013, no serd necesanc af aclo administrative de justificacicn
de contratacion directa segun ko precopluado en el articule 73, del decieto en
meanacian.

1.3.3 Contiate de conzultora

son contratos de comsultorian los que celebren s enfidodes edalales, para realizor
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de
diagnéstice, pre-factibiided ¢ factibiidad para programas o provectos especilicos, asi
como Q kas osesonos teonicas de coordinacicn, coniral y supervision,

Son toambién conbatos de consultorio los que fienen por objeto la interventarig,
Gsesona, gerencia de oora o de provectos. direccién. programacién y lo ejecucién de
disefios, planos, anteproyectos v proyectns.

Ninguna orden gel infervenlor de una obra podrg dorse verbalmenta, Es obligatorio
para ol interventor enfregar por escrifo wus Grdenes o wgeencias Y ellos deben
anmarcarse dentro de bos ténminos del respeclive contrato.

1.3.4. Contrato de suministro

Es aquel contrafo en el que una de los porfes se aobligo o combio de uno
contranrestacidn a cumplir en tover de ofra, prestociones pariddicas o continuadas de
CosaE o servicios, bienas de coarcclensticos Monico:s uniformes: o de comun
utilizacion_{arficulo 48 de! Codigo da Comercig).

1.3.5. Contrato de comproventa

La compravento &s un contrato en que ura de las portes s& obliga a dar una cosa vy la
oo o pagarla en dinero. Agquella s gice vender y &sta comprar. Bl dinero que el
compradgor 9a gor o cosa verdida se lama precio (articuls 1849 dal Cadigo Civit).

-~

i
#A trovas de dicho contrato puedan odgurine bienes muabhias o inmussbiles.
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1.2.&. Contrato de concesién

fiene por abjelo ctorgar In prestacion, operacidn, explotacion, arganracion o gestian,
total o percial. de un servicio pdblico, o la construccién, crpietacion o conservasiom
tatal o porcial, de una olia o bien destinade al servicio o uso publico, asi como tadas
oquellas actividodes necesarias parg 1o adecuada prastacian o funcionomiento de ja
cbra ¢ servicio por cuenta y desgo del conlratista v bajo lo vigilancig ¥ control de la
enfidad. a combio de una remuneracién que puede consistr en derechos, tarfos,
tasas, valorzacidn, o en la participacién que se le olorgue en la explotacian del bien, o
&N und suma percdics, Unica o parcentual y, en ganerdl, en cuniquier ofra modaligad
de confraprestacion que los parles acuerden. Lo enfidad canfratonte se denaming
“concedente” v el contrafista se denomina "concesionaria”,

De ocuerdo ol Estatuio Tricutarlo Muricipal solo es posible oloigar en concesicn o
ajecucion de obras publicas.

1.2.7. Confratos Interadministrativos

Son una de los posibfidodes de contratacldn directn. Son aguellos confratos que
celebran entre sl las enfidades determinadaos en el articulo 2 da ks Ley BD de 1993,
sietmpre gque 1oz obligacionas defvadas de los mismos tengan relocicn direcia con el
ohjele de lo entidad ejecutara seficads en ia ley o en sus reglamentos. Se sxceptian
los confratos de obrg, suminisiro. encargo fiducionio v fiducia poblica cuando los
insfitucionas de educocion superior piblicas sean las siecutoras. Estos coniratos podndn
ser ejecutodos por los mismas, siempre que parficipen en procesos de licitacian pblica
o de seleccion abreviodo de acuerdo con lo dispuesic en los numergles 1 v 2 del
arficulas 2 de o Ley 1150 de 2007,

a8 figen por los principios gue odenton la funcidn administrativa v o confratacidn
estatal, establecides en al arliculs 209 de lo Constitucion Politica v en Ley 80 de 1993,
Farg su suscripcion delserd tenernse an cuenta los limiles eslablacidos en el arficulo 2
numergl 4 literdl <) de la ley 1150 de 2007,

En confratos interadministratives en razén de los sujeto: qua ot celsbran. debe
prescinding de la estipulocian de las clausules excepcionales e incluiras significaria
desconocer o5 prescrito por lq lay.
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En lot conirates interadministrativos ro serd otfigotoric o exigencia de gorantias de
gcuerda alo estipulado en el decretn 1510 ce 2013, arficuls 77,

-Cs confrates o convenios interadministrathvas ce que trala el literal ) del numaral 1 del
articulc 24 de lo ky 80 de 19%3 no reguieren del cerfficade de boletin de daydores
mMercsos del estodo.

1.3.8. Convenlos

-05 convenios tienen como finglidad 1o unicn de esfuerzoc para lograr un chjetive
comun que debe conllevar el cur plimiento de las funcione: o debores lrgales de las
partes y ademds. un beneficis para o colectvidod. Fr consecuencia, estan
caractenzodes por los oportes en dingrg, espacie o gesfion que efectian iog partas
Lora aunar estuerzos v alconzor lo mela comin planlenda. Bl aporte es. entances, la
tosacion ds la colabaracion v el apoye gue entregan las suscriptores del canvenio,

Tipos de comvenios:

Q. Conveniot con Organismos Internacionales: son o5 suscritos con orgonismos
infernaclonales de cooperacicn, asistencia o ayucios inferndgcionales, o con cersonos
ealronjeras de gereche poblico U organsmos de derecho inlernacianal, Los convernias
firanciodos en su Iolgidad o en sumas iguales o superiores ol cincuenta per cienta
@W0%| con Jondos de los organismos da coopearacion, asstencia o ayudas
infernacionales, podran sometese o las reglomentos de fales enlidades, En caso
contrana, se somaterdn ol procedimiente de corfatacian directa opficable o AVANTE
SLTF. conforme o la Loy 80 de |93,

los convenios calebrades con peisonas extranjeros de dersche piblico U organismos
de derecho internacional cuye otjeto teo el desarolo de programas de promaocion,
prevencion y atancitn en salud. convenios necesancs para la operccion de ko oI
convenios gque s ejscuten en desarclo del sistema integrado de monitoree de
cultves licitos. convenios para lo operacion dal orograma mundial de alimentos,
convenios poma el desarole de Fogramas g8 apoyo oducaltive a pobilgcion
desplozoda v vulnerable aodeoiontadas Foe la Unesco v o QIM, convenios financiados
con fundos de los organemes mutiiaterales de crédita ¥ entes gubemamentoles
exiran|ercs, podran someterse a los reglamentos de fales enfidades. [Arficule 20 de g
Ley 1150 da 2007).

b. Convenios de Apoyeo: Definidos por &l arficula 385 da la Constitucian Paolitico come

<" aquelios celebrades por las enfidades plcicas con enfidades privadas sin dnimo de

lucra v de reconccida idoneidad pora impulsar pragramas y actividades de interés
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oublico, acordes con los vlanes de desarollo, requlados por los Decrelos 777, 1403 de
1992 v 2459 cie 1993,

. Convenios de Ascciacisn ente Enfidades Poblicas: Conllevan o aseciacion ente
entidades pablicrs para & curmplimionto de funcionas administrafivas o prestar
conjuntemente servicioe o g “argt medionte convanios de asociaciar o la creacian
G personas jurdicos sin dnimo de Jucrn, Afieulo 95 de o Ley 489 de 1928).

Las personas juridicas sin dnima de IUCre gue se conformen per la QEACIOCIGN exchusiva
de enfidodes plbices se sujetaren o los disposiciones previias en ol Codigs Civil ¥ &
las nermas que regulan el funcionomiento de enfidades de sde BENGID.

d. Convenlos de Asociaclén con particulares: Reguiads: oor el arficuls P4 de la Loy 489
e 1'??-*_3. oMo o constitucion de mseciaciones ¥ fundaciones para el Cumpiimiento de
a5 actividades propios de las entidades poblicas con parficipacian da parficulares,

Pueder wer celebrarios por os enfidades sstatajes, Cuaiquiera sea su naturalesg
sraen administralive, con la observaeisn de los principios sefaledos en e arficuln 209
de la Constitucién, con Denonas jurdicas parficulares, mediante |g celebracidn de
converloy de msociacion o o creacién de personos juridicos, para el desanslo
conunto de actividades en relacien con los comatidos v funciones Que les asigna a
aquelias ia tay.

e. Convenios Especiole: de Cooperacion: Acuerdos suscritos enfre la Nacian o 5%
entidodas descenirolzedns v parliculone: nora odelantar aclividades clantificos ¥
recnologicas, provectss de Imvestioacion v creacian de tecnologias que no dan lugor
al nacimiento de uha nuavy P&EONg juidicd. En vitud de estos convenios |oe POrtes
aportan recursos de distinto ipe para focilitar, formenlar, desarmallar y Olcanzar en
comin alguncs de los propasitos contemplodos en el Decrefo 391 de |59 iLey 1284 de
2002).

f. Convenios de Asaciacién para adelontar Actividades Clentficas y Tecnolbgicas:
AsoCiacion enlie lo Macien @ sus enfidades descentralizados con ofras entidades
coblicas de cualguier ordan pora odelantar actividodes ciantifiess ¥ tecnoldagicas.
Qroyecior da investigocidn v creocion de recnalogias, denfro de los pasdmetros
establecidos por el Decrato 393 de 1991.

Independientemante des  las  defnicionss oresenlonos sabre  contratos
interadminisirafivos y convanios, ¥ 'oda vez que tanto la Ley 80 ce 1993 come 1o Ley
487 de 1998 y lo jursprudencia vean indistintamente como sindnimas los términos
contrafo y convenio interadministrativo, AVANIE SETF utilizord el fermina CONVENIO en
0do case v sempie v cuands se frate de GLINGI SsnArZcs. para 1oarar un objaetivo
gereral, coleclive o comin. v ello se pacle va con las entidades sefaladas en el
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arficiln 2 de lo ley 80 de 1953 con orgonsmes inlemacionales vla con enlidadec
prvadas sin dnimo da lucro v de reconacida idonsidod v con &l fin de diferenciarcs
con los damds coniratos gue suscriba ko Administrocion,

1.3%. Asoclaciones Plblico Privadgs:

30N un inshrumente de vinculacién de capital grivado. que s& molenalizan en un
contralo enfre una entidod estotal v ung oersono nalural o juridica de derecho
privado, para lo provisién de bienes publicos v de sus servicies relacionados. que
Ivoiicra la refencian ¥ fransferencia de resgos entra los partes v macanizmos de
Paga. relacionados con la disponibilidad v el nive! de sevicio de ko infragestructurg yio
servicio, segin lo dispuesto en la ley 1508 ¥ dacreto 1447 de 2012,

1.3.10. Contrato de empréstito

Tiene por chjele obfener recursos con plozos de pago para el cumplimients de
Qragromas de los enfidades oficiales. Se pueden celebrar con argonsmat Sronciareas
privados o pdblicos. nacionales ¢ infernacionales, Los contralos de empréstite
constifuyan una de las atemativas da operacicnes de credio pdblico.

Los confratos de empréstitc o cuakulera ofra forma da Franciocian de oIganismos
mullilotergles, podran incluir porficularidades contempladas en [of reglamaentos de
dichas entidades. sempre que no sean confrana: o la Constlucion v a las leves
Colombianas. Todo confrato de empréstito, deberd sar reqistrado an 2! Miristeric de
Hacienda, Cireccidn Gencoral da Crédilo Publico. (Ley 80 de 1993 orficules 24 Wo4]
Decreto 2461 del593).

Los emprastios se confratorarn en farmo directa sin someterse al procedimiento oa
lictaclén o concurse de e,

1.3.11.  Controto de encarge fiduciaro y de fidueia piblice

lNene por objeto enfregor a una sociedad £ auciarka outorizado por la Superintendencia

Bonc:aria, la administracian y maneio de racurses de las enfidades publicas, destinados

ol poge de los coniralos que tales entidades celebren,

1os contates de ancorgo fiduciaie v de fducio poblica estdn sometidos o las
/ tipuientos condicionas:
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=l inica objeto es a administracion ¥ mansio de recursas piblicos destinados ol pPOgo
de confrotes estatales. [ ne plazos deben estor claramente definicios,

La adjudicacian de los contraras ne pueda delegarse en fas entidades fiductianias. Los
FAgOs 56 Dusaen hore con Carge o los rendimisntos fn ancieros del fideicomiso sdio =
8510n presupuestadas con tal desting,

Le: contratos de oncargo fiducione v de fiducia publico estdn sometidos g o
legiskacion sobre confratacian estatal, v a los dispasicianes fiscalas, presupuestales, de
interventaria v de cantral o las cuades estd sometida la enfidacd publica fidelcomitente.

Anarte de la inspaccien y vigilancia g corgo de lo Superintendencia Bancaria v de los
afribuciones da Ins autoridadges 4e conlrol fiscal competentes, los enfidades iblicas
gjercen contal sobro s sociedades fiduciarios =n desarolo de los contratos de
encargo o fiducia de acverde con las nommas sORE la materio.

Munca implican Tansferensic de dominio sobre bignes & recuros estololes ril
constituyen pafrimenio aufdnamo.

Lot encargos v las fiduckss no pueden Servir pora otorgar ausiios o danociones g

articularas, como expresamente lo prohibe o arficuio 355 da | Conshtucian Polifica:
serd nulo el conlrato que asf o disponga, v si el fideicomisara incumers en una
Imreguladdad da ol erpece, lo enfidoa publica siercerd aceion de repeficion contra
2l sin peruicio de las demas responsdbifidades a que hubiars lugar,

1.3.12. Confrete de seguros

Es aquel medionte o cual una perona jurdica lomada assgurador, se obllga o
cambic de ung primo, g Indemnizar ¢ ofra persona que reclhsa o ncmbre_ e
Asegurodo por los pérdidas o dafios gue aste pueddn sufir como resuilade de la
redlizacion de clertos riesgos perscnales o econdmices gue son osumides cor gl

asEgurado. _ _ ] o
El seguro es un canfrato consersual biloterg! oneroso oleaterio v de eiscucian sucesivn

1.3.13.  Contrato de Infermediacién de seguros
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Canfrato por madio del cunl sooiedades especializadas en esta lobor osesoran o 1o
anfidad poblica en el oseguromients adacuade do sus bienes octuando come
mlermediaria entre fermacor y Qsegunadar,

S0l0 5@ pueds sscoger un infermediario de seguros parg AVANTE SETP, con anterlaridag
ol escogencia de o SMESD QEeguUrICoNg, Suyo Cago Corasponde o esta Giima.

1.3.14, Centrato de arrendamiento

Es un confrato an el que a5 partes se obligon reciprocaomente. la una a Conceader &
poce de una cota durante ciarte femoa v la ofra o pagar por este QOCE O $ervicic. un
precio determinades, Es un fpice confrata de “tracto sucesivo”.

A froves de dicho contrato pusden orrendarse bienes muekles o inmuehles,

Para efectos de la edouiicion de nmuebles. los entidodes estatales solicitoran i
avallo camercial que sesvrd come base de ki negociacidn, Dicho gyalio podred ser
adalantada por el Institute Geogrifico Agustin Codaz o por cualguior persena natural
0 juridica de cardcler privads, gus s Encuentre ragistrado en &l Regisira Nacisnal de
AvalUgdores,

De igual manera, la enfidad oublica adguirenta deberd contar con un esfudio previo,
que contemple diferentes alfarmativas en ol sactor dal mMunicipse de que sa rofe, en el
evento gue an al mismo se encueniren inmuebles de similares caraciersticas, cose en
€ cual debersn ser comparadas oo slegr lo de menor cotlo de ccuerds o los
caractensficus técnicas requeridos.

En relacidn can el contrato de arendornients, 1o enlidad podid confralor fomondo
Come Onica considerncion ot condicienes dal mercado, sin que se reguiers obtener
presviamente vorios ofarias. Dal andiss que hoga o entidad a efecia de establacer [as
condicionas de mercada, se dejarc constancia escrita en of respeciivg gxpedionfe de
la confralacian,

De la misrra manero. para ede tipo de eonfratas no serd obligotoria lo exigencia de
garantios de conformidad cor lo establacido en el decretc 1510 de 2013,

13.15.  Confrate de fransporte
L
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s un contrata mediante el cual Una de los partes se obliga para con 12 ofra o combio
8¢ un oracio. o conduclk de un lugar a otro, por determinada medic v an el plozo
flade perncros. oo ¥ enfregor estas al destinaiario,

=& tratu do un servicio regulads par el Gabismn Nacianal o fraves de los Estatutos del
Transporie v debean confratarse Con perscnos [uicicas debidaments auterizadas per &f
Ministerio de Transporte, con log ExCepoianes establecidos porla Ley,

1.3.16.  Conirate de comodato (o préstamao de usa)

Es un contrato en G2 Una de los partas enfrego a o alrg dratuitamente una especia
musbile o bien raiz Para que haga uso de ella ¥ Can cangao de resfitur la misma especie
después de derminar el Lso, =ste canfrato se perfecciona con o enfrego del bign,

Las enlidades nibicas no Rueden tar en comodato sus inmuabies sing dricamente o
Liras enlidades pdblicos, unias de acciones carmnungl, fondos de emplecidos,
sindicatos, cooparatives, gsociocioneas, undaciones ¥ demas enlidodes asimiladas a
las anteriores, sicmpre gque no repartan vilidades anfra sus gsaciados o fundadares mi
adjudiguzn a elos sus Qciivas en el maments de sy liquidacién. El plazo maxmea del

comodoto de bienes pUbicos a5 de Cinco [5) ofos, renovables ‘Cadige Civil art. 2200,
Ley 2 de 198% articulo 28],

1.3.17. Centrate de donacian

LG gonacian es un acto por al cual ung persona transfiere, graluito e Itevacablementa
LNa parte ge sus bisnes muebhle: o in muebies o otra pesong Que [0 acepta.

L35 3ohaciones de bienes raices. deber ser alorgodas por escriurg pubiica. inscrila en
&l compatente registro de insfrumernios pUblicos.

Fi confrote de donacicn de  bicnas enfra enfidodes pUblicos r.s'r-j‘ FErrnf’ridu
reclprocomente. No as el conhole de Jonacion enfre una entidad poblica v un
parficular, En este caso cauelo solo cucds sar doenatana v nunca dononta. En F;&T.E
orden de ideas, AVANTE 3ETP, como entidad publico estg faculodao para racir
donaciongs de parficulares, pero o controrio asla expresamente prohibido por el
arficulo 385 de e Carta Politicg,

-
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14, ETAPAS CONTRACTUALES

1.4.1. Etapa previa, preporatorio o de planeacion

Caresponde a un tiempe dentra del cual la enfidod estatal evalla al interdor de o
misma, su intencidn, necasidad ¥ viabilidod de fevar a cobo un pracaso de selecoldns
lendiente o lo celebracidén de uno o mas controlos pora e cumplimionto de una
finalidad o un cometido estatal

1.4.2, Etapa precanfractual o de seleccién del proponenie

Inicia desde el momenta en el cual la entidod edatal exterizviza su voluntad de
celebrar un confrate para e dasarrallo del objetivo o fin progpuesto, v hasta cuando
‘eiuelve mediante actos jurdicos, compromelerse con une o mas  particulares
ladjudicaciones) parg gl etects de suscribic postariommente confratos can aguelios.

1.4.3. Etapa contractual

Sera el lopso en el cudl surgen Ias obligaciones o corgo de ot partes. Ocure una ves
axiste un acuerdo de veluntades Que se eleva a escrito v se efectic el corespondiente
Reqisiro Presupusstal (Decreto 111 de 1¥94]; desaralio del objeto confractual per porte
del contratista v de 1o conlraprestocion por parte del confraiante: 2n las condiciones,
formay piazos poctadaos,

e encuanfran derho de esia etapa: Io legalizacion o perfeccionamiento, ejecucien y
Qs situocionas o actos de slecucion.

1.44. Etapa pos contractual o de liguidacian

Comesponde al periodo en &l cual, svalion fingimante ls resultades finenciaras d= o
ejecucion del contrate, v se resuelvan los desacusrdos fue existieren raspacto de falas
resultadaos, @5 decir son actuacionas posteriares «f vencimienta del terming establecico
an el contratn, & an el acle que o da par termincdo de manera onticipada v se
encusniran las siguientes cotuacionss: liquidacian, utiizacion de garantios, aplicacion
shausula penol pecuniarna.
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2. CAPTULO N

ETAPA PREVIA, PREPARATORIA O DE PLANEACION

21.  ACTIVIDADES DE LA ETAPA PREVIA

a) Verficacion de que el objeto o contratar se adecta al Plan de Inversién y al Plan de
Compras y al plon de adquisiciones,

?EQCED'MIEMTG T AREAS RESPONSABLES: H &rea de donde sura lo necesidad de
reqiFor . confrotacion, debe efecluar o comespandiente verificacion v hacer
referencia d ella en lgs estudios previos.

Los Dienes y sarviclos de general requanmiento que necesiten las diferentes dreas de
AVANTE 3ETP, 52 adquirrén a frovés de un sélo nroceso contractual, euva cuantia serd
al resutante de lo sumators del valor o contratar enfre los dregs que reguieran el bian
O senvicio cuvos etludios previos los reafzo el droa Adminktrotive - Fnancicrs pora tal
glecto las dreas de AVANTE SETP que necesiten un mismo bien o servicio. remitiran o
necesidad al Diractor Adminstrativo-Tinancioro.

b) Tramitacion y oblencion de los licenclas o autorizaciones previas

FROCEDIMIENTO ¥ AREAS RESPONSABLES: Cuando &l conlrale asi lo requiera, debe
contarse con los disefo: v estudias técnicos especiolzodos y tramilorse v oblener
praviogmeanie anfe a8 auvteridades compatentas kas icencios y/o autorizacione: tales
come de constnecciin, ambientales, constitucidn de servidumbres. ele. La framitacion
¥ oblencion de licencios estard & carge del drea donde surfo ko necesidad Jde reglizar
let contratacion, esta es el drea de infassiructura.

c) Determinacion del presupuests oficial del objets a contralar, para lo cual se debe
realizar el comespondiente estudio de mercado

E estudio de precios de mercadc permite establecer &l presupuesto oficial de 1o
confratacién. Comprende el andlishs de los diferenles precios de los bienes, servicios u
coras a conlralar raglzando la consulta de precios da mercads a trovés de la soliciiud
aga ootiraciones. En este coso, Ias cotzocionss se deben solicitar Brindoncda o o
interesades toda lo informacion bésica del contrate requerido, seficlando en la misma,
tes gastos gue debe asumir el comtratista (garantias, impuestos, etcétera) v o forma de
pago prevista para el future contrato.

-
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Las cofizociones se deben solicitar a inferesados que lengon copacidod econdmica,
financiera, tecrica v ce exparencia similares, con al fin de que reclmente 3= oitenga
un orecio de mersado,

PROCEDIMIENTO ¥ AREAS RESPONSABLES: B Grea donde surja lo necesidad da raalizar
In controtocion, debe consuitor procios on el comersio, de los servicios o bienes o
cantratar, o trovés de cotirociones o inicior el trdimite de oblencidn del gvalio
respectivo cuando ello tea necesario,

d) Tramitacion de disponibilidod presupuesial

PROCEDIMIENTD ¥ AREAS RESPOMSABLES: H drea conde surja la necesidad de realizor
la contratacion dabe redlizar 'a soliciud de dispanibilidad presupuestal onte el dreg
Administrativa - Financiera para la vedficacidn del iwore y firmo de aprobocion para la
pasierior expedicion del comespondiente certiicaco de disponibilidod oresupuesial.

e} Estudios Previos

Fs uha ola los principales documenios contractucies el cuol se constituye en 1o base v
fundamenta de todo contrato o proceso de selecclén.

Los estudics prevics se deben elaberor en el drea donde suija lo necesidad de reclizar
la contratocian, de conformidod con las disposicicnes de ley vy las insfrucciones
confanidas an el presente manual, lkos cucles seran frmados por el cosdinodor del
tred responsable, con indicacidn y firmao de los funcionarios o confratistas que
poriciparcn en sy proyaccidn.

Los elemenics minimos que deben contener los asiudios previos estan enunciodos en cl
arliculo 20 Del Decrata 1510 del 2013, los cudles s& describen a confinuacian:

1. Descripcion de la necesidad gue la enfidad estotal pretende satisfacer con la
contratacién

Er esie punlo debeaerdn concreiorse kot siguientes ospecios:

Detalcrse de manero preclsa cual es el obletvo o lo necesidad social o institucional
que motiva y justifica lo controtacion del bien o servicio reguenido v gue o enfidod
pretenda satisfocer con lo controtocidn.

Debe indicarse entonces si con el contrato se contribuye a la maleriofiracian de un
provechta de inversion contemplado en el Convenio do Cofinanciocion con la Nacian o
cogesponde o un gasic necesarc para el funcicnamienta vy mantenimiants de Id

ticlad; © si con 2l mismo se oretende apovor el cumplimeants de algunas funciones
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especiicas osignadas a un dreo de AVANTE SETP. o que no cuenta con el personal
suficlente yio copocitads porg ejecutaras.

Opcicnes gue exilen pora resolver dicha necesidad en & mercado.,

Opcicn mas fovorable para resolver la necesidod desde los puntos de visia técnica,
juridica ¥ aconomico.

e debe efectuar & andlisis de Ias diferenies altemativas o solucicnes gue safisfacen la
necesidad de la enfidad frente o los costos, benelicios v desventajas de coda une de
edlos.

Verficocion de gue lo necesidod se encuenira prevista en el Flon de Compras de
AVANTE SETP o inclusitn de ésfo o troves del gjuste respectiva.

2. Descripcién del ebjeto a contratar, con sus especificaciones y lg identificacién del
conirato a celabrar,

En este ocopite deben indicarse los caractaristicos v especificacionas princicales del
bien, servicie u obvo que la entidad requiere confrotar pora dar solucidn a g
necasidad plonteada, compromisos. decloraciones v ocreditaciones gue deben
glecluar los proponentes en moterio 1ecnica. servicios conexcs, documentos o
constanciqs técnicas para acreditar la capocidad del oferente, cedificociones de
cumplimlenta de normas 1acnicas, cerfificacionss de expericncias. declaraciones.
cofdlogos, elc, Indicarse en gué consiste al servicio, cudl debe sor el perfil académico
U objeto social |en coso de personos juridicas) v ko experencia minima que debe
potser & confratista qua e ragquiers: /o las coracleristicas téonicas en atencitn a o
canfidad vy calidad fraldndosse de la adguisicion de bienes.

Con relacion o ko idenliicacion del confrato debe indicarse:

La clase o tipo de contrato gua debe suscribin

Las abligacione:s conirmciualas

El valor presupuestodo del confrato

Apropiccion presupusstol detarminando o relocidén antre o contratacian a realizor v el
rubro presupuesial del cual s2 dervan sus recurses.

H plogo de ejecucion: Esfimacion del témino en el gue el confrofista dard
cumplimienta al objelo poctado. Bn lo deferminacion dal plomo confoctunl, el drea
responicble de realizar los estudics tecnicos de la canfratacion debe tener en cuenta
los fiempos adminisirativas pora el pedfeccionamiento v legolzocién dol contala, asi
como el prncipia de anualidod presupuestal y el Flan Anual de Coja (PAC).

El lugar de ejecucion

I:-;»fr:q T de pago

4
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3. Fundamentos |uridicos que soportan la modalidad de seleccién

En @sle numeral deban indicorse cudl de as custrs rmodalidades de saleccion utiizand
la Administracion poro escoger el confratista [Licitacién Publica, Seescian Atreviada,
Concurso de Merifes ¢ Controtacién Directa) v citar las disposicionss narrmalivas
aplicables al coso, previo andlisis de o Ciase, naturaleza o cuantio dal confrato o
calabrar,

4. Andllisis técnico y econémico que soporta el valer estimade del contrato
£n desamolic de aste punito debhen sefalarse con preckion los siguientes aspeclos:

.0 idenfificocion v el monto de los veriables uliizadas o tenidas an cuenta para
calculr e presupuesio oficial de lo respectiva confratacian (valores de honararios
fiodos por acto administrativo, precios del mercodo. andlisis de costos, entre oiros), v &l
de posibles costos asociades al mismo. los cuales delben anexarse o los estudios previos
y t&rdn porte integral de las mismos.

Cuando el valyr del controto sec deferminodo por precios unitarios. o entidad
confratante deberd inclyuir la formo como los calculd pora establecer el presupuesto v
soportar sus calculos da presupussts en la estimacion de aquellos

En el coso del concwso de merites no se publcard el detalle del andliss realirads pang
obtener el valor estimado.

Pora el casa del confrate de concesidn no se pubficard el medelo financiara uflizada
en su estructuracion.

5. Jusdiificaclén de los foctores de selecclén que permitan identificar lo oferta mds
favorable

En este numeral v de conformidad con o contermplada en el articudo 24 del Decreta
1310 ael 2013, deben indicarse los faciores gue colificard, revisard o lendid en cuento
AVAMNTE SETP pora escoper al contratista en considerocion o la modalidad de
saleccidn ulilizada. [ldoneidad v experiencio, precia, ponderacian de calidod v precio.
relaclén costo beneficio, entre otnos),

& TipKlcoclon, estimacién, y asignacian de los riesgos previsibles que puedan afectar el

-tqr.li_llhlil:r sconomico del contrato

-
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Por riesgo debe enfernderss aguelios circunstancios no imputable:s a los parles del
confroto, gue puaeden pressntarse durante sy sjecucisn v cumanten o valor o
desequiibren ko eruacion controctual. En este punie daban entonces eslimonses e
identificarse: aquellos riesgos previsicles gue podidan afector el equllioro econdmico deal
canirate v precisar cudl de las partas lo asumird v en gqué porcentaje.

7. El andilisls gue sustenta ko exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios
de noturaleza contractual o exiracontractual

De acuardo con el arficulo 7 de la Ley 1150 de 2007, los contratistas deben prestar
gorantia Onica poa amparar 8 complimiento de sus abligociones contractuales vy
responsahbilidod civil extrocontractual, cugnde hova lugor. Los proponentes deben
prestor gorontio de serfedod de los ofracirmientos hechos.

En aste nurmeral daeben justficorse o coberfura de desgos v senakar los goraniias con
indicacion de kot amparas v vigencias de ias mismas que deben apartar las contratistos
o propaongntes, segun ol oaso, en corsideracion a ko naturalern, cuandio v obligacionas
cel contrato, @ s no hay lugar o solicitarkas, aspecic que tiena su regulacién an al
Decreto 1510 del 2013,

8. Identificar si la conlratacién respectiva estd cobijoda por un Acuerde Intermocional o
un Tratado de Ubre Comercio vigente para el Estado Colomblane en los términos del
articulo 148 del decreto 1510 del 2013

En este numeral, AVANTE SETP debera observar las obligocionas gue an malana de

cuerdos Infemacionales v Trotodos de Libre Comerciz (TLC] vinculen of Eslado
colombiono, para o cual establecera 4 lo respectiva confratacion a redlizar se
encusnta cobioda por los mismos. Parg gl atacio verficora:

al S la cuantia del procasa la somate al caplfulo de comenas poblicos,

bl Si AVAMNTE SETF s2 encuenira incluida en la coberdure el caplfulo de compras
pUklicas,

] & los bienes y sernvicios a confratar no s encueniran excluidos de la cobartura gel
capiiulo de compras soblicos.

9. Capaocidad y auterizacién para suscribir condratos

Dete incluise en el estudio lo identificacion del funcionario gue se encusnire

autsrizado para calabrar ol confroto o convenio (51 s2 frofa de luncignanic delegodo

nammirar el decreto de delegacidn; a3l misma debe indicarse &l ndmeara del decrefo

en virtud del cual el Alcalde oforge ki oulodeockin para suscrbir & conbalo o
onvenlo, en cosc de endjenacion de bienes inmueshles o owtorzocion debe ser
pecifica card al bien o blene: gua se pretendes vender,
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10. Elgboracién de las fichas técnicas de los blenes o servicios de carocteristicas
tecnicas uniformes ohjete de la cantfratacién.,

Cuando se hrafe de lo confratacidon de miene: a sarvicios de carocterizlicos técnicos
uniformes v de comin utilizooisn gue von ser adquiridos medianfe subosta inversa,
debe elaborar o conespondients ficha tecnica de cada bien o servicio, Dicha fisha
debe conlensar. como minime los siguientes datas:

Cenominaciton de blan o servicia

Denominacidn técnica del bien o tarvicio

Unidad de medida

Descripoiaon general

11. Eluboracién de especlfleaciones técnleas

Cugndo 32 tote de lao conbatocidn de bie nes, senvicios diferanfes o los de
caractensficas técnicas uniformes v de comon utifzacian u cbros. debe eaborarse las
especificociones técnicas que el eonfratista debe tener en cuento Pporg k3 gjecuclan
del contrato.

D= acuerda con la confratacién. se orecisa defini entre ofros, Ios siguientes temas;

Tiempos de respuesta lanto del conlialista come de AVANTE SETE ¥ mMecanismos de
intertocuclan de las partes

Garantio ecrnica  requerido, exlersion gde la misma ¥ condiciones para su
mantenimianto v efectvidod

Procedimiento de instalacion de los praducios
infarmes o productos gue debe prasentar el contratisto
Lugar die praslacion del servicio o entrega de 1os hienes

Cerfficacos de colidod v de representacian comercial gue deba acreditar al
proponente, cuando hayg lugar

Calificocion del parsonal que debe prestar el servicio

Coharencia técnica de 1o contratocidn respects o otras herramientos adquiridas can
anterioricsad
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servicios conexcs y condiciones pora prastoros come condiciones de copacitacian,
del soporte y actualicociones requeridos. mantenimientos prevaniives vy comactivos,

Estudio de rulos v afaclaciones axistentas

Condicionss técnicas v de seguridad Gue debe cumplir el Inmuetie verficondo que
tenga auterizado el uso de susios, de acuerda con la normaiividad wbanistico vigente

Avalio comerclal del inmuetie adelontads per el ISAC, o cugiguier persona natural o
juridico de cordcter privado gue = encuenime registrodn en &l Registra Mocional de
Avaluadaores,

El cumplimiento de los dvefios de obras, de los normas de seguridad industrial, satud
acupecional. manejo ambiental v demas, ardenodas por ka ley

Perfil del servidor plblico o contrafisle que deberd adelantor la superision del contrato
O, 8n case de raquexirse. definicidn de lo necesidad v de los térmings fechices de la
confratacion de unainternventaris extama,

REQUISITOS ADICIONALES PARA LA CONTRATACION DIRECTA

) ¥esolucion de justiicacién de lo confratacidn directo. La provecta el drea que
requiera b confratacion, de conformidad con las disposicionss de ley, en paorticular el
arficulo 73 Del Decreto 1510 del 2013, B aclo administrativo la oprueba v suscribe el
Gerente, el cuol debe numerarse v fechase en el drea de contratacidn de AVANTE
5FTP. Cuande se trato los contratos detarminados en el aficulo 81 ibidem, este acto
administrative no serd necesarie.

b) Cerificade de idoneidad v experencia. Cuondo se frate de contratos de prestacion
de senrviclos protesionales v de apoyo a la geslidn, ¢ GERENTE o guien hago sus veces,
previa revision de o hojo de vida v onexos del posible contralista, precamd a
carlificacion sobre idoneidad v experiencia de o persono a contratar, para la posteror
fima del Representante Legal, de acueido ol articulo 81 del Decreto 1510 del 2012,

“ara la contratacion o ejecucion de frabojos ortisticos que solo pueten encomendanss
o delerminadas carsanos naturales, el drea que requiers o contratacian justficand
dicha situocion en &l respective octs adminisirativo de justificocidn de la contratocidn
direcia,

¢} Aulorizacion para susciipcion de varins confrofos con objetos similares en contratos
do prastocian de servicies profesionales v de apove a lo gestidn. Cuondo exisfan
relacionss contractuales vigentes o se deba suscribir varios cantratos con igual o sirmilar
abjelo confractuadl, se requiere de outorizacion exoresa del Gerente, ka cual debe oslor
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precedida de la suslentacian de los especiaies coracteristioos ¥ necesidades taonicos
de kas canfrataciones a realzar, parg ko cunl, & comdinedor del drea que radguisre el
caniraie, prepang i auteizacion para lo aprobaeién v suscripoian del Gerente,

¢ Cerliicacion de inexistencia o insuficicneio de personal en confratos o prastacian
ae servicios profesionales v de apoyn n ln gestiar, Dirsctor agminkralive v financicre o
Guien Nogd sus vecss, prepora ol cerlificade previc revision de o plunia de persongl,
g 1o suschprisn del Gerente.
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22, REMISION DE LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Y DOCUMENTACION
SOPORTE AL AREA DE CONTRATACION

FPROCEDIMIENTD Y AREA RESPOMNIABLE: Cumglidos todos |os pasos anlerores, el
coorginager del drea donde sja o necesided de reafzor ko contratacion, debe
solicitar mediante formato de soliciug de framile contractual, ol drea de contratacien
de AVANTE SETP, al inicio dal proceso. A dicha selicifud debe anexarse los estudios ¢
socumentos previos acompofiodos de ‘odos HE soportes, entre ellos, la consulta de
orecios de mercado, o soliciud ¥ & cerificads de disponibilidod presunueshal,
cefificacion de idoneidod v GXOENEncia, osi coma también cerfificacién de
inexislencia o insuficlencig de personal en controtos de prestacion de servicies
profesionoles v de apove o o gestisn

Racibidn lo documentacitn antardar por & drea de Confrolocion, e proceds o sy
ravision. 3i se encuenira ajustada v con la decumentacian completa, se inicia al trdmite
del proceso de confratosion: en caso conranz, sa devuelve la documentacian al dreg
soicifante para que revlice los aiustes Qe 58 reguiera.
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3. CAPITULO (4

ETAPA PRECONTRACTUAL

d.1. ESPECIFICACIONES DE LA ETAPA PRECONTRACIUAL EN MODALDADES DE
SELECCION DIFERENTES A LA CONTRATACION DIRECTA.

4.1.1. Fliego de condiclones

F Pllego de condiciones ez of documento gue asfoblece lus reglat de jusgo o basas
Irzadas por ks enfidad convoconte que efine los porametros legoles, & objeto, las
condicicnes de paricipacian ¥ loe requisitos del confrata a celebrar, en un plono de
igquaidad pora todos Ios interesndos en warficipar.

Debe comensr reglas objefivas, justas. cloras vy complalas, que permifan o los
Intercsados en parficipar, defink ofartos de la misma indale v ass=guren una olaccian
chetfiva. B pliegn de condicionas o indspensable pora o redlizacidn de las
procedimiontas de seleccion del contratista, save en a madalidad de teleccion de
Canfrotacidn Diractg,

Convocatoria limitada a Mipymes

Er s procases de seleccisn de licitacion publica. seleccidn obroviada v concusa de
mentos, la convocotorio se fimitara axclusivamente g Mioymes (micro, pequana v
Tediana ermpresa). siemore v cuands se verifigquen los siguientes requisitos:

1. la cuantin del procese esté por debadjo de los US$125.000 délares amearicanas.

4. 3e hayan recitido minimao tres i3l monifetstacionas de interés tolicitonde lmitar =]
Comoeatonin exclusvaments o Mipyrnes.

3. e haya acreditade minima un afio de oxsfencia por porte de ia Mioymeas que
manifestd intards.

Convecatoria limitada a Mipymes

En al caso que no se cumslan los requisitos eslabiecidos en el articule 152 dal presentoc
decreto para Imilar la convocatoria a Mipyrmes [micra, pecuefio v mediana emprasa),
e permifird o porficipocion de  medianas Bmoresas, quienss toambiEn podian
marifestar interés en los mismos plozos estoblacidas card ks Mipyrnes, con la salvedad
YUE sV parlicipacion soio se permitind s no se reciben fres (3] manifestaciones de interas
de Mipymes, En fodo coso, parg que la convocatona s limite a Mipymes se requeris
al manos fres (3] manifestaciones de inferés da micros, prquefias o medianas empresas

-
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Ademas, en les procesos de licilacién plchca, saleccidn abreviadn ¥ Concurins de
MErtos cuva valor wa entrs ciento veinticines mil dalores amaticanos (USS122.000) 1o
convocatona sa limitord o Mipymes v so seguindn los ragias estabiecicas en arficuls 152
da &ste docrefo, en cuasic nomom de rmanffestaciones v plozos paro cresentarla, su
arvigdedad, luy roguistos del aviss de comvacrtona, goraniuer o satisfoceldn de las
condiciones lécnicas v econamicas requeridas en o confratocidn v lo foma de
delerminar tu domiciic, cusndo |a estigad decida favorecer s Mipymes del dmbilo
municical v departomental.

Procedimiento en caso de convocatoria imbada

Vefficode e cumpimiento ce los requisitos ¥ regios sefdlodos en los articulos
precedentas. y sin pejuicio de las normas especiales de coda modalidod de sexlaCoicn,
g entidad expedind & coto de aperfura, indicando ouz en e procesa salo podrdn
oresentar olertos guienes csfenten o cafdod e Mipyras, v 8 es del caso. solo
Mipymes, En el concuso de médtes con precalificacien, o diz habil sguienta ol
vencimiento del plozo de que fatz el arficuks 152 numearal 2 poara manifestar inferés an
osta modalidad de soleccion. lo entidad expociid un acto cdministrative en el que
indigue si la precalificacion sa imitard o no o Mipymas.

3ol momanta del cioms s8ln 52 ha presentade uns 1] aferta 2n el cawo de g licitacién
wablica, concurse de méntas abierfa o ssleccidn abreviado, o una i 1] menifestacian
de interss para corformar listo on & concuna de médtos con precafficacian, o
enfidad amplard el plozo pora 1o receccion de los mismas Por un férming igual al
inicialments wiolodo en ol slisge de condiciones o aviso do convocatoria, segon el
case, sin i imitacidn de lo convocatania Migymes, permitendo o parficipocion de
mediands empresas, v s lo convocatono e limitasa o Mipymes. podréa parficipar
cuclguisr interesack:. Durantc este fempo lg ofeds o marifasiacian de Irlesres
sresentada por la Mipyreas, segun 2| caso, dabars permanecel Carada, pang Ser
avaluada con s demds que sa presenton durants lo ampliacisn 42 plazo.

3 vencido 2l nueva olozo no e presento ninguna o oforta, pedrd adivdicarsa
Mipymes, segin &l caso. siemare v cuando su oferia cumplo con los requisitos v oriferos
cilabiscidos en o pliego de condiciores. 00 el conouso  do mertozs  oon
precalfflcacion, si no se gresenle ninguna otra manifestocidn de Inrerds, deberd
apfoorse lo disnueste en el ingise forcare del arlicula 70 del presenta decrsio 1510,

Bl proceso de seleccion con imitacidn en su convocatoria que sen deriorads desierto,
na podrd ser iniciodo nusvomenite con la restriccion ce parficipacion.

En los convocatorias limiladas sipyme:s podran parficipar uniones lermporales o
aonscreios, los cudles deberdn estar integradas dnicamente Mipyrmes, sEgUn el coso.
en tal casn, poro efecios da o limitecién ds 1o convocatonia, coda consarcio o unign
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tempexol s confard por si misme, y no por el nimers dis Mipymes gue los integren; gue
deberdn cumpli de marera individuol los requisitos minimes seficladas en el decrate
1310 de 2013.

Sin periuicio de o dispuesto an oz artiouies 5 v 4 de e Ley 1150 de 2007, parc Gue |os
Mipymes puedan parficipor en las convocatonias o Jas gue sc refiara esle articulo,
ceberan acraditar coma minimo un ofio de sxstendia, para lo cual delberdn presantar
segun el arficuls 154 del decreta 1510 de 2014 ‘0 acreditacidn carlficode frar |
representante legal v el revisor fiscal ¢ estd ooligodo a tenera, o 2l contadar, on sl que
canse gue la Mioymes lione el tomofo ermpresarial esianlecido o conformizad con o
ey

O &n su delecto dando aplicacion a o establecide en el arficule & incisa cuara de la
ey 1150 de: 2007 sxpadido por lg ¢dmara de corrercio v Gonlunido sn RUF,

Requisitos de los pliegos de condicienes

L33 requisitcs minimas gue de manerg general pard todos 1os procesos de seleccian
segun el numeral 3 del articuls 24 de o ey 80 oe 1993 deben contener 105 pliegos de
candicionas san los siguientss:

0 geseripeitn detdleda v completa del sbisto a confratar v convocotodn pern
parficiogr ¢n el procese.

I os furdamentos dal process de selaccion, su medolidad v [Srminos jcrencegrama deal
proceso, ploso esfimade, tine de grecedimiento oplicabls, oresupuests oficial. gar de
& &cUCion, opropiociones presupuestales, entre oiras).

Loz procedimienias y reglas obietivas que gobiernon 1o presentacian de las oferlas
inscripaicn e oferentes, forma de presentacion de la oferfa v documanios guse debe
wontonar ke propussia)

Doiarminacion de los factores de esconencia. procedimienio de verficacidn de
requisitos, svzluacicn v oondsiacion e las oferfas. adiudlcaclén del contrato y
criterios ce desampaie.

| 05 FOEDNEs ¥ COUsas mue generanan & rechozo de los prapuedlas o o declorotoia de
desierto anl proceso.

Les condicionas de celsorocion del controto, forma de page. conslilucion de
garaniias v demas asuntos relalivas al mismo
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Al pliege se ansxa la flcha técnico del bisn o servicio de comcleristicas f&cnicas
unifermes v de comdn wiizacion, o 103 aipacificaciones técnicos, sequn sea el casa, &
proyecto de minuta del controto a celesrare, la astimacian, tipificacion v asignacion
de rnesgos previsicles involucrades en la cerfratacian y demds documentos
ndispensables para lo presentacidn de kas oferias,

Ademndas de los anteriares. en lo reglamentacion de coda una de los modalidodes de
seleccion de conhofisto confenidas en 2 Decretz 1510 del 2013, se conlempion
requisitos parficularss que deben exigire,

Los pliegos da condiciones pueden modificarse o través de adendos. Cuando o
adenad modifigue los plazos del proceso debe incluir al nueve cronograma.

Determinacion de factoras de escogencia vy ponderacion
~ara |a escogencia de conhatisto se debe tener en cusnta los siguientes criterios

determinados en funcidn de o cuanfio dal contrate a celebrar:

Procesos para obra

|PUNTAJE
E‘.‘.‘FQ_IT!EE DE ESCOGENCIA Y PONDERACION PONDERADO

| Industric Noclonal 100
2. Foctor de Caolidad

200
3. Factor Econdmico _ 700
TOTAL L0

Lo propuesia economica se cafficara conforme ol siguiente procedimiento:
Funtaje = (1 - [Valor Absoluto (Pi - F) / F] A 0.5) * 700
Donde:

Fi= PROPUESTA EVALLADA

F = Lse factor da formule varakle erd escogido fenisndo en cuanta @l procedimiento
ertgblecido en el Numeral 4.2. que se realizara en in fecha vy hora sefalodas en o
cronologio de este proceso [numeral 1.2), oe ccuerdo o las siguientes opciones;

A F= 5201995
6. F=P3Ex]
s F=PGx 1.0C5
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Determinacién del métade para el tacier de la propuesta econdmica

Fara o determinocidn del métode se tormaran hasta los centésimeas de o Tose de
sombic Represenfativa del Mercade (TRM) vigante del dia habil anteriar o la facho
previsia pard |a Instalacion de la Audiencio de Aperiurd ded Sobre Mo, 2: La fecha de
instolacién de o Avdisncic de Aporiura del Sobre Mo, 2, pora los efectos el presonte
numeral, sera la que se haya indicado en la cronologia vigenie, aun cuando dicha
facha se madfique postericrmente en desaralio del procesa icitalono. Se determingrg
&l método de acuerdo o Ios rongos establecidos en el cuadro que e presenta a
confinuocion. Esto TkM se tomard del siic web del Banco de la ReplUblica de
Calombkiz, hitgy fweww banrep gov.coiseresesiadivicas/see 1t cam.him#im,

qusﬂ [INCLUSIVE] | METODO
De 0.00 A 0.33 A

De 0,34 A 064 B.

De 0.67 A 099 I C.

H resultodo de esto operocién serd colculads hosta en dos 2] decimoles v se
elaborard el respective informe segin el arden de mayar a menor puntoje.

Proceses de seleccién abrevioda porg bienes o serviclos de caracteristicas técnicos
unlformes

E‘ﬁhﬁgg CRITERIOS A UTILZAR PARA EL CALCULO DE LA | FACTORES DE
TIPS DE EXPERIENCIA Y CAPACIDAD FINANCIERA | ESCOGENCIA Y
DERACION |
PROCESOS COMO SEﬂlfﬁTm MINIMOS HABILITANTES FP_I"I :
EXPERIENCIA
MENOR . .
.’ vl ; fd MNIE  EL
CUANTIA EXPERIENCIA PROBARLE: 3e solicito puntoje lf':ﬂEle{;-lr?'ﬂEPEECIG'.
miEnimo el RUP F‘l o ; r
Superdores  al _*u i 5’? ,um_:_
% Qe o | EXPERIEMNCEA ESPECIACA: 52 solichta con | ::szi:urﬂn-;;_lciipc
MiEenar documentcs de acusrds o lo especificado | por ;arql
cuantio ¥|en cada ung de |os plegos segon o danencibngo de:
nasta el vaior | necesidod estimada en los estudios previas. | o hecesidad v el
defiride por la - Rl
i | reguerimignio
Entﬂlﬂud para | CAPACIDAD FINANCIERA T i
oo (nale . i
fiscal CAPACIDAD FIMANCIERA: Se calauia de | PIS8C
o condicicnes
acuerde al  procedimientc pora o

| verficacion de los reguisitos habilifantes ce 1os
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MiNIMOS CRITERIOS A UTILITAR PARA EL CALCULD DE LA | FACTORES DE
TPOS DE EXPERIENCIA Y CAPACIDAD FINANCIERA | ESCOGENCIA Y
PROCESQS | “OMC REGUISITOS MINIMGS HABILITANTES PONDERACION

cansructores,  proveedores o consultoras,
segun coresponda, esioblecido en el manua
de Colombia Camprg Eficiente con respecio
a ko capacidod financiera, B caloulo se debe
redfzar de acverdo gl objetc g contrator

sequn lo eslablecido en los estudios previos, |

CAFPACIDAD REZIDUAL DE CONTRATACION: se
date reglzor de acuerds al  ohjeto a
contratar segon lo establecido an los atudios
pravios v segin los guits, monudles v
apicalives pora su calculo que expida o
Colombia Compra,

Concurso de mérltos

CRITERIOS DE CALFICACION DE LASPUNTAIE
PROPUESTAS
' - 400
Experencia Bspeciica del Prooonents

e = =
Experencia Rasidenfe o dircctar de oora do
Intersaniong
farta de Origen Nacionadl ey

porat i B

Principales férmulas de colificacidn del foctor econdmico en los pliegos de
condicignes
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|0 Ley 80 de 1993 a5 enfafica en que la calificacion debe estar ofientada a poder

diferenciar la cakdod de ios porticipontes, Pora aste se debe fencr en cuenta en forma
detalloda:

Lo Qipeclos sconomicos = FROPUESTA ECONOMICA
Los asparctos féenings = CAPACIDAD TECNIC A

Con relacién o lg evaluacidn econdmica exsten  diversas metodologios o
ponderaciones matematicos. que nueden ser utilizodos para este fin,

A continuacidn se exponen las principales opcionas de calificacion econdmica, de fas
gue puede hacer uso AVAMTE SETF, sin peruicic que pueda utlizar atras con el misme
propdsito.

a) Formula de calfficacion de las propuestas en lo que el maximo puntaje lo obliene lo
oferta que acredite el requisito solichado

s2gun esta fomulo ce colificocion, o propuesia que ooredite el requisite exigida
ottend:d gl maxme puniaje por ese concepto v ks demds recioirdn un pontaje inferior
y proporcicnal en la medida aue se oleien del volor que otorgue &l mdximo puntoie.

En este caso se ulilizo ke siguiente farmula:
Fa=Fa* |pm/vmp)

Ddmde:

Pa = Puntapa asignado

Fe = Propuesta evalasa

P'm= Puntaje maxdme

vmp - Volor que clorga ef makime suntaje.

Esta formula es apicoble para lo evoluaclén de experencio especifico, capacicod
técnlcn, entre ofros.

b) Farmula de calificacién econdmica con promedio geoméhico - media geoméhrica
En esta fémmula de evaluacian debe reglizarse &l caleule de la media geoméfrica del
volor de s difsrentes propuesta: v luego dependendo de o ubicocién de codo

progucsia frente a la media geométrica se le aslgnardn determinadas puntos,

Para colcular la mediao geoméfrica, las propuestes deben estar incluido: en un
porcentaje o rango detarminads en comparacicn con el presupuesia oficial ¥ nunco
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supercrio, por ejemplo se puede pracisar gue solo se calilicoran los propuestas Cuyo
viior lolgl carmegido NO esle por fuera cel presuguesio oficial.

Fara calcular la media geomafrica, MG con los vo ores tofales de todas los proocusstos
nabiles gue no supeen el presupuests oficial. se uilizars Io siauiente farmula;

PG = (P1 % P2 x Pn} alevado a la |1/n)
Dénce:

Pi5= Promedia Geomeéiico
1. Bri= Propuestas evalundos
n= Numere de Propuestas clasificadas.

Las propuestos closificodas o habiifodos seran colficadas con o oplicocisn de o
siguiente farmiulo;

PUMTALE = [1-[valor gbsoluta [PI-FIAF] A D.5)A00
Cérsle:

Fi=Fropussta evaiuada
F=Fs el foctor de farmule variable que seré escogide mediante sorteo en dudiencia
poblica, que se reafiza en ko fecha y hora sefialoda en el cronagrama.,

F=PG % 0.095
PG X T
F=PL X 1,005

Dentro de la evaluncion se procede o o revisidn artmédica de la propuesta v o s
comaccion si hubiere lugar a ello. 8 al valor coregide respecto al valor de lo oferta
tiena una diferencia igual o superiar al valar equivalente al 0.1% por excesa o detecto,
[ propuesta sera rechoazada,

CRITERIOS DE DESEMFATE

Ef COso de amgale en el punigie fotal de dos o mas ofertas, la Enfidad Estatal
oscogerd el oferente gue tenga el mayor puntaje en el primeno de los factores de
escogencia vy calficncian establecidos en los pliegos de condicionas del Proceso de
Conhatacian, i persiste el empate, escogerd al oferente gue lenga &l mayor puntaje
en el segundo de 103 faclores de sscogencia v caficocién establacidas en los pliegos
de condiciones del Procesc de Conbroiacion vy osi sucesivamente hasia agetar la
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totdlidad de los foctores de escogencia y calificacian establecidos en los pliegos de
condiciones,

5i parssle el empate, ko Enfidad Estatal debe ufiizar I8 siguientes reglas de forma
sucesiva vy excluyente para selecclonar ol cterenie favorecido, respetaonds los
comgromisos adquindos per Acuerdos Comearclales:

1. Praferir la oferta de bienss o servicios naciorales frente o la oferla de bisnes o sor-
wicios extranjeros.

<. Prefenr kas otertas presentada ooruna Mipymes nacional,

3. Preferr la oferfa preseniada por un Consorclo. Union Temporal o promeso de
sociedad futura siempre que: (al esté conformado par al menos una Mipymes necional
que tenga una particicacion de cor le mero: al veinticinco por ciento (25%: [b) la
Mipymes aporte minime el veinticines par clasia [25%] de o experencia acredifada
an la oferta: y [¢) nila Migymes, i sus accionistas, socios o representantes legales sean
empeados, socios o accionistas de ks miembras del Conscrcie, Unign Temparal o
promesa de sociedad futura,

4. Frefery la propuesto cresestada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidos en la ley gue por lo mencs el diez por cjento (10%) de su noming esld en
condicion de discapociaod o la que se refiere o Ley 341 de 19%7. 851 In oferta e
presontoca por un Consorcla, Unidn lemporal o gromesa de sociedad fsturg, =l
mfegrante del aferente que ccredite gue el diez por ciento (10%] de su noming esta en
condicién de discopacidad en los términos del prasente numeral. debe tener ung
parficipacion de par lo menss el veinticineo por clento (25%) an al Conscrcio. Unisa
Ternporal o promesa de sociedad fuluro ¥ apartar minima &l veinticinco por ciento
(75%] de la experiencia acreditada en u ofera,

o Uiilizar un métodn aleatods para seleccionar el oferente, método gque deberd hober
sido previsto en los pliegos de condicionss del Proceso de Contratacian,

#8 l85 asignard un ndmero gscendenta, o partic del 01, segun el orden de presentocion
de ia oferta.

En un sobre gebidamente protegido se infroducird un numero de palotcs igual al
nimera de croponentes empatados, identificadas cado una can ua nomeroade 1 an

32 sustraerd ura tolola del sobre cue comesponderd Al nGmED asignado al
praporente, aguien se le ationard el primer lugar en el crocesa de seleccion,
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1.2 Audlencio de asignacién de riesgos previsibles

A mas tardar dentro de los fres [3) dios hébles siguientes al nicle del plozo para g
preseniacion de se rovisord la asighacién de rssgos que frata el articule 4 de la Ley
1130 de 2007 con el fin de establecer su tipificacin, estimacion v Qsignacion definifiva
&n proceso de licifocion pobica, en le msme se padrd reaizar observaciones al pliegs
ce coandicionas,

La gudisncio convocada para el efecto, serd obligoterda dento del procadimientc de
licitacldn publica v voluntaria para s demas modalidades de seleccidn en os que ia
enlidad lo considere necesaric, case en &l cual ss levantard un acla que svidencie en
delalle lo discusitn acontecica, de conformidad o o establecids en el Arficule 3% del
decreto 1510de 2013,

113 Audiencia de sorfeo para la consclidacién de la lista de oferentes

En los procesos que se adalanisn bojo la modnlided de Selecsitn Abrevioda de meanar
cuantia, on cos0 de gue el nimeare de inscritos oue manfestaran interds en participar
se0 superior a diez {10).en lo fecha v fera esfipulada en el cronograma del proceso,
que puede ser dl dia habi siguicnte del vencimiento del 1érmino parg manifestor
nterés, se reclizo un sorfec para escoger enfre ellos un nomera no Inferier a qdiez
(10 prsibizs oferentes, guienas podrdn presentar oferia an o proceso de seleccion,

314 Audiencla Piblica de subasta Inversa presencial y adjudicacién del contrato

Enconirondose hobiflados dos o mas proponentes. en la haora v fecha establacida en
el croneyrama del process, se desarcla lo cudiencia plblica de subosta inversa
prasancial 2n lo cual mediante una pujo de precios se adjudica el conlialo ol precio
mas bojo, Esta audiancio sélo se apfca en procases adelantadss bajo la modalidod
da selaccion abreviada - subasta inverso,

A lo audiencia deberd presentarse, el oferante o traves de w representants legal o da
opodercco el Cual deberd presentar poder especial con reconocimiento de firmas
onte la Nofaria respectiva con kos [acultodes necasarios para oskilr y hocer los lencas
respechivos, ¥ oferente no se presenta, directa yic a través del apoderodao.

o
.
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3.2.  PROCEDIMIENTOS DE LAS DISTINTAS MODALIDADES DE SELECCION DEL
CONTRATISTA

Cadz ung de los coordinadores delegadas para o contraracion, debe desaralior o
adolantar 105 procesos de confratacion, otendiendo las reglas v poutas establecidas
2r la ley v conterrdos en al prasenta Manuoil,

De conformidad con &l articulo 2° de ja Ley 1150 de 2007 madificods por el articule 54
de lo Ley 1474 Ce 2011, cinco modalidades de seleccian para escoger al contrafisia g
SO

. Liciiacikin pdblica,

. Seleccibn abrevioda,
CConcursn de menios.

. Contrafacién directa, v
. Mimimo cuantia.

o L RS —

Fara determinar &l procedimiento de seleccidn adecuado de acuerdo g ko necesidag
gue sa prefandes satisfacer con el contrala a celeoror, 582 debe confrontar pravicmenle
I siguianie: :

o] Lo noaturcleza del chjeto a coniralar. parg establecer § en consideracian o sus
caracteristicas, por delerminocion de o ley e independientements de su cuantia,
pertenace a una modofidad ce scleccidn aspecifica [seleccién abreviada, concurse
cier rmerifos, confratacion directa o invitacion Poblica).

b Freckoda ko anterior, sila seleccion del precedimiento na estuviese determincda por
o naturaleza del conirglo, se fendrd en cuenta e valor estimodo ded confrafa O
celebrar, pora escoger el proceso de seleccidn dal confratisto an consideracian o su
cuantio asi:

Sise trata e un CONTRATD DE MAYOR CUANTIA [Mayores a la menar cuantia definida
par 10 enndad para codo afo fscal). el proceso que debe adelonfarse pora la
seleccidn dal confratista es LICITACION PUBLIC A,

5i se trata de un CONTRATO DE MENOR CUANTIA |Superores al 10% de In menar
cucnfia y hasta el valor definido por la entidad para cada ano fiscol) el preceso que
debe adaloriorse pora lo seleccidn dal contratistz as SELECCIOM ABREVIADA-
CONTRATACION DE MENORCUANTIA.

Sise ftrato de un CONTRATC DEL 10% DE LA MENOR CUANTIA (Bl 10% de la menor
cuantia, valor definide por lo entidad para cada afio fiscal) el proceso que debe



PROCESD DE CONTRATACION .
NOMERE DL A NUAL &?ﬂ? s =
MANUAL DE CONTRATACION
: | -
ALCAADIA D PRS1O VIGENCIA | verside coniGo CONSECHTIVG
Emero de 2014 | (1 COHA-D0 a7

odelantarse para b seleccion del conlrotista es INVITACION PUBLICA, - CONTRATACION
DE 10% DE LA MEMNOR CUANTIA,

Mota: La cuantic pora eada ofo figcal lo define La gerencia con visie bueno del
Conseje Diective a través de circulor gue provecte =l dreg de conbalocian de
AN ANTE SETP.

E area de confratacién y el &ea solicitante, con sy grupo interna de  trabagjo
determinan con respecto o lo normaiividas vigente, cudl es el procese de saleccion
que debs adelantarse. 5 edsten dudas cun habiendo examinado &l prezente Manucl
L& Contrafacion, se deterd realizar comité juridico para absaher los dudeas Y sErd este
cuien recomiende la modaiidad de seleccian.

Fl gerente 2e o enlidad o fravés de la resolucian de aparturs dal proceso de caan
Uno de los procescs de seleccdn, conforma el "Comité Asasar Evaluador”, saive en ka
mogalidod de invitacién publico dande sl a través de oficio o la persena o pasanas
idoneas para realizar la veificacion v evaluacian de las ofertas dicha funcidn deberd
ser ejercidg por funcicnarias o parficulares canlratados para el efecto

El Comite Asesor Evaluador cumpiirg Ios siguientas funciones sefaladas en &l arficuls 27
cdel Decrete 1518 del 2013 para o cual debe:

1. Evaluor las propuestas presentadas de maners objetiva v cinéndose esclusivaments
@ las reglas contenidos en el pllege de condiciones.

2 Presentar un informe suserito por los infegrantes del Caomité donde conste |g
evaluacion electuoda.

3 Estudiar v eloborer las resoiuciones de recumnos v recpusttas de los observocisnes
presentadas scbre la evaluacion v en fodas las elopas del procesa.

4. Asistir, participar v responder los reguenmientos que se presenten sobre la evaluacion
efactuada en los audiencias del procasa.

3. Recomendar of Cerente, el senfide de g decision a adenlar dantro de los procesos
de seccion de corformidad con lo eveluacion efectuada a las prapusstas.

2. Las gemas canfernplaodas en o pliega de condiciones o que por su noturalezo debo
efechuar,

321, Licitacion Poblica

Pur regla gencrol. la escogencia del contralista s efectua o través de Liciiacion
Publica, sabva que con independencio de su volor v por fo noturaleza, el contratista
dena selecclonana a raves de ofra modolidad.

.
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Los pazes dentrs de un proceso de Lictacian Poblicg son:
TAREA | RESPONSABLE | DOCUMENTO
i = /REGISTRO
. Elaboracién de documentos: e dreo |
responsoble v orequirente de o contratacian |
deberd E_F:lbnrﬂr todos los documentos, enfrs | Profesional  dal
alios: jushificaelonas, certificado de | drea gue ' Documenios
disponizlidad, estudios prevics, ettudic: del recuiers I | elaborades
secior conforme a o establecide en o | contralacian
normatividad  vigente en  medio fisico
rraghsetico. _
2. Recepcionar documentos: Recibe el onclo |
de solicitud de inicic del pracess con todos los | Lbro  rodicador
documarios,  enfre  ellos:  justficociones, | Profesional drea | de

cediicado de disponibilidad, estudios previos,
confarme a o establecido gn b normativided

Mgente en medio fico y mognéticn,

3. Revisar y estudiar la documentacien: Estudia
¥ revisa que la documentocién rermilida por el
ares  inferesado en ko confratacion,  se
ancuentre conforme a la normatividod legel
| vigenle, ol presupuesto, o lns necesidades v
resueritmisntos insfitucionales, En caso de no
gustarse o los hechos y ol derecho. s=
, efoctian las observaciones v sa devuelve por
gscrito para  odicion, modificocidn o
comeccion. ragresa g ld tarea 1.

da Contratacidn

caraspondencia
recibida

Profesicnal Arac
de Conlroiacion

4. Elabeorar proyecte del Pliego de condiciones-
Reaiza ol pravecto de Pliego de Congiciones
con U respectivo aronograma de actividades,

se delenminon log oriferlos de evaluacian
colificacién  con  fundarrente en  las
| espacilicacionss téenleas de cado estudic
[ previc suministrodos oor el Sieg gue reguiers |
lo condratacian., |

iy
r

Coren
slecirsnco

Comite  Asesor

Evaluador

e
e

Provecto

pliego
condicioness
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TAREA

RESPONSABLE

| . Expedir avise: suscribe oviso especficonds ol
| objeto o confratar, lo modalidas de selocolén

que 2 ufilrard, @i asta cobijoda por un
| Acuerdo Internacional o un Irodado de |ibre
Comercio vigente pars el Estads colombiano,
el oresupueste oficial del contrats, e lggcar
Mo o electrénics donde puede consuliore &l
proyecto de plego de condiciones v los
estudios y Jocumentos previos.

arec
Confratacidn

de

| 6. Remitir documentaclén: S envia  ovisc y
prayectc de plego de condicionss (maotriz de
nesgos. espacificacionas técnicos v demas
anexos|. estudics prevics, estudios del secter,
presupueste al  profesionol  de Sistemcs
designado para su publicacidn en SECOP v en
| o paging web de la enildad.

DOCUMENTO
[REGISTRO

Aovine

Profesional darea
de Contrglacicn

' 7. Publicar avise ¥y proyecto de pliego de

condiciones: e publica 2l oviso, estudic v
| documantas previos, el proyecto de piege de
condiciones en el porfal Onico ge confralacion
AECOP, www confratas.gov.co, de acuerdo a
o  estoblecido en
cenfarmidad al ard, 21 del Decrato 1510 de
2013, 52 poblica tombién en o paning web de
lz enfidad.

e
zlacinbnico

Eegistra en &l

SECOF

link

8. Recibir observaciones y/o sugerencios:
Recibe lo documeniacicn
posicles olerentes con los obssvaciones ol
orovecisc  de plego
apreciaciones de los proponentes, los radica v
poia ol Frofasional del area de contralacian
guien o remila al comité osesor evaluadar
_del process para su estudio v respuesta.

Frofedional  de | Pagina web de la
sistermas Enfidad
gl cronograma, d canfratacian
-gw i
remifida por los
s secretaria
o = Ll [w g k : i i
condicicnes v Geculiva Libro radicador
AN AMTE SETP

——— e}
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| ¥. Revisor observaciones y dor opreclackén:
Estudion fas onsarvaciones v don respuests o
ks mismas, aceptonde o rechozando Ins COmits Tp
sugerencias, en cose de ser aceptadns realizo ;vulll: o r::use: Contestacion de
los -.?jLIE.'F.S nocesanios en o pliegs de B anrerencionas
condiciones dofinitive, por porte del comité
| msesory evaiuosar '
10. Remitir cbservaclones y respuesta g
observaclones: Femite o observacionss v | Profesionol drea | Corco

| respuGstnl a observacionss, al profesionol do |

I Jstemas oo su publicogidn,

ce Conftrataclan

elecirtnico

11. Publicdr respuesta o abhservaciones: Mublico Pratadonal da:| Reois |
las clservacisnes v las respucstes o Qs mismas 5-? ;nus = &E’Eg;ﬂ o g
&n el SECCOP. 2l Gt
' 13. Ravisar v aprobar el pliego de condiciones | Pisad g
definitive: Kevisa, djusta v expide el pliego de ' Comitd asesar Em%‘.‘[..w_lp e
cendicionses definilive, feriendo en cuerla las - evaluader AaF I H
respucstos o las skeereccionas efeciuodos, el
[ 14. I"rn-_.rl:ci*ur acto de aperwa: Prayscto o ;
rasclacic (R aTy 1l proc £ar . .
t_'n '”fﬂ!-' o .r.:.'rlur-u ce "_._D E'Sf:' e Profesional aroo | Acto
uprooacion ¥y finmg del Gerenie. de e TR A
confrmigad can o ley 1150 de 200/ y el i U e
Decreto 1510 dsi 201 3.
i L Gerencla
13. Aprobar v flrmar la Resolucion: Susoribs P | Resaluclén de
expidc ol cota de aperhurn. | operura
1é. iti on: S envio resclucis : —
1 s SocuanClOn 5 200 I | soosonat aes | Cores
s = - e 5 7 | da Confratocion | alactidnics

disteras para su publicaclén en SCOOF.

s

e =
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17. Publicar en el SECOP: Fublica la Resclucian
de apertura vy el pliego de condicionss
definitive, de acuerdo a lo establecido en ol
crencgroma y de conformidod con el Articule | Profesional de | Registe en o
24 del Decreto 1510 de 2013, Publicocian det | Sisternas SECOP
piego de condiclones definiiva v del
ancumento de respuestas a los observacionos
_presentadas al proyecto de pliego
18. Comunicar lo operiura del proceso: Se
comunica @ kg Oficing de Conirol Interno,
rela g de| 0 itr ] . o .
sobre pertura process contractual Profesianol G | S
: . : . de Confrofacion | eleckdn
3l el obielo o canfrator &2 para Ig ejecucidn de HIRRACE D
obra, poed < la tarea 19, case contrario posa a
| 1o toreq 20,
19. Visitar el sitio de la obra o instalaciones | )
segun el caso; Reoclizg ko visita tacnico al sitio .
de la obra o viita g las instalaciones, en '
conjunto con 1os posibles proponentes con el
fin de inspeccionar las condiciones de las | Frofesional  del
Instalociones o del ugor v de o obro o | drea interesada | Listado de
ciecutar, debe expicar lat condicianes de las | an a | asistencia
instalaciones o las condicionas técnicas de Ia | contratacion

Ve

cbra segin el coso. Firman el listode de |

asislencia el cuval e remitide al dreg de

confratacicn. donde el Profesional Universitarnos |
‘o gnexa al expedlents
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acee
' TAREA

20, Redqlizor oudiencio de asignacién de
| riesgos: Lsta se efectla con el fin de aclorar
aspecios jundices y técriccs de kw riegos
dormvoados del proce:o de confratacian o
lipificacion, esfimacidn vy asignacion de riesgos
Que puedan afectar al equilbric ecandmico
dal confrate v del porcentaie que corasponde
al contrafante v al contralistc, fgualmente los
oferentes podrdn redlizor observacionas
pliegos de condiciones vy especificaciones
fécnicas del objeto o confrola.

al

21. Modificar pliegos: En cosn de  axislhi
campios o modficacions:s al plisege de
condicicnes, por aroras vy abservaciones, e
reglizan los mimo: medianle adendas, de
acuerado con el arl 25 del Decreto 1510 del
2013,

RESPOMSABLE

T DOCUMENTO
| /REGISTRD

Cormete
Evalucd

Comita
Evaluad

Asssor
o

ASEI0F
or

5 [

de

F-Tdd fa
audiencio
acloraciones
orecisiones

Acta
madificadcian -
Adeno

22, Remifir adendas: Envia al profesoral de
Sisternos las adendas porg su publiicacion,

Cugndo lo estime convenienfe la enfidad
Inferesada, de oficio v g solicitud de un
ndmears plural de posinles  aoferentes, podro
omplior &l plaoze de o licihkacisn antes da su
vencimiento, por un térming no wuperior a o
mitad dei inicialmente fijodo. En jodo coso no
podrdn sxpedine odendas dentro de los fres
|2} dios ontesiones en gue se fiene previsto el
ciere del procoeso de seleccidn, ni siguiena
parg exlendsr el t&rming del mismz, Lo
publicacion de estas adendas sdlo se podrd
redlizar en dias habikes v horanios kbardles de
coniermicinod con 1o establacide an al o liculo
| 25 del Cecreto 1510 de 2013,

23. Publicor adendas: Fub¥ica s odendos en
gl SECOP, feniende 8n cusnic que debe ser
anteror al dia Sel cisme del proceso.

-

-

Prafas omal

draa

de contralacion

Profesional

Sistermics

Cerras
glecironica

e

Fegistros de
oubcacién an sl
SHCOP
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TAREA ' DOCUMENTO
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| 24, Recepcionar aferas: Eodico los ofertas an Se::rej;nn FELISrD e
= formate de regisho Becufiva enfraga de
) BT ANV AMNTE SETP ofertas

25. Cemar procesoe de seleccién: Uno ves

cumpiida o fecha v horg establacida en el

Plego de Condiciones, ciera 2l ligtoda “e G Listodo de
anfrega de propusstos dejonde constancia de b entrego de

Epecriiva

i hero legal de dicho ciers, Yodel ndmers de AV ANTE SETP

oferentes que entregaron propuestas, numers
de folios de los propuesias. nombre el
| oferente, pdliza v corfa de pretentacion,

propuostas con g |

Constoncic

26, FEfecluar oudiencia de aperura:
avdiencio publica, grevic diigenciomienta del
regsiio de asistencio. reclizan = aperura de
los sobres gque confienen los documentos de
verficacidn  presantades por los oferentes,
reglittandoe el numera de folios de log
Fropuestas en e respective formata, carta de
presentacion y la constitucion de garantia de
senadad de lo oferla. Las oferlas econémica s=
presenia en sobre separcdos o cuol deberd
embalarse & infoducise en o wng desfinada
- para & proceso hasta o aperturg del sobre 2 ¥
audiencia de adjudicacion o declaraforia de
desierto del proceso.

| Camite
Evaluadar

ARCGCH

Acta de opertura
clal sobre no.

(27, Remiti acla de aperdura: Envia al
| Frofesional de Sisternas & acta de aperua de

audiercia,

28. Publicar acta de apertura: Fublico & acla | Frofesonal
cle opertura de propussias en el SFCOE

| Sieberrs

e

propuaestas cara su publiicacion, denfre de o Profesiocnal drec | Comea
: L (L L = g ; S )
i i . oniralacon | electrdnicao
tres dias siguientes g o fecha que se efectia o de confraiack
Registros de

publicacion en el
SECOP
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- 27. Verificar los requisitos habilitantes: Pealiza
&sfa lobor en formo objeliva, conferme a los
concicionas y criferios sefalades en el pliego | " .
d2 condiciones definitive, detferminanda el ‘.‘ﬂr;m;; fem '”f':”f’“e_. : =2
curnplimiento de los requisitos habiitartes y | = o oS0 Svchoaioh
asignocion de punidje o cadg uno de s
ropanentes.
30. Trasladar Informes o proponentes: (3 dios)
Futlica &l informe de evaiuacion de los Registros de

propusstas o frovés  del SECOP v éste
permanecerd en el dreo de Confratacion. par
2l terming sefalodn en el cronograma el
plege de condiclones, con =l 80 de gue las
proganentes conczocon el resultacdo de o
varficacion de requisios habilitanfes.

Protesional de

Sisternas

de contratocidn

publicacion en al

SECCFP

Prafesiong! dreq |
| Informe

de
evaludcian

31. Recepcionar ohservaclones a  Ia
evaluacion: (3 dias) Recibe de los propanentes
a3 chservocionas v anexos, o5 cuales e
radican y e remiten al Comité Asesor sarg ig
evalyacion de leas propuastos. las
QDservaciones s& pusden presenior ademds o
frowvés e CIITEO electronica
coordinacigncontratacinn@avanie.aov.co

Lecretaric

eEcutivg de

AVANTE SETP

Coordinadsy
aren
Contratocide

de |

Libro radicadar

amaen
elactrdnico

32. Revisar observaciones: Srudio o

| respuesta,

Confestacidn  de

s pubicacion.

praconentes.

cbservaciones y apreciocionss v provecta Fgmte roea ooservocionss e
Evaluader ? .
R s informa final
33. Remitir observaciones: Envia las respuestas v | Profesional draa |
amseraciones ol profesional de Sstemas para | de confralacion E.::-'feq ;
{ glectrdnico
T : =}
34. Publicar respuastas; “ublice los respuashas v
gpreciacionss ¢ havés del Portal Unica de
Confratacion, de acuerdo o lo establecids en Registro  en  al
&l eronograms ¥ esta: parmanecerdn en e | Prafasicnal e | prortal |
arec de Confrotaclén pam consulta de los | Sistemas
| !
35. Reallzar audiencia: Lo preside lo Directora | Comité Asesor | Lstado de
S8l area de conlielooitn, a ld gue acemas de | evoluodor asistencia
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Izt inlegrantes del comité evaluodor o
conlratacion. pueden osistic los proponentes, Acta de ka
o5 integrantes de los veedudos cudadanas y auciencio cle

los persohos gue fengan interés en este
praceso de ssleccion, v suseriben el listodo de

prasentacdas en esla audiencia por & Comité
Asesor Evaluader vy despuds de un estudio
objelivo. fransparente e impaicial de Ios
Qipecios fécnicos. financercs v juidicos, se
determina que propuestos ssidn hakiffodas v
i procede a la aplicacion de los foctores de
escogencia v ponderacion eslabiecidos en el
pllege de condiciones. B Comité  Asesor
| Evaluader, recomiends  al  Geranfe. g

| asistencia. Se do rospuesto a ios cheervacianes |

adjudicacion del contrato al prapanente que |

haya oblenide el mayor puniaje.  previa
| Comeccion aritmetica de la oferta ecandmica
cuondo as se haya determinado.

=N COs0 o8 no exisir ung propuaslo ciustoda o
los reguerimientos  fécnicos, Anoncioros v
jridicas  contenido:  en el piogo de
condiciongs, se recomienda al Gerente. o
declaratoria de desierfo de g Liciacién
Publico.

El CGerente atendiends o recormandacian,
adjugica el confralo, declarg dasiera 1o
Leitacion Pullicu o puede aparfarse de o
recomendacion del comité asesor avaluador
con su odebida molivoacion, decison cus o
| notifica an la misma audiencio 2n esfrodos.

35. Preyectar acte administrative: Provecta o
rgsolucion  del acio de adjudicacion o
declarafona de desierfo del proceso, segun e
Cos0, pOra) 1 posfanar aprabacian,

canformidod con lo Lay 1150 de 2007 v el art.
37 del Decreto 1510 de 2013,
37. Suscripcion  del  aclo  gdministrative:

=

numeracion vy suscripcion del Gerente, de |

aciudicocicn o

declaraiorio de

Clasiarta

Provacto e

— , Resolucidn e

| Profasional area A %
| de contratocion i EE:EII:‘IF{""-“:I'M

cle desierta
Gerante Resoluclén  de |
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Suscripcién gl Gerenle, del acto adiudicacion o

acministrative de Adjudicacion o declomlorio de  decloratoric

de desierta, de conformidad con la Ley 1150 de desiorto

de 2007 =

38. Remitir octa v Acto administrative: Srvia al

profesicnal de Sisternas & acte de audiencic Y

{ Profesionol drea | Comeo

[ el [a] inistrat 2 I i e i
€ oclo gdministrgtive de adudicacion o de conlrelacion | sleciidnico

desieria del proceso, para s publicacion, de
Lacuerdo o o estoblecido en &l cronograma,
3%. Publicar acta y acto administrative: Bl Aclo

¥ &l acto adminisfrative de adiudicacian o | Prafessnal ade f-E-EIIisgg-:i-fﬂ o3
decloratoria de deseria. se publican o fravas | Sistemaos 'S;C op :
del portal Unico de contratacion SECOF. 3
40. Elab : 0 a vl . i il
Haborar cenfrate: Elabora sl confrafo Frofesional dreda | Minuta el

conlorms o o minute  publicoda, parc
aprobacion v frmo del Geronte,

41. Suscriblr conirate: Agrucha v suscribe el
conrato conforme g fa minuta presentoda en | Gerente Centralo
el pllego de condicianes
42. Numerar contrate: 5o normers ol cur#rmh::ul
de ocuerdg con el consecutivo de radicacian
unice de conlratos de la AVANTE SETE.

de contratacion | confrato

Profesional &rea | Contrato
de contratacidn | numarado

43. Remite confrale: Se remite o minota ozt |
confrato numerada v fimaoda por las partes gl
protesional de Sisternas  paro su publicacion v
al areq responsable pars gue soliciten o
expodian de BP.

44. el drea administrativa y financiera expedird | Profesonal de
| dicho regisho | presupuesto

' : : e Profesional  de | Regising v
44, Pu Fﬂn:ur conirato: 52 publico en el SECOP. e publicaeidn |

Frofosional area | Coren
de cenfratacion | electrdnico

Disposicion General: £| Profesicnal de Sistemas deberd publicar ko documentacian que
le sea remifida por el drea de confratacien de manera inrmediata.

3122 Selecsidn gbreviada

.__.l'
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lo seleccién abreviodo coresponde o o modaidod de seleccidn objefva del
contratista, dsefoado porg adelantar orocesos simolificados, con &l tin de garantizar la
eficiencio de la gestion contraciual v estd pravista teniendo en cuania |os siguiantes
s tos:

Las congcteristicos del objeto o conratar

Lexs circunstancias esoeciales de la contrataclén
Las cuantia del bien. abwa o senvdcic

La dasfinacion del blen obra o sarvicio.

Fl numenal 2 del arficulo 2 de kx 1ey 1150 da 2007, establece de manera taxctiva las
causcles de la medalldad de seleccion abreviado, asi-

al Ssuowsks inversa porg o adguisicion o surminisiro de bienes ¥ oosERigios da
caracterisficas fecnicas uniformes v de comon uliizocion por parte de las enfidade:s
praicos.

b La contatacion de menar cuantic

e} Lo celebracidn de confratos pora la prestocian de ssrvicios de salud

d) La confrafacion cuvo process de icifacién kava side declarade desierto

2| Lo enajenacidn de bienes del estodo

fi Lo adousicidn de productos do ofigen agropecuario gue ofrezcan s Lokas de
productos iegolmenle constituidos.

gl Los actes y confrulos que tengan por objeto directo [os gctividades comerciales e
industriales propios de las empresas industiales v comerciales del estado v sociedodes
de esonomia rmixta,

h] Los confratos de enfidodes o cuye cargo se encuenfre la ejecucién de los
PIogramss de proteccién de perona: amenazadas. progromas de desmavilizacion y
feincaporacion g la vida civil de personas v grupos af margen de ki ley, programas de
clencion g g poblacion desplozoda gor o violencio. programas de protaccion de
aerechos humanos de grupds de paronas habitantes de la colle v en general
potlocion con alto gredo de vulnerabilidad.,

i Conhaotacion de bienes v servicios que se requisran para la defensa v seguidad
reacionat.

Modalidad de subasto inversa

AVANTE SETP horé uso del procedimiento de subasta inverso, sin consideracion a o
cuantia del confratg Q realizor, cuando ¢ ebjeto a confratar se refiera o ko odaguisicion
L oEJMInETe de bieres v servicios de caracleristicas tecnicas unlformes y de comin
utilizacion por parte de igs enfidades, que comssponden o aguelos aue pasaan los
mismas  aspecficociones t&cnicas, con independencia de su disefio o de sus

-

P
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caracteristicas descriptivas v que comporien pofrones de desempefio v calidad
objetivamente definidos,

Lo suibasia inversa es una pujo dindamico efectuads presencial mediante la reduccian
sucesiva de precios duranle un tiempo determinacdio.

En el orocedimiento de sunasta inversa se tendrd come Onico criters de evaluacion &
precio, en caso de que el bian o servicio o contralor eslé sometido o situocionas de
conlrol de procios minimos, la Adminisiracién deberd volorar $i resulto apropiado o
convaniente redlizar el procedimiento de subasta inverssa o si hoce uso de oo
procagimiente de seleccién mas eficoz.

Las subastas podran fensr lugaor por items. gupos o valer tofal, Fatandigndose par iterms
las unidades individuales de cada bier v por griupo ol conjunto de bleres o servicias
asaclados parg ser adguiddos como un todo.

Lo pasas denfro de un proceso de subasta inversa, son:

= e —

TAREA . RESPOMNSABLE

DOCUMENTO
/REGISTRO

| 1. Elaboraclén de documentos: = dreo

i‘asr:u:}ns-::lble ¥y requirente de ko contratacion .

| ceberd slocoror todos los documenios, enbre | Profesional  del

| elios: justificociones, certificado de | drea gue | Cocumentos
disponiplidas, estudios pravies, estudio del | requiere la | elabarados
secior contorme a kb estabiecico en o | confratacian
nomatividad  vigenta en medio  fisico vy
Magnéhico. S "
2 Recepclonar documentes: Becice el oficio
de solicitud de inicio del procets con tados ns
documenins, enfre  ellos:  justficaciones, | Profesional dreg
certficade de disponbilidod. estudios previos, | de Confratocicn
conforma a o establecide en lo normatividad

| vigente an medio fikce vy mognético. =

Libar radicador de
corespondencia
recioida

3. Revisar v estudiar decumentacion: Esrugio v
revisa gque o docurmerniacion remitioo por e
areq interescdo se encuentre conforme o a
norrmativided legol vigente. En coso de no | Profesonol drea | Coreo
gustarse o los hechas y ol derecho, ss | de Contratocidn | elactrdnico
efection las observacionsas v sa devuelve por
escriic pexn adicion, modificacidn, o
comeccian Yy regresd d la tarea 1.

-
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4. Elaborar p_myac.’rn del Pliego de condiciones:
Realia el provecto de Pliega de Condicionas
0N SU respectivo cranograma de aciividadas,

cofificacion  con fundamento  en Ios
especificaciones técnicas de Cuda estudio

pravio suminitirodos por el drea  gue requiere
| la contratacion.

s& determinan 198 criterios do evaluocisn v |

Cormile
Evoluador

ASEE0r

Frovecio
plieas
condiciones

e
(w =

mipecificondo el objets confraotar,  la
modafidod de seleccitn que e utiizard, =
prasupuesto oficlal del cantrato, el lugar fisice o

g
-

'oh_ |

gecirdnicc donde puede corsultare ol
provacto de pliege da condiciones v Ins
esfudics vy documanios  previos. ¥l
convocatoria o Mipymes  [Requisics de
arficule 21 del Decrels 1510 de 213 o

convoCotons limitada o Mipymes Requisiosg

L del aficulo 152 gel Decreto 1510 de 2013

5. Expedir aviso de inicle: Provecla aviso |

|
1
| Orerde

Conhatacidn

Anisn

4. Remitir documentacion: 3= ervio  aviso ¥
woyecio de pliego de condicionss (maotriz de
resgos. especificociones técricas v demds
onaxcs),  estodios  previgs, oresupuesfo gl
profesional de  Sklemos designado parg sy
pubfcacion en SECOP v an I paging web de
o entidod.

Profesional  diraa
de Confratacian

(oamE

| Blechinica

1. Publicar en SECOP: 7 oviso, los estudins
previas, ficha téerica de los bisnes & serdcios

a adauiir v e provecto de oliegoe de |

condiciones se oubfcan en el gorfal Unicn de
conratacion SEZOP

| hitp:f fweww.contratos.aov.co, de acuerdo a In

/

esioblecide  en e croncgrama, de
conformiciod al ot 19 Del Decrate 1510 de
2013. 3e publica también en o pdgina web de

[ enlidad.

Priofesiongl de

Sislerncs

‘8. Recibir observacionas ‘_ff.;"-ﬂ E-LIQEI'EI"IE]_'EH:-

S=aeiorio

Rocike lo documeniocian remitida por los
posibbas olerentes con las observaciones al

prowicto  de  pllago de condicionas vy

Ciecutiva de

| AVANTE SETP

Regisfre en =

SECOP

Paging wab de Io
Enfidad firk
conlrotacian

Libre Rodicadar
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apreciacionss de los proponentes, los radicn Y

Pasa ol Profesconal del area de corfralocian

quien las remite al comité asasar evaluodor

de process parg su estudio ¢ rasguesta. ~
| 7. Revisar observaclones v dar apreciacian:

Bsludian las observociones v dan respussto o |
s rmismas. aceptands o rechazonda oz | :

SUQEranCios, en coto de ser aceptadas realiza Comilé  asesor Conteslacion de
los cjustes necesarios en  al liego e eoRaCor cheaervacianes

| RliSg

| conaiciones definitive, por parle del comité

azesor v evoluadar. ) ~

10. Remitir observaciones vy respuesia a -

abservaciones; Remite los observaciones y | Profesional drea | Corres

respuesla o observociones, ol prefescnal de | de Contatacidn | elecironico
sistenas para su publicocion. ) o

11. Publicar respuesta a ebservaciones: "usica

Ias ooseraciones v las respuesias o las mismos | Prafesional de | Regishre en &l
en el SECOP, de acuerde o lo ssianiscids en ol | Sistamas SECCP
Cronograma. : . N

12 Recepcionar manifestaciones de interés:

Ploizo |:=.-::_|n:| prfalst__en’rurfm-::u|!.ﬂ-_rh:u:|r:un e Irl.fE-TEE. | :.rlecrequn v radicdder u
para Mipymes (siempre v cuonde o cugntia de gjecutiva de bk ke resefe}
swbasta o seleccion abreviado de  menor | AYANTE SETP okl oL
cuanliainversa asila exia) = = |
13. Revisar y aprobar el pliege de condicionas Pliego de
definitivo: Revisa, ajusta v excide & piego de | Comité  osesor | condiciones
condiciones definitive. feniendo an cuenta los | evalucdor definitiva
respuestias a las observaciones efectuadas.

14. Proyeclar acto de aperura dal proceso |

contractuval: Provects o Resclucitn de

operturd del proceso para aprobacian v firma Acto

del Gerente, de conformidad con o Ley 1150 |
de 2007 vy el ort 24 del Decrsio 1510 dge 2013
cugndo lo convacalunia sa limitada a Mioymes
gl gcte administrative de apertura deberd asi
mcrnifustarlo.

|

Profesional dreo
e Contratocicn

administrofivo |
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15, Aprobar y firmar la resolucién de apertura: | Geoencio i
Suscribe v expide o resolucian, esiucion

16. Remitir documentacién: Remitz o
resclucion y pliege de condiciones definitive al
| profesicnal de Sistemas poro su publicacién,
17. Publicar en el SECOP: Pubica el aclo de
apetura. ¥ &l pliego de condiciones definitive |
en el SECOP, do acuerdo o o establecids en el
Cronggrame.

Prolesional &roes | Comeo
de Confratacién | elecirdnico

Publicacion de la resolusien de aperiurg del | Bratesicnal de | Regisho en
roceso de ssleccidn de conformidad con &l | Sistemas | SECOP
Articuls 19 del Decreto 1510 de 2013 ¥
Publicacion  del pliego de  condiciones
definitive v del docurmento de aceptacion o
rechazo de los observaciones al provecto de
| pliego da condicionas.

.iﬁmﬁ??;unh?; E,I;ETSH dndﬁluﬂi&mfeli?:em? Frofesional aren | Coreo
Eetila. U - " | de Contratacién | electranice
=onre ko Gpertura del proceso conractual, i

19. Modificor pliegos: En coso de  exisl
combios o modificociones ol plege de |
condicionss. por errores /U onservacionss sa | Comité Asesar

: ! Adendg

regiizan las mismos mediante adendos. de | Evaluadar R

conformidad con el Art 25 del Decrato 1510 da

2012, . |
| I

L e | : — b
.. Profesiongl Jrea | .
2]1. Remitir documentacién: Remitz Io odenda ita G;w;ﬁcﬁ : Comeo
al profesional de Sistemas para su publicacion, | SEEN | elecidinico
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22. Publicar adendos: 3o publicon an 2l SECOP 2 Reglstros de
teniendo en cuenta que debe ser anferiar al ;?feg?nul i publicacicn an sl
dia gel ciere del procesn. bt SECOP
I
; secretaria ;
23, B ion rtas; ica gz of e ;
ecepcionar ofertas; Radica lar ofertas en Beculiva s Regisiro de

el farmato de reaistra.

AV ARTE SETP

enfraga de oferias

24, Cerrar proceso de seleccion: Uno ves
cumpdda o fecho v hora estoblacida en &
pieqe de condiciones, ciera & listado e
enfrega de propuestas dejando constancia de
k1 hora de dicho clere, v del nomers de
oferentes que gntregaron propusstas.

Secrelarin
Ejecutiva
AW ARTE SETF

e

| entraga

Listado de
Ge
Rpropussios oon la
ComslIancio |

28. Hectvar gudiencia de gpertura; En
cudiencia publica, mevio diigenciomienio del
regisiro de asistencia, realizan o aperturg de
ks sobres qQue confienen los documenias ce
verificacion presertodos por los oferentes
regiskando & nomerc de folios  ds Iops
propuasios en ol respective formato, cara de
presentacion v la conslitucion de garantio de
senadod de la oferto. Los ofertas acensmica se
presenta en sobre separados o cual deberd
embalarse ¢ introducirse en o wna destinada
pOra & proceso hasta ba apertura del sobre 2y
audiencio de adjudicacidn o declaratorin de
desierto del proceso,

| Evatuado

Cormite  Asesor

Acta de aperfurg
del sobre no, 1 [

26. Remithk acla de apeduro:
profesional de Sistemas el oora de aperurg de
RrUpUestas pard su publicacidn, dentro de |os
tres dics siguientes o la fecha que e efectia io
| audiencia.

Envia gl .

Profesicral  Grea
age Confralocion

Coren
eacfronico

ao aperfura de propuesty en el SECOE,

-

27. Publicar acta de aperura’ Fubliza = acla | Profesional

v [~
Sistemias

Ragisiros da

| publicacion sn el

SECOP
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28, Veriflcar los requisitos hoblifantes: Realiza

esta labor en formo objefiva, conforme o los | Coamité  Asesor —— i
condiciones y criterios sefialodos en 2l clisge | Evaluader Evr:l-l: ; ién

de condiciones definivve, determinando =l Bt
cumplimiento de los requisites habilifantas,

2%. Trasladar Informes o proponentes: . biico el

Inforrme da avaluacion de los proguestas a | Profosional de Fegistros de
froves del Portal Unico de Contratacian v éste | Sisternos publicacion en sl
permanecerd en el drea de Confratacidn, cor SECOF

el término sefalada en & cronograma del | Profedonal drea

piego de condicionss, con el fin de que ios | de confratacion | Informe do

Proponenies conofean <l resultado de o

venticacion da requsitos haolitantes.

30. Recepcionar observacisnes a o
evaluackdn: Recibe de s proponsnies las
observaciones v anexos, las cuales se radican v
52 remilan al Comité Asssor para [0 evaugcion
de ks propoestas, 105 ooservacionss se pueden
prezentor odemds o troves da  comeo
elecirdnico

coordinacionconiratacicn@avante.gov.co

cvaluacion

secrel|aria
ejecutiva
AVANTE SETP

de

Lioro rodlicoaosy

Coardinador
G
Conftrotoicidn

d=

CoTE
elecirdnics

31. Revisar observoclones: Esfudiar  las
ohservacionas v apreciacionss ¥y proyestan
respest

Comifd. Asasor

Svaluacion

Conlestacidn
aoservacianas
irifcarrme fing

de |

(C

| 32. Remitir respuesta: Femite lo respuasta a las
| abservaciones al profesiongl de Sisterncs para
[ 50 publlioacian,

y

i

Profesicnal drea

de eontratacian

| Conen
Cslectrénico
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33. Publicar respuestas: Publica Ios raspuestas ¥
apreciacionss o havés del Fortol Unico de
Lonfrafacian v estos permaneceran en el ared
e Controlacidn, paro corsulta da los
proponentes.

Profesiona
Sisfarmas

34. Reglizar avdiencio: 1o oreside =
Coordinadar del drea de Contratocién, & 1o
cual. ademds de los integrontes del cormils
Evalvodor pueden csishi los oroponentes, los
negrantes de los vesdurias ciudadanaos v las
fersondgs que fengan interés en este proceso
de  selsccion, ¥y suscriben el lisiodo  de
asistencia. o da respuesla o las observaociones
presentadas en ssto audiencio v después de

e o3 ospecios  técnicos,  juidicos, se
aeterming que propyesias estan habilitodas v
se efectda la pujs, en caso de no existir una
mopuesta  ojustodo a ks regquarimientos
lecnicos, financieros v juridicos contenidos en
&l pliego de condiciones racomiends  al
Caente lo  declaroforio  de  desierta o
Seleccion Abrevioda,

En caso de que un icie oforonie resulte
habiitods  se  odjudicard e proceso o
pregonante, en las condicionses establecidas
en el orficuis 26 dal decrets 1510 de 2015,

51 no g2 prasenta ningon proponente. o
Enfidod  ompliard &  términe para o
| presentacion de documentos habiftanies ¥
ofera inicial de precio, que no podrd ser
mayor d la mitad del inicialmante previsto an el

| phego de condicioness,
Terminados los lances e Comité  asesor

evoluador, recomicndn Al CGerente.  la
adjudicacién del contrafo al propanents que

Protesional draag
de Contratacidn

de |

Regisfro  on

Portal

un estudic cbiefive. transporente e Irparciol |

| Carmité
avaluadar

hayvao ofertaodo &l menor precio

AsEsor

Regisfro
Asistencia

| Acto de
audisncic
adjudicacion
clecioaratorio
dasiara

=11

de

[#]
d=

de




FROCESD DE COMTRATACIKIN

HICABRE DIEL bAsb2i0al

MANUAL DE CONTRATACION

. B o Y
W NS

L

i .-
[ ] T

AN B BT VIGENCIA VERSION COMGO CONSECUIVG
3 Enaro de 2074 [EF CO0-n 01 Ly ]
2 B ' : DOCUMENTD I
TAREA RESPOMSABLE |
£ = /REGISTRO
Fl Gerente, odiudica e cenfrate. declara
desieria kg seleccldn obrevioda o puede
apartane de o recomandocion del comile
Qscsor evaluador con su debido mofivacion,
declslon que se nofifica an estrados v en g |
misma audiencia, De o audiencia s levonta |
acfa.
35. Remitr ocla: Frvia ol profesional  de | Profesional dras T
sistermas el acla poro su publicacion, de | de contratacion Ph-ai:r.?rﬁ:-ni':ﬂ
acuerde a le eslublecide en el cronograma. |
3é. Publlcar acta; De o audiencio anten | . Reqgist
L 2 a3 en -.=,~|_1-:ur 3? Frofecional de e:g!_ﬁ e de
levarta acta lo cual se publica a fraves del Sclarm Fublicacion
SECOP. Al SECOP
37. Elaborar y suserblt odenda: Eaborar vy |
suscribir adends de ampliocidn de ploesos, o | .
e RO B comite Asesar
cudl debe ser por lo mitad del tEmming By Adenda
iniciaimente flado pora lo oresentocion de e .
oferias, 3
; Profesion ar e
38. Remilir documentacién: Remitz 1o adenaa S r:::::;l’rlcfi:ﬁn omes
al Profesional de Sistermas para s puiblicacian. w3 e elactinico

4%, Publicar adendas: 52 publican e =l SECOP.

40. Redlizar oudlencia: Lo preside = Creclor
del area de Conbratacion, a ka cual. odemas
da los integranies del comité Fealuador
puedan askir los proponsntes. los infegrantes
de los veeduris cludadanas v los personas
que tengon interds on esle oroceso da
seleccldn, y suscriben el lislado do qsistencia,
2 da respuesta o oz observaciones
presentadas en esto audiencio v después de
un estudic objeliva, frensparente & impargiol
de los ospectos lécnicos, juidicos, se

Profesional e Registre SECOP
alstemaos
- Listado e
Comité  Asesor | -
disianci
eva'uador
lacla  de g
Sudiencin I [
| @djudicacion ¢
declaratora de
desieria

determing qué propussias estdn hobilitodas v
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se efeciin la pujg, en caso de mo exitir uno
propuesia  giustacks o los reduanimislos
rechicos, financleros v juridicos contenidos en
e plego de condicionss. mcomisnda g
merents o decluatoria de  desieftos 1o
solaccldn Abreviadao.

Sl vencido o ampliccion de plozo parsa Ia
presentacian de los documentos habilifontes
la oferfa inicial de orocio, no s clcansa 1o
| Plurglidas de proponcntes, 2 Comité Asesar
| Evaluador,  recomendard o odiudicocicn del
confrato al proponenic haoiffago, siempe
qQuc su ofertg no axceda el presuuucsta oficial
indicado en ¢ gliego de condiciones.

lerminados 1oz lonces & Comité asosor
evaluagiorn  recomienda  al Gerenda g
- odjudicacion del confrate al propongnta que
hayvo ofertade ol menor precia. '

FI (zerente, adjudica el conkslo, deciara
desierles lo seleccidn abrevinde, o pusde
apartarse de @ recomendocion del cormité
ososor ewoluador con sy debicla  motivacion
decisidn que se nofifica en estrodes v on g
| mismio audiencia. De 0 oudlencia s lovanto ,
| acta, _ : S
41. Proyectar aclo administative: Piovecta o
resciucion  del ocle de adudicaczion o
declarateria de desierle del proceso, segiin &l | Profesional dreo
Casx.  pare o postericr oprcbocidn | de Conlrmlacion
numeracion vy suscripcion  dal Gerente, de
conformidod con ks Ley 1150 de 2007,
42 Sugeripelén del  gcte  adminishatbive:
SUsripednn il Carania, =l acts
-jr:irﬂir:i:.'-rn-'i'ut:'l e Adi._-dic?:nr:i:i-n o declararorig | Gerento declaratenty:  dat
de gesierts, de conlormidod con o Ley 1150 i !
i cAesiarti |
de 2007, - ; _ |
43. Remitir actla v Acte adminlstrative: Envia ol
profesiong: de Fstemaos &l gota de uodisncio v
Lel-ficto  administrotve de  odiudicocitn o
.-.r'

/

| Proyecis e
Resclucion de
oojudicacian o de
Seciaratona s
daslerto

Fazlucion cle
l adjudicocion o Ce

Profesional dred | Coran
| de Contratacion | cecironico
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| DOCUMENTO
TAREA RESFONSABLE REGISTRO
desierta del procesz, para su publicoosn, de

acuergo o lo estoblecido en el cranograma,

44. Publlcar acta y acto adminlstrative: [ Acia | no i
¥ &l aclo adminisrative de odiudicacian o Profesonal  de | RodiEra s
declamioria de desierta, se publican o fravés | Sistermes TRt acn

ded porfal Unlco de cantratacion SECOP. HELRE

45. Haborar confrate: Elobora el confrato ’ : :

conforme o kb minvla  pubbicada, parg Prafesional e INPIO e
apretacion v firma del Gerente, sieBll U SO o

4é. Suscribir contrato; Aprueba v suscribe ol :

confrofe contorme a la minuia cresenfada en | Gerenle | Confrata

ol pllego de condiclones. -

47. legaliza y Numerar contrato: 52 numera e =
| confrato de acuerde con & comsecufivo de | Profesional drea | Conrota
radicacion Unico de coniraios de AVANTE | de Confrotacien | numerado

SETP. -

48. Remlte contrate: Se remite 1o minclo o , p

confrate numerada v firmada por s partes al Profesional :_':.r.lgn 1 CG:T':‘_'FT' : |
| Profesionol de Sistermnas para su cublicacion, dafankalncisn | elecronico o
47. Remite contrato: Se remite o minuta del | _

conmrano numerada y firmada por kas partes al | Profesional dres

Frofesional del drea requirenie pora guo | ge Contratacian
1 SOlCie &l registro

L —— e Fersonal de | Registro
80. Expedicion de regﬁTc cresupusastal presupussto presupussial
o Regisiro de
51. Publicar confrate: Se publica en el SEcop, | L/OTENonal A8 | g o ceién
. Sistemos SECOP .

Dispesicién General: £l Frofesiona’ de Sisternas deberd publicar la documeniacion que
12 s2a remitida por &l Grea de confratacion de rmanera inmediata.

Contratacidén de menoar cuantic

Le esta modalidod de seleccidn debe hacer uso la antidad, oarg o escogencia del
sentrafista, en oguelios confratos cuyo presupusaste oficial sea superior al 10% de o
renor cuantia y hasta el valor detinido por la enfidad paora coda afto liscol y 52 aplica
de ocuerda con el fieral b) dal numeral 2 del articula 2 de ka Ley 1150 de 2007, ¥ Qque

or sunafurdlarn el conirolisia no deto seleccionase o traves de otra modalidad,
"

p
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ALLALDIA DE PASTD s VERSHOM COMGo CONSECUTIVG
Encro de 3074 : a2 -k 0001 L
Los posos dentro da kg menor cuantia son:
R DOCUMENTS
TAREA RESPONSABLE
| /REGISTRO
1. Eaborocién de decumentos = dreo
rasponsable v regurente da la contraiacion
dabard elnbarar fodes los doecumentss, anfre | Profesional del
ellos: justificaciones, certificado de | dr=a gue | Documcntos
disponibilidod.  esfudics pravios, estudic gel | requiere ia | elaborados

secior confome 0 o astoblecido sn o | contratocién
normatividod  vigente esn medio flhico ¢
rmcgnetico.

2. Recepcionar documenios: Recibe el cficio

de solicitud de inicio del proceso con fodos [os
documentos, juslificacionss, cerfificodo de | Profestonal  drea
disponibilidad v estudios necesarios, conforme | de Confrafacion
a lo establecido en lo normafividod vigente, en
migdio fiEco y magnético L

Litro radicodor de
Comespondencio
reciksda

3. Revisar y estudiar documentacion: Estudia v
revisa gue o doecurmentacidn remifida por 2l
dareqa infergsodd se encuentre conforme a o
normatividad legal vigenie, En coso de no | Profesional area | Comeo
givstarse o lgs hechos v ol derecho. e | de Confrgtocion | electronico
efectian la: observacionss v ta devuelve por
escritn  porg adickin, modificogion, o
coreccion y regresa a ko fareo 1.

4, Elaborar provecto del Pliego de condiciones!
Boolpo ol provects do Pizgo de Condiciones

| con su respeciivo cronograms de actividodes, Proyecto de
| 22 determinan los crilardos de ovawackdn v | Comite Asesor | pliegs Lol
 cdlllicacidn. con fundamenio en  los | Evoluadaor condicionss

- - - - !
espacificaciones tecnicos de codo estudio |
provice suministrados por el Siec gue requiere |

|l confratacion.
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- ' ' DOCUMENTO
TAREA | mesponsanie | TOCHEH

5. Expedir aviso de Inicio: Fro yecta aviso
especificando & objete o contrator, o
||"“"“1'_1._'I|Il:.|n,_.d de sglaccion gue se ufilizod, el
presugxiesto oficial dol contrato, et lugar feco o
electrdnicn  donde pueds consullorse ol
puyecte de pllcgo de condiciones v los
estudics v decumentos previas,
Tambien conlendrd prevics, lo convocolona a
Mipymes  [Reguisifos de  aricula 157 de
Decreto 1510 de 2004 -
é. Remitlr documentacion: Se ervin  aviio v
provecto de pllego da condicionss (rmatnz de |
ietos. especiicacinnes tacnica: v demds | Profesions| d@reg
oneros|,  esludios  provios, presupussto  al | de Contratacian
orotesional e Sistema: designodo paro sy
publizacicn en SECOP y en lo paging wet: de
o entidad, _
7. Publicar en SECOP: Bl ovisc, los estuddins Aegiste en el
previos. oncxns v &l provecto de pliego do SECOP
condiciones en &l porfal dnkco de confratacian
SECCF  httplleww.oontrotosgoven, de | Profosional de | Paging web de o
vcuerde a lo estaplecido en & cronograma. | Sisteros Entidad link
de confarrmivad al art. 19 dal Decreto 1510 do | contratacién
2013 sa publica tombién en la cAging web de !
| b enticod, : 5
8. Reclblr observociones y/o sugerencios: -
Recibe o documeniocion remifida por les
oosbles oferentes con los obsorvociones gl
oreyvecic de plego de  condiciones
apresiacionss de los propornenies. los radica v
pasa al Prefesional del Srea de contratacian
qQuisn e remite ol comité asessr  evgluador
del process parn su estudio v respuesta, ;
?.  Revisar observaciones: Estudia oz
obhservocionas v ﬂpreu:iu::cin*‘es oo respusesto
a las mismas. ccestandn o sechozondo las  Comiteé asesor | Contestacidn s
au:;r—*rn=-r1~_|:s En caza de ser aceplados redliza | evoivador chservaciones
Kt gjustes necesurios en 2l pliego dHi
condiciones dafinitive. ]

--.‘..'

/

Cocncdincor
| dres e
Contratacidn Aviso

Comrson
| elchanico

Soorelaia libro Rodicadar
Eiecutiva e
A AMTE SETP

s
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ALCALDIA DE PASTO VIGENCIA VERSION coDIco l CONSECUTIVE
| Enwie du 2014 IL F XA €l
o 0 DOCUMENTO

TARELA

o REEPOMNSARLE .."EEG-IST_RQ

|
10. Eemitir rezpue : Til .
Puestas o observaciones: Rermite Profesional dreo | Corao

| lois resproesias 0 oy observociones ol Frofesional
de Sisternos parg su publicacidn.

11. Publicar respuesta a observaclones: Publico
o3 observacionss v los rospuastos o los mismas
en el SECOF, de ccuerdo o ko eslablecido =n el
CronCgoimol. g
12. Recepcionar manifestaciones de Inferés:
Flozo pora presentar manifestacion da inferss
poa Mipyrnmes siempre v cuonds la cucntia de
meng cuantia osilo exija)

de Controtacion

Clocirdnicn

13. Revisar y aprobor el pliego de condiciones
definitive: Fouvisa. ojusta v sxpide & cliags de
candicionas definitive. feniendo en cusnta kas
rezpuestas 4 las obheservocionss sleciumios.

Frefesional fle | Registro en &l
Sislemuos SECOP
secretaria F -

: : Libro radicodor v
gjecuiivo de hoja de reglistre
AVARMTE SETP =

Fliezpioa i
Comdbs oestrl | enunclicion,s
| evaluodor definilivo

14. Proyectar acle de apertura del procesa
confractual:  Proyecia la  Eesolucicn  de
aperiurg dol procaso para aprabacidn y fimma
dal Gerenie,
de 2007 v el art 24 del Decreio 1510 e 2003
cuando g convocatarna se imiteda o Mipsmes
= acto administratvo de apearturo debeard sl
manifestaro,

18. Aprobar y firmar la resoluclén de apertura; |

Suscriba v expicks b resolucian,

14, Remitir documentacién: Remite
rasncion v pliago de cordiciones definifiva ol
{profesional de sistemos pars sy poblicacidn.

de conformidod con la Ley 1150 :

Frofesional Sren
de Contratocion

Froyecto del acto
adminislolive

- +
w=Erena

I

Profesdonal Snen
de Contratacicn

Resalicion s [

[ caprssriuro

Cofreo
| elerirdnico

17. Publlear ap el SECOF: Muiica 2l octo de
apertura. v el pliego de condicicrse delinilva
wn el SECOP, e acusrdo o o aslablacicde en el
f:iﬁﬁ(igrﬂ"-"ﬂ.

Fubicacion de lg resolucicn de apertura del
process de seleccion de conformidss con los
| Aficutos 19 el Doeoralo 1510 de 2015

Frofesional o =

Listamas

e = ]

Regisirc en &}

SECOP

'
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publicacion del pliego de congiciones B
dafinitivo v del documento de rospuesiaos o los
abservaciones presenfadas ol provecto de
oliego,
18. Comunicar apertura del proceso: e | : ; .1
comumica a ia Micing de Cenirel Infermns sobre ias DT‘" ':_f“,n"‘_" il
la apertura del groceso confraciual de Co ntrqzu::-e:-n alectrénico
19, Reaglzar lo  inscripcién  de posibles
proponentes. Los psitdes proponentes con &l
fin de manifestar su infancién de porficiparen | .
| e Seleccion abreviada e presenton ande | E.H[’rﬂ,r'.gr"" Listaide de
| decretaria Eecutiva de AVANTE SETF. en donde ;ﬁi::_?:; Et B Inscripcicn
son Inscritcs. previa verficacion de g -
idantificacidn, en el istodo de inscripeidn el
cual s firrmado por el inscrito o su apoderaco.
20, Reallzar audiencia de sorteo de oferentes; | i
Asisten o dicho audiencia, con el fin de realizor i
v werificgr @ sorfeo de minimo 10 posiblas [
| oferanies. cuande se recibon mdas de 10 3
| manffesiociones de inlerss, de Sonfarmidnd Comite  Asesor g:-:I:ILi]an-:iﬂ {dje
| conel arficulo 41 del Decrefo 1510de 2013 | ZoMe e i
3l el objeto a contratar es para la sfecucion de Atencos
B oo o es necesaria o rspeccicn da
irstalociones. 58 pawa o la torea 22 coso
conbraro posa a o foren 23
21. Visitar sitic de la obra o inspeccién de
instalaciones: Fealiza la visita recnica al sitic ce
la obra o lo wvisita a la inspeccion de y
: T : i g Profesional
irsholociones, on conjunic con ios posibles Uriversians  del
proponentet con el fin de idpeccionar las el o qia Listado de
condicicnes de o instalociones o de ias el = wslstencia
condicinones del lugar v de la obra o ejocutar, nrf:c-en:u

debs exphcar los condiciones 18cnicas de o
;F:Frﬁ. Armman un listoan de gssiencia e cugl es
amitido al area de Cenfraotocian, en donds el
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Prafesional Univarsitaric lo onexa al expediente.

23. Modiflcar pliegos: En caso da  existic |
| cambios o meodificaciones al pliegs de |

candiciones, pOT elrores y/u observaciones sa | Comite  Asesor ARy

reclizan s mismos medionte adendos, de | Evaluador :

conformidad con el At 25 dal Decreto 1510 del

14,

. . : .| Profesional  drea

24. Remilir documentacién: Remite la adenda de Contratacian | <oTee

il profesional de Sistermas parg su publicocion., ' electranice

25. Publicar adendas: te publicon en el SECOR, R e Geglstros e
tanignds en cuenfa gue debe ser anferar al S ™ publicacidn an el
dia del ciere del proceso. s SECOP

26. Recepclonar ofertas: RPodica los ofertos en §Eﬂj&1ﬁgﬁ e Registro de
el formato de regishro L.-‘XI:JTE SETR " | enfrega de ofertas

|

27. Clarre del proceso de seleccién: Una vez |
| curnphida la fecha v hora establecida en el ST Listoade de
| pliego de condiciones, ciera e lstade de Eia-.':-u;l".-'cs o entrega de
enlrega de propuestas dejondo constancio de d:h,'qu SETP | propuestas con la |
i horg de diche ciemre, v del numerc de | constancic

| aterentes que entregaron propusasias.

|28, Redallzor oudiencio de aperura  de
propuestas: En  cudiencio publica, previc
| regisiro de asistencia, se raaizn lo apertura da
[ Ga sobres Gue conlienen os docomentos de
| verficocion  presantodos  por los ofemenles,
regisfrondo el ndmers de folics de Ios
| propuasfos en & respective formato v si 52
| reaurid lo constitucién de o garantio, verificor
o existencia de esla. Las ofarlas scondmica se
resenta en sobre seporados 1o cual deberd
cmbalarse 2 infroducine an la urng destingda
| parg &l process hasta la apertura del schre 2 v
| Fdiercia de adudicacidn o declaralons de

v

Comité Asesor

Evaluador

Acla do gpartura
dal sobre no. 1
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Sederto del process,
29. Remifit acta de opedurm: Envia ol | Profesional drea | S99
srotesional de Sistemas el acta de apertura de | de Confratacian | SECioNica
propuestas para su gublicacion.
30. Publicar acta de apertura: Fublico el acta | Profesional de | EE.Q;.STF:'E.. de
de aperiura de propuesta en &l SFCOP, Sistarnas amshnn st i
| SECOP
31. Verlficar las requisitos habiltantes: Zaalza
| esfa lobor en torma objetiva, conforme a 1o
|:_-::rr1iv:i-:m-.=.-s y critoros sefialodos en el pliego | Comité Asesor | Inf o
| de condiciones deflnitivo, delerminondo el | Fvaluodor '=' mll-me' " =
cumplimiento de los requisilas haniffantes v TR
asignacion de punioje a coda uno de los
proponsnies.
32, Traslodar Informes a proponentes. Fublica |
informe de evaluacion de los oropusstas o | Profesional  de | Registros e
fraveas del Portal Unice de Confrafacidan v &ste | Sistermas puniicecion 2n el

permanecerd en e area de Contratacidn, por

el termino sefialodo en al cronograma del |

pliegn de condiciones, con ol fin de que los
proponeries conozocan el resultodo de o
varficocian de requisifos hobilitantas,

Frofesional dred
da contratacidn

SECOP

irforrmes (e =

avaluacin

33, Recepclonar observaciones o o
evalvacion: Fecibe de los proponenles los
SOfSVaCIones ¥ anaxos, kas cuales se radican v
o remiten ol Comité Asesor porg lo evaluacian
do 1o propuestas, 195 observaciones se puede
presaniar  ademds o través de  comeo
electrinico

Zecratoria
ajecutivo
ANAMIE SETE

e

Coordinodor
arga
oniroiacitn

de

Lioro rodicador

CoImaEd
sigotranics

Cconrdinncionconiroiocion@gyonie. doy,oo

o
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34, Rw_kur observaclones: Estudian - los | Comité  Asesor | Contestacion  de
observaciones v opreciacionss ¥y proyvecian | evaluoadar ocheervacionas e

respusstos,

35, Remitir respuasta: Remite o respuesta a las
observociones al profesional de Sistemas para
EU Sublicacion.

Pralasizonol dreg

inforrme Firvl

3&. Publicar respuestas: Puclico 13 raspuestas v
opreciaciones a frovas cdeal Porfal Unico de

Confratackin y estos permanecarndn an e drea |

de Contratacién, para consulta de
proponsnies.

| 37. Readlizar qudiencla: Lo oreside e direcior
del grea de Controtacidn, a o cugl, ademcs
de |os integrantes del comild Evaluador,
pueten asistic 105 proponentes, los integrantes
da los veedwrios ciudodanas v las personas
gue fengan inlerés en este

seleccion, qulenas suscriben el
osistencid, ¢ da respuesta a las abservaciores
prosgntadcos en esta gudiencio v despuds de
un sstudio obietivo, trarsparente o imparcial
de los aspectos téonicos, juridicas v financieros
s establece los propusstos  gue
| hakditadas ¥ se procede g lo oplicacion de los
| factores de  oscogencia vy
previsics en el pliego de condicionas, an caso
| de no existi una propuesta gjusfada a fos
reguenmientos tecnicos. financieros y juidicos
confenkdos en & plego de condiciongs, El
Comité Asesor Evoluador, recomienda ol

Cerente, o declaratoda de desizrta de 1o |

| Seeecion Abrevioda.

s comeg
“tntrato
cla contratocion BB TAAE
| -
! =
[
|
Profesional  de ! Kegisire en el
los | Cistamas Parto |
|
1
procesc de
listoicdo e :
Registo do
tsislEncio
' Comité A f
. ::::lh':gim SESOF | acta de K
ke | it audiencia de
ey | adjudicocién o
i declomtoria do
] i 2
EOnCIsnCIcIon E:IESI-E-ITIE'J
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EI Lomite Asssor evaluoder recomiends of
Sarente, ko odiudicacion del confrets o
pr&;}anema que hoyo oblenido ol MY or
puntofe, crevia comeccidn critmélica da g
oferta  econdmica, cuondo os e haya

determinado,

H Gerente, adiudica el confrato,  declara
dosierta lo seleccldn abreviada o puade
apartarie de lo recomendacisn del comie
asesor evaluador con sy gdebidu motivacian
declion gue se nofifica en estraco: ¥ BN 0
misma avdiencia. De la qudiencia se evania
LH T,

38. Proyectar acte odminkstrative: Frovec o |o
resoucion del acio de adjudicacion
declaraioria de desiera de Proceso, seqon o

-
]

Profesonal drea
de conlrotacisn

o=
e

Froveclio
Resolucion
adiudicacidn o de

| aptobhacion y frma del Gerenfea.
-~

i

vasa.  para , coslarior  aprohacian, TR e
MUMSracion ¥ susgripcién del Gerente, da | ; '
conforrmidad cen la Lay 1150 de 2007 _ CREEld '
3%. Suscripcion  del a@ets adminishative: Al 2
SUsCripcidn el Gerenta, ded acto ":E?D!L.'C'éﬁ_ d_e
administratvo de adjudicacion o declarataia | Cerente Ud-"'dﬂm:'.m ol
de desierto, de conformidod con ka Ley 1150 du;lqm’rms v:le_
ge 2007, ' desierta

40. Remitlr acta y Acto administrative: Srvia ol A
profesional de Sisternas 8! octa de audisncio v | Prafesional darea | .

el acto adminiskotvo de gojudicacisn o | de contratacién | '"'G'T_Ec:.] .

desleno del proceso, pora su publicacion, de | SErhonES
| acuaerds g lo establacido en el cronogramo. I = .
41. Publicar acta y acto adminisirative: 0 acoq | Eeiiin e
¥ &l acto adminisirative de odjudicacién o | Pofesionrol de ik z

| deciaratona de desisna, se pusican a fravés | Sislemas SECOP

| dsl portol Onico de confratacian SECOR, i —
41. Eaborar conbrafo: Elabora 2l confroto | Prefesional drea Minuta el
conforme a o minulc  publicoda,  paro | de confralacian contrato
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43. Suscribir confrato: Aprueca v suscrica el
confrato conforme a la minulo presentada en | Garante Canirate
el pliego de condiciones.
44, legaliza merar contrato: 3o legoliza v ; ;
g J ."r H"f ; 3o legaliza "“_ Prafasionol drec
numera @l confroto de acuerde con &l e cankloehsh contrafo
| consecutivo de radicacion Unica de contratos . numerado
| de AVANTE, i N N
45. Remite confrate: Se remite la minuta del .
| contrato numerado y firmaoda oor los partes ol PELD5'3':ﬁIGSF?Q E:Dr iin'
profesional de Sisternas para su pubicocksn. e e
44. Remlte contrato: So remite o minoic del
conroto ol profesional del dreg encorgad: :
2 5 S : L o Profesional drea | Comao
pard que se procedera a la soliud de RFP de contratacién | elecironices
numerada vy firmodo per las parkes al 2 e Sl
profesional de Sisternas para su publicacion. o
o Profesional o
47, Registro  presupuestal: sxpedicidn  da S {f":_'ﬁﬂd .E::‘rgu P
registra presupuesial, i
I : 2 L Regishia ' de
4 . e Profes I :
44. Publicar confroto: Se pubico en 21 SECOP. Pemangl o Publcacidn
Stenos SECOP

Disposicion General: Bl Frofational de Sistemas debernd puslicor la docurmentacion que

le sea remifida por al drea de contratacion de manera inmediata.

3.2.3. Concursg de meéritos

Slo modolidod de seleccicn dal coniratista debe ser utilizada para conbratar los
Siguientes servicios de consultorio de acuarde a o seficicde en el CAPTULD Il oel
decreto 1510 de 2014, Ley 80 de 1993, numeral 3 ariculs 2 de la ey 1150 de 2007, ¥
aplica g,

ay Estudios paro la ejecucidn de orovecios de inversian
b} Estudios de dingnastico
¢l Estudios de pre fochibiidad o factiviidad pora programas o provectos espacificos
d| Asesorias iecnices de coordinaciin, canfrol y supenasisn
Fintorvantaria, asescria, gerencia de obra o de orovectos
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f| Dreccidn, programacién y sjwcucicn de dsefos, piancs. anlaprovectos v provectos
En esto clase de procedimiantos al precic no puede ser &l factor de ESCO0enia,

Cuando del obieto de la comsultorio o confratarse sa despranda la necasidod de
aclguiir Bienes v sarvicios accoesoros a kb s, 1a seleccidn se hard con bose en al
procadimiento sefialedo an el presente copliula, sin perduicio da la evaluacitn gue g
enlidod regfce de las condiciones de calidad ¥ Precia de aquellos. de acuerdo con o
sefiglodo en la narma,

En el caso de gue al objels confraciygl incluya los servicios de consultara v ofras
sbligacionss principales, como por gjemplo en el cawe de gjecuckin de provectos que
ncluyen disefic v construceidn de g oorg. la escogencio del confralisfa deberd
adsianlare mediante linitacion ptlica y seleccisn aoreviodn, segin carasponda de
conformidod con lo sefiulodo en 1o ley v en el presente decreto, sin peruicio de lo
prevists para la minima cuantia, En fado coz0. 2l equipa de profesionales v gxpertas
eropuostos debera seraprobodo par ba entidad,

Lomite osesor, Parg los efectos previsios en & articyly 27 dal decreta 1510 de 2015, =l
comile 0sesor gue se conforme pora el desamclie del coneurso de mentos eshard
integrado por un rdmers plural e Impar de parsonos idéneas para g valoracion de las
ofertas. En coso qua la enfidad no cuente tofal o parcialmente con as mismas, podrd
celebrar contratos de predacian de servicios profesionalaes parg ello.

El comité asesorard a la ontidad, entre ofras cosas, en o process de precalificacidn v
seleccion, segun soo el easo, on g validocidn del conlenido de % requerimientos
lécnicos, en la conformacién de o sla corda a de los listos multivses o de los
[roponsntes en el concurse abierfo, an la evoluacion v cafficacidn de los afertas
tecnicas presentadas de conformidad =on los crilarios establecidos en &l pliego de
cendiciones yen la verificacidn de o propuests econdmica dal proconente ubicada
en prirmsr lugar en el orden de colificacion. Er tada CQs0, el comité vernficord los
"Squistos habiilantes ge agquelos o quisnes incluve en la fsta corta, de confarrmidad
<on o que paora el efecto w2 especifious &n ol ovisa de convocatona del proceso de
precaificacion.

Parg el Concurse de Méritos “B Comité Asscar Bvaluader”, astard confarmado por I
letalidad de sus integrantes, independientermenta € los recureas pertenacen q inversion
o funcionamiento,

Concurso de Méritos

Los posos denfro de cancurso abisnto son:
.‘-___..-'
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1. Elaboracién de documentes: =g &reo
resoonsabie vy requirente de lo contiglacion
debera eloborar fodee los documentes, enfre Profesional ded
ellos: [ustficacionas, certificad:s de | draa gue | Documentos
disponibiidod, estudios prevics, osludio del rerUisre I | elaborodos

sector conforme o o establecida en o
| rormatividad  vigente en medio  fiico v
rmagnétice,

2. Recepcionar doecumentos: Becibe &l oficio
de solicid de inicio del proceso can togos los
cocumenios, jushificocionss. cerlificodo da
gisponibilidad v estudics necesarios. conforma
2 1o establecido en ka nomatividad vigente, en
mediz fisico y magnéetics

confrataciaon

Profesianol
e Confratacidn

areaq |

Lioro radicadar de
comespendencia
reciblda

3. Revisar y estudiar documentacidn: Esiuin v
revisa cue la dooumantacisn remitida por =
greq interesada se encuentre confarme a la
normatividad legal vigenls. En casc de no
gjustarse a lps hechas vy al derecko, ==
sfactian lus observacionss v se devuelva por
ascrita. para gdicidn,  modificacién, o
comeccion v regresa a la toreo |,

Profesicnol  draa
de Confratacidn

oo
eElecircnico

Redliza e provecto de Pliego de Condiciones
can su respectivo cronograma de actividodes,
2 detorminan los criferint de evaluscién v
colificacidn con fundamento en o5
stpecificociones teécnicas de cada estudio
erevio suministradas por el drea  que requiers
I contratacidn.

4. Eloborar proyacto del Pllege de condiciones: |

Comilé Asesor

Evalisoadar

'S5, _EHpEiﬁl avise: B aviso contendrd ia
Inffarmocion exigida en el oficul 21 del
caacreto 1510 de 2013, v especificamente la

Coordinadar
e
Contratacian

e

[ Proyecio

de |
pliega de |

condiciones

Awigh |

’/] siquiente:
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Fresirst

ChnGn
Co-M-201

CONIECUTIVG

4%

TAREA

| RESPOMSABLE

sl chietc a conlatar, lo modelidad  de
seleccitn gue se ullizorsg, el presupuesta oficial

puede consuliorse e proyecto de pliego de
condiciones v los estudios v dacumenlos
pravios,

def conlrato. el lugar fsico o elactrdnico donda |

4

| DOCUMENTO
/REGISTRO
|

4. Remith documentacién: Sa snvia I:I'u'iSD-':."
provecto de plego de condiciones [moliz de
nesqos, especificocionas téonicas v demas
anexos), ssfudios  orevios, oresupuesto al
profesional da Sisterras desionado pora su
puicocion an SECOP v en la gaging weab de
{ Io entidod.

Frolesiongl areo
de Coniraiackn

Comao
alschdnico

7, Publicar en SECOF: B avizo. los astudios
previce, anexos v el provecic de plicge da
condicionss en al portal Grico de confrataclén
SECOP http:/fwww.confraios gov.co, e
acuerds a lo establecids en 2l cronograma,
| de conformidad ol art art. 1% Del Decreta 1510
| de 2014, se pubicon ademds en o paging
web de la enfidad,

Profesional
Sistermas

e

B. Reclbir observaclones y/o sugerencios:
Racibe la documerdacidn remitide par los
posicles ofsrentes can los observocioner o
provecte  do  pliego de  condciones v
opreciacionss de los proponentes, los radicn y
{ Pasa @l Profesional gel drea de confralocian
quien a5 romile al comité asesar  evaluodonr
_del proceso para su estudio y respussto.

Hegistro =

SECOP

=il

PFaging web de g
Enticlad lirk
Contratacian

Lecretarnia
Elecuivg
ANV AMTE SETP

de

Libro Radicadar

9. Revisar observaciones: Estudiao s
obsernvacions: v apreciacionss v da respuesta
o lus msmas. gceptando o rechazando s
sugercncios, En ogso de ser ooentados realizo
los  ajustes rmecesarios en el piego  de
condigiones defirltve,

10. Rernitir respuestas a observaciones: 2amite
as respuestas o a3 obsarvocionss ol Profesional
dejsie Mo pard su publicocidn,

;i

Comile
avaluodor

QS50 |

Lontestasian
obser Qs iones

e

Profesiormal  dran
de Conlraiockin

Comea

. alactronica
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11. Fublicar respuetta a chservaciones: FPublica i
| lear observacione: ¥ 108 reseuestas a las mismas | Profesional - de | Ragstre en el
& el 3TCOP, de ocucrde o o estabiecide en el | Sistemas SLCOP
| crenograma. _ |
| 12, Recepclonar monifestociones de Inerds: |
B: mratentar Be diidl g - | aeCretana o :
Ozo pora pretentar monifoiiacion de infardy R e Libro rodicagor u
pord Mipymes (siermpre v cuands la cooantio .&.‘-f.f-.l:l'r arp * | hoja de registro

ded eancurse de Mentos obierto osl o exiin)

13. Revisar y aprobar el pliego de condiciones |
definitive: Revisa, djusia v sxpide el pfegs de |

condiciones  deflnifive, corm o minuta del

confrato, tenenda en cusnta las raspuesias o
|5 ohsevocionas afocluadas.

14. Proyectar acto do operura del process
confractual; Provecta 1o RBesolucion  de
agerlua del procose pora aprobacide y firms
fel Cerente. de conformidos con la Ley 1150
des 2007 v el articule 19 del Decelo 1510 de
A4 cuogndo o
Mipymes o octo adminktroativo de oo lors
| deberd asi monifeslo .

Carmile
svaluodar

LXEnsCr

Profesional  areo

15. Aprobar y firmar la resolucién de apertura:
AUCHDE v expide o resolucian,
14, Remlir  decumertacion:
{resclucian y pliena de condiciones definifva al
prefesional de Sistamas para su publicacion.

17. Publicar en el $ECOP: Pubiice el cclo ds

apertum, ¥ el plego de condicioncs definifiva
an &l 3ECOP, de acuerdo a o
CronGarama.

A St |
Flizga de |
conodiciones |
desfinilive
|
1
Ao

18. Comunicar aperfura  del precess: 5o
comunics a o Cficing de Control Intermo ok
I apertura del proceso contractual,

20, Modificar plieges: Fn coso de  existe
cambios o modiicocioness
condicionss, por emores y/U obsorvocionss e
redlizan los mismes

confarmicod con el Arf 25 ael Necreto (510 del
3.

de Confrofacitn | adminisiiaivo
canvocaltonia se limitada
> _ié&xulu':it"'t E
| Gerente RS
B i aperiura
Femife 1o ! i ¥
Profesicoal ared | Corea
de Confrafacian | elockrdnica
: i Frofeskanal e BEagisrs an B
establocido enel | L. E*J_
sisternas SECOF
| |
Frofesional aren | CoTeo j
de Contratocian | elecirdasice
|
al pliego do
Cronpie Assge
i : Adenda
medinonte adencos, oo | Pecluoaoor
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21, Remitir documentacién: Formic o cderda | PGl i) Corren

al pretesional de Sistermas para su publicacion.

de Confralacion

22. Publlcar adendas; 3= putlican on sl SECOS,
feriendo en cuenta que dake ser onterice ol |
i [ |:|-=I ciems dal r:rnu, 34

=
b
s
—

| 23, Recepcion ofertas: Eodica ke ofertos en el
formato de registo.

| Frofesionnl ds
Sislerrmy

| Secreiaric

| eleciraonico

Registros oe
publicacidn en gl
SECTOP

24. Cemor process de seleccidn:
cumplids o focha v hore esiabiesda en el
pliego de condicioras, cieng el
entraga de propuestos dejondo constancia de
Iz hom do diche cene, v del nomere de
oerentes cue entregorsn propueshas.

25. Redlzor oudiencio de aperiura de
propuestas: [n oudigncio pdofico.

previo |

ragisito de asislencia. se redlizo lo apertura de |

los sobres que confien
vanticaocion pressntodos  por
| registrands @l AUmers de  folios de  las
propuestas en e respoctive fornate v & se
ragulié ba constitucion de la gorantia, vernifizar
la exgtencia de esta. Las oferfas scondmica se
presania gn sotve separados ia cual dobord
ermbalorze & infroduerse an o urng destingoo
parg gl proceso hasta [0 apecumn del sabre 2y
audiencia de adiudicacidn o declratoric de
desiento del proceasn.

1%

26, Remitir octa de aperdurs: ZSnvia o
profrsional da Sisternos & octa cle cperturo de

proouestas pors su poblicocidn,

= o doeurmenlos de
afsrantes, |

omifa Asesor
Evaluodor

“refasional drea
de Controtacicn

: - Rogistro o

Emcaniun 2 [ Fﬂ’ﬁﬁ 0 ce Ofeft °

AV ANTE SETP =Nired] OTETOS

Jna ver

S Secraban I;::g'j‘:'u S'E'
= Ejzcutiva detr ] ?qunq Wi I-:-‘

AW ANTE 5FTF 153 b il

conslancio

clel sabra qe 1

ameg
elesc ldinico

Acha de opelaog
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27. Publicar acta de aperura; Putiico ol acta | o

de aperfra de propuesta en el SECOP, | Pofesional  da | —S9NS 8
leniends en cuenta que debe ser en In fechao | Sistemas SF“E-.CII!_'?F'GCIGH S
qua 5@ efectio ko oudisncio, | -

| 28, Verlficar los requisites habilifantes: Fealza

asta lokor en forma objetiva, conforme a las

condicionas y critarios sefidiadas en &l pliego | Comité Asesor nf -
de condicionss definfivo, determinonde al | Evalygdor evgll-[lr::e"-'-;‘m i
cumplimiente e los requisifos habditantas v | -
asignacién de puntoje o coda uno de los

Froponanias,
| 29. Trasladar informes o proponentes: Fublicos el

informe de evaluocion de los propuesta: a Pegistras e
través de! Portal Unico de Coniratacian v dste | Profesional de | publicacidn en al
permanecesd en el area de Contratacion, por | Sistemas SECOP

@l termino senalodo en el cronograme de

-

e

piego de condicicness, con el fin de gue los | Profesional drea | Infoime de
proponentas conozcaon el resullodo de o | de contratocion | evaluacion
verntcacion da requisitos habiftonies.

30. PRecepcionar observaciones a o | Seoretorio

evaluaelén: Reche de los proponentes las | sjscutiva e | Libro radicador
abservacionss y anexcs. as cuales se radican v | AVANTE SETP

se remiten ol Comilé Asesar pora la evaluacian Comed

de las propuestas, ids observaciones se puede | Coordinador electrtnica
preseniar gadenmis g fraves  de  cored | drea e

elecironico Confrafacidn
coordinacioncontratacion®avante.gov.co o ~
+1. Revisar observaciones: FEsiudion oz | Comité  Asesor | Contestocion del
observaclons: v apraciocianes vy provecton | evoluodor ghsenociones e
respuesta.

Uinforrme final
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TAREA Responsapte | DOSHIENO
| 32, Remitir respuesto: Femite o respuasts o los | Profesionol drea ! this
| whservaciones ai profesional de Sklemas pora | de contratacién | Toree
[ EleCironico

| 84 pubdicocion.

33. Publlcor respuestas: Fulblica los respueshos v |
| prschacionss o traves del Portal Unico de
| Confrataclin v estas pernanecerdn en =l drea
de Controtocidn. pare  consulte de  os
praconerbes,

Profesional  de | Registro en &
Sisternos | Portal

J4. Reallrar ovdienciao: Lo preside el
Coordirnkidoe del drea de Condratacidn, a o
cual, ademas e las infegrantas del comité
Pvalvador, gueden asstr los proponantes, os
integrantes de las veaduros ciudodanas ¢ las
penonc: que lengan intends on osfo proceso
de seleccion, y susciben el listodo ce
msistencio, do respussla o (o obsorvaciones
presentodas en asio audiancia v despuds ge
un estudio objethve, ransparente e imparcial
e s aspecios técnicas, junidicos y financiencs |
i estoblece o propuesios gue  ostan Faygisiro de
nobilifadas, se revisan los puntojes asionados v Qsistencia E
fe procede a ln gperura de lo propuasto

Comits Anenar |

economica del grimer eleglble, encxc dena | 70 Acto de la
existir  una  gropuesto ajustodo o oy EROEcior | gugiencia de
requerimientos técnicos,. fnanciaroe v puridicos | adjudicocidn &
contenidos on ol pliege de condicionss, £ | declaratara de
Comité  Asasor  kvalpodor. recomicndo gl | desierto

Gerente, o doclomoigrio de  deslero oel |

o] L i e

F Comild Asasor Evaluador, recomienda o

(zarente, lo adjudicacion del confrato. |

]

| Si el valor de o propuesta del pidmer eleanke |
excade o deponibiidad  presupuesial  es
rechazada. v se procede o la apertura de la
propussio econdmica dal siguienta oferents
sequn el oden de  colficacién v as

e
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TAREA

| RESPONSAEBLE

wiceivamente, Do o oudienco se levante

[ agto.

El Gerente. adiudica el connrato,
desierto el Concurss da médles o pueds
dparfarse de o recomendacion del comitd
csesor evaluador con su dabido motvacldn,
decision que s& nolifica an estraodos v en la
mema audiensia, De o avdiencio s levonta

e
bt

derzlary

| DOCUMENTO

JREGISTRD

25. Proyectar acto adminishrative: Pioyacio o
resclucion del oclo de adudicocion o
declarctorio de desierte del proceso, segin ol
Cas0.  pdra o posterior agrobacién,
Aumeracion vy suscripcion del Gerenfe, de
| conformidad con la Ley 1150 de 2007,

35. Suscripcidn del gete  adminishiative:
SUSCHpCion cel Crarenia del acto
adminisrotive de adjudicacion o declaratorio
ce desierto, de conbormidod con o Ley 1150
de 2007,

37. Remitir acta y Acto administralive: Envia ol |

Profesional de Sistemaos &l acta de oudiencia v |

lel acto administrotive de  adjudicociéon o
casiarta del procesn, pora su publicacion, de

Profesional &rea |
de Controtacian i

de
de

Pravecta
Resalucion

| adjudicackin o de

acuerdo d lo establecido en el cronograma.
38. Publicar acto y acto administrative: £ Acto
¥ &l octo cdministrolivae de adjudicacion o
declarotora de dederta, s= publican a fraves
del portal unico de confratocion SECOP.

| 3%, Elaborar contrato: Habora el conbroto
(confarme a o minula publicado. pora
aprobacicn y firna del Garente,

40. Suscribir contrato: Apruebo v suscrbe el
contrata conforme a la minuta presentada En
| el phiege de condiciones.

41, Legalizar: 50 brgaliza el contratc en el dreo
de contratacion v se remile ol areg reguirente

declaratario da
detioro
Resolucion =
adudicocidn o de
Cerenbe -' -
serent daCioralona de
desierta
Profesional dren | Coreo
¢ge Contratacion | electdnico
!
. Reistr
Profesional de | -9 ?T E'_.. £
E Pubkcocion
SECOP
Frotosionagl drea | Minuto del
e Confratacidn | confraro
warenta Contrato
4
= Profeslono del Contrato
numearsdo

de

CIren

_para diigencior ¢ formato de soliciivd_de
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regisiTo presupuestal, o contratacidn i
Frofesional oel
e aue |
| recuiare fea |

Contratacidn

42. Remite confrate: Se remite lo minuta del

contrato numerada v fmada por los parles ol Frotesional area | Comeo

Ada Contratecion | slectrdnico

Profesicnal de Slstermas parg su putlicocion.
. . Faisho d=
Ex Froafe E3 o
43. Publicar confrate: Se putiica en el SECOP. | 0N 9 | publicacisn
SiEfemos SECOP

Disposicién General: B Profesional de Sklemas deberd publicar I documantacitn que
b= sea remitida por ol drea ds controtocion de manera inrmediata,

Concurso de méitos con precalificacion

E: & procedimienta consistente en o conformacidn de una Bla imitada de oferentas
pard ung ¢ varios procesos de concuso de mérlos.

cuando se redliza cora un 30 process de concurso de médtos se denomina
Precalficocion con ista cortd v &5 aplicsble cuando la entidad exija la presentacion
de propuesta tecnica detgilodg o simplificoda.

Cuondo se reqlizn porn vorios concunsos de méritos determinodos o detorminaklas so
dencming Precalificacion coan sl mulliusosg

La Propuesta se presenta cuando 10 entldad suministrd an los equerimientas técnicas ia
metodalogio cxacta pora la ejecucidn de la consultonia, osi come el plan vy cargas de
frobojo pora o misnn.

|25 posas denfro de concursa da mérites con precalficacian son:

7

e
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1. Elaberocion de documentos: = draa
responsdble ¥y reguirenls de o conmatocion
deberd claborar lodos los documentas, entrs | Profesional de
Ellos: justiicaciones, certticodo da | fren que | Documentos
dsponiiidad, estudios previos, estudio del | reguiers la | elobrcdos
secior conforme a o asiabdlecide en o | conbrofacian
normafividad vigenfe en medas fsico v
Mceraniefic. |

2. Recepcionar documentos: Recibe ol oficio
do solicitud de ricio del sreceso con hados ios
docomantos.  ehfre  ellos; jusfificociones, | Profesional drea
cerlificado de disponibiidud, estudios grevios, | de Conrclacion
carforme a lo estoblecido en o nermaotivicdod |
vigerde en medio flico y rmagréatica.

|

Licro rodicadar de
Corresnondencsia
reciida

3. Revisar y estudlar la decumentacion: Sstudiz
Y revisd gue o cocumantocidn remitida por al
areqg  Infarosacia en jgo  confratocion,  se
encuenfre conforms g lo normalividod legaol |
vigenle., al oresuguesto. a los necesidodes v | Profesional diea | Corco
requarimiantos Insttucionales. Fn casc ge no | de Conlatocian | elecirdnico
gustarse ¢ o8 hecho: v al derecho. so
gfechuan las observacionss v 38 devuelve cor
| csciite pare adicion,  modificacidn, o
COmoocion, regress 4 la tarsa 1.

4. FElaborar convocotorio pdbllea;  Roolizo
convocatoda  pobico  con s raspactvo
cronsgramd de actividadss, se detarmingn los
criterios parg conformacion de ka lista limileda
dor oferantes, indicondo 8 se frofa de liste corfa
o lisla mulfivses v o5 requsiios  hakiitontes
minimes que se exiaen o los croponantos.

Comité  Aseser | Convoootonio
Evaluoder pablica

= Provechar Aviso: Movocio el &viso, e cugl
deberd Inciulr 1a fecha limite pora presentar 1o | Cotrdinador

| exovesion de intarés, |os criterios que so teadrdan | Area N de i
an cuenta parg conformar o o limitodn ge | Sonratocion

cfarantas, k indicacion de s s& frale de una i

-

e
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lista morta o de una listo mutivsns, 1o indicocién |
de los requsitcs  habiflanes minimos v
proporclondias gue s exigen a los inlegrantes
de la lsig imilada de ofaranies,
6. Remitr documentocion: i2 ervio aviso v el . -
convocatoria  publca al  profesional de Profesiona i el it
sisterncs pare su publicacian en SECOE. de Confratacidn | elechrdnica
7. Publicar avise y convecetoria publica: 52| 3
publica &l avise v la convacatora plklica en el b iy
portal de contratacidn www.contratos.gov.co | Frotesional de ;Eel:ggpﬂ on ol
ge acuerdo o o esfablecido en el | Sistemas
| crenograma, de conformidad ol art. 4% del |
Decrete 1210 de 2013, s= publican ademds en |
lo pégina web de lg entidad. ) |
8. Recepcionar expresiones de interés: Recice L'b.":j 'Ud'ﬁ?dw .
as exprgsiones de interds de porlicipar on el I noja de registro
CroCesa v |.'.'...'-.E dnr_“.llmfanms _renuar«dm. pacire o | S._:}:rﬁr_c:r-::l Expresiones i
precalficacion, 32 presentorén ademds las | Ejecutiva de | .
manifestaciones de inferés poro  Mipymes | AVANTE SETP IFpees
Eﬁg"irﬁre ¥ Cuandg ka cuantia del procesa asilo Documentos  de
| precalificacion
7. Realizar gudiencia: En o aucdencia poblica,
previo registto de asistencio, reglzon ka
| apertura  de expresionss  de  interds v
documentos para o precalificocidon . gue | Comilé Asesor st de
contiznen 108 documentos de wernficacidan | Evalundar “‘ﬂ. g
presentodos por los oferentes, registrardn Al ik
nimers de falios en el respeciiva formaoio v la
existencia de constitucion de garcntio si esta |
fue requerido. | -
10. Veilficar los requisitos habilitontes v |
voloraclén de la informacion gilegada: Eeaolizg i
esta labor en forrma objeliva, conforme o los | L |
condicionas vy cri?&riajs senalades en  la | C‘?”?'TE o | Imfomme de
convocatana  piblica, detarminasde el Sviiadee evaluocion I

cumpdmients de los requisitcs habiifanies v
oxgnanda purtdpr O CQdo unog Jdeo 1os
| progponentes

—

-

-
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kn iodo coso, of comité Asesor v Beolugdor | E=
dard aplicacian of Decrelo 1150 de 2013 sobre |
raglas de sutsonabilidas de las propusstos, |

11. Remitir informe de evaluoclén: 52 erwia | Fiofesional arca | .

informe de  evaluccidn ol profesional  de | de Contratacidn I‘LG”&H ;

| Sisfemnas pard su publicosion en SECOP. : o
12. Publicar informe: Publico el infome de .
evaluacion de los propuestas a huavés del | Profesional de
Partal  Unico  de  Confrotocian y este | Sivlernos

Regisha  en el

permanecerd en ol drea de Contratocion, por SR
al famminn safdlage en ol cronogroma del | Brafesiopno drsa

: £ : ; : Inforrrg e
pliegs de cendicicneas, con el in de gue Ins | de contatocian |07 ™ L
proponentos conozcen el resultade de ki AR
verificoclan  de  requisitos  haoilitantes v g
valorocion oe la infomacion ailegada.
| 13, Proyactar acte administrafive: Proyects o
| resolucion parg la conformacian de la lista Resclucian ce:

: ; Frofasionol  drac i
|[marta o rmulfusos), $Sgon & coso. para la v : | confarmacicn de
! s de Confratackan

: postarior aprobacian y suscripeitn del Gensnle, oy st
de conformidad con la Ley 1150 de 2007,

14, Suscribir acto administrative: Medianle aclo FRECRLIGIRN de

AT 5] : adjudicocion o de
adminisfrativae confarma lisia |cofta o | Gerente ! RS
declaratcria de

muilfisos) | ) i

16. Remilir résolvcion; Envio o prafesional da | Profesiongl areq | Comen
L Sislarnia b resolucion parg su puslicocion. | die Conraracian | elecirénico
| 16. Fubllcar vy nofifficar lo Resoluclén de | -

conformaocion de listo de oferertas: adornd: da |

Iz publicoicldn en o SECOP, o notficocién da | Profesional  de | Baniho

o I=ta corfa o multivsas se hord en audicncia | Sistamas ?5_]‘??“ 5 i
| pdblica, seolin o oreceptuade en el articulo | Pl na e

219 dai Decrelo-ley 019 del 2012, tol comio ks | Comile  Asssor | 2o

t ordand & arficuls 71 del Decrelo 1510 de 2013, | Cvaluadar
| contra 12 cual solo orocede o rocorsg de

Fepsicion de aouerdo a o cshabicoido por al

arficule 77 de lo Loy 80 g 1994,

;/,:f’/
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wgar en el terming previsio en &l cronogramoa
de la convoocoigria pubiica.

AVANTE SETP

VILENCIA { VERSICHN COmGH COMSECUNVD
Ememo de 2018 oz S0 20 ¥
TAREA | RESPOMNSABLE ?EEE?STESIU
sty - o) i NG i
17. Recepcionar recursos interpuestos por el | .
s kot POl | secretaria
crerente; Recibe los recursos, 9 o elo hukbisre | 2 :
Ezcutiva dJe | Hecursos

18. Remifir recursos inferpuestos por el oferente;
J& remitan los recursos g ia Cirectora dedl drea
de Canfroitacidn,

st en frme, y ol de Conlralacion :glgiﬂ@ﬂ.iﬁg
profesicnal de Jistemcs parg su oublicacidn en 5 ! =
21. Publicar la li ' Publico | ] |
car la Itﬂq en Iimie Publica los oficios _ _ | keglstros ]
s recursos ¥y el acto | Profesional  de | i I
e T 5 : T : publicacidn en el
admineirolvo qua modiica o conformacian | Siclamos SECOF
de Io lista corta cuando o este rubers lugor. -
221, Revisar y aprobar el pliego de condiciones E:'%dem AzEs0r Higge S

secrefara
Ejgcutiva
ANANTE SETP

da

Recurmos

1%. Reglizar estudlo v resolucion de recursos
inferpuestfos por el oferente; Sosuelve |os
recursos interpueastos v si @5 ol coso madifica el
acte administrative de conformoc:on de [a listo
de ciaranias, rediante otro acio
udminis’rrnfm.

Comild  Asesor
Evalador

| Acto

| cdministrotivo

20 Rembtir la reselucion por medic e la cual se
resuelve el recurso interpuesto: Crvio o
respuesta g los recursos y el acic administrative
de conformocicn de ko

&f SECOP.

Protesional dreaq |

gue  resuehven

de concurse de méritos: Eeviso, ajusta v expide
& pliego de condicones.

|07

23, Provechar octo de upeﬁurﬂ del proces prm::esu
contractual; Frovacta |a resolucién de apertura
del proceso para aprobacion y firna del |
Carante, ge conformidad von 1g Lev 1180 de |
cuondn by convoootana se imitods o |
Mipymes & oclo odministrativo de aperturs |
detbera asi manifestario. |

_j_.-"

condiciones

: e I
Frofesional aren

de Contratacidn

Acto

administrativo
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TAREA | RESPOINSABLE ﬁg:ﬁﬁ“m
24. Remifir documentacién: Se srvio resoician : : 5
Frolesional dared | Comes

¥ phego de condiciones al protesional de
Sistemas para su publicacian en SECOR.

de Contratasion

electrinico

25. Publicar en el $ECOP: Fusica al octo
apertura v &l plieon de condicionas,

26. Comunicar aperfura del praceso:;
comunica a la Oficing de Coniral Intermo sobrs
o aperturg del proceso contractua,

de Confratacidn

: F e
de | Profesiongl de eg-_str-::-s._ de
Sl i bunlicocién =n ol
= SECOP
e P 3
Frofesional area | Corren

glecirénicg

27. Realizor qudiencio de aclaracisn de Pliegos
'Y Mlpificocion, estimocién v osignaclén de Acl o
flesgos: [sta se efecito con el fin de aclarar Corlié  Asssoe n:_;:.:? e ﬂe
aspectos juddicos v técnices de los plieoos de E ':_ ":j ; | 'E"":;"P : "E_
condiciones vy especificacionss técnicas def | T WEdO -:::;:]?:_:m f*' ¥
objeto a confrefar v realizar o tfipificacian, itk o
estimacion v asignacion io500s e
. ¥ dflgnocion de  ricsgas ql Adendas
pusaan afector & equilbic scondmics dei
conirato.,
1
28. Modificar plieges: En cosc de  sxistic
cambics o modiiicociones ol picga de
condiciones, por erores y/U cbservaciones se | Comité  Asesor | Acto de |
reclizan los mismos medianie adendas, de | Cvaluador modificacian
conformidad con &l Art. 25 del Decreta 1510
del 2003,
29. Remitlr adendas: Enviz ol profesional de | Profesional area | Comeo
szlemas [as adendus para su puslicocion. de Contratacion | slecirdérico
. : Regi g
30. Publicar adendos: Pubica |os odendos en al | Prefetional de ﬁﬁg!;;rgii Rl
SECOP, Sistermas i
i SE-\_.-U'
= — H
0 gy B 1
31. Recepcionar ofertas: Radica b ofartas en | - o A | Regisire de |
Ejercnutiva de

ol farmato de registra,

| AY ANTE SETP

enhrega de oferfas

/
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| 32, Cemar proceso de seleccién: Una ves

cumpida lg fecha v hora esiablecida en al | : | Listada cin
& L e L | Secratana |

lege de Ceondiciones, ciera = listado de ity d entrena oa
entrega de propuestas dejonde constancia de | &« E_ k propuestas con g
' o ; AN ANTE SETP | :

lz hora de dicho cleme, v del nomears de conslancig

uterentes que onfregaron propuestas,

33 Redlzar audlencia de oaperdura de
propuestas: En oudiencio puolico,  orovio
legisiro do asstencia, realizan la apartura de . |
los tobres gue confienen los documentos de
varficocion  preseniadss por los  oferentes,
| regisirando el nimerc de foliss de s Comite  Asese | 2610 de aperfura
| Propuestas en el respective formate v 9 osn t':_] I_;m s " | ded sobre ne. |1
requind ka conslilucion de g garantia, verificar
la existancio de esta, Las oterfos econdmica s=
presenia en sobre separodos o cual deberd
embalarse 2 introduckse e o urma destinodo
parg & proceso haste lo apertura dal sotre 2 v |
audiencia de adiudicocldn o declarotorio de |

desiertc del procesa.,
4. Remitr octa de aperura: Envic ol | Prafesional dres |

: ¥ oo TR
profesional de Sistemas el acta de opertra de | de Confratacian Bl -
PrOQUEstas pard s publcacion.

T B ol B - - 1 Is .\.-.I P - =i - 1
35. Publicar acta de apedura: Fublico ?I oCha | _ Ragitas e
do aperfua de propucsios en el SECOF. | Profesional  de SibiE i, el
Taniendo en cuentd que deba ser en ko fecha | Sislemas Sreop L 2|
auea s& efectic g gudisncia. | _ =5

|
d4. Verificar los requisiies habilifantes v evaluar
propuestas ftéenicos: Roalza esta lobor en
forrno objeliva, conforme a los condiciones v | Comité Asesor TR Ty i
| criteros sefalades en el cllege de condicionas | Evaluador .

definilivo. determinando &l cumplimiento de ics |
requisitos habilitantes ¥y asignacidn de puniaje |
0 COds und 3 los proponenies.,

— L. .
-

7
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DOCUMENTO
TAREA EEEPEH?ABLE /REGISTRO
47. Remitk informe de evalvaclén: Ervig ol
informe de evaluacion de requisitos habiifanias Profesional dran Eeiits
¥ asigracion de ountoje o coda uno de las | de Conftratacian eclréni
proponentes y al profesionol de Sktema:  oan P
L5 publicacidén en el SECOPR. o
38, Trasladar informes o proponantes; Punlico =) |
nforme de evaluacion de |as rropuestas a | Profesional dreg Raqisiros da
roves del Portal Usica de Conlintacidn ¥ este | de confratacidn | publicocian en el
primanasars en el diea de Contratocion, por SECOP
&l terming seflalada en al crongrama del | Profesional de
piegn de condicionss, con &l fin de que los | Sistemas Informea oe
progonentes conozcan el resultado de 1o | avaluacian
| verificasion de requisitas habilitontes,
3¥.  Recepcionar observaclones a o | Secretario
evaluacion: Reclbe de los propcronta: los gjecutiva de
observacionss v anexos, (s cuales se radican ¥ | AVAMNTE SETP Libro radicadar
s& remiten ol Comilé Atesor pora g evaluncion
oe los propuesias, 1s observaciones se pueden | Coordinador Comes
| cratentar  odemds & tovdés de  coneo | dreg oe | elechonico
slectronicn Confratacian
u:::-:rdin;v;i:-nn:f:rnlrurc:cir:ur:a:'uvqnte,ga:-‘-.-.-:u
40. FRevisar observaciones: Fsudion  Ins | Comité Asesor | Contestacion  de
abweraciones y apreciacionss ¥ Bloyecton | evaluador cbhservaciones e
respuesto, informe final
41. Rem H:!r respuesta; El?l‘ﬂil-’.-: I r;spues’rf*: & Ias Frofesional &rea | Cores
obtervaciones ol prafasianal de Sisternos pore | L Confratacion | slecironico
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42. Publicar respuestas: Publico ios raspuesias v
apreciociones o kovés dol Porfal Onice de Brefodong i | Padistr _
Contratacion v estos permanecendn en el dreq _T_E' 2sonal oe | kegiifo en el
| d&  Controtacidn, o consuta de  os SIstEmos Portal
proponentss, _
I
43. Realzar audiencio: Lo preside =
Coordinodor gel dren de Contratacion. a 1o
cudl, ademas de los integrantes del comite
Asesor BEvoluador,  pueden osisfe los
propanentes, los integrontes de las vesdurios
ciudadands v los personas que fangan interés
en este proceso de seleccion,  guisnes
{ suscriben el lstode de osistenciar se da
respuasta o los observacionas presentadas en
esta audiencle vy despues de un estudic
chietivo, framsparente e imparcial ce  las
aEpectas tecnicos. fnonciescs v juridioos, e .
establece las propuestos gue estan hobilitodos listad 4
se ravisan Ine puntales osignodes v te roceds S »
0 la gpertura de la propuesta econdmico del | - ... ] asklerci
primer elegitle. SOITHIE.. Fats
Evaluador Acta de I3
5 el volor de ia propuasta del pimer elegible D':'fjgpc'ﬁ_.. e
excede la dsponibilidad presupussial o no es gi-:ulr;?;}li?un ﬁg
consistants con su prepuesta técnico serd | rietiadnny

sequn el ordan  de  caolficocidn oy sl
sucesvamente. Tl Comiteé  Asesor  evoluodor
recomiendo ol Gerente, 1o cdjudicocitn dal
contrato,

En caso de no existr una oropuesta ajustodo o
los  raquefimientos  tecnicos, financieros v
juridicos conlenidos en e pliego de
condiclonss, se recomiendd ol Gersnte, o
[ Qeciaratana de desierta oo process, De g
audmsncia se levanta acta.

rechazada, v se procede a la apertura de la l
Fropuesta econdmico del siguiante oferents |
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El Gerente, adudica el confrato, declar
desients al proceso ¢ puads aparase de |a |
recomendacion del comité asesor evaluador
S0n U debica mofivecién, deciEsn que se
notifica en eshodos v an la misma digdisncig
44. Proyeclar acte administrative: Provecio
_ . iy 4 H
resolucion de! acto de  odjudicacian o pr r:n,rila, 2 de
Heasofucion de

ceclaratoria de desierto del procese, segun &l

Frotesional Greq

adjudicaciin o de

Coxo. pard o posterior aprobocidn, | de Contratacian

L ol larator
nmeracion vy suscripcldn del Gerente, de 3:;;;2 i
coniermidod con la Ley 1150 de 2007, E
45 Suscripcion del acle odminisirative: . .

A g
sscipoion . del  Gerenta, del  acto RemEkn e

adjudicacién o de

dentr: de los fres dio: haeiles siguients: o su

| susgripeion.

cminisn a judicac atori ; 3
aurrinis cl’rlvculd Ad_;n,:iur;n iGN o dcr:lm-:::lquc: Gerente decloralonia  de
de desierta, de conformidod con la Ly 1150 P
| cla 2007, 3 |
44. Remitir octa y Acto administrative: Frvic of |

tasicnal il . ci audiench . :
profasional de sistemas el acio de ’:I_L|d=.Ec_1""c Y | prtesiongl S | B
= acto gdminsirative de adudicacion o de Confratacion | elechkénica
desierta del proceso, pama su publicacion, de - T
Qcuerso g lo establecido en el cronograma. )
47. Publicar acta y acto administrative: [ Acto P .

S P P [ i egistio Ce
¥ & acto adminstative de odjudicacidén o | Profesional e : it

: : 4 : Publicacion

Seclorotonia de dasierta. se puhican o fravée | Sichamas SECp
ded porial Unico de confratacidn SECOP i

. Ela : Elab cant . ; :

i .E i :mh £ e sl E'_'I g "er_D Frefesional area | Minuto e
conforme 9 la minvta  publicods,  paro e Condratacian | cantrate
_aprebasion y fimna del Sersnie, e ' : ]
| 49. Suscribir contato: Aprusbo v suscribe o
contralo conforme o la minuta presentada en | Gerente Confrato
el pliege de condiciones.
+0. Legalizar y Numerar confrate: Se Legalzo ¥
numerc e contrato de acuerdo con &l | Profesional drea | Confrato
CUNSECUTVD de radicacién dnico de confrates | de Confratocian [ numerado
de la AVANTE, ]
51. Remite contrato: Se remie la minuta doi |
Protesonal O Seerscn et a) Fothonese | otedonol érea | Coneo

S b BEAERCRIO, | o iitieian | slsciblie

-~
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TAREA RESPONSABL ' '
_ ; E. JREGISTRO
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52. Publicar confrate: 52 publico =n el SLO0P. I-‘_._t:nfem-::n.. 28 Pusdicacian
| Sisternas SECOP

Disposiclén General: 5| Frofesional do Sslemas detera publicor I Socumentas én que
e 52 remiticda por el dred de cunbalocion de manem inmadiota.

3.2.4, Enajenacién de bienes de la entidad

En log proestot da salaccion abreviada de enajenacian de bienes. se podrd hacor uso
Clg cuglguiera do los mecanismes Gue consdagra &f Decrato 1510 del 2013, a saber;

0] Enojenacion dirsclo por ofgrla en solbre cenradao

b} Enajenacion directn o trosviés e subioston il il

c} Enajenacicn o fravés de promotorai. ooncueros oe inverdon, martillo. boko de
bignas v produclos agrocecuarios. ogmindusifales o de obos commodilies o olros
profesionales idanscs,

W) erggenocitn oo bioras muchics.

Englenaclén de blenes inmuebles

DOCUMENTD
TAREA | RESPOMNSABLE /REGISTRO
1 Flabarmacion de  dacvmenlos: ol grec
responsoble v requrania de la conlratacion :
deberd minborar todos las documenios, entroe | Profesonal . ael
ellos; justificaciones, cartificado de | area que | Docurnentes
-Ljis_p::nlcili'duu. cstudlos previts,  STudin del FEG:.:'if:"IU B Iulalunnruuuﬁ
soctoe cooforme a lo estoblecide en o canfratacion
normalividod  vigerte en medio  fEco Y
magnetico. : - " 2
2. Recepclonar documentes: Rocice &l oficic
de solicitud de inicie del process con todes 1o R Ubro rodicanor de
docurnentos.  jusliicocionss,  cerlificads da | Prolasiona ared | correspondencia
disponibilidon ¥ as|udios --.-:;:e;-:nrim:t. .f:.'-:u'-i:;:'rre e Conhiatocion sibadar
o lo establecido e la normraiivdad vigenis, an

merlia fEon y magneics,

'
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4. Revisar y estudiar documentacion: Estudia v
revisa que la documentacion remifida por el
dreqa interasada s2 encusnre conforme a o
normatividad legal vigenls, En coso de no
dustorse a los hechos v ol derecho, se
efeciion 105 observaciones v se devuale por
@sCrilo  para adicidn,  madificacién, o
careanion Y ragresa a o tarea |,

MANUAL DE CONTRATACION
ALCALDIA DE PASTD VIENCIA VERSION CAODGD CONSECETIVO
Enero de 2014 | 02 Co-m00 s
- [ DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE
. | /REGISTRO

Frofesiona!l &ren | Camreo
de Contratecian | electrani=o

4, Elaborar proyecte del Pliego de condiciones:

con su respeciivo cronagrama de dctividodes,
se determinan los crilercs de evaluacion vy
calficacidn. con fundomentc enm ios
especiicaciones ¥Econicos de coda  estudio
previo suminsfrodas por ol drea  que requisre
la contratacion,

5, F‘r‘ﬂ-;retfur aviso: F‘r-.:-;:%-: e aviso
sipediticando el objetn o contratar. g |
modalidad de seleccidn que se ulilar, =i

presupuesio oiicial del contrato, el lugar fsico o
glecironico  donde puede consvllarse ol
pravectc de pliego de condiciones y los
estudios vy documento:  pravios, Debord
confener  oademd:s  los  requisitos minirmes
| exigidos segln el articule 21 del Decredo 1510
de 013,

Realiza & proyecto de Pliego de Condicionss |

[ Proyecia de
Comils  Asssor | plicgs de
Evaluader condicicnes
Sroordinacor
b . e
Contratacian

& Remitlr documentacién: Se envio ovito y

nesgos, especiicacionss téchicas v demas
anexcs),  estudics  previos. prasupuesto  al
profesional de  Sistermas designade para su
publicocian en 3ECOF v en 13 pdgina web de
| |0 enfidod.

proyacio de pliego ge condicionss (matriz de {

Prolesional dGrea | Comreo
de Confratacion | eleciranico

| prevics. anexce v & proyecte de pliege de
condicionas en el portal Unico de contratacian
SECDP bt/ feww.confratos.gov.cao, e
acuerdo o lo estoblecide en el cronograma,

2013, Adicional o lo anteror, cuando se troie
de engjenacion a través de intermedicrio

-
-

-

7. Publicor en 3ECOP: ©l ovEo, |os ESF_-CIiD-E-.

de conformidad al art. 21. Pel Decicio 1510 de |

Profesicnol  de | Reghkiro en
Sistemas | SECCP

l S &
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igoneo, debera cumplise con lo regiado en ol
Inclio 2° v en el pardgrafo Onico cel arficula 71
del decreto 1510 de 2013, se publican adamds;
en lo pagina web de g enfidad.

8. Recibir observoclones y/o sugerencias:
recibe la documentacion remifida por los
posibles oferentes con ks observociones al

proyecto de pliego de condiciones %;ﬁ:;;” Libro Radicador
R Iaciones i i i
| apreciaciones de los propanentes. los radiea y 2 I

posa al Profesional del drea de contotacidn
quien bas remite ol comilé asesor evaluador del
prOCSE0 DOnd sU estudio v respuesta,

¥. Revizar observaciones: Estudia kas |
observacionss y opreciociones y do respuesta
a las mismas, acepiondo o rechazondo los | Comité  Asesor | Contestacion  de
sugerencias. En Caso de ser aceptodas realiza | Bvaiuadaor ocbservaciones
[lez gpustes necessarios sn gl plege de
condiciongs definitivo, -

e r-’hl e l.- ; i | ga Contratacian | elecirénico
W—:}TES.GI“ICH Cle S18Termds mono g0 fa Ibicacion. |

11. Publicar respuesta a observaciones: Fublica |

los observaciones v ks respuestas o las rmismos | Profesional de | Regshs an &
en &l SECOFP, de gouerds q lo establecide en el | Sistemas SECCP
Cranograma. a

12. Revisar y aprobar el pliego de condiclones o e Pﬁegr_j _ &
definitive: Revisa, awsla v expide el pliego de | r,::m'dm condicionas
condiciona: detnitivo, teniendc en cuento ks | — ; detiniiivea
respuasics a las obhaervaciones efactuadas,

|13, Proyectar aclo de aperturo del process
| contractual:  Frovecto o Fesolucion  de
aparfurg del procese para aprobacion y firmo
del Garente, de conformidod con la Ley 1150
e 2007 v el 24 del Decrelo 1510 de 2012, -

7~

| Proyecto del aclo

Frefesional aroa | o ot ativo

de Contratacion
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TAREA | RESPONSABLE | DOCUMENTO
- SREGISTRD
Resolucidn ce
14. Aprobar y firmar |a resolucién de apertura: o . aperturs
Swschibe v expide Io resolucian, [eginis
15.  Rernitir :Incumenl‘a:;f&m : Remite Ia ; 4
Frofesional dren | Comeo

resalucion v pliego ce condicienss definiivo al
Profesiongl de Sislermnas cora su ocubliicacian,

da Contratecion

16. Publlear en el $ECOP; Publica & acio e

elactronica

Ehago de condiclones, ciemro el isfadge da

aperura, y el pliego de condiciones definifvo | Profesional da | Registre en &l
en &l SLCOP, de acueide o o estabiecido en el | Sislermas SECOP
Cronograma. =
17. Comunicar opertura del process: Ge 2
| comunica a la Oficing de Canfral Infeme wone F’”f‘?i-:""':"i ‘3"9"3 Lomeo
o gpertura del proceso confraciual. de Loniralacion | elecironico
18. Realizar audiencin de aclaracion de Pllegos
| y fipificaclén, estimaclén v asigneclén de
riesges: Esto se efactia con el fn de aclara '&'m‘r.’ ; de
Qspectos juridicos v 1denicos de loy piegos de | Comité  Asesor GE‘?L&”?'” de
condicicne: v especificaciones técnicas del | Evaluador G“I‘".E.”"'ﬂnm ¥
cbjefc 0 confrator y reclizor la tipificocion, HEECTie
effimacion y  osignucion  de  resgos  que
puedan gfectar &l eguilbrvic economico del
cuntragio.
1?. Modficar pliegos: tn coso de  axisti
cambios o madticeciones ol pliege de
condiciones, por emores v/u observaciones se | Comitdé Asesor e
reclizan los mismes mediante odendaos. de | Evaluader '
corformidad con el Art 25 dal Decrern 1510 del
2013 3 | Al
20. Remifir documentacion: Remite la adenda | Profesional drea | Coren
a! Frofaslonal de Siktemos pora su publicacién. | de Contratacién glecininico
21. Publicar adendas: 52 publieas on el SECOP, | P =2 | Regisfros de |
R p rofetional de o .
teniendo en cuenta qus debe sor antador ol | Sllaros publicocidn en el
dia del ciere del proceso, b SECOFP
22. Recepcionar ofertas: Fodica |as ofertos en Eﬁfﬁgﬂ dn | Feglsho de
e formato ca reglahc-.. AVANTE SETP enfrega de oferias
23, Cemar procese de seleccldn: lUno vez | Sacretario Listodo de
cumpiida la fecha y hora establecido en el | Eecutiva da | entrega de
AVANTE SETP propuestas  con |
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enfraga de preguestas deionds corstancia de nota de clere
la e de gdicho cierc, v odel nomero da
| olerentes que entrcgaron propuestas. i
' 24, Realizor audiencla de apertura  de
Prepuestos: Cn audiencia  publica.  orevie
regisho de asilencia, realran & aperiurg da
les sobres que confienen loe dacumanios de
verfficacion de los afersntas, registrande el | Comifé  Ascsor
rimero de folice de las propuestas en el | Evaluadaor Acta de aperturg
respactve formata v verificar I constitucian = da proapuestas
I gorantio. Las ofertas econdmica se pressnto
BN sobre seporados o cual debers ambalarse

| 25, Remitir octa de apertura: Frivig
profesional de Setemas el oot de aperfyra da

|
B |

Profesianal drea

PEMAanecard &n &l drea de Contratacicn. par
& térming sefaclads en ol crerogname del

Propuestas oarg su publicacion, dentro da los | e Contratacion , ;'zr:?rgrim
tres dios siguientes g la fecho que e etectig ks ' '
audiencia,

B i : Regisiros d
2é. Publicar octa de aperura; Pubiica ol setg Profesional e | pﬁglriscm-i-:'r e EE:
de aperlura de propuesta en el SECOR, Zistermncs SECOP i
27. Verificor los requisitos hablltantes: Reoiizo
ssic labor en forma objeliva, conforme o 1as | Comite Azesar

o Il L : Inforre e
cohdicione: v criteros sefclados an el phega | Evabsador el ;

oy Pkt - evaluacion

de condiciones definitive, determinanda el
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Al
28. Traslador informes o proponentes: Punica
mforme de evaluggion de o5 oropuesios a | Profasional da Registras g |
rovas dal Portal Unico de Cenfratacian ¥ &ste | Slsternas publicacion en &

SECOF

pliego de condiciones, con el fin de gue o | Brafesional area | Informe de
poponanie;s conoican & rosulfodo de o | da Confrotecién | evaluacisn
verificacion de requisitos habilitonles,

19. Recepcionar obtervaciones o Iy Secretario ik T
evaluacion: Recibe de |los proponentes los | efecutiva da

observaciones y anexos. ios cualas se radican y | AVANTE SETP Cone

s remiten al Comité Asesor para la evaluacidn

| de Igs-piopusstas, ios observaciones se pueden |

Coordinodor |

| elecirdnico




{:

PROCESO DE CONTRATACION

MUNAREE DVEL MM A

MANUAL DE CONTRATACION

:l;":
.L'l:
1
e

¥

il
imy
-

ALCALDIA DE PASTD bt o WVERSICGN COMGD CONSECUTVD:
Enars de 2014 L) 0 007 o
| TAREA ' RESPONSABLE DOCUMENTO
: _ | A fREGISTRO
presenfor ademds g frovés de  comeo | dreo de
glecirénico Contratocian

cocrdinacioncontrofacion@avante.gov.co

30. Revisar observociones: Etiudian  los
observociones v apreciocionas v proyectan

Comité Asasor

| evaluador

Contestacién de
| obhservaciones e

su publicacicn.

[espLgsio. : informe final
31. Remitir respuesta: Remi's o respuesta @ las | Frofesional area Carec
observaciongs ol profesional de Sistema a | da e

: Pr s pard | de contratocian s

32. Publicar respuestas: Putlico las respucsios ¥
opreciacionst o froviés del Pordal Unica de
Contratacidn y estas permaneceran an el drea
de Conftratacidn. pora  comsultc ge  |os
| proponentes.,

Profesional de
Sistamaos

33. Adjudicar el conlfrato: 52 realiza oudisncio
qua o preside el Cogrdinodeor del drsag de
Confrafacian, ogisten el Comité  Asesor
Evaluador, los proponentes, los inlegrantes de
las veeduros ciudadanas v Ios personas gus
tengan interés en ede proceso de seleccion,
| quienes suscriben el listado de osistoncio, B
Comité Asesor Evoluador, do respussta o e
observaciones presentadas: detpués cde un
estudio objetivo, frarsparenie e imparcial de
los aspactos t&cnicos v juridicos. se deterrminan
los propuestas hakiitodas: en caso de no exstir
una propuesta qusteda a los raquerimientos
recnicos, financienos v juridicos contanidos en
e plego de condicignes, recomienda ol
Garente, la decloratoda de desierto de e
subasta publica.

Cugngo e endjendcidn directa en sobwe
cerado, 5 oexdsten propuestas habtiiiodos se
procede a lo sukbasta publca en lo quu se
permite por uno wola ver que los cropononles
mejoran su oferto conforme o las reglos
establecigasr en el cliege de condiciznes. E
Comite  Asesor  Bvoluador,
Carente, v oadjudicocion del conrate ol
proponente que haya ofertado el mayor valor
-

Coenile Asesor

Fealuadar

recomienda al

Hegstro an sl
Partal

Lisfado Cle
aszistencic

Acla de la
cdlancka de
adiudicacion o
declaraforia  de |
Cesierto

P
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1 pagar,

Cuando sea enagjenccion directa 0 fravés de
swbasla plbica,  si exsion propusstos
hablitadas se procede a o subastg plblica
Fresencial o electrdnica confurme g las reglas
ssfoblecidas en el piego oe condicionas, H

Lomite:  Atesor  Evaluadar, woombenda ol

Gerente, o adjudicacion del contrata al

proponente que haya oferfade el mavar valeor
0 pagoar,

El Gerante otendiends |a recomendacicn
adjudica &l confrate,  declars desierta 1o
sgleccion Abreviada o pueda apartars da o
recomendocion del comité osesor evaluodar
ton U debida motvacion, decisidn que 58
nofifica en eshadaos v en la misma qudisncia.
Ue la migma se levanta acto,

T -
CHoy

resalucidn del acto de  edjutica o
decloratona de desierto del procesn, segon el
casc,  para o posterior gprooacion,
NUMEBrACon ¥ suscripcion de! Cerente. de
conformigdod con ia Lay 1150 de 2007,

34, Froyector acto administrative: Prayecta la |

Profasional drec
da Cantratocidn

Pravects de
Resolucidn de
adjudicacian o de
declaraloria  de
detiartn

35.  JSuscripcidn  del acle  administrative:
Suscripcian el Gerente, el acfo
odministrative de Adjudicacidn o decloratars
de gesierta, da conformidod con la Ley 1150
e 2007,

Ceranis

Rasclucion e

| Qdivdicacion o de

decinrafono e |

dedisria

36. Remitir octa y Acto administrative: Faviz ol
profesional de Sisternos el acto de audiencia v
g octo administatve de odjudicocion o
desierta del proceso, parc su publcoclan, de
Gouerds o lo astablscido en el cronsgrama,

Profesional dreg
cie Conhatocian

e’y )
elacironico

-

=



perfinentas, para reparto notarial,

FROCESO DE CONTRATACIGN .
favanita
MORABRE [IF! hA&PILIAL a8
MANUAL BE CONTRATACION
ALCALDIA BE PASTD VIGENCIA VERSION '_Eﬁﬂ";? Cﬂ"m“‘l’ﬂ
: Enern de 2014 tz 001 v
TAREL ' DOCUMENTO
RESPONSABLE | /REGISTRO A
37, Publicar acta y acte adminisirativa: El Acia o5
S, g o T : Fegisino dle
¥ &l ucte administrofve de adjudicacion o | Frofesional de far——
decloratona de desierta, 5= publican a ravés | Sistemos SEC;;;’ i
del portal Unice de confratacidn SECOE
38, Realizar page del precio: Deno cel
leming  esfoblacide en  al Fioge ds
Condiciones, el  adudicataric deberd e N "
consignar el valer del inmueble, a favor de | “Avdicatario | Consignecién
AVANTE SETF en lo cuents v banco indicados |
por &l misme,
3%. Eloborar minuta de escrifurg piblica de | Coorainocor
compraventa; Elabora minuto de  Feoritura arec de | Minuto de
publica de compraventa conforme a lo minuta Confratacian Confralo
| oublicada. N
40. Suscribir minuta de escriturg poblica de | _ .
compraventa: le suscribe cor =l Gerents de ""E: ﬂ!lil . ¥ M"Hﬂh ge
AYANTE SETP y par &f agjudicotano., S SREaann Skl
a N Oficio
41. Remitir o Oficina de Instrumentos Piblicos: ; :
Se remite o minutg firmada con o5 Qrexos Frofasional grea ;
7| de Confratacian | Minute e

CONrats v noxos

42. Reviar el conlrato: Lino vez efesiuada o
| escritura pUblica, ko notoria remite nuevaments
a la Unidad, para su revisidn si se ancusation
canforme o lo acordade por las partes v o la
noimatividad legul, paso o 1o tareg 43 de o
contrario s& devuelve o lo notara pora los
camacclonsas.

Profagonal drea
de Coanrrafacicn

Controto

43. Remitik para firma: Una ver revisada o

remiten al Gerenle para su suscripcidn.

o
-~
-

.-__‘

escitura plblica v los anexos perfinentes, sz |

Profesional aren
da Coantratacion

Ezcritura poblicg
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44. Remitit para fima de nolaro: Ung ves
suscrila por el Gerente, la escritura pUblica sa
devueie o la nolaria porg lo corespondiente
firrma del natario, su numeracian v radicacion,

Profesional dareg
e Contratocion

| Escritura pobilica

registrada 1o endjenccién en 2 folie de

rreatricula inmabiliaio de instrumentos coblicos
comespondente, se registro &l contrala en el
&red de Conlratacion de AVANTE SETP,

45. Remite confrato: S2 remite e conhato ol
Profesianal de Sstermas para su publicacion.

435. Publicar contrate: Una vez perfecciorado ¥ |

Prafeclong aren
da Caontratocisn

Contrafo

Profasional araa
de Confraotacitn

Careao
elactronicn

——

Hﬂu. Il.' _L-:| selecolon de promotores inmobiliarios. barquoros de inversisn, memile.
ﬁc:nrmslcrw_sf_cs de oo de biene: y productos agropecuanos, agroindustiaias 2 de ofras
commodits U ofres profesionales idéneds se redliza median'e 1o modclidad ce

seleccidn abreviada de menar cuantio.

Engjenacion de bienes muebles a titule gratuite

TAREA

RESPONSABLE

DOCUMENTO
/REGISTRO

1. Reolizar estudios: Floboro los  estudio:s
necesarios en ko ¢gue s incluya o inveniorio de
oz bienes que vya no esté ufilizonde o
necasiando  AYANTE SETP, corforme o o
estai¥ecido en la normatividod vigente.

Director
Adrminisirativo
sinzncierd

Esludios presvios

2. Proyectar acto adminisiratlve: Frovects acto
adrministrofive gue confengo el inventano de
los pienes dodos de bojo pora o firmo oeal
Cerente.

| Diractor

Administrative -
Finninciero

Resclucion

Fesciucian

3. Expedir resoluclén: Aprueba ¢ suicrioe el :Geren’re«



PROCESD DE CONTRATACION

HOSABRE MF) Ada Al

MANUAL DE CONTRATACION

/&Hﬂ;‘ a5

% M=
o

VIGENCILA
Enero de 3074 I'

WERSIGH

wRLHA D 1o
A E PAS 3

coprse
vo k000

CONSECETIWO
74

'!_IAEEA

RESPONSABLE

DOCUMENTD
{REGISTRO

o fitulo gratuito v seficlg e térming cro (o
'Blepcion de o monifestacién de enfidades
publicas para que se enireguen bisnes.

aclo adminishative que ordand lo ENajEnicion |

4. Ramitir resolucién: = =nvin resciucion, pang
| publicacicn en lo pdaing ebh de AVANTE SETF.

de Contratocian

Frofesional area |

Resoluchbn

5. Publicar resolucion: Se pubica la resolucian
| &N la paging web de AV ANTE SETR,

Profesional de
| Sistenos

]

Heqistro
publicasidn

8. Recepcionar monifestaciones: Rodica e
- manifestacicnes en el formato de reqistro,

~a cnfidad inferesado debers manifestao por
BSCTifC Clentro de los freinta [30) diss calendario
conlados a partr da g fecho de putlicacicn
el inventario, sefclando ko necesidad W
Justificacion de la solicitud.

Laecreforio
! Becutiva
AW ARTE SETE

Ragictro de
entrega de
manifestaciones

e

7. Enbregor blenes: Madianle octa suserta o
| I=5 Representantes Legales da |as entidades, e
enfrega los bienes ¢ ia entidad designoada. En
COso ce exisfir vorios manifestacionss parg un |
rismo bien, s= designa o aguela entidad oue

e ; : Acta
MAanIrasto prrmers su inlerés.

Sarante

La enego material de 1o bienss se podrd
redlizor dentre de los 30 oios colendorio
[ #guiente 0 la suscripcidn del acta.

Nota 1: Para la endenacién de bienes muehias sujelos a regisiro s observardn os
reglas establecidas en el Decreio 1510 del 2013 arficuls 106 cagitula IV, respecio o los
bichas inmualiss,

Freclo minimo de venta de bienes muebles no sujetos a registro. Lo Entidad Esialal
debe fensr en guenta al resutodo del estudic de |os condiciones de mercodo, el
estads de los bienes musbles v el valor registrado en los libros contables de Ia mismg,
Preclo minimo de venta de bienes muebles sujeto: o registro. Lo Enldad Fstotal debe
tener an cuenta lo siguiente:

l. La Enfidad Estate! debe ooianar un ovaluo comercial procticodo por cualouier
perscna natural o juridica de cardcler privado. registrada an al Registo Nacional de
AYZIUadons, excepto cuando e bien o enaienar es un cutomelor de dos [2] ales pues
indenandientementa de su clate. Hps de servicio, pess o capacidod, de carga ¥ de
pasajaros, la Enfidad Estodal debe usar los volores establecidos anuvalments por el
Mirsteno de Transpaorte.
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2. Una vez eslabiecido & valar tomerciql. ‘o Enfidad Bsfafal debe detcontar gl valar
estmado da los gostos en los cuales dabe in cUrmr parg = mantenimiento y Us0 del bien
&0 un terming de un 1] afo. foles coma consarvacion, administracian v vigilancia,
IMpUestos, gravamenss, saguros v gaslos de bodegaje, entre ofras.

Enajenacién de blenes muebles a fitulo gralulte entre Enfidades Estatales. Los Enfidades
estatales delben hocer un inventario de las bienes muebies qQue no tiizan v afrecerlos o
fitule gratuite a las Entidades Estatales o foves de un acte odminigirative mofivads gue
deben publicar an su paging web.

La Enfidad Estatol interssada en adouir estos blenes o fituic grotuite, debe
rreanifestarla por escrifa dentro de los treinla [30) dios calendario siguiente a o facha
de publicocion del aclo administrative. En ol manifestacion la Entidad Ediatal dabe
seficlar lo recesidad funciona’ que pretende satisfacer con el bien y las rozones que
justificzoan su soliciud.

31 hay dos o mas manifestacionss de interés de Enfidades Estotalas para &l mismo bien,
14 Enticad Estatal que primero hoya monitestada tu interes debe fensr preferoncia. Los
reprasentantas legales de o Enfidad Fstatal fitular del Bien v la interesada en recibira,
geben suscibr un acla de enfregs en la cual deben establecer la fecha de I enireqo
marenal del bien, la cual no debe ser maver a reinta (30} dias calendario, contades a
cortr de la suscripcién del acta de entrega,

Enajenocién de ofros blenes. Fara enajenar ofre fipo de bisnes coma cartera, cuentas
par cooror, foeicomiss: de cortera, las Enfidades Fslalales no obligodas a aolicor as
normas manconodos en el arficule %0 del presente decrsto, deben determinar al
precio minime de venlo lomando en corsideracién, anfre ofroes, |os siguientes
parametaos:

I. Lu construccitn del flujo de pagos de coda obligacién, segin los condiciones
actudies del crégite y/io cuentas por cobraor.

2. la esfimacion de ko tasa de descuento del lijo en funcién de la OTF, tamando en
consideracikon los focfores de riesgo inharente: al deuder v a la oparacidn, que pacdan
afectar & poga normal de la obligacion,

3, H cdleulo dal valor presente nete del fuje, adicionande a 1a tosa de descuento la
prima de fiesgo colculoda.

4. Los gastes asociados o lo cobronzao de o cortera o fuluro, las garantios asociadas o
los obligociones, edades de marg v prescripaiin de cobro, )
5. El fiempo esperade oara lo recuperacian de la cartera por recaudao directo o por vig
judiciol. _

6. Loz demas cormsidercciones unlversalmenle aceplodas poro este fipo de
operaciones.

Esta norme no as apicable o la enajenacion de cartera fributaria.

-~
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3.1.5. Confratacidn directg

Comesponde g la modaidad de selRCcion objstiva del confratisin, cisefiada porg
Ciertas clases de confratos e Ins cLales far su naturcleza v finoidod se puede SsCoger
al confratista sin necesidod de racibi vorias ofertos, previo andlisis de sy convenlandcia,
Iigoneicod. expanencia, faverabiidad ¥ demds condiciones abjefivas de saeleccitn.

E arficule 2 Aaumeral £ de o ey 1130 de 2007 v o Seccidn Il dal capitule IV arficulo 73
del Decreta 1510 del 2013, eslublecen de manera foxativa las causales da 1o
rrocolidad de Controlacian Cirecio, gsi

a) Urgencia manifieda. Nebe feclarase mediante acto adrrenistrative motivado ¥
habrd lugor a ella en ias siguientas circunstaneias:

Cvando la confinuidad del servicia exige o suministro de bisnes, o Ig prestacidn del
servicio o la ejecucion de obras en el nmediato futuro,

CLando se prasenton situacisnes relacionados con los estades de excepcion.

Cuonde se frate de conjurar stuaciones excecconales relacionados con hechos de
saiemidad o consfitutives de fuerea mayor o desastre que demanden actuaciones
inmadiatas

T 8N general cuando se frata de situacionas simiores o logs descritas, gue imposibiiten
acudir a los demds procedimisntas de seleccian,

Cuando se configure alguna de las cirounstancios descritas, & Gererie de AVANTE
daclarard la Urgensia Maoniticstg mediante aclo adminklatve v podre ardendar los
raslado: presupoesicies Intemos Que s ferlercn para olender la calomidas, De
fodas formas, deberd cbservarse In 'edlada en el articulo 43 de la Ley 80 de 1993,

En &5t0s casos el acto administrative que declard lo Urgencia Manifiesta hard ias VECES
def acte g gue se refiere e articulo 74 del Decreia 1210 del 2013, ¥ no requerd de
Ssruios Cyevios

b) Contratacién de empréstitos; Lo confrotacian da emprestites esla comprendida
d:zn’rrt:: 0& las operaciones de crédito pdblico, contempladas en & I::!E‘.l"_'."ai'{a‘- Er:‘.-ﬂl de
1993, v astd definida coma ios actos o contratos celebradas or las eu?hgc;da.s as:gtul-_sg
can el objeto de cbtenar recursos on moneds nacional o EXTaNfers Coun plozo porg su

pago.

El procedimiento de esto modalidad de cantratacién estd desarcllade en el Decrato
2651 de 1993,

-
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cj Contratos ¢ convenios inferadministratives: Da acverde con las normas vigentes que
ngen a confrafocion de las enfidade:s v crgansmos estatales. articulo 2% da o
L-Onstitucion. en el iiterl ¢, numeral 4 del arliculo 2 de la ley 1150 de 2007, modificado
por el arficulo 92 de lo ey 1474 de 2011, en el articule 75 del Decrets 1510 de 2013,
AVANIE podrd celabrar directamente confrotos intferadminisratives con cualquiera de
s enfidades senalados en el aldicido 7 de 1o 1oy 80 de 1993, siampre gque las

cbligaciones confroctualas o reafar tenaan relocion directa con el ohjeto de o
enlicdad ejecuiorg.,

d] Los contrates parg el desarollo de acfividades cientificas v tecno'Saicas (lay 591
ue 1991

Luando AVANTE requisra lo contratasidn para el desarallo de actividodes clentificas v
tecnolagicas. dard aplicacién a lo establecido an el literal &, numearal 4 Arficulo 2 Ley
1150, &l articule 7% del Decreto 1510 de 20132 y Ids NOMmMas especiales que requian 1
matena,

El area que requiere lo conhotacion justiicarg la aplicocion de esto causal, en los
estuchos previos, Io cual servind de base pare el octo adménistrativo que dé inlcio al
a2,

&l Los confralos de encargo fiduciarno que celebren ias enfidodes plblico: cuandao
inician el Acusrds de Reestructurocion de Posivos: A que se efieren las Leyes 5580
ge 1999, 417 de 2000 v ins novmos oue las modifiguen o adicionen, siempre v cuando los
celebren con enfidades inancieras dal secior pOblico

N Cugndo no axista pluralidod de oferentes en el mercado: a8 considera que no existe
plurolidod de oferenfes en el mercodo, en los siguientas cosos:

Cucnde no existisre mas de ung persona inscita en el Registre Unics de Proponentes
RUP. lo cugl se acreditard con el ceffificado expedido por la Camara de Comerncio
Comespondiente,

Cunndo solo 2xislo ung persona gue puesa proveer el bien o senvicio por fener alguna
de |os siguisnias colidadsas:

Ser el fituer de los derechos de propieded industicl, lo cual se ocreditard con la
respectivo potente de invencian o de moedelos de uiifdad o con el regsire de disano
industrial segun comespondo, expedido por la Superintendencio de  Industia v
Comercio,

Ser el fitulor de los derechos de qufor. lo cuol se acreditara con el cerfificade de
irmoripaian en el ieghlho nacioral e derechos de mulor.

o
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sor el Piowsesor exclutive del bien o ssvicio o confratar, de SCueras con la Lay, o
cual se goreditard con la respectiva cerificacian de sxclusividQd corespondients.

5.@ geberﬁ: justificar io aplieacion de esta causal en los estudics previos. 1o cual servirg
e buse para el aclo adminishotive que dé inicia al Procesn

ul F'n:rrq_lﬂ prastacion de sarvdcios prefasionales y de apoyo Q ke goshon, o pora |g
BECUCION de frobaos arfificos gue séls puedon encomendanse o determinados
PEFSONIS naturales: Los servicics profesionales ¥ de apoys o o gestién coresponden o
ﬂcuellfx de naturglews inteleciual diferenta: o 1os de consulterio que so derivan ceal
cumpimientc de las funciones de 1o enfidad: asi come los relacionados con
actividades operativas. logisticos, o osistencioles ¥ 5 encuentran regulacas en Literal h,
;;f‘l;eml 1 del arficuio 2 de la Ley 1150 do 2007 v el Adicule 81 del Decreic 1510 de

Paro Iu:_: confrafacicn de frabojos arfisticos que sdla pusden encomendanss g
determinadas persenos noturales, ia entidad justificara dickha sluacion en of raspectivo
canfrale.

AYANTE podid contratar directamente con lc perona natwal o juldica que esté en
capacidog de ejecutar al objeto del centrate v que haya demostrado la idoneidad v
exporicncia directamente refacionada con & area de gue se trate, dn que sea
nEcesorio que haya oblenido previomente varios ofertos, de lo cual & ordenador de
gacto debors dajor constandia escrifa.

Para la celebrocion de confralos de prestacion de servicios profesicnales v de apoye a
la gestidn gn AYANTE, se seguird ko regiodo en of arficulo 81 del Decrate 1510 de 2012,

np B amendamiento o adgquisicicn de inmusbles: Pare lo odouisicidn de inmushies
necesaros pord a realizaciin de los obros corespondientes ol Sisterna Estrotégice de
Transporfe  Puillkes de Poshs, s¢ lendrd esn cuenta o rocedimiento GP-P-001
denominado Adquisicion pradial. en el cual se cilan las tareas a Bavar a cabo.

B avalin comercial gue senvird da base parn o negocincion pusede ser adelantado
pot el Instiluto Gaografice Agustin Codazl o por cualguier persana natural o uidica de
cardacter privodo que se encuentre inscrito en el Registro Nacional de Avaluodores.

Cuanda AVANTE reguiero o adguisicién © amendomiento de inmuebles. darg
aplicacion g lo esfablecide en el literal i, numeral 4 del arficulo 2 de o Ley 1150 v en el
arficulo 82 v 83 del Dacreto 1510 de 2013,
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1. Reunlr decumentes: ol mofesional e Gestitn
F'r-s-._ﬂ:'-::rl cebend raunir todeos jos documentos
arire allos: escriturg ponlicn, certficodo d-E-:
disponitilidad, registrs  presypuestal,  avalln
Lomorcicl aonde e espeeifigue Frderos can
extensionss expedido per &l ICAC o una onja
::Iuh:lr!;f.-::dc, comstancia  da  inscripoidn en
rj-:;lurrqﬂu:: y registro, certificade de fradicidn W
Iﬂn_m-‘lr_rd, resciucion de decloracion de utfidod
eublica, oferta de compra o vento, certificada
catastral, poz v savo municipal. paz v salvo
INVAF. acta de enfrega del inmusble. ficha de
viohilickod del provecste, promasa de Carnpre
venla, RUT, documertos de identificacian W
atros anexos conlurme g o estobiecido en o
| normatividod vigenta,

4. Remitir minuta de escritura: Femite 'a minutg
de la escritura pibico para firma del Serante,

RESPOMNSABLE

Profesional de
Zastion Predial

Documsnios

Profesional
Cestién Pradal

-EIE.

rAINLTC
escrhung

e

3. Remitir g Oficina de Instrumentos PObilcos: e
remife 1o minuta frmado con Jos anexes
perfinentes, pwa  reporto notaral v
elaboracién de la eseritura pobica.

...... et

escrifura pdblica, la notaria remite nuevamente
al area de Gestion Pradial para su revisidn s se
encueniran conforme g o acordodo por los
partas v a la normalbividod feaol, pase a o
1ored 7, Jde o contrano se devualve a la nobark
parg ias comeccionsas.

6. Revisar el conholo: Uno ver efactuada la |

Proftasiornal  de
Zectitin Pradial

Minutag de

asaiturg

Caandinc ches
Ceslicn Preclial

Protesional e
Cesticn Pradiol

Minuta
(=T g |l

[ =

7. Remitr para fima: Una ve: revisuda
escriluig plblico v los onexos partinentss, se
remiten al Gerante poro su suscripcldn,

& Remitr para firmo de notario: Lna 't.".F.lI. susi:.ri’r::-

Profesional de
i=estidn Predial

por & Gerente, la escrifura poblica s& devuslve

notario, SU nUMmeracian v radicacion.

Frofesional de

a la nolafa paora 2 comespondiente firma del | Geslian Predial

7. Verificar escitura piblica: B profesional de
Gestion Predial verfica en la escritura poblica
Lsuscrital por las parfes y el netaric:

Frofesional
Gestidin Predial

del

Ezcriburg piiblica

| Bscrifura pablica

Escritura plbfica
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a} Bl registro por el vendeder en i Oficing da
msirumantos Plblicos de lo judsdicoisn de
ineriesbls;

b} Fl ingreta del inmuckle al nventaio de
ANANTE 5ETP.

1. Organizar documentos soperte de pago de

Seslion  Pradiol  deberd reuny  todos  Jos
documentas, enfre  ellos:  certiicado  de
disponiblilidod. registre presupusstal, escriturs
publico o rombre de AVANTE SEIF. fatacopia
| de cedula de ciudadonia del ven dedor, paz v
sulvo municipal. poz v salvo INVAP, certiticada
catastral,  corstancia  de  inscrineidn en
nalarado y registro. cerificads de tradigion y
livertad. resolucian de declomcidn 2e utilidad
poblica, oferfo de compra o venia, avalo
comercial expecido por el IGAC o una lonja
SUtorzaca, fcha de vigbilidod del provecto,
RUT, acta de enfrega del inmueble, promesa
de comara venta v ofros anexos conforms @ o

establecids en ko normatividod vigents.

ocuerdo a listo de cheques: ol profesionsl de |

Revisién de convenlos interadminishativos

TARE&

REZPOINSABLE

| DOCUMENTD
/REGISTRD

1. Eloboracldén de documentes: Caboracidn de
todor |05 docurnentos, enfre ellos: minvla del
convenio, resolucion justificacion  de
contratacicn direcia, cartificado de
disponibilidad, estudics previos en madin ko
¥ magnetica,

1=
AT

de
S
o

Prefesional

| drec

| requiere
cea o iacitn

Cocurmantos
elaborados

2. Recepcionor documentos: Recioe el oficio
de soficiiud de meveEon con  fodos  los
cdocumentos minuta el convenio,  resolucitn
de |juslficacion de contatocdn dinecta,

Profesional e
de Contratacion

Licro radicodor de
Ccomesoondencia
recibéda

carliicodo de disponibiidod. ostudios provios

P
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4. Revisor lo documentacién Y minuta del i
Conmvenio:  Esluztic v ravisg gque o

::Jc-mme.’.m-: on  emitida  por el arac

interesada 20 la contralocian. e Cncuenirs

contorme a la nomatividad eqal vigenla, gl

presupuesio. @ los necesidudes ¥ Profesional drea | Comen
requarimientos institu; ionales, o cpnabka, En cde Conlolocion | elecirdaniea

COso de no gustonse o los hechos v al derecho.

38 efection los observocionss v sa dewvyslve

sor Es;;ih:r para adicidn,  modificacidn, o
| Comecion, ragresa ala taraa |, '

4. Aprobar el convenio: Revisada lo lagalidad ' % B
de minuia pasa a su aprobacicn y SUSCripEién. Sl RINahk

& Egmiﬂr convenio: Se remite al drea gue - i
requmere i conlralacidn, parg la suscripcién | Prafesional drea | o ;

por parte del confrafista v el anaxo da los | de Confrelocion L
documentas de legelizocidn, = =

4 Remithk convenic y anexos: 5o remite | Profegonal  de |

convenic y anexos al drag de Confralacion | 9C9 992 | canvenio

parg su numeracion y legalizacian rcerl:-:lnl-’lr:?;’rir‘iﬁn =

T. Numergr y legalizar el cenvenlo: S riurraro v e .

legaolizaor el convenic de acuverdo con el | Profesional drea | Convenia
consecutivo de radicacidn Unica de confratos | de Confratacion | numergdo

_de AVANTESETP.

8. Bemitir convenio: Se remite @ omeulo da srofesional Gred

Syt numereda y frada por los poniesdl | (e Syngaey | SoTwmRic
frofesional de Sisternas cara suU publicocion,

T rRegisiro de

7. Publicar convenio: 32 puslico en el SECOF. EH?:EHE_':S?EI 2 : EJE'E:{:tiﬁﬂ |

Revision de contratos de prestaclén de servicios profesionales y de apoyo a la gesfién

—

TAREA

1. Elaberacion de documentos: Elcboracion de
todos los documentos. entre ellos:, corliicado
de disponibilidad, estudios previos, formato de
| idoneidod vy insuficiencic de persenal en la

: DOCUMENTO
l RESPOMNSARLE | /REGISTRO
Profesional del
areg que | Dooumenios

I requiers ka

confralacion

slaborados
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2. Recepcionar documentos; hocbe gl oficio ]
de solicitud  de  ravisen car fodos  los

documentes:  cerificade g gispanibilidad, | frofasional greg | WRMG radicoder de
estudios  pravies, formate de idoneidad v | de Confratacian | SETespondencia
insuficiencic de pesoral an o clonta de reciplda
AMANTE SETP,

Hu!ﬂl&ruclﬁn de la minuta contractuar: Esludig v -
revisd gue o documentacion remitida par el
|area  infaresada en g contratacion.  se

encuenire conforme a la normetividod legal

vigente, ol prosupueste, a los necesidade; v | Profesional dreg Comaa
requenmiento: institucicnales. Fr COs d8 no | ae Confratacidn | elactronico
ousturse @ los hechos v o derecho, se

efectian los chservaciones v se devielve sar

gscrito parc adiclén, medificacion, o

CONECCIOn, regrass alo torea 7.

4. Aprobar el Contrate: Fevisodo o legoidad | ‘ ik

de minuta pasa a su aprobacion y suscripcitn, | 5 oNE s

5. Remitir Contrale: 32 remile ol drec aue

eguieie la confratacion, parm lo suscripeidn | Prefedional &rea Conai

PQra su numaracion ¥ legalizocian

| legolicar el Confrato de ocuerda con el
corsscutivo de radicacldn dnico g confrotos
de AVANTE 5ETP

Confrate numerada v firmada por las :::-:.:!"les ol
| profescnal de Sistermas pare su poblicacian,

8. Numerar y legallzar el Contrate: 5& numena v

| 9. Remitlr Conlrate: 52 remile @ rminua L'Jei

| conirgtocion

6. Suscribir y adjunfar documentos de | Profational | dal
¥ = _:' :' .1 j c ':.:i | i

ek Siwmpclon ot parle. Uk o = | Conrato y anexos
contratista v & anexs de lo: documentos ds | requisre I

le@guizacion contralocian _

: Profoshondl
7. Remith Confrefe vy anexos: S& remite | - el
; . diraa que - )
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de Confratacion
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324 DIEZ POR CIENTO (10%) DE LA MENOR CUANTIA

E§1-::| modaldod de contratacian, co
disefoda para adelan
semvicios ¥ obims cuyo

; .*r.e;p!:.:-pda a la seleccicn objetiva del confrafisia,
O rocesos smplficados. para los adaquisiciones de bienas,
v No exceda del diez por ciento [10%] de la menor cuantio
cle AVAN_T!: SETP. indiependieniemente da su coleto a sacepcion de cuoando o
confrofacian se deba adeantar en aniicacion da ung Causal de contratacidn directa

ggﬂgcn’wrﬂidud con lo estoblecido en e numendl 4 del arficulo 7° de o Lay 1150 de

Esta n".r:-dﬁ!icjnl_:l de coniratocion se encuentra reglomentads por el aticule %4 de Io
Ley 1444 do 2011 v porlos arficulos 84y subtiguientos dof Deerets 1510 del 2013,

Lot pasos del diez por ciente [10%) de la menar cuantia son:

i

-

7

| TAREA RESPOMSABLE | DOCUMENTO
i | /REGISTRO
1. Elaboracién de documentos: el drea '
responsdble v reguirente de lo confratacion
deberg eloborar todos ko gocumentos. | Profesional del
entre allcs: justificacicnes. carificads de | draa aJe | Documentos
sponibiidod, esludice previos, estudic del | requierc lz | aloborados
sector corfomms a o estableacido en ko | conlralGoian
normativicdad  vigenie en medio heico v |
magnelico.
| 2. Recepcionar documentos: Recioe el aficio |
de solicitud de inicia dal proceso con fodos
s d:::cum?rjfm. ]L:Slifu:,-;:n:,'lmpes. cc:rrih-::u.-’_ir_J Brotadendl Sree Lo -FGI::Ii-:D-.'_‘.DI de
de disponibifdod y estudios necesarios, | oo ien correspondencia
confoorme a ko esfoblecida en la | T T = recibida
normafvidod vigente, en mediao f&oa v
| magnético. =R
3, Revisar y estudlar ducumeqi‘u-:iﬁn_:_Esh_.:ic: Frofesional r.’.ﬁ.fEl-C:I Copen elemﬁ:ﬁ-nir:r:-l
¥ revisa gue la docurnentacicn remifido por | de Lonmaracion
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11. Fublicar respuesta g cbservaciones: ]
Publicz:a las abservacicnes ¥ 12 respuastos o | Protesional de | Regisro  an g
las mismas en el SECOP. da acuerdo a lo | Sisternos SECOP
| establecido en al SrCncgrama. F
13. Modificar Inviacién: =n caso de exsfy -
-:,-E:n-!hi::s o modificacionss o g nvitacion Camilé Asasor
Piblica, por amores y/u observaciones se | Evalundor Ao
realizan los mismos medionte adensios.

14.  Remilir documentacién: Femitz  Ia } R
adenda al profesional de Sistamags para s Eiotsdanil ki
publicacion, de Confratacion
18. Publicar adendas: Se pubican en e : '
SECOP, feniends en cuanta gque debe ser E!TJFEEICFISl de Regsiro SECOF
anlerior ol dia del ciere del procase. il

Coreo electdanico
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invitecion soblica.
19. Remltlr ccta de aperhura v evaluacion de
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reqguiEifcs  hatilitfontes v evaluacids de g | de Contratacion
oferia do menar precia. Blo ogio dehe
| rernifiresz. e micds tardar ol dic hakil siguiente o

-

>4

Acla de qudiencig
de propuastos,
viificocion oe los

Comits Avsoor  regulsitod

Evcaloscscdor habilitontas,
gvaluaclén de Ia
| oferfa de menor
| precia




FROCESD DE CONTRATACION

HOCADRE DEL kAAMLUA

MANUAL DE CONTRATACION

.
I

’%ﬁf’-ﬁ te

ALLALDIA DE PAYID it VERSICIN Skt CONSECUTIVG
Energ de 2014 | a3 Ci-nt 0] L%
lo fecha en que se lleve o cabg Ia ’
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20. Publicar acta de operura, verlflcocion de
los requisitos habllitantes y evaluacion de |g
oferfa de mener precio: Publica el acia da '
aperfurd.  verficacion  de  los redquisitos | Frofosiona de | Regishras de
habiitartes v evaluocidn de a oferto de | Sisternos pLbeaskon an: el
menor precio, en el 3ECOP, tenenda en AP
cuenta gue esta debe sar pubicada de
manerd infnediatq,
I
21. Trasladar informes a proponentes: ®_blica
gl Acta de qudienclo de oropuastas, | Pratesional de: REQ'{'"‘%.. de
verificacion de los requisitos habiitantes, | Sistemas PUDICEIEn o ol
evaluaciin de la oferfa de menor precie, o SRR
fravés del Portal Unico de Contratacian y
esie  parmanecerd en e drea  de S
Confrafacion, por &l temine sefiakda en el | Profesonal  drea Acia ge audiencia

crenograma de la inviteicién piblicg, con =l
fin de que los progorentes conczoan el
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habiitontes v evalvacion de la oferta de
MENOT o,

de Confraioccican

23, Recepclonar observaclones ¥
subsanaciones a lo evaluaclén: Feclbhe da

de [ sesios,
verficocion de los
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habfifontes,
evaluacion de la
oferta de  menor

los proponentes los observaciones v anexos. | Secreloric Litro radicador

s cuokes se rodicon y se pasan al [ Gecoliva e

Profesonal del area de contratocldn guien | AVANTE SETP
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23, Audiencia de revisién de obiervaciones:

se ostudla los obsernvodiones, aprecigciones

¥ subsanociones de manerg objefvo e Acts de pevisién
imzarcial brindande respuastas o las mismas e el
B0 G5 Crchencks ¥ ; procediantic. a Comite Asesor | subsonociones oy
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24. Remitir: Femilz ol Acta de revision de
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Comen glecirdnico

25, Publicar respuestas: Fublica el Aciz de
revison de cbservaciones, subsonaciones y | Profasional de
recomandacion izl comifé Asesar | Sistemas

| valuador, o fravés del Poral Unico de
| Contrafocion v estas permaonecerdn en of | Profesional drea
| grea de Conbrotacidn, para corsulta de los | de Contratacion
Lﬁr‘_ﬂ-pun:n‘!es,
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26. Comunicacion de oceptoclén de olerdo:
Fluborar bz camunicacion de aceptacidan de
| la oferta, en donde consiard o aceplacion
| expresa e mcondicional de la misma, los
dard: de conlacio de la Entidod v ooiel
supanvisar o interventor designads,

Cormita ASessr
Evaloodor

Comunicacion de
aceptacidn do o
afertd

27, Remite comunicacion: Se remte o
covnunicacion de aceptacicn de kg oferta al
profesional de Sisternos para su publicacian.

Frofesional  Srea
de Coniratacion

Comuricacidan T:TF_]
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afarla

28, Publicar: Se publica ko comunicacion o
cceptacidn de a ofzrla en el SECOF, enla
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para su pubdcacidn., Profesional e
Con la publicacian de lo comunicacion de | Sisternas

| aceptacion en el SECOF el propanenie |
soicccionode  guedard infomnodo de o
aceplacion de s ofarfn. |
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de aferda: 5& numam o comunicacién de
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Profesianal  draa
de Confratacidn

Eeqistro (5[]
Fublicacidn SECOP

Comunicocidin e
aceptacxan e
cierta numerada




PROCESO DE CONTRATACION
IR DIEL A MAL ’b‘h” Srnre
MANUAL DE CONTRATACION
- WIGENCIA
ALCALDIA DE PASTO WERSIAN CODIGO CONSECUTIVO
i Enarp de 2014 I 1] CO-b-0 ian

| _ =
30. Elaboracién e comunicaclén |

declaratoria de desierta: Elaborar | Comite ArzEor Camunicacién
camuRicacidr mofivads da aeclargiaia de | Fvalunder ) decloratoria wE
clasiert B dasierta

—

31. Remitir. Remite comunlcacion motivada S
e de_w::l::lrﬂi-:.-ric de desierto, ol profesioral | Profesional drea | .
de Sislemos  paro sy publicoclan, de | da Cenfralasion Correo eleckonico
ACLRE0 O lo establecide en el cronograma.
32. Publlcar, Publica Iz comunicocian
motivada de deciaatonia de desierta, a | ., Szt
través del Portal Unico de Confratacidn, esig SRR s s
penmanecerd en el area de Confrotacién, EEERR

para consulfa de los proponentes. :

33. Motfficacion declaratoria de desierda: S
hubigre proponentes. se debsrd nodificar al |
comunicado de declarotorc de deserto

Profeticng| e

mediante publicacién en el SECOP. Profesional e | pegisiro SECO

B térmmino para presentor el recurso de Sisternas

rapcsicicn corera desde lo nofficocidn del I
| acto comespondiente. |
3.3.  REQUISITOS DEL CONTRATO

23.1. Documentos para la suscripelén del conlrate

Documeontos que debe oportar ol controtisio

Conhote de prestacion de servicios

Los contrafislas con su propuesta o a mas tardor gl moments de suseripcién del
contrato, & independientemante de su cuantio, deben presentar los siguientes

Aocurmentos:

1. Cerificado de Camarn de Comarcio actealizads vy vigente, aplica poro personas
uridicas y para persaonas naturales progietanias de establecimientos de comercio.

2. Tojsta profesional vio maticula, pore acuellas crofesione: qua raguiaran de dicho
gosummanto Dard su elercicio,
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3. Fotocopio de o céduls oe ciudodania. an el

; CIIS0 06 Dersonas jungi
representante legal. P junigicas la del

4. Librefa Miitor (Hombres mencres de 50 ancs) |Ley 190 de 1995). En caso do personas
Juridicas se requerird 1o del Representante le gl

3. Cerfficade da ontecedertes discipinanios vigenle expedida por o Frocuraduria
General de la Nacian (Ley 190 de 1995). En caso de persends juridicas se requerird &

n:-.errific:gdn f-::l-ai Rapresenianle legal. Este documents serd verificade por &l drea de
Confraracidn de AVANTE SETP.

& Cerfificade de ausencic de responsobilidod  fiscal vigente expedido por la
Confraieda General de la Replblica jley 410 oe 2000 Art. 40), En caso de [ErsOnas
uridicos se requerird el certificada dol Representante eyl v de o persona juridica. Fste
documento serd verificado por el drea de Contratacian de AV ANTE SETP.

7. Consulta de Antecedenles Judicioles perales. En caso de parsohcs luidicos se
requenrg ka Consulta de Anfecedentss Judiciales panalos del Reprasentante legal.

8. Fatocoplo legible del RUT exgedico porla DIAN [Lay 853 de 2003, arficulo 19 Decrala
Reglameniario 2788 da J004; Resolucion 8502 de 2004; Resolucidn 8344 del 2004| donde
s2 determineg & régimen fributario ol que parfenace el oferente.

7. Formaots Onico die hoja oe vido debicamente diigenciado v firmads De persono
natural o de persona juridica segin el caso. (Ley 489 de 1996 Arl, 34, Ley 190 de 1995
Art. 1, Decrelo 1047 de 2001 y Resolucion N® 535 del 28 de Agosto del 2003). Este
vocumento se requiere para confrafo: de preslocidn de tervicios y cebe
ocompaftado de todos los diplornas, cerfiicados de estudios y experiencia del
proponente.

10. Declaracion juramentadas de bienes y rentas (Ley 170 de 1995 Art. 1, Resolucion 580
de 1999, Este documenio se requiere poara contratos de prestacian de senvicios.

11. Acreditocidn de o afiliacidn o planilla dal oiime pago donde s2 wenbiquen 1o
cancalacian al dia de los aporias al Sistema de teguridad Social en Solud y pensiones,
ostentando o calldad de cotizante al régimen contributivo, en lo relacionadoe con el
sistama genaral en salud [Loy 100 de 1993 v Ley 789 de 2002 Arf. 50, arficulo 23 ley 1150
de 2007). Estos documentos deben aportaro fanto los personas jurdicos como las
naturgles, en @ coso de s porsoncs [uidicas éstas deben aoreditar o afiliocion del
pesonal gue dispongan apara o gecuckin del confrafo. 3 dicho personal figng
vinculocion de prestaciaon de servicios profesionaies y no vinculocion laboral con la
ampresd confratante, cada una da los miarmbres del grupo de apoyo que de manera

ot
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Incgpandienta presta sus servicios al conlraiante. dabe acredifar su afiiocion v pago ol
dici de los aportes en salud ¥ pension, como calizanies.

12, Acraditecion de la afiliceitn vl

o planila dal ditime pages al dig al sist i=
lakborgles, Ley | 542 de 2072, i PRERTRES

3. Presantacion de ias planilas del ditimo page al dia de los apories porafiscales SEMA,
ICS!- Lﬁ:.m DE COMPRNEACION FAMILUAR: cuando o elle hava lugar: sl el conira ?ism nr::
s5id obligodo a lo concelucion de tales opories, por no tener partonal de n-:i-n-..inq en
F-.Ellrrlcl cermanente, cabea aportar un cerfificado que osi lo manifieste expedido por el
Contador o Reviser Fiscal cuanda estén obligndos o tanerls, . .

14. Certificacian de hojo de vida SIGER

Mota: Lg .E”T;.d'.:m dakerd verificar que &l conlratisia no TENga sanciones ni restricciones
oara el ejercicio profesional.

Documentss que debe aportar la entidad
1. Cogia del Cerdificadu de Disponitiidad Srasupuastal
2. Coplg delos estudios pravios

3. Copio del acto adminisirative de adjedicacion. excepls sara lo contratacion
directa,

d, Copia del acta de la evaluacidn ce los ropuestas, oxcepto para la contratasidn
dirscta.

2. Cerlificodo de no existencia de peronal, lnicaomente para contratos de prestacian
de senicios profesionales o de apoyo a o gestion.

&, Certificado de idoneidad v expedencio para contratos de prestacion de senvicios
profasionales o de apouve o la gesficon.
Otras tipos de conlrates no somelidos o procedimientos de convocatoria pilblica

Contratos de conformidad con el Decreta 777 de 1972, modiflcade por el Decreto 1403
de 1992

Mediante el Decrelo /7 dal 16 de mayo de 1992, modificado par el Dacreto 1403 de
1992 & Gobiemo Hocional reglameants g calebracion de confrafas O 108 gue 18 Raca
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referencia en al inciso segunds del Arficulo 355 de nuesiro Corto Paolitica, el cual as del
sigulente tenor

'El gebisme, an los niveles naclanal, departamenteal distrital y municipal. podrt con
recursos de los respectivos presupuestos. celebror contratos con Enfidodes privodas sin
grime da lusro ¥ de recorocida idonsidad con el fin des impukar programas v
actvidades de interés poblico acordes con &l plan nacianal v ios planes seccionales de
desarrcile. H getiema nacional regiamentond la materia®

Ce la lectura del Ariculo 355 Superior se desprende que el Edlada entreqa recumsas o
un ente sin anima ae ucro pars adelantar sus progromas.
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4. CAPITULO IV

ETAPA CONTRACTUAL

4.1.  ACTIVIDADES DE LA ETAPA CONTRACTUAL

a) Elaboracion y pefec cionamiento del confrato

FROCEDIMIENTC: Urg vez verfoada lo legalidad de lo documentacién cpartada por
el contratista paiy la susciocidn del cantalo. dentro dal tAmine ostoblacido en ol
cronogramg del process. & area as Controtacion claborg 2l controto fue suscribe
AYANTE 3ETF con el propenente favarecidn ron la adjudicacian.

al 2l odisdicataris no wecribe ¢ confroto carasnandisne dentro del 1énming seficada
por AVANTE SETF, o daba tomar = valor de la garantie de soricdad da ke olerta, en
calidon de saneldn, para 1o cyal & drea de Contratacién 1o rermitird ol asesar Jurddico
de AVANTE SETP: quedandn facultoda o Unicdod Administratva Especial AVANTE SCTP
pua adivdicar al proponente colifcodo en segundo lugaor, siempra v cuands s
propuesta sed igualments fovoroble paorg o entidod, madionta aclo adrinistrativo
debiclarriesrile: rmelivaco,

Del confrato suscrito se debe enfregor ol confrofista uno copia con el fin de gue
adelante ‘o5 ramites corespondisnies a ka goraniia.

b) Numeracidn vy Legalizacion del confrato

FROCEDIMIENTO: Hl profesional cel dréc de Conhratocicn de AVANTE 5EIP, ancargada,
legafizara v numera el contrato de ocuarda con el consocutve de rndinacion Onica de
coninrtos de AVWARTE SFTR,

c]) Publicacién del confroto

FROCEZIMIEMIO: Una ver suschta. legaleads v numarads sl aontrafa, el area de
Contratacion de AVANTE SFTP dene remitic inmedictamsnte copia gsl contrato ol
protaticnal de Ssfemas, para la putlicacién an el SICOP — Porlol Unico de
Counlralacion. |Arliculo 223 del Deciele Ley 0017 de 2012, Arflcuio |7 decreto 15310 do
2013)

Ej]Exdeir:ién del cerdificade do Ragistra Presupuastal

v
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{I:ii,_. .JIM._I:*_-J.I_‘,-...-lrrw:-:q = i, el Grea oue reguiers It contratgcion remite o gl

1reu_ \ Administrativa Financiers de AVANTE SETR. una cople del contrato v chal

éc-[;r.;!cnrl:_: de nD=.iF-uni:‘:li5il’J-Jn;F Fresupliestal cara i expedicidn del :::r:rres::-ndi:-:r:-e
;—'I |cq?u de_ *-:H.:_SIEIT.TCE- Fresupluestal, corstituyéndoss 1ol DReraciin en un renusils de

E EICEI-H_TDTTHEFTG “E conlrato. imprese v frmado el reglstn Fresupuasial se remite ol

Sreq da Contratarian de lo entldad para ser aroxo of conlrato.

2] Presentaclén de las Garantioe exig

: idas por AVANTE SETP imi
obligacianes canbkraciuales. P para el cumplimiento de los

"ROCEDIMIENTO: E| contratista gentro de os teminas ectablecdos en el controto debe
c:-::-nshl'r_uir_ < favor de AWAMTE ZEIP |us gorgniias exigida: en el mismey pora al
eummients  de  los obligocionss  condrachuales, o rasponsabilidad  Civil
exiracontractual gue pueda swrgr pore o Unidad car las acluaciones. hochos o
OrmEiones de sus confratistas o subcontratichas v los cemas fiesrios o oue & encuentre
expuesta |2 Unided Admiristroiiva Bspacial AVANTE 5217 segin el conhato.

Les contratistas soddn ofergar de corformidad con Tiulo Il del Decrato 1510 de! 2014,
ComMo mMacanismos de coberturs celrdesco, cualguiern de los sguianies garantios;

Folizo de segurns

Fiducial mescantil en garantic

Caranlia encaria a primes reguerimienio
Enagse en garantic de fihulos volooes
Cepdsilo de dingro en garcntia

L0 dnferior, sin peruicio de que o respansahilidon extrmicontracton de la nidod
dervada de las actuacionss, hechos v omisionss de sus coniratistas o subcontralishos
0lg pusde ser amparada medicnte poliza de scauro.

El mecanismo pora haces afactlvors ios  gorontlos se desamclla  conforme Qs
indicaciane: dal orlicula 128 de’ Decrelo 1512 del 20713, en sl cugl se encusntran
astablecidas las condiciones v reguititos de cano uno g los mecanizmos de colertura.

f} Aprobacion de los Garantios presentaodas por el contratisto.

PROCEDIMIENTO: Bl area de Contratacion de AVANTE SR, revisard que las garantias
presentados por & confratista cumplon con ks coberfurgs, ampaoros ¥ vigendcias
conternplades en el contrato, aprotzands las mismas mediante aeio administrotive gue
suzcribind 2 Gerente de lo enfidag.

g) No obligatariedad de garantias,

=
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MO g2 sxiglrd garantias en:

Los contratos de empréstito
Los contratos interadrministrativos
Los contratos de segura

Les contratos cuvo valor sea inferior al diar por cientd (10%| de la menar cuantia

prevista para cado enfidad, caso en al cusl se aplicardn las ragias previsios
Dara ko minirmg Suaniic,

La entidod pexird abstenerse de axigir arantio de seredad de la oferaq:

Pora porficipor en procesos cuyn objata seo lo enajenacicn de bisnes

En procesos de subasta inversa para o adguisiccion de |os bienes y servicios ce
caracharisficas Mecnicas uniformes y de comon ullizocién

En 0f concunsos de merito en los que s exige o presenfocién de una propuesta
Tecnica simplifisada,

Lo enfidod estatal podrd abstenene de exigr garantia de cumplimients para los
contratos celebrados bajo lo modalidad de contratacién directa salvo que an &l
estudio provie corespondiente e esiablezco la conveniencia de axigino atendiendo g
hatwralera ¥ cuanila del conbaoto respectivo.

Preservacion de las garanhias:

Para preservar la efeciividod de las garantias, en ejercicio de su labor el supenvisor yio
imlerventor deberd advertir inmediatamerie al Garente ordenador del gasto, de “odas
aquellas situocicnes que pusdan afectar ials) garandials). El contratante |Gerente
Ordenador del gaste v Coordinador del drag de Coniratacidn de AVANIE SETP)
imformars ol goranta de aquellos circunstfancios que altaren el estodo delriesgo. asl por
gjamplo remifirg, anfre ofros; Lo copld de kb apraobacian de la garantia v sus anexos, de
it maodificocionas U atroe dal sanirata, las actas ds suspensidn y dé reanudacion, y de
s diversas actuaciones que se adelanten con miras o la Imposicién de multas,
clkiusula penal peconiarks v deciaratonao de coducidodd,

h) Designacion del interventor o supervisor del controto

PROCEDIMIENTCY: Siempre v cuando la interventoria o supenisién no sed coniratada v
s trate de supervisién dal contrate, &l Directive aal drea que redgulera la contratacidn,
deba dosignar en al respactiva confraia, al funcionario de plonfa de la entidad que
redliza la suparvision del contrato, Tal designocian dabae comunicasa por oficio al
funcigonano v debe agjurniorne gl contrafg,

-

-
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Para levar a cabo une comacta lgbar a
cu::n’rr-:l_’rr_:rfi qualsuy?rilbg AYANIL SETF. el confrotante, al moments de dEsignar una
SURenIsion. deberd infermar por escrite al funcionario designado, oficis que dnbﬁ:l'ﬁ

adjuntarse al canfraro, ndicandn ademds cudles son las funciones o U cargo vy
enfragands una cogio integra del contrato.

Taves de g supervisidn a los diferentes

i) Suscripcion del acta de inicio

SRDCI%DIMI_ENTG: Una vaz -:'_Jlm!n-::lcl:rs todos los frdmites de legalizocion del confrato,
ek ?us-.':r!t}lrs_e 8l acla de inicio. la cunl os slaborada v firmada oo ol interventor o
SUpEVIEOT desighado, ¥y signada por el contratistn, Cuondo exista intervantor ol

contale el acta de inicia tarmbién debe suscribise por quien gerce g suservision ce la
nferventornia, '

42. DOCUMENTOS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

Para la gjecucion confractual se requisrs de la sgulente documentacion:

1. E'Eﬂfﬁf_"ﬂ de compromiso presupuesial, gue expide lo Oficing de Fresupuesto de Ia
secrefania Jde Hocienoo Municipal o nombra del contrafista por & valor total de
coniratlo.

2. Garantias,
3. Aprobocién de las garantias consfituidas,
4, Acta de inicio suscrila por el supervisor del confrabto vy al conbralisia, Se debe

diigenciar de conformidad con el fermato establecido para cada tipa de canfrata.

4.3. ARCHIVO DEL CONTRATO

Documentos para el archivo del contrato

Uno vez suscrto, fechodo v cumplidos kos requisitos de efecucion del conlrafo vy
legolizacion, se debe memitr ol Greo de Confrofockin de AVANTE SETF para su
legalizacion, numeracion v archivo, anexando los siguientes documentos!

1. Confroto criginot.

2. Todos los documentos necesanes pard |Q suscripeion del contrato,

o
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3 Todos los documentos requericos Puoird kg gjiscucian del contratao,

“ Paz v snlvo municizaa! o nomie del conbralisio

3. Prapuesta del condraiista, La cual no PUCde 2o ningun Coso. ser aesalosaca por o
2rdicdod,

44 OTRAS ACTIVIDADES

4471 Publicacione: en el SECOP

E Profesonal de Sitemaos del drea Advinistrativa - ERsncizra dame administror el
maneio de s publicocions:s de o procosos confractucles en los =lapos
precontractual conkactual v oo confrociusl 2n el Sisleres Hectronico da g
Confratacitn Plbfoa SECOP. o iroviés dat Portal Onice de ontratacion PUC, oo b
cunl ios irfegrontes del drea de Contralocian da AVANTE SETP, remitisan al Per-E‘S--D!'ll:ﬂ
S& sistemns del drea Administrativa - Financiera, denbo de los 2 dias rdbiies siguiantes,
Gi documEentos e sopodlen las mismas y que se encuentron asfipuiados en &l arficuln
arl 19 dol Decreto 1510 de 72013, para que o Frotasional ge Sistemas, en giche apes
reafce lo publicaciin.

Publicacion de relacion singularzada de los bienes adauirdos v servicios contratades v
lichaciones declaradas desierdas.

Ef'l cumplimicnte del adicole 517 de la Ley 190 de 1995, 2! dres de Conbalocion de

VAMNTE SFTP, debe fior en corelers v remitr ol profesiong! de Sisternos del dreg
ﬁ.dmi‘:iﬂm’ri'f:l - Fmanciema uwa clacian singulknivacdn de los bienes odouiridos y
servicics conrafodas, of objsto v & waior de los mitmes, su destino v & nombre de
acdiudicotoris, da o ci:-nhu’r-:vs suszrios del mes inmediatamenis anisnor, o s
oubicacien cn bo pdigineg Weks ode Tz Ertiionrd.,

Fl aren de Confroiaciin de AVaRTE 521F debe fijor &en cartel=m v 2nvian al crofesional
de dsfamas Jdel drea Administrafiva = Fingngisra ung relzcion de lns Fciocicnes
decloradas desierias en &l mes nmet |’J’rrm ente antarar, parge gue dicho orofesional
reglice su publcocida en g péging Weab de o Entidad.
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442, Modificaciones al Confrate

Durq_n_’re. Iu_u_emr:u-::.'én del confralo, se pueden pretentar stuccionas gue lleven o su
["!'u::csln-:cu:lz-n. &t necesonio eslablecer que fos mismos, deben cer en o posible
»r:.r"l:,e.'T-:“:b:‘!ms oo lus partes, salva que deho hocerne use g ko modificacion unilateral
aftablecido enla ley, como facullad excancianal, ) A

Parc que E'E. IIe_uD 0 cabo o modificacion del contrato, esta deb sar salicitada por al
suEe_r'wr-:rJ yio m.-en.fcnrc:_r y/o ¢l confrafisha en donde se indique de manera Clara v
brecian !us razones o fundamontos que dieron origen a la misma, og come o
wstficocidn parg reclizara,

Es ne:v:emr?cr“rmull’rﬂr gue al contizio debe enconlrarse en ejecucion y se debe varificar
aue lo I'I"ll'.hﬂl-'r-ZIC-'f-.liﬁ-l'l requenda no allere lo esencia del objeto del contraio ni sea frule
G2 un ncumpdimiento por pare del confratista.

Dentra de las modificocionas of conrata, s encuentran Ios siguientes:

al Adicion. Es un incremeanio del volor poctads iniciclmente. De corformidad con ko
normMative vigente, el valor o odicicnor ng excederd el 50% del valor inicialmente
paciado expresado este en solodos midmes lecales mensucles vigentes, solvo
contratos de intarventona y cancesian.

Nota: para los contralos de interventana &) valor podrd ajustarse en alencion o los
obligaciones del objelo de intferventoria, sin que resulte aplicable lo dspuesic en e
pardégrato del Adiculo 40 de o Ley BC de 1593,

Iguaimenie o Ley 1508 de 2012 ssficla que los adicione:s de los confratos porag
prayectos de Ascciacion Publco Privada da iniciotiva plblico no podrén superar el
20% gel valor del contrato originolmente paciado. Para lo ejecucidn de provectss de
asociacidn plbbco privada de inicicfiva privada que requieren desembaolsos de
recursos, ks solicitudes de adicicne:s no podran superar el 20% de los desembokos de
los recursos puklicos onginalmeante pactadas.

b} Promoga o Ampliocidn: B2 una prolssgocidn del plazo de ajecusidn inickaimante
pactado en el contrate.

Mota: En los contratos parn 1o spcucion de proyecios oe asaciozion plalco privadao
tanto de iniciafiva publica como privada, las prormogos deberdn ser voloradas por o
enfidor astatal competente, Las salicifudes de adicionsas de recurscs vy el valor de los
prorrogas en fismpo sumaodos, no podadn superar &l 2008 del valor del conirato
criginalmente pactado,

) Cesion; a5 ung fronsferencin de derechos v obdgaciones del conrafista o ung
reL;E|n pErsong para que S¢ia confinde con la ejecucién del contrato en 108 mismaos

-
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condici i B5 i i - :
ones. B imporianta senolar que ol cesionaria, debe tener lus migmas ¢ mejoras

calidades que el sedonte ; e ; 7
: e ¥ se debe contar con la au R G
Medellin pora su realizacién, auiorzacidn del Municipio de

d} Suspensian: es la inferrupcid '
. w25 10 Infefrmupcicn temporal de g ejecucian del ]
Wota Byt e o | &l contralo por rozones de

o ke a fo ¢ olguno crocunslancia ojena a rasponsa if

5';";;n~:lf:ltrr?-|él;_.cmrerue ne .a:_-:ie los pq.‘iesl o inferés pUbiico, ".-"EJEFCI N E-:}'q?.'ﬁ ;:b’rﬁlﬁggcicﬁgl
ir.lc—'-rgset ._lf -::' = c;n‘.pmenru de o fl_ne-,-: estalales v 1o efectividad de los dereches =
rina:y,m:_m IE‘: ::-5 c:: .'T||IF|IE..1I’L:II:|-EIE. Que «tm‘:bc:rfm con el en lo consecucidn de dichos
hes: pa | ._.um_ = :’-.--.r::nmrc: un acte rm_:-l woda suscrifa per las parfes, el Ordenadon
98 wasto, el confralsla v el supervisor vio interventor. donde e Indiqua enfre ofras ias
ondicionss gue levaron o lo imposicion de la medids da sUSDEnsion v al r!.'la-n"e.ﬂ‘::l IH"
el cual deberd recnudana. T

i b 1 ; ! Fimi e 3 = a2
ei Ee{:ﬂr.ucﬂcmn. 95 1@ confinuacion ¢g lo ejecucicn del confrate una vez surtide el
PISEC g en & acto que motiva la suspensian, para lo cual se levanbkard un acta
rT::If!-fUGEI sscrii por las poriss. el Ordencdor del Gosto gl confrofista v el supervisol
iointerventor,

443 Régimen Sancionatorio en Materia Confractual

Cidusuia e Multos

En los contrafos en fos que se pocts cldusula de multas, éste se impondrad de forma
vnilateral a fravés de acto administraliva, cuando el contratista incumpla porcial o
lokalmente cudiguisra de fos

oigacionss dervados dal confrata v & orestacian incumclida aur fuere necesario. en
CORT 2andrano, se declara un incurmglimiento.

Ligna clausula debera confener ‘o aulorizocidn expresa del contratista para
compansar el valor de ios mulias, de o clovsula penal pecuniaria o de cualquier suma
que & Municipio ke adoude, sin perjuicio g8 hocer eleclivao g cldusulo penal o 1
garanfia de cumplimiento del confrato. § esto ne fusra posible s¢ procederd o g
Jursdiccian cooctiva, de conformicdod con o establecido en & cardgrafo del arlicuks
|7 e la Ley 1150 de 2007,

Bl woior de Ias rmultos serd definido por codo Ordenadar dal Gasto, sobre el valor del
contratc antas de IVa desde los Estudios Provios.

En ningln case s8 podrdn imponer multas cuande el ncumpkmienta por parte del
confratista nava cesadao.
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| imposicide do mullo: no lbera ol contratista dul cumplimienio de sus obligaciones
confroctuales, so pena de que 58 e inicie un nuavo procedimients sanclonatoric ante
ALEvos incumplimienios.

4431, Cldusvlo de Incumplimientos

En los contratos on los gue se pocte o clidusula penal, 5@ hord exigible de monarg
uniarergl sin necesidad ce declarotoria judicial. cuando a juicio del respactive
Crdenador del Gasto, previo informe de o Supenvisian y/o Intervanioria, el confratisto
Incuma @n el incumglimiento parcial o total de las oblgociones del contrato. se
impandd de forma unilaferal o haves de acto administrative.

Dicha clausula deberd contener o auterzocisn expresa del condrolista parg
comoensar &l valor da fo cldusula penal peCUnicng, de cualquice surma que
hunicipio le odedde, sin perfJicio de hacer afective o darantia de cumplimienio del
contate. 5 eslo no fuere posivle se procedera a o jurisdiccion coaclive, ds
conformidad con lo establecido en el paragroio dal articulo 17 de i gy 1150 de 2007.

Le exigindidad de o cléusulo conal gosantize pora la Administracién Municipal 1o
tasaciin anficipoda de perjuicics.

4432 Clausulo de Caducldad

En los confratos cuyo objelo seq lu prestacian ge servicios publicos, explotacién v
ConCesion de biensas del Estodo, obra, suministro v prostacian de senvicias, aue celebrs
el Municipio de Madellin, e ircluird lo cdusula de caducidad v sSermds cldusules
excepcionales do conformidad con o establecido en & Ardicule 14 de 1o Ley 80 ce
1793,

38 prescingird ce lo esdfipulocidn do la clawsuls ge coducidad v demds cldusuias

exceplionales en g coniratos oxpresamsnte cantermplodos en &l pardgrafo del
citado Ariculo.

4.4.4, Teminacian.
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4441 Terminaclén Normal: en general, los confrotos finalizan al términe del plazo
paciads o al agstamienta dal ebjeto confratodo o de los recursos.

4442  Teminacion Anomal procede:

Cuyandg Igs parfes, de comon acuerda. terminan lo relacidn contractual antas dal
vencimienio dal plazo de elecucion pactado en el controto
Coma efecto de la declarateria de coducidod por incumplimiento del cortratista.

For declaratoria unilatoral de lo cdministracidn en ejercicio deg sus focultodes
sucapcionales,
Terminodn el confrato se procede a ks foguidacion, cuondo aplique.

Lo terminacion del contrate, requerrd del diigencinmients v suscripeion del Acta de
reciony terrminccion, entre el confratista v el supendsar y/o interventor,
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&.1. INTERVENTORIA O SUFERVISION

La intervertoio o Supeivision es o wigilancia v sequimiento que se reclizo para
Qﬂ-’urf'flll_ll &l delido cumpimiznte gel objeio v oblipacionss del confrato. B interentor
O supenisar 82 dosigna aen al controle,

Interventor: L« o persona que recrasanta o AVANTE SETP ante & confralisia v oue estd
Erwlzmrgcdn ael control {ecnico vno comacta elecucion del objets centractual ¥ oSS
obligaciones. Lo enfdod confratord 1o interventora cuondo el saguimienio  del
coniraio.- suponga un cancortienio especioizads en I malerc, o cuondo la
complgiidad o o exiension del misma 1o justifiquan. Sin emborgo, cuands la entidad
eslatal lo encuentre justificodo v acarda con la naturaleza dal contraio principal, so
podnd contraler el seguimienta adminiiralive. Snonciero. coninble y Jurlidiico del objeto
o conlrabo denfro de 1o interventornao,

Supervisor: B ol funcionario gues represento o AVANTE SEIP anie el cantratista v que
estd encargado ael control Feenico, agministrative, inanciero, contabla v jurdice para
nspecsionar, vigicr y afectuor &l seguimiento en lo comecta ejecucidn del ohjets
confractual v sue otigocionss, Cuonco porg eeces o sUpoivition se nequieran
conocimiento: especializodos, AVAMIE 5217 pocdrd confratar orofasionnles de apoyo
medianta confratns de prestacion da servicios

e hoce o salvedad que de manerd geredl os funciones de o interventoric v la
supervistn no son concurentas, sin enmbargo se puede dividy la vigilancio del confrata
vigilada, asignanda en el contralc de interventorio ks funciones  osighagas ol
interventor, entendiéndoss gue lo: reslantes comesponderan o ia Supenasian.

Bora cumpdic su funcidn gl interventar < supendsor debea:

Suscribir el acld de incio, presd verificacion de los requisites para lo gjecucion del
controto.
Efectuar gl seguimiento continue del cumplimiento del coniroto. -
Certificar el cumplimienia del objsto corboctual por bofe del contratista v provector
los diferentes actos de aclorceidn. madficacidn suepersion. reinicio v liguidecion v
demas silucciones cus e prasenisn denirm del contraio.
Suscribl o orden de page previa verficocian del cumplimianto da los requisitos paro el
rmisros

£ demss otligocicres inherentzs o lo natumleza oel conirato v i0d gue se

cltablercan an ol mismo.
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Loz Supearizares o Interventores

El C:r:rencl_:cr del Gqsfn desianoed os savidores o contratistas para la Supervisitn e
Inferveniornia para o ejecucion de los confratos.
qu Coordinadores da aupenvision & Inferrsntorio comunicaran, de acuverda con o
ﬂuubgdfa fala I_::E Ordenadores ool Gaosto, para cada contrat suscrite Con AVANTE &
supemisar vio intervenlor, con &l gropdsito de redlizor un parmansnte, adecuacds

Ef!ﬂuz- gficicnie v efectivo seguimienta. contral ¥ vigilancia o la siecucion de los
MESTHES. >

Funclenes de la Supervisién y I Interventorig

I:I:'E- jupervisoras yio inferventores ejercen una vigilancio v centrol a tavés de las
PURCIONSs asgnacos por ko loy, asi come los cemas disposiclones que regular |a
materic, segon lo clase de oolividad que e debe realizor, ks funcicnes sa Slastican en
las siguienies, las cuales hon side definicdos por 'o dochineg o

Funcion Técnica: vigioncia y control sobre las labores encaominadas o datemminar si
las obros, servicios o vienes, s2 ojutan o los contidodes, especificocionss v calisades
estoblecidas an o Plisgos de Condicionas v en o Confrale: o si las obras se ejectlon
CON SUBCIEN 4 los cisenas, provecios v olonos praviarmente aproboodas,

Funcion Administrativa: comprende las ocotvidodes encaminada: a impulsar |9
glecucion del confrats v a verficar el cumplirmiento por parte dal conbeatisla de los
tramites y diligencios que debe realizar.

Funcian Canfable v finoncierg: comprende las actividades difigiclas o controlor el
ouen monejc e inversién de los recurso: del contrato; 'y gutorzor e pago a
subcontrafising, trabojodares & provesdore:, segin s2 establazco en el conbalo.

Funcién Juddica o lega!: comarends ks actividoges dingidos o osegurar que 135
conduchos de g8 porfes durante ia ejgcucion gsl confrato se cinan a la ley.

Faculiades: v deberes de log Supevizores e interventores

Los supervisoras v/o inferveniores estan facultados para solicitor informes, aclaraciones

y explicacionas sobre e descmollo de ‘o gjecunidn contractual, y serdn respansablas

por mantenar informode of Crdenodor del Gasto de los hechos o circunstancias Que

puedan corstitun aclos de comupcion fipficados como condectas punibles o que

puadan poner o pongar en resgo el cumplimients del contrafc o cuande fal
_ARCUMplrento se presente.

7
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Actividode: Generales del Supervisor e inferventor

f.?t‘:r}s as comunicacionas v fegueimienlas cue se presenten en el desarciio de la
gjecucion dal confrato, deben consiar nor sscrito, el seguimienio de estas actividacs
debearan dejorse documentade a fravés de informes de supenvisivn o interventara y

rEI'r?:::JEuur{:lrl en o axpediente confroctual y en los Sisternas de Informecian que apoyan
el Praceso,

Elaporor v suscribir el acta de inicio, luego de verificar los documentas requeridos
parg tal fin.

=wigh cuondo apfgue lu affiacion dal conlralistz @l sistema de sequridad social
ntegral, -

Infarmar o o asegwradong obre al inicio del contrate para o actualizacién de 1o
aorcintic,

Verilicur conforme o lo mropussta, of persanal gue leborord en ko ejecucion dal
controfio.

Entredar por parfe de la entided medianie acla fodos 'os insumos pactados.,

Exigir y verificor el cumplmiento de os cronogromas de ejecucion establecidaos,

Bcborar inforrmes porcioles del ssguimiento de los funciones asignadas segin 2
s, tecnica, administrativa, financiera, contakle 5 jurdico.

Generar aclas de recibo parcial o recibo o satisfaccidn, v dar réimite o los pogos
congipondientes, previa verificacian del poge de ios cportes al sistema de seguridad
sazial integiol,

Hocer seguirriento al cumgiimiento de los ohigacionas dal contratista, para suscriis
G provecior os reaquenmierios. coresoancientes, conforme o su compatencia.

Autarizror & nago a frovés de octos de la movor contidad de obro, con cargoe a los
rrgmos recursos del contrato v a lo: precios convenidos para &l respectiva item, an los
confrotos o procios unitaiins o larifa: unilanias, toda vez gue S51a8 no dardn gar a
cefebrar contratos adicicnales. sin perjuicio de los Bmites por razén de lo disponitilidad
prosupuastal,

Eloicarar v suscriar &l Acto de terminacidn del contrato

Irformar ce marara oporfunc los bienas mustles 2 inmuebles cdguiidos, medianta
el procedmienio delinida,

Informar cportunamenta ol Ordenadaor del Gasto scbre los avances de o ejecucion
dal contrata,

Recomendor oporfuncments al Ordenadar del Gosto las medificaciones necesanas
ai confroto para &l cumplimiento del objefo.

Cuando existe modificaciores (odicidn yio ampliocion) al contrato. soliciton o
corralsia procedsar a la ectuolizacion de las garontias

Slabaras y gestionor cuando cplique el acia o oclo administralive de iguidacicn del
cotrato.

,//f‘/'
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Informar sportunamente ol Crdanodor dal Gasto
riesgos posteriores a la quidacicn del
s2gun el caso.

_ Dlllgﬂﬁ_;iun anexar y aclualizor los soporfes en ol expadients fisico v los sislemes da
mf:}.rrnu::::u:n_.ﬂ segun compelencio v precedimientos astaniecidos desde el inicic de h:;
Etapa ge Becucion hosta el ciere del expediente del procese de contratacisn. |

- Oocumentar o meteriaizacian de
conhato e iniciar ko procesos de garanfias,

£n n;ies_::rrnllr:u dex los funciones asignadaos cor i ley, el Supervisor v/ Interventor tendrs
bas siguientes golividadss especificas: -

Actividades *écnicas de |a supervizlén v/o inferventorio

! ferlflzmr Cus anfes de _inin::iﬂr ias obres o o prestacion de los servicios, los permisos o
[cencios e encuantren vigentes.

"-"Eﬁfltlj_'lr quealn:us plancs v esludics técnicos recuenidos se encueniran actuaizodos
Parc I.ﬂ glecucon del contrata cuanda se frafe de abra piblica.

Verificor el cumplimicnta de los especlicacionss “&cnicas, caldad, normas tecnicas
¥ gorantioy de bisnes. servicios y obras atbliess poctadas.

Verilicar o experencia, pefl, nagoe de honorarios y salorics saqgin seq el coso def
talenta humonos, do acugrds con o coniads,

verficar el cumpliniento de los normas amblentales v requistos de poricipaciéan
ciudadana de acuerdo con o cactodo ¥ las normas propias del bien, servicic U abra
plblica o glecutar.

Verificar cuoando apigue el cumolimiento da! Fian de COrdenamienta Terrtonal,

Verificar cuandeo aplique el cumpimierts de las condiciones de sequrndad v salud en
&l trabao,

Yarificar gue los bienes importodos cumplan con bos reguermientos fitosanitarios
exigidos.

Varificar el cumplimienio del cronodgrama e elacucidn v alertor ol Crdenador del
Gasto con evidencios Monicus o [aolicms sobre posibles refrses que pongan en riesgo
el cumplimiento dentro de los tinzos estchlecides.

infarmcr ol Ordenador del Gosto sobre o ocumancio de mcumgtirnientos, oang que
sa adopta ks medidos coneciivas respectivas.

Acompa*ar los procedimientos soncionctorios gue sa adelanien, tien sed en lg
slupu due sjucucion confroctual v hasta &l cierre del expedienie de contratacian.

Bohorw Ios actos de ejecucion, de recico o satisfacaidn v proyeciar desde el punto
de vista tecnico los qua motivan rmodliicacionas ol coniraio.

Verficar gque kos eguinos gonicos ¥ maguinania reguenidos, corespandan con kos
axigidos v opercn con o colidod espernda

e

-
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Vigilar e informar al Ordenaaor del Gasto sobre la calidod de los bienes. servicios
obras haste ¢ vencimiento de los garantios posteconiractuales: con el fin de iniciar
oportundimenis las cocciones rgspeciivas oplizaties

Ragalizar empaimes con o8 supervisores anfrontas o salienles, con informes téchicos.
en forma detallada. paro actablecer corbas.

Elobory el intorme final de supervisidn yio nterventoria gue senird come
fundomento del acta de liguidacidn del condrato. .

Diligenciar, anexar v actualizar los soportes en el expediente fisico vy los sistermas de
infurmocion sagun competsncio v procedimientos astablecidos daesde el Inkcio de Ig
Etapao de Eecucion hasta el ciere dal axpedienta del procasa de confratocidn,

Actividodes juridicas de la supervision y;/o inferventoria

Verflicor o complimlerdo de s aspecios legales. con sl acompofomiento del
juriclico del Equipo de Apove 4 la Supersision. cucndo aplique.

Acompoafar bos procedirmienlos soncionatorios que se odelanten, bien seq en la
atap de eecucion contractus v hosto 28 ciere del 2xpediente de conhaiocicn.

nfoemor oportunamasnts al Ordenadaor del Gosto de cousas gue motiven el inicio da
proceses  sancionatorios o incumplimients, documentande con avidencias 10s
rregularidaces

Verficar e cumplimiento del plozo de ejecucian del contrato v lo vigencia de los
garantias, solicitor su promoga cuando sea necescrio.

Redlizar seguimiento o ios rissgos del confrale gue puscan afectar g ecudcian
sanirastosl

Vesificar ef cumplimiento de los cbligaciones respacto al sisterma de segundad socicl
integral, en concordancia con la fommna de pogo pactada.

Verificar el cumplimients de los derechos y chiigocionass de ng parlas,

intormar o ko asegurodora sobre los ireguinidades presenta oS

Sloborar los octos de cesion del Conliato a da la cesidn de pagses cuanda aplicgue.

serificon 1a suficiencia de ks garantias de ocusrdo con los exigencias poctodas en &l
confrato y sus modificaciones.

Elaborar el informe fing! de superdsion y/o infervenlodo gue senvild como

fundamenico del ocio e inquidacidn ded confraio,

Billgerclar, anexar ¥ actualizar los sopartss &n el expediente fisice v los sistermas de
informacion segon compelencia v procedimientos estanbiecdos desde el Nk de g
Etaps de Eecucion hasta &l cieme dal expadiznis dal procase de contatacian.

Actividades administrativas, financieras v contables de la supervision y/o interventarla

Verlicor el cumplimignio de los asnecras adminitrativos. financienas y contabies gue
rigen gl contrato.
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t:urp-::lr' a3 indic:ociones de! proceso de Hocienda Piblica y clal COMFIS 2n cuanto al
rmangjo financierc. |

! e ¥ I X . - - FRT '
'-'jE.."fIf.I-...-DIF lea Enirega del anficipo, su amarlizocicn perddica y el reinfegro de los
rendimientos financieras cuande apligus.

Requerimientos frente o io enfrega de anticlpa:

| Plan de inversiin del anticipo por parle del condratista al inicir & condrales,

2. Revisar o cuenta de cowro presentada par &f contratista,

3 '-.-fer_if_'n:.!:r ¥ registrar cronoldgicamenls los pogos v deducciones del contralo.
Venficar la devolucidn de los rendimientos financieros de ios recursos detambalzodos

de acuerde con el procedimienta ettohlacide. f
'-.-'Ir_-u:'fi-;:l:lr la existencio de disponitilidad presupueasial para la ejzcucion de trabajos o

ﬂ’:_il'-'idn‘_l‘ldre: extror o adicicnales aue impligeer guments dal valor del COnl oo,
framitar los pogos pactados, previo recino a solislocoion y venfleacion del paz v

salver con &l sistema de seguridad social intagrl,

Vedficar que les valores fociurado: comespondan a los precios pactados, con sus
respectvos impueastos v deduccionss.

Wearificor fue o anticipos sean amaortizodes en cada factuna de lorma proporcianal
a o eslablecidao,

Gastionar los pagos, recices a salisfaccidn, enfrada de mercancio confarme a las
reglas def proceso de Hacienda Fiblica,

Gestionar en Contobildod y orientar al contralista &n cuanto @ 105 refenciones
redlizodos en los pogos del conbrato.

verficor que los precios propuesios pora los adiclongs corespondan con los
pociados an el contraln inicial,

Cerfificar el cumplimiento cenfracivcl pana in gestién de pago.

Yesificar la presentacion de jos Informes peritdicos en los términos pactados o en
cugguisr momento an coso de fuerzo mayor o evento circurstanciol que lo amerie.

Corvocar al controtista o los recnione: necesarias para logoar o debida ejiecucicn
del contrate y elaborar las actas reguenidss para unag odecuada comunicocion v
documeniacion,

Liaborar intformes periodicos de giecucion cdministnativa, finonciera v confable ded
contrgte € informar al Ordenador del Gosto cuando se presenten incCumplimientos.
cdicionalmente documantar con evidencia la: iregularnidadas,

Rendr informeas administrativos. financierss v confanles 4 los organismos de condrol v
1 o1 cuditoria interma,

Repaorlor jos bienes odquiridos al procesa de Admmistracion de Bienss. conforme con
el acuerdo de niver de sarvicios asfablocido.

Resohvar con oportusnidas [as consulfio: adminstrativas, finoncieras v contabies que
oresente el confradisia y hocer ias obsarvaciones gue estime convenlanta.

___.-"



PROCESD DE cnmmmcldm

SICRABRE DEL MAmU A &"‘f‘l " 4 E '\.-\.h:"!

rl1-

Irl

MAKUAL DE CONTRATACION

1
VIGENCIA | VERSION CONGD
Friswo do 2014 oz CO-ba)

CONSECUTIVD

ALCALDIA Df PASTD
- 147

Frkbarar acta de reanudacion del contrats, suscrita por el contratista v el Crdenador
del {zo8t0. degondo constancia dal fYempao tolal de susoension y del vencimiantio del
contrato,

Elaborar el informe final de supenision yio interventoria gue servird como
fundarmeamo del octa de lquidacidn de! contrato.

Lesver registros ce la liquidacian con baose en lo sliecutado v lo qua falta por giecutar,
esto foma importancia en cosa de comiblo de inferventor o SUCervisor.

Elaborar v gestionor los firma: del octa de figuidacién, suserita entre o Ordonadar del
LGOSt v el confratsia. ademds dejor conviancio de los reclamasiane: sresentodas ¥
de los desccuerdes insuperades, en todo caso deberdn cuanititicarse deblﬂamenie.
teoa vez gue &sta acta presta merile ejecutivo.

_E|{!E|rf‘_.-*f'~f:r ol acta de recho v terminacion, ko gue significa que el contrato cesa can g
gjecucion de los octividades y/o entrego de praducias.
_ Diligencior. anexar y actualizar los soporta: en el expedionis fisica y los sislamas de
infofrmacian segun compersncia y precedimientos esfablecdo: desde el inicio de 1o
Elupo ce Decucion bastz el cigre del expediente del praceso de confratocion.

Eesponzabilidad de Supervisores e Inferventores

Los supervisores ylo intorventrre: son Ef.r:mnscc:ulcs. de los informes, acloraciones y
exclicacionss wobre o desamelle de la siecucion contractual, v de mantensr informado
al Srdenador dal Gasio de los rechos o creunstangias gqua puadan canstituir actos de
corupcicn tipihcados come conhduchas punibles o que puedan poner o pongon an
resge &t cumplirmiento del confrate o cuands fal incumplimiento se presente. Ademds,
de Qouerdo con la nomativa resporderan ditciplinaria, fscal v penalmente.

52, EJECUCION DEL CONTRATO

Durante =sfa efapa de ejecucion, el contratistc debe cumplir con los obligacionss
caontrartunles v objete dal contrato celebrado. Lus orging'es de 10dos 105 informes vy
aeias que sopartan o elecucion del contreta deban ser remitides ol darsa de
Canlroiacidn da AWV ANTE SETP para su archivo.

52.1. Acta de recibo:

Les acias de recibo porcial v s definiivas porg los coniratos de obra, se deben
diigenciar de conformidad con el formato corespondiente establecido por el area de

infraestruclurg.
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Pare los conli Mg v o
0% conhatos gg suministro v compravents de muebles we debe reafizor el ingreso

al Almacan del drea Administrabiv A [ ' ' i
; g - nnoreciers, donde se diigencia el tormat
corespondiente. g ?

En los corfrctas ds consulteria e debe dejer constanclo de bos documentos
enfregados &n el octa de fiquidecion respectivg. :

Eréc i-:::_I c:?nfr-ah::rs dr::j prestacion de sewvicios se debe dejor corstancia de los
i1 SNTOH SN rE!'qu T I-Ifl:rl-\.-.e,:: & ||] ﬁE[TIfCﬂﬂ'G". de o hint pres 3
confractugl, | -umplimiento del objeto

L Actd de sispenzidn del contrato:

Cuanco & presentan Crounsfancios de fusn movor, case forilite, de intords sublico

a_:lguljp crcunsiancio ajeno o 1o responsabitcdod del que mpidan temparalmente o

gjecucion del contrato, AVANTE SETP podrd. de mutuo acuerdo con el E'Drll.lt:l’riST’:l

suspender el cumplimiento del mismo, medionte 1 suscripcion de un ocia de
- suspensian. El término de lo suspensian debs ser delerminado o determinate.

Lo suspension del contrato debe entendeone coma smple medida de tipa provisional v
E:v:::ep-c:':-nn_- yue dete ajustorse a los aiterios de necesidad v proporcionaliidod W o
ly tanta, naimplica odicidn olgura en vigencia o giozo del conraio,

El acta debe cumplir minimo con 1os siguientes reaulsitos:

IGenfifcacion y condicionas genarales del contrato indmera dai contrato, contratista,
ckjete, valor, plaza, fecna de inicio. ate ).

Lugor v fecha de suscripeién.

Farsenas que infanianan en el acta.

Motivos gue conllevan a kg suspensicn

Terming de duracién de la susoersion, en o posible precisar fechas o condicianas de
temporalidod.

Cormpomise del contrabista de promogor oz gorantias en los conceptos que 19
requisran, por el teming de o suspensian,

523. Adiciéon o modificacion de contratos:

Lo colcion del contrata es un acuarde ds voluntades elevade o escrito cuando se
regquierg incrementar el vaoior de! confratc o el plozo def mismo o cugnde 58
asfablecs o recetidod de inclur elementos o modiicociongs no  previstos
sxpresamente en el pliego de lo licilacion v por ende estén excluldes del confrato

—

-
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t?ﬁ*h::_brmi{_:-. pero que esldn ligodos o éste v resulton indspensables paro cumplir 1o
finglidad que con &l se pretende sgtisfacor.

Lo maditicacion dal conbrolo es un acusrde de voluntodes elevace a el que se
utiliza cuande s& requisre comegir o aclorar una infarmacion ¢ date no sustanciales del
CanTars principal o sus odicionss.

_L-::IE contratas no poardn adicionarse en mas del cincuenta por ciento [30%) da su valor
inCidlimente pociado,

Cuande en o glacucion del contrato. se haga necesano mediticar, adicionar o acloror
b3z especificaciones i&cnicas o cualquier otra circurstancia confractual, el interventor
debe preseniar informe por ascrita al funcionaric gue firmd el contrato, 1ol situacitn,
oduciendo s razone: cam hacer o modificacian

Cuande &n la ejecucidn del contrato sea necesario rediizar adicionas en hempo vy
vilar, el inferventor odemds del infarme debe cumplic previamente lo siguiente:

o) Solicitar ol confrafista, colzacidn ¢ presupusste de lgs obrgs, servicios o bienes
ad<ionale:, complamenianos o accesonos, en un plazo mdxdmo de cinco (5] alds
calenciario,

B| Solicitar ol dreg Adminizirativa - Fingncierg de AVANTE SETP. & axiste dizponibilidod
presupuestal en el mbro corespondiente, opora reafzar @ adicion en valor,
complemeniana o accesona, oosado en ol presupeesio reqlizodo y aprofada,

Loz modificaciones v adicionas 0 los contratos de AVANTE SETP cue detx suscriok al
Crerente deben ter presentadas al drea Administrativa - Financiera pora su reviion y
apreancion,

Cuanda debo modificanse el abisto contractual, los adicionas se elevaran a confrate
adicional, & cual requerdid de tadas kas condiciones contractuales, cdicidn de las
garantios. y efectuarse par escrito.

Lo ediciones o modificaciones que no afecten dirsctamente al objeto contractucl se
radlizariin maedinnte actas modificatonas.

524 Cesion de los contratos:

De conformidad con & articuo 9° de la Ley 80 de 1993, en ooso de sczbreuerjir
inhoniidad o incomoctolidad en el conhaotista, ésle cederd el contrato previa

_autorizocion asciita, cuya formalidos s aclo cdminsirative sUSCAtS Ror al Gerente



FROCELSD DE CONTRATACIAN
BRLAERE DEL pAf LI AL

MANUAL DE CONTRATACION

'l"*-.
L3E )
o
.y
il
W
I-IJ-
I'|-I.|

ALCALDIA BE PASTD S VERSION CODGD CONSECUTIVO
: Ermic e 205 4 02 G0 |30

crevia solicilud escrito de cesién por & confratista, 5 ello no fusre positle, renunciard a
il epEcucion,

Sila 1_n."-r:|t:.'ii:'_1n::|-:_1 o incompalitifidad schreviane en uno Se los mismbras de un consorcio
o union temporal, esle cederd s participacion a un tercere previa outarzacian del
Gerente de ANARNTE SETP.

Para la cesidn del confralo se requisre:

El contratista solicitard por escnto o Gerente de AVANTE SETP, su cesian, indicands las
rezones gue ke impiden corfinuar con la elecucidn del confrate.

f—'! Gerenfe de AVANTE SETP, cnalizard o solicitud v proyactard & aclo adminstrafivo en
vitud dal cual concede o niege lo cesidn. Eslos confratos suscritos serdn remilico al
drea de Coniratocidn, par su coraspondients revision v viste bueno.

Una vez cutorizada lo cesion s redlizard el documento de cesidn, previe reciss v
verficacion de lo documeniaciin aparluodo por el cesionario, los proyectos seran
remitides ol drea de Contratacicn de AVANTE SETP, para su corespendiente revisidn v
VISIO DUeng,

suscrito el documento de cesion el cesionarin deberd reclizar los ajustes necesarios
pata confinugr con la ajacucidn del contrato v medificor 'as garantios, gue serdn
darobados par a enfidod.

5.3 TERMINACION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

Cumplico ol chijete cuntraciual v/o vencide el plazs da gjscucion, se debe proceder g
la liquidacidn ded contrato.

Liguigocion Gilateral o de cormin acuerda: Fsta se realiza en el términa filodo en el
conmare © denlre de los 4 meses siguientes dl vencimiento del plazo de ejecucion. En
oo de gue al confratista na & presentc g la fguidacion o gue las partes ne lleguen o
un acuerds soinre su contenico, AVANTE SETP podid elecivar g Tguidacion unilaferal,

Liguidacion uniateral Esta se realiza dentio ae i das meses pasteriores a los 4 mases
dguienies al vencimierto dal plazo de glacucidn slempre que no hayo sido factible o
no =& haya realizado la liguidacion de comdn aocuerdn. Poma tal efecto se procederd
de la siguiente monen

Inicialmente e invita ol cenfratista o una reunién pora aclarar los gjustes revisionas
zconocimigntos a sue haya lugar vy procede en los siguientes cosos:
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Cwanda al confratisia no asiste 1 o MEUnion ¥ ademas no se oronu
buania ol confrofista ne
na la aceuda ningunu sume de dinero
Cutndo o cantralisla cesonal ha fallericn
Cuando el sontrofists es
dirgUlono feletonion,
Cuands se ofick o confrassia v el Comgo dewviniva &l oficio porque &l confratisia va
no reside en &l ugor registrade denfro de i careetd controic:lunt,

ncic ol rasnacto.

perscra jurgice v su domiclio no oparece regisfrado en e

se recliza nuevamoente un lormamicn e o conirgisha, a traves o

ol Ll 2 edicio, v olilizando
un diario de amplic crouiocisn en o rex k.

38 doja corstancia dentro de la copete confractual,

gue el contraflisia, no asiglis a o
~or v fecha sofioadas.

S8 royesia la resclucian de liquidacian uniloteral por parla del areg de Controtacians

para la cprobacion v fime del Goranle, Dicha dcoto se nofifico conforme o o’

sefinulaco per &l artfciodd v subsiciienlas cal Codigo Contencioss. Admimistratied, v
conird &l pracede o racurso de reposicidn.

Nuevamente se hoos 10 pubicocian del edicta en un diaris ge amplia circulocidn e
8l dormicibo del confralisla, cora gue el mismo comparszss g notiicanse de o
resolucion, por medis de a cudl se Souido unilcieraiments o coniroto.

A2 clejn corslancia denlro de o canpeta contractual que &l contratisla na camparscis
para sor notificado de o resciucian, Cloro, en ol caso que el sea sl

lgunlmente sa osia constancin que no s infenpusieron Ios recutsas ac o via
gunernafiva en contra de o resclucion de Iquidocian. Pars finiguilar &l procedimiento
die o liguidacion unictaral,

B Gcir de llquidacion del contrato debe ser proyvecioda por el intervenfor y/fo
s pErylsar ded mismo, ouisn destia remilina con oy cocesponcdientes sonortas, ol aren e
Contalacion. pora su revision. Una vez reviioca el aca dabe ser firmada por el
cantratista, el infervenior vio superyzo el condra'a v el Gerente de AVaNTEZ SET7.

Ssto delse diligenciarse de conformidas con el tormats estabecido para coda _ﬁm ae
canfrore. Adomds dobo pubicorss an e BECOE o end pdging welk de AVANIE ZETF.
SSQUN 80 B O0E0.

,4/

le intarese asisir a areonion, porGue o entidor controlante,
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6. TERMINOS Y ABREVIATURAS USADOS EN EL MANUAL

Adende: Documento medinnte o cual se aclaran o modfican los boses de g

corfraracien (Pliegas de Candicionas, I~vitac
_ 5 O A It nes U otros documentos] v o
carte dao ics mismas, I EYans e

l‘ﬁfu ]_"._CH:_BiE."m—;-s ¥ S2MVICIoE con caroclensticns técnicas unifarmes y do comdn
Lilimcion. 3on aquellos que poiecn los mismas aipecificacionses fécnicas, con

INGepEnEencia de su diefio o de sus comctersicos descripfivas. v compartan

1 =T Teti j
parones ce desempefio y calgad abjstivamente definidos,

cET::]EDﬂﬂ de DE_!Fﬂmhmﬂﬂlﬂ P_rle.supu_a:iul o CDP: s &l documento mediante al aual e
ceriica que existe apropiacion suficiente y fbre de ofectacién pora atender los
desamioos de lo respectiva contratacian, durants la vigencia fseal corespongiente.

I:ElLrﬁEﬂl:!'ﬂ de Registro Presl._lpues!ql: Es el documentn gue cerifica lo cperacidn
rneh.mlr.het .Ir:1 cual se perfeccionn el compromiso v se afecta en forma definitiva |g
oprapiacion,

_l:-:r!“_ru’rhla: Persona natual o juridica, privado o oiblica, nacional o exranien, que
:ndn_ncuu.men’re @ en conjunto con otrajs) e obligain) @ una determinada prestacion,
segun Qs espaciicaciones dal abisto del confrale, o cambio de una ea niraprestacidan.

Contrate: [n &l derecho privada o un acuerto de valuntades entre personaos, ojUue ag
tuente de derechos y abligocianes. v es ley pore s partes.

Declaraclén de desieda: Dicesa de Ia lciacidn o seleccidn abraviadn o concunso de
n"r'f!r!r_ﬂs en ia gue no se presentd ningln proponente o ningune de éstos cumplien los
requisitos de odmisicilidod.

Disponibilidod presupuestal: Decuments por el cual se sepora de un determinado
ruorg del presvpuesio de lag enfidad pobiico uno sumo especifica de dinero con el fin
de destinarna o una controtacidn préarma, Comorende: nomeng conseculivg, fecho de
gxpedicion (la cual debe ser anteriol 0 por lo mencs igual ala del contrato so pena de
soancionEs], ndmers vy Sascrocidn deal mbro, valor en atras v nomeros, Ho expreso
nombre ni nimero de idenfficocién de guien sesd el contratista [esto se expresa en g
registro presupoestal, ol cudal es un slemeaento indspensable para el perfeccicnomiento
del conlraio).

Estudios previes: E: 2l documerio que eichor el funcicnarno parlenecente al area que
requicrs & bien o servicio, De 1o ey 1750 de 2007 ¢ del articule 20 del Decrete 1510 del
013 58 desorends que tode process de contratacién, sin importar la medalidad de
seleccion ni lQ cuanfia, comienza con 1a slaborocion de dichos estudios, 0% cuales
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necocafia & inexcrablemente deben sor elabaracos por personal tacnico que conczea
el abjeto a contraiar,

lUciocidn Poblica: Procedimisnio medianie el cual 1o enfidod  asfatal  fermula
plblicomente uno convocotoria carg gue, en igualdaod de oportunidode:, los
interesados presenten sus oferias v seleccione ertre alia: l2 mas faverabie, Es la fonma
ge selecoion do confratista mds edgents de las orevistas porio ley

Plan de compras: Ustodo de bienas v samnicing qué 1 anfidad planea adquirr o ko lagao
de una vigancia fiscol. Onedece dl grincipio da ERINEacion.

Pliege de condiclones: Documanio en &l cunl uno entinan publica plazms todas las
reglas gue regiran un proceso da confratacian [con excapcian do ung controtacidn
direcia, en K gque no 58 requleran). por que en igusldad de oportunidades los
riarasades presenter sus propuestas. o Sin de seleccionar entre slios o més faverable,
Antes de publicarse el piego de condiciones la entidad estalal publica el provecto da
aquel pliege. & cual no obigo a la enfidad.

PID: Fropuasta igcnica detallada, Us asuslo gque se axige cuardo los servicios descrlios

en los requerimientos técnicos pueden dasomollarse con diferentes anfoques o
matzdologias

PIS: Proguesta  lécnica smolificoda. 8 cuando o Enfidad precenta en ot
requenmientos fécnicos ia metoaciogia exacta para o ejecucion de o consultora, asi
Zomo el plan v cargas de frabojo para lo mismio,

Lista corta: Precalificncién que s& hocs para un solo concuso de mértos,

Lista mulluses: Precoliicacion que se hace paa varnos concursos de médios
determinados o determinables que fengon objelo comin o similor, propuestas &cnicas
simpéficodas.

PUC: Partal Unico de Contratacidn, Fs un sistema ciectonics gque permite la consulta
de informocion sobre los procesos contraciuales gue gesficnan los entidades del
Estoco sujetas ol Réginen de Conrotacidn establecids en o Ley 20 d= 1993,
Administrade por 6l Minisieno de Comunicaciones. 3erd infegrade denfro del SECOP.
Ali debe publicorse codo uno de s principales actos de codo process pre v
corfrocionl, seqin se explico er este Maorual. SuU direccidén es www contiaos.goy.co

SECOF; Sisterma Electronice para i Confratocian Puokca. Sisterma cuya creqcion
ordena ia Ley | 15072007, perdiente por roglementar. Servird parg g sustanciacion de
cchuocionss, expedicion de aclos administrativos. docurmentss. confretas v en general
ocios gernvados de ko aclividas precontraciuat v confraciusl, oo medios elecirGnicos,

e
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Asi coma para sl frdimile, notificocidn v publicacion de tales actas. Integrord el Regiro
Urico de Froponentas de lus Camaras de Comarcia, =f Diario Unico de Contratacion
Estotal y los demds dslemos que involusren o gestion confractual plbiica [come al
F‘-:.jrh::i Unica” de Contratacian — PUC),. Asimismo. se arlicukrd con el Sikdema de
mormocion parg lo Vighencio de lo Contratacisn Fstatal — SICE sin afectar o
Independencia de éste. Lo publicocion de actos v documentos en 2l SECOF debe
raalizarse a muos tordar denho de los tras dios habiles siguientss o su expedician
|.!-:rrir:-,llc.- 19 dal Decreto 1510 del 2013) v dene permanscer publicado minimea par tres
afias,

£.1. GLOSARID

Acuerdos Comerclales: son rotados intermacionales vigentes celsbrados por el Estado
colombiana. que contienen derechos v chigociones an mataria de comeras plblicos
&n s cuaes existe coma: minimo el compromsn de froto nacional para: ] 1os bienes v
servicios de orfgen colombiano y (il las proveedarss colombianos.

Acverde da nivel de servicio: corsisic 2nun controto en el que 28 astioulan los niveles
do un sanvicio en funcién de una sers de parametros objelives, estobiecidos de mutuo
acuerdo enfre omba: portes, sl refleio contractualimente el nival anerative de
funcicnamignts, penalizacones por caida de serviclo. fmitacién de resconsabiidad
POt NQ SErVICio, enire Otros,

Adecuada: gpropiado o los condiciones, crounstancias u objeto de algo.

Adendo: e: e documen‘o medionte gl cugl s suede modificar los plienos de
condicionas integrandas con ados ung totalidad,

Adicidn: modificacion contimctunl ror madio de @ cual g invects mas dinera al
conlale en oras o gorontizer los recursos suficienies para confinuar satisfaciendo la
nacesidad =i todavia persistes,

Adminlsfracidn: planificacion, onganiracidn, direccldn v confrol de 108 ragursos
{humanos, financieras, rmoterdoles, tecnoldgicos, del conocimiento, elc) de ung
organzacien, con &l fin de obtener el maxme beneficio pasible: este beneficio puede
381 Soondmica o sodial, dependiendn de b fines penequidaos por o orponizocian.

Agregaclén de demanda: ot Una formo de coagaralion ente emprasas aue consshe
€N sUmar sus demandas (Comprds; Conjuntds poarg oblensr un mayor volurmen gue el
Oua lendrion por teparade lagrasds asi bencficics, usucimente un mayo: poder de
negaciacion v de compra v la obfencian de meiores precios v condicionas. Esta es una

-

-
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n‘.:'n:_:_rr-.:: como empresas distintas de jamafios relativamenta pequencs pueden superar
v limitaclan y legrar los baneficios de un lamafio conjunto mayor.

Amortizaclén: es el proceso financiers mediante & cual se extingue, gruduaiments
unal deuda por medio de pagos periddicns, que Dteden ser igualss o diferantes.

.{.rnpiir:u:mn: 2% ‘o modificacion coroctyal por medio de 1o cudl se extiende an el
Moo gue Iniciclments e habio acordedo oorg o Slecucion dei confrato.

Anficipo: as o suma de dineo que se enliega al confrafiste a filule de préstarme cara

cukirir los costos iniciales. Paro que proceda debe efectuare un esfudie fecnion aue
justifiqus o entrega.,

Aportes: C‘DHTF-"-.‘.!-LI.EI-“,_'.-" pefddica a un fondo de pensiones. Fs la contribucian do coda
parte en Una socledad, convenio o ocuarda.

hudienc]q Publica; sesion dedicodao a dabates prasentocion de alepalos, asi como o
cronunciamiento de decisiongs,

Aud'rlh:-ri::: = el examen infegral & parcia! de uno argenizocion con el propQsito de
Rrecisar su nivel de dasempefio y oportunidodes de mejora

Auvtoevaluaclén, evoluacion gue alguisn hace de si misme o de algdn aspecto o
ocfividad proplas,

Blenes y Servicios Transversales: son |os bignes v servicios requendos por mds de una
DEp_Eﬂdenr:lﬂ deegadd en confratacidn para ung vigencia oresupuestal. Caducidad:
terminacion de un proceso po folta de actividad de lo instancia,

Calidad: giodo en el qua un comjunte de caractedsticas inherentes cumple con las
requisitos.

Coracterizacién: documento gue desoribe ko comclsilicos generaias del procesa.
oito o, kos rosgos difgrenciaodores del milsmo, en este & encuentran. aspeclios del
proccsn coma: abjative, clconce. indicodores, fiesgos, o descripoidn de  los
octividgigles de Planear, Hacer, Verficar v Actuar, enfre otros.

CD; Conlralacion Directa, ES la medalidad de seleccion. que procede unicomente an
los casos definidos expresamenta por 10 Ley, pamite 1@ escogencia dgl contratista
directomente. 5 wun mecocismo  edoepciond, s cousales  son la=olivas de
intferprataciaon resiFictiva v ne s suedes extender por arnalogio i indarprelocidn
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CDF; Cerfificodo de Ciponibiidad Prasupuesial, cuyo propdsic es ol resernar recunos
presupuestales para lo celebresian de un contrato

CE; Comilé Feamluadoar,

Celebraclén del contrato: es &l documenta escrita an el cual unag enfidad poblica se
aenliga en un negocia juridico.

Cesion del eontrato: corsisle en o sustitucidn de o obligacionss y derechos que surjon
del confrato en un farcers. para o cual el cortrafista cedenis debe confar con |a
Autsrizocion previa y escrifo de’ confratants,

Civik comprends todos aqualias cuesliones, relociocnes o Infarocos privados con
respecioaios personas, sus bienas o =l Estado,

Clausuvla penal pecuniaria; ¢ uno estoulocian opia del derscho comun que se
pusde pactar pisn sed como una astimacian tofal o parcial de los perjuicios que se
puedan ocasionas poy el incumprirniente de las obfigociones v o bien como peng, con
ndependencio de los perjuicics gue so couson en razen del ricumplimienta del
contrato. Cuando se deciore lo caducidas g contrata se podrid hacer efactiva o
clavsuia penal, toda voz que slo 83 constitutive de gniestro de incumplimiento.,
Cuondo se trala de dinere (la mds comon), s& ha denominado Ciaslle penag
PECUNING.

CM: Concurse de Méritos. Es el procedimisnte cplicable parg o seleccién de
consultorns. En los terminos orevistos en 1 Lay 80 de 1993, Arficulo 32, numeral 2.

Competencla: aotiud demaostroda parn apicar conosimientos v hablidodas,

Complejidad: ¢ la cualidod de o que estd compouesta de diverscs elementos. Fn
termings generales, lo comolejidad liende a ser utiirada para caraciasizon algo con
muchos portes gue ferman un conjunto intincado v dificl de comprendsr,

Concurir: confribut, participar an dlas gara & logro de algon fin.

Conducta punible: 10 conduclu punible ostd constiulga, va por un compartamienta
indedido (accion). o por o owsencio del comportamisnto debigo {omisién), en
elocian con lo cudl [ooccion U omisign), pora los imputobles, han de dorse fres
coractersticas gque son la fipicidod, la antiiudaicidod v 1o Culpacilicdad.

L
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Conflicta de inferés: son vguelos sitvaciones cn 18 que &l J|_||._||: d=d Adividuo-
cwmmruw’ra g s Iatefes primaric- ¢ la infegided de ung gocidn, fienden a esto

F-I:‘-Id:‘:ﬂﬂf'ﬁ’rﬁ nfluenciado por un interés  wecnndaris,  de tipe generalrionie
'=E"I'|D"'r'|ll:€| EJ perszncl.

Cbnmhﬂ-ﬁ:idn: requedr o alguien &l curnplimiento de un mondals, boje pong o wheion
etarminaaas.

Cenocimiente especializade: ¢ conocimients ovonzodo no en el s=ntide en CjLs=
neceillo & apicode de manern cspocifica en g organizacian, sina que debe e un
cohacirmienta avanzado de un procese o un products. que sena difieutoso importir o
ofro emplends sin provocar un incorvenionls  econgmico importante parc o
arganizacian,

Confrate: ocusrdo de voluntodes megiorte &l cual se crea obiigacionss,
Contral' exomen U obseraacidn cuidadosa que stva pam hocer unn comerobacian,
CO5: Comita de Drientacion v Roguirniento 2n contratacidn.

CP: Corvoaatorna Publico

Deberes; estar oxigado @ 2lgo segun s leves o seglin los normas de comivancia,
Descuento minimo; =t ol volor qua sa disminuye o reduce en una operagion comercial,

Dizclpinaria: & una cocicn que se produce en vidud de o relacion de subordinacian
que sxiste entre 2l luncionardio v la administozion en el dmbito de o funcidn poblica, v
se onging en el incumgdimienlo de un deber o de una prohiicién, o omsion o
extralimitacion 2n el ejercicio de las funcio e, sz aluos,

Economia: o onouanfra confenico en el adiculo 25 de 1o Ley 80 de 1993 v se
i leriolizg en lo ousteridod de tiempo, madasy gastos en 'a elecucian de los orocoics
cantracagles,

Efectividod: rmedido del ‘mpacts de la gestidn lonlo en el ogro de ke racultodos
planficadas, corma en s maneje de los recurses uillisado: v diponibbes,

Eficachs: grado en & ques s2 realizon s actividedes planificadas v se alzanzan Ios
resUtados plantlicados,

-
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Eficienein: relocion enlie el resullaco aloonzado v 105 recunscs otiizados.,

Empaolme: seguir ¢ sucedsr a ota e Merumcidn, Como Ung converaoian o ung
divarsion trasotra.

Enfoce: oosona con kb que ofra dene corfoctor oo reciti mstruccionos o Tratdjar
conjuniameants, esoacialmenta dento ce una inslilucidn SMPrasd L Qraanzacicn.

Especializacion: &« &l iocsso por el que un ndvivieg, on colechiva o ung institucian se
cenira en una actividad concrefa o en un Ambito intolectual restringido en vez de
abarzas la tetalidod de los aclividooss posibles o o tofoicod del conocimiento.

Estimacion del riesge: es lo valamacidn del costo del irnocia da la macerclizocian, an
rermines menetano: o porcentuales especto del valkr del confrato de ollos, de
sousrdn con i fpificacian gue ha establecida. Analiro ademads o formoe an Que L
recosrard el equilitrio confroctua! cuards se van ofeciads por la acurancin dal
rigsqo.

Evenio clrcunstanciai; cventualidas, haecho imorevisio, o nue puede acascer de
Qiguna cincunstancio. situacion o candicidn detoerrminadas.

Expediente de controtocidn elechiénico: conjunfoc oz todos of cocurmentos
camespondentas. 0 un process sentaciual v ogue oston totolmente en CHSoy 0
elecirénico. Deben COTESNONIST con oy Liiginales gue reposan en &l archivo de
gestidn de coda Dependencin delegudn en contratacidn, com &l Sitema de
seguimienio o la conlralasidn v con o SeC0P,

Expediente de confrotacidn fisico: =5 = conjun's de documentos que contiare toaas
o3 actuacinnes refcdivas o o contmlbnoicn ge biono:, enie i b,

Experencin: iz znfends por oxperancio los conocimiantos, s habllldades v 1oz
dushszas odguiidos o desarcllados durante el sjarcicio de uno profosicn, are v oficio,
La experiencia e clasiica on protesional, t&criog, lernaldigico, reincioncda. laboml Y
docants. X

Extensién: dor mayar arplitud v compraesion aque g cue fera o un dorecha, wno
jurisdiccion. Und auitridan, un conocimiants,

Focllce: “uncamenigde en nochos o ‘mdods o 2las, &0 ooosicidar o fadrico o
imaginario.

Focultad: poder, derecho porg nocer olgo.
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Fiscal. venficacion juldiea v fiical que Lusca determinar 5 he existide
patiimonio plblico como consecuancia da |
particulares qua mansjan recursos piblizos.

un dofio ol
a conductn de los funclonarios poblicos o

Ftosanitoria; r.:nquellu sustancia o mescia de suslancias dastinadas g preveni 1o accion
-:I-f.‘,_ =3 ;le.wu.r gireclumente. insectas vy otras formas de vido animal o vegelal
pefudiciole: pora o ealug publca; duranie o produccion, u!mmcenqmi;nfﬁ
fransporte, distribucion v elaborocion de croductos agricolos v sus derfvados .

Farmato: orgonizacion estancarzoda de un elemeniu cualquiern (datas instrucciones!.

Fuerza mayor: eventos gue estan fuera del contral de los partes, ¥ suU acurencis olarsa
&l derecho de solicitar la suspensan de las obliigaciones estipuladas en al contrata, Los
eventos lemporcles ce fuerza moyor, que cousen demoras, puadsn o menudo se
resueltos asignando los costos enfre las portes, Fventos groves de fusrza mayor pueden
conducir o la intermupcidn de la ejecucion de proyeacto,

Garanfias: mecanismes de coberfura del rdesgo otorgoda por los oferentes o por el
confratista.

Grandes Supedicies! ton los esfablecimientos de comercio gue venden bignes de
consumo masive al detal v tfienen las condiciones financierns delinidas por 1o
suparintencencia de Industria v Comaorgic.

Hecho: oz un acontecimienic gue fiene froscendencia an &l ambite dal Deracho; et
decir, que es susceptible da product alguna adguisicidn, medificacion, ranslerendca a
axtincicon de darschos ¢ obiigocionas.

Honararles: 25 lo remuneracicn por servicios que una perscna notural presto a ofro
parsana natural o juridica, en ko cual predaming 1 factor inlelectual sabre el técnica,
rnaterdal. manual o mecanico.

idoneldad: reunian de s condiciones neceseios pora desampeanar und lunclon.

Imputacian: seralor la aplicacion o invensidn de unn cantidad, sea al entregarla, © seq
al teredar razan de ella an cuento,

Incompahbliidad: impediments o tocha legal parc cercer una funcién daterminada, ©
oo ejercar dos o mds CaIgos o a VeL

-
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Incumplimiento: crounstancio de incumplir una otBgECion, Ung IAMEesa o una arden,
| e v,:_n._;mu:-llmleﬂ-m de lai oolgociones; i moro o falta de curmnpimiento de o
asligocion on el plazo eslipuiado ¥ el cumpimiento defectusto de la obligacion,

Indemnidad: s= efiere al derecho de todo perona al sjercicio legitimo de sus
:1erecl:hc-s. E derecho o la indemnicad supone que dal ejercicio de lo accion judicial no
DL_IE! 0N seguirse conacuencios pefjudiciales en el Ambile de los relgcicnes plnicos o
Privadas garg quich [ ejercita.

Indicador: entendido como precedirmienta aue permite cuantificar alguna dimension
concephueal v que, cuands se aglico. produce un nlimers, Suele ser empleado parg
COMParar datempenaot entre parado: o entre enlomos geagraficas o sCciles.

inhabllidad: Defecto o impedimento para ablensr o ejercer un emples u oficio,

Instructivo: uno sorle de explicacionc: o instrucciones gue son agrupadas, argonizodas
¥ expuesias de diferenie manera gara aarle a un individuo 1o posibllidad de actuar de
CCURII0 O LMo 58a requerido para oodo situacion,

Inferventor o supervisor. es =2 agente que conlrolo, vigila, supervisa o coording I
glecucion del condroto con &l dnimo de que este se cumpla a cabalidao.

regularidad: son  defecto:  administralives o organizofivos  de  incompetencia.
ignorancia, o simple eror humana,

Legalizar la celebraclén del contrate: adjuniar v aprobar los requisitos de legalizocion
tel conlrata.

LF: Licitacion Podclica. La regla genemal pora k1 escogencia de confrafisias es 1o
Licitacion Pobiica, solve gue gl conhato a celabror s& encuentre enfre los excandcionss
prravistos pord b seleccidn a traves de las obas modalicodes.

Liquidacién: es la actividog medionte o cual una ver concluide el contratg, las parfes
verfican el cumpfiimiento de las obligacionas con el fin de establecer s se encueniran
a poz v salvg por 1odo conceplo relacionado con su secucion,

Manifestacion de interés: &5 [a grasentacion de la intencion de porticipar en &l proceso

Manual: indiromento administrotive gue condiene en forma explicita, orgenada ¥
sistematica  informacidon satxe objefvos, polificas, otibucionss, organizdacion vy
procedimientos de los drganos de una Enfidad; asi como las insfruccicnss o aocuerdos
que ss consideren necesancs pam la gjocucion del frabgjo asignado ol perscnai,
terlendo como morco de referencio los ohietivos de la Entidod.
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Metodelogia: =/ conjunto de procedirientos gua delerminan una investioacién de o
cientifica o marcan al rumbo de una exposician doctinal,

Ml‘rlgm:_ g3 ko reduccién de lg volnemblidad. es decr o atenvacion de los dafios
potoncicles sobre la vida vy 0% ienes causados por un evenio.

Necesidad: una carencia o la exigencia de ur chigia,

MC: Minime Cuantio.

Mejora conlinua: accion permanente reglizodo. con el fin de aumantar la capacidod
para cumpi o5 requisitos v oplirizor el desempefio.

Multa: se presenta cuando &l contratista incumple porclalmente ung o mds cldusulos
HE[I’Z'-IT.':'I'I“"CH-D- Fara aigunos tratadistas, no es considerada una soncidn. sino mas bien un
encrgice lamado de atencion, con al fin de que el contrafista cumpla cabalmente lo
pacioda.

No conformidad: incumplimisnic de un requisite.

Obligacién: vincuio que sujeto a hooor o dbstenans de hucer algo, establecido por
preceplo de ey, nor voluntaro oforgamienta o por dervacidn recto de ciertos actos,

Oterta mas favorable: serd aguslio que, teniendo en cuenla los factores técnicos v
economices de escoegencia vy la ponderscion preciso v detallada de los mismoes,
conternida en los plieges de condiciones o sus eguivalentes, resulle ser o mids ventajosa
para 1o enligod, sin gue la tovorgbiidad 1o constituvan foctores diferentes o los
contanidos en dichos documentos

Omislén: celito o falla consistenle en o chstencion de una octuocksn que conslituye
un deber legal.

Otrosl: es lo modiflicacién confractual, por medio de la cual 58 gjusta o & acloro su
contenidg. Mo implica por s sok alteracidn olguna en valor ni iempo de ejecucion.
Onarg parg tods tics de cbligaciones,

PAA: Plan Anugl de Adaguisicionss. &5 &l plan genera’ de compras al que se refiere e
articuls 74 de o Ley 1474 de 2011 v el plan de compros of cue se raliers 1a Ley Anual de
Presupuesto, Es un insfumento de planeacion conftrooctual gue las Enfidades Estatales
deben diigenciar, publiicar v actualizor an ios téminos del presente decrelo.
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PAC: &5 &l plon anualizodo de caojo; 25 decr es lo planeocidn de ot flujo: de fondas g
través de un  pededo de liempo arunl que s2 deben tener para curmiplir unos
CompromBes adquinicos o presupuesto pora llevar a cabo determinada actividad.

Fage anticipadeo: o5 la refribucién parclal e inicial gue el confratista recibe, La fnalidod
de este pago & extinguir porciclments v en formo anticipoda la sbligaciin a carga
del ente que conlrala, mediante la entfrega de parte det precio tolal o como un pricner
canfado,

Parte inferesada: wrgonizacidn, persena o grupe que liene un interés en &l desempeno
O &xito de una entigad.

Fenal: 5 la consecuencia juridica derivada de la comisidn de un hacho fipificodo en
una ey penal por un sujets imputchle, v siempre que dicho hecho sca condrario gl
orden juridico. es decir. sea anfijuridico: odemds de cunible,

Ferll: ol conjunto de rasaos peculiores que un puesto de trobajo englobo a nivel de
educacion, nivel de farmacidn, experiencic y hablidodes intelactuales y/o fisicos, para
LN RErseng

Planeacidn: =5 el proceso para defini los objelives de la Enlidad, se establece
rnediante un diggnostico estrategico aue permite sstablecer o fima para cleanzal
los ohjetivas. asto es los oroductos v asfrateqios ¥ o8 reCUMses Necescros parg su
cumplirmisntc,

Flazo: iempo espacifico an el que han do realzarse cuantos trdmites senn necesonos y
exgidos poru unag cofividad en concreto, fuara del cual ello ya no serd posible.

Frocedimiento: forma especificada pora bevar a cobo una aclividod © un procesao.

Proceso:; conjunie de aclividodes mutuamente relacionadas o gue interachian pana
generar valor y las cuales fransforman efementos de entracio en resultados.

Proporcionak evitar la utilizacidn desmedida de la pefestad discrecional paia la flacion
e reguisitos,

Propuesta: e: la oferta téerica v econdmicd, incluyendo los requisitcs hobiflantes pare
la porticipacion en un procaso da saleccidn,

Pramoga; plazo por @l cual se confinda o se prolonga sn el liampo, renovor una
ralacion juridica implicondo o fodas los partes cbligadas. Implica adicionar mas valor y
mas tiempo para gue se desarclie & misma onjefo controctuai.

o
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Recusacion: se puesde entender en un senfido amplio coms el octo juridico mediante
el cuzl 55 aloca a la pesona de un Tuncionorio poblco por causales expresamenta
cstablecidas porla Ley ante la violocidn de! principio de imparcialidad.

Regisito: documento que presento resultados chilanidos o proporciona evidencio de
octividades ejecutodas.

Remuneracion: gonancie, conhitucién, uiifdaod, pogo per ko realizacién de uno
octvidoad.

Rendimiento: ganancia gue se obfiene por lo colococidn de un active durante un
penado de fiempo.

kequistto: recasicad o expaclalve etlubecida, generalments implicita u ebligataria,

Resolucién de adjudicacion: acto administrative por medio del cual se adjudica un
contrato auna cersona dotarminoda.

Resalueldn de apertura; =25 un octo de ramite muy importante; sefolo el 1&rming de ko
licitocion. Es un acto administrative que profiers gl represeniante legal de o Entidad;
en los considerandos se deben incluir ios exigencics previas: por ser un aclo de framite
e e recunsgs, 6 puedas demaondar 2n accidn de ndidad.

Responsabilidad; Contenido an af arficule 4 de la Constitucion Palitica y se formuls en
al sanlido de considerar gue los porticulanes sdko son responsables ante las autoridades
mor infringir ka Consfilucion y las leyes. Los servidores plilices o $on por ko misma causo
Y por amision a extrobmdacion en el sjercicio Go sus funciones.

Retencion: @% 10 cantidad que se reficne de un volor parg para aseguras &l pago dal
impuesio, toso o conlibucian.

Riesgo: es un evento que puede genarar efectas odversas y de distinto magnitud en &
logro de los objetvos del Proceso de Confralacidn o en lo gjecucion de un Contrata.

Riesgo Imprevisible: ton oauslios hechos o circunstancias donde no es factiole su
pravisidn, g5 deci el aconfecimiento de su ocurencia, sslos fesgos deberan edtar
aconsiderados como costo del contralo en e fiem de gastos contingentes.

Riesge previgible: son Ios pasibles nechos o cirocunstoncios que par la nalurolezs del
contrata v de la aclividod o ejecutar es foctible su ocurencia, esto coreiponde a o
aslirnocian y asignacidn de los fesgos previsibles. asi como su Hpilicaciin.

-__.-'

> 2



FEOCESD DE CONTRATACION n
SARTRAE O
MOMBRE DLL sam11AL /h\ul =1 T =
MANUAL DE CONTRATACION
ALCALDIA BE PAETO RN VERSION CAONGD CONSECUTIVG
Enemo o 2074 [aF] H R Y R | daz

Rybre ¢ poslckén presupuestal =5 cguslla porls del presuguesto o o cual ofects
especificamente al desarollo de un confrato o el valor del mismeoa.

RUP: &5 =l Registra Unico de Proponentes que Bevan las Carmar: de Comantio v en el
cual los interasados en partcipor en Procasos da Contratacién daeben astar inscritos.

SA: Seleccidén Abreviada. comesponde g o modaidad de seleccidn objativa previsto
zora aguelos caios en gque por los coocternsficas del objeto o contratar, las
cireunstoncias de lo confralociin o o cunnlio o destinacion del bien, obra o servicio,
nruedan odelantarse procasos amplificados pora gorontizor la eficiencio de la gesfion
cantrachual.

salario: &5 lo suma dinero v ofros pogos en especie gue recibe de foarma percdico un
trakbojador de su empleadar por un fiempo de frabajo determinodo o por ba realiracion
de ung tarea espacifics o fabrcacion de un producte determinado.

Salvaguardar Mecan=mo fisico o l6gico copaz da reducir el riesgo v, tambign, accion
fruto de una decision parn reducir un fesgo,

Soncibn: habitualmerts |a referencia g ung sarcién se hace como sindnims de pend
oeCUNionNg, &5 decr, una mulfa 2. ol menos, pora pends leves (por ejemplo.
prohiciciones para gjercar carges pubicos),

SECOP: es & Siiema Fectonico para o Contratockn Poblica al que se rafiere al
articula 3 de la Ley 1150 de 2007.

Seguimiento: &5 (o observacion v vigiancio pormenofiada v profunda que se llava o
cabo sobre un coniraio.

Servicio: @3 un conjunte de actividodeas gue buscan resgonder a as necesidades de un
cliente. 5G: Secrataria Genaral

Sistema de Informacién: &5 un conjunto de elementos onentados al fratamienta v
administracidn de dalos & infomacion, organizados vy listos para su uso posleriorn,
generados pora oubnir uno necesiclood o objetivao.

Solicitud de Padide: documento SAF an el qua refraduce an términogs de maoteralss,
servicios & impulociones presupuestales vy confobies los necesidades de uno
Depandancic o una Secrelaria. Contiene o5 bienes y servicios gue combion de
acuerdo a los operaciones que se van a realizar.
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subasta Inversa: certamen presencial o clecirénice an el cual cada poricipante
realizn lances sycedivos mediante 195 cudles reduce su precio en faver de o
admmnishacian. Dicho cerfamen concluye cuando axisie un manar valar definitive

syspansiﬁn: detencidn iamporal por circunstancios de fuerza mayer o caso foruito, o
circunstancias ajenas a la volunicd de las parlas gus impiden o gjecucian normal dal
confroto,

Transparencia: significa abordar une de sus princ’pales sustenios. gue se carccteriza cor
pragparcionar elementos suficientes paro una verdadera convivencia, para el respecta
o le igualdad de los asociodes, v en especial pam garontizor el ejercicio del poder
sobre las basas de imparciolidad v publicidad, lendlantes o eviiar acluacionss
oLouras, oouitds v, oo lo tanio, arbitrcrias de los sorvidaras pudlicos en desamallo e sus
competencios o atricucionas.

Trocto sucesive: AQuelc Cuyd eECUCION ¥ CUMmpIMIento 58 pralonoue en &l fiempa,

Tipiicaclén del riesgo: es o enunciocion gue el Municipio de Medelin hoce de
oquedios hechos previiples constitutives de riesgo gque en su criterio puadean prasantarse
durante v con oeositn de 4 sjecucion del confroto,

Uilided: =3 lo gonancia que el confratista espera recibir oor ia reafzocion del confrato

Veedurios Ciudadanas en la Contratacién Estatal: estoblecidos de conformidad con 1o
Eey. pusden adelontar la vigiloncia v e contral an las ekapos del proceso de
contratacion. B cbligacian de las Entidades estatales de corvocarkas para adelantar
el confrol social a cualguier procoso oo controtacion, para o coal bk entdod debe
suministrar foda la infarmocidén v la documentacion pertinente que no asté publicada
en la paging Welbn de o Enfidad.
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