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BANCO TERMINOLOGICO - BT

AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: [ ACCIONES CONSTITUCIONALES
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Serie documental en la que se agrupan los instrumentos y mecanismos constitucionales que tienen por objeto proteger, respetar y garantizar los
21 Alcance: derechos del individuo y de una colectividad. Ademés, de facilitar la participacién ciudadana en las decisiones del Estado. Manual para el ejercicio
de las acciones constitucionales
22 Tipos documentales: |N/A
23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
i asociadas N/A [Acciones consTiTucionaLEs D TUTELA
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord: William Lopez Rosero.
31 Notas de Archi Fuentes:
g otas de Archivero: | archivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
"http://banter.ar gov.c ab/index.php?tema=118&/acciones- -serie”
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 87.
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 2591 (19, noviembre, 1991) Por el cual se reglamenta la accion de tutela consagrada en el articulo 86
de la Constitucion Politica. Bogota: 1991.
3.2 Reglas o Normas | Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 306 (19, febrero, 1992) Por el cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991. Bogota: 1992.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 393 (20, julio, 1997). Por la cual se desarrolla el articulo 87 de la Constitucién Politica. Bogota: 1997.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 472 (5, agosto, 1998) Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la Constitucién Politica de Colombia en
relacion con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1998,
33 Fecha de la descripcién [1/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: JACCIONES CONSTITUCIONALES DE TUTELA
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la Republica, con el fin de
21 Alcance: buscar un pronunciamiento que proteja un derecho constitucional fundamental vulnerado o amenazado por accién u omisién de una entidad
pablica o particular
Accion de Tutela
Auto admisorio de la Tutela
Notificacion de la tutela
Contestacion de la Tutela
22 Tipos documentales: |Fallo de primera instancia.
Impugnacién y/o apelacién de la sentencia (S/A).
Auto de admisién de recurso
Notificacion del recurso
Resolucion de recurso
s Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
i asociadas ACCIONES CONSTITUCIONALES __|N/A
3 AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: |Fuentes:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
"http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/indexphp?tema= 1188/acciones-constitucionales-serie”
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de la Republica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 86.
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 2591 (19, noviembre, 1991) Por el cual se reglamenta la accion de tutela consagrada en el articulo 86
3.2 Reglas o Normas < ool .
de la Constitucién Politica. Bogota: 1991.
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 306 (19, febrero, 1992) Por el cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991. Bogoté: 1992,
33 Fecha de la descripcion |1/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: ACCIONES JUDICIALES
13 Nivel de descripcion: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. Documentos de derecho publico en el cual acuden a la jurisdiccién y de obtener una decisién, favorable o desfavorable, como culminacion del
21 Alcance: proceso y la disposicion para la ejecucion de la misma
22 Tipos documentales: |N/A
23 Series y Subseries L I SUBSERIE
i asociadas N/A |Demandas Administrativas
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archivero: |Elaboré: William Lopez Rosero
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de la Republica de Colombia. Bogoté: 1991. Articulo 86.
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 2591 (19, noviembre, 1991) Por el cual se reglamenta la accion de tutela consagrada en el articulo 86
32 Reglas o Normas | de la Constitucion Politica. Bogota: 1991.
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 306 (19, febrero, 1992) Por el cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991. Bogota: 1992
Colombia. Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
33 Fecha de la descripcién [ 1/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: [DEMANDAS ADMINISTRATIVAS
13 Nivel de descrip ‘SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Son acciones contenciosas administrativas previstas en el Articulo 148 de la Constitucién Politica tiene por finalidad el control juridico por el
21 Alcance: Poder Judicial de las actuaciones de la administracién pablica sujetas al derecho administrativo y la efectiva tutela de los derechos e intereses de
los administrados.
Conciliacién prejudicial administrativa
Escrito de demanda
Auto admisorio
Notificacion
22 T d " Contestacion
- ipos documentales: |, giencia inicial
Audiencia pruebas
Alegato de conclusion
Fallo primera instancia Recursos
Fallo de segunda instancia
s Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
i asociadas ACCIONES JUDICIALES |
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archi Elabort:
- otas de Archivero: |\ yiliiam Lopez Rosero
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de la Repablica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 86.
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 2591 (19, noviembre, 1991) Por el cual se reglamenta la accién de tutela consagrada en el articulo 86
3.2 Reglas o Normas [de la Constitucién Politica. Bogoté: 1991
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 306 (19, febrero, 1992) Por el cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991. Bogots: 1992,
Colombia. Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cdigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
33 Fecha de la descripcién |1/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: DEMANDAS CIVILES
13 Nivel de descrip SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Son actos juridicos que se presentan por parte de un particular, sea este persona natural o juridica, la demanda civil inicia cuando, tras un
21 Alcance: . -
conflicto, la persona que ha realizado la demanda espera ser indemnizada por los dafios y perjuicios causados en su contra.
Conciliacién prejudicial administrativa
Escrito de demanda
Auto admisorio
Notificacion
22 Tinos d <al Contestacion
- 'pos documentales: | Audiencia inicial
Audiencia pruebas
Alegato de conclusion
Fallo primera instancia Recursos
Fallo de segunda instancia
23 Series y Subseries SERIE I SUBSERIE
3 asociadas ACCIONES JUDICIALES |
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archi Elaboré:
" otas de Archivero: | william Lopez Rosero
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 86.
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 2591 (19, noviembre, 1991) Por el cual se reglamenta la accion de tutela consagrada en el articulo 86
3.2 Reglas o Normas de la Constitucion Politica. Bogota: 1991
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 306 (19, febrero, 1992) Por el cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991. Bogota: 1992.
Colombia. Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
33 Fecha de la descripcion | 1/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: ACTAS
13 Nivel de descripe SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
1 n Documento que recoge los puntos discutidos y los acuerdos adoptados en una reunién de un cuerpo colegiado o consejo superior para darles
- cance: validez y reuniones estratégicas, que contiene por escrito las acciones que fueron habladas y planificadas en la reunion.
22 Tipos documentales: [N/A
SERIE SUBSERIE
Actas de Comité de Bajas
) ) Actas de Comité de Conciliacién y Defensa Juridica
Series y Subseries X »
23 N Actas de Comité de Inventarios Actas de comité de
asociadas N/A o . _
Reasentamiento Actas de comité institucional y desempefio
Actas de consejo directivo
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
“http://banter.ar gov.c ab/index php?tema=2568/actas-serie"
COLOMBIA, ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. 1991. Articulo 209.
COLOMBIA, SENADO DE LA REPUBLICA. Ley 446 (7, julio, 1998). Por la cual se adoptan como legislacion permanente algunas normas del Decreto
2651 de 1991, se modifican algunas del Codigo de Procedimiento Civil, se derogan otras de la Ley 23 de 1991 y del Decreto 2279 de 1989, se
modifican y expiden normas del Cédigo Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones sobre descongestion, eficiencia y acceso a la
3.2 Reglas o Normas  |justicia. Bogota: 1998.
COLOMBIA, MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO. Decreto 1069 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho.
COLOMBIA, MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO. Decreto 1167 (19, julio, 2016). Por el cual se modifican y se suprimen algunas
disposiciones del Decreto 1069 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho.
33 Fecha de la descripcion | 1/09/2021




1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: ACTAS DE COMITE DE BAJAS
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
s la agrupacién documental mediante la cual se refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, tanto fisicamente, como de los registros
21 Alcance:
contables e inventarios que forman parte del patrimonio de la entidad.
Citacion Acta
22 Tipos documentales: |Lista de Asistencia
Soportes
SERIE SUBSERIE
Actas de Comité de Bajas
. . Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Juridica
Series y Subseries - ”
23 > Actas de Comité de Inventarios Actas de comité de
asociadas ACTAS " . "
Reasentamiento Actas de comité institucional y desempefio
Actas de consejo directivo
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: ~|Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminoldgico. Consultado en
http;//banter.arct gov.c ab/index.php 154, P de-baja-de-bienes-de-almac%C3%A9n-sub:
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de trémites y
32 Reglas o Normas | pro i de los y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones pblicas o prestan servicios.
Bogoté: 2005.
33 Fecha de la descripcion | 1/09/2021
1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: ACTAS DE COMITE DE CONCIALIACION Y DEFENSA JURIDICA
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
» a Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de Conciliacion y Defensa Juridica de la entidad segun las
g cance: funciones sefialadas en el articulo 2.2.4.3.1.2.5. del Decreto 1069 DE 2015,
Citacion Acta
22 Tipos documentales: |Lista de Asistencia
Soportes
SERIE SUBSERIE
Actas de Comité de Bajas
. . Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Juridica
Series y Subseries X »
23 > Actas de Comité de Inventarios Actas de comité de
asociadas ACTAS . ) .
Reasentamiento Actas de comité institucional y desempefio
Actas de consejo directivo
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord;
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
httpi//banter.arc] gov.co/banter/vocab/index.php?tema=2608/actas-de-comite-de-conciliacion-y-defensa-juridica-subserie
COLOMBIA, ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. 1991. Articulo 209.
COLOMBIA, SENADO DE LA REPUBLICA. Ley 446 (7, julio, 1998). Por la cual se adoptan como legislacion permanente algunas normas del Decreto
2651 de 1991, se modifican algunas del Cédigo de Procedimiento Civi, se derogan otras de la Ley 23 de 1991y del Decreto 2279 de 1989, se
modifican y expiden normas del Cédigo Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones sobre descongestion, eficiencia y acceso a la
3.2 Reglas o Normas justicia. Bogota: 1998.
COLOMBIA, MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO. Decreto 1069 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho
COLOMBIA, MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO. Decreto 1167 (19, julio, 2016). Por el cual se modifican y se suprimen algunas
disposiciones del Decreto 1069 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho,
33 Fecha de la descripcién | 1/09/2021




1. AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: ACTAS DE COMITE DE INVENTARIOS
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documentos que reflejan los temas tratados dentro de las mesas realizadas por el area, con relacion a la gestion de inventario y almacenamiento
21 Alcance: )
de insumos y muebles.
Citacion Acta
22 Tipos documentales: |Lista de Asistencia
Soportes
SERIE SUBSERIE
Actas de Comité de Bajas
23 Series y Subseries Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Juridica
- asociadas ACTAS Actas de Comité de Inventarios Actas de comité de
Reasentamiento Actas de comité institucional y desempefio
Actas de consejo directivo
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
3.1 Notas de Archivero:
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 791(27, diciembre, 2002) Por medio de la cual se reducen los términos de prescripcion en materia civil.
Bogoté: 2002. Articulo 4. Colombia. Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio,
3.2 Reglas o Normas . i
2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y de los y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005
33 Fecha de la descripcion | 1/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: ACTAS DE COMITE DE REASENTAMIENTO
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Documento donde se da a conocer los casos analizados para reasentamiento.
Citacion Acta
22 Tipos documentales: |Lista de Asistencia
Soportes (censo, liquidacion y soportes de los valores a reconocer)
SERIE SUBSERIE
Series y Subseri Actas de Comité de Bajas
eries y Subseries
23 ys . Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Juridica
asociadas
ACTAS Actas de Comité de Inventarios Actas de comité de
Reasentamiento
Actas de consejo directivo
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archi Elabord:
g otas de Archivero: |, .o Lopez Rosero UAE AVANTE SETP GS-P-002 Procedimiento Gestion de Disponible en: http: gov.co/contratistas
Colombia. Constitucion Politica de Colombia, Articulos 1, 2,5, 42, 43, 44, 46. 51, 58, 79, 8090, 287,
Colombia. Ley 388 de 1997, articulo 1 numeral 3, articulo 2, 4, 3, 119.
32 Reglas o Normas | Colombia. Ley 3 de 1991, decretos reglamentarios 706 de 1995 y 824 de 1999
Colombia. Ley 99 de 1993, articulo 57
Colombia. Ley 546 de 1999
33 Fecha de la descripcién | 1/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1
12 Titulo: [ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL Y DESEMPENO
13 Nivel de descripcién: | SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Al Documento en el cual se relaciona todos los temas tratados en el Comite con cada uno de los compromisos adquiridos por los asistentes a la
: cance: reunion.
Citacion Acta
2.2 Tipos documentales: |Lista de Asistencia
Soportes
SERIE SUBSERIE
Actas de Comité de Bajas
23 Series y Subseries Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Juridica
) asociadas ACTAS Actas de Comité de Inventarios Actas de comité de
Reasentamiento Actas de comité institucional y desempefio
Actas de consejo directivo
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archi Elaboro:
. as cle ArchiVere: I william Lopez Rosero
Colombia. Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacién (ICONTEC). Norma Técnica Colombiana 3394 (Primera actualizacién). Bogota
1996
Colombia. Presidencia de la Republica. (2012). Decreto 19 de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
3.2 Reglas o Normas y tramites existentes en la on Pablica” Articulo 33; Actas de las entidades plblicas.
COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el
articulo 133 de la Ley 1753 de 2015. Bogota: 2017. Articulo 2.2.22.3.8.
33 Fecha de la descripcion | 1/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1
12 Titulo: ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO
13 Nivel de descrip SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Documento mediante en el UAE SETP AVANTE lleva el registro formal de todas las reuniones del Consejo Directivo de la entidad.
Citacion Acta
22 Tipos documentales: |Lista de Asistencia
Soportes
SERIE SUBSERIE
Actas de Comité de Bajas
N . Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Juridica
Series y Subseries X i
23 . Actas de Comité de Inventarios Actas de comité de
asociadas ACTAS i _
Reasentamiento Actas de comité institucional y desempefio
Actas de consejo directivo
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 de Avchi Elaboré:
- Notas de Archivere: |\ /ijizm Lopez Rosero
Colombia. Presidencia de la Republica. (2012). Decreto 19 de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
3.2 Reglas o Normas i “ piblica® i
y trémites existentes en la Pablica” Articulo 33; Actas de las entidades publicas.
33 Fecha de la descripcion | 1/09/2021
1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: CERTIFICADOS
13 Nivel de descripcién: | SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Es el documento expedido por la entidad en relacion con sus funciones, mediante el cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal
disponible, libre de afectacion y suficiente para respaldar los actos administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto o se hace uso de la
21 Alcance: apropiacion presupuestal o especifica por parte del empleador los pagos y retenciones realizadas al trabajador. Y certificados de informacion que
se suministra a los clientes Internos y Externos con base en la documentacion existente en el archivo de la Entidad referente a su contratacion,
servicios prestados en la administracion.
22 Tipos documentales: [N/A
SERIE SUBSERIE
Series y Subseries
23 . Certificados de Disponiblilidad Presupuestal
asociadas N/A
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
21 Notas de Archi Elabord;
g otas de Archivero: |\ \iiiam Lopez Rosero
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica. Bogota: 1993. Articulo 25
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 179 (30, diciembre, 1994) Por el cual se introducen algunas modificaciones a la Ley 38 de 1989
Organica de Presupuesto. Bogota: Articulo 49.
COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 115 (15, enero, 1996). Por el cual se establecen normas sobre la
elaboracion, 6n y ejecucion de los de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado y de las Sociedades de Economia
Mixta sujetas al régimen de aquellas, dedicadas a actividades no financieras. Bogota: 1996. Articulos 21y 25.
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 527 de (18, agosto, 1999). Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
32 Reglas o Normas | mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.
Bogota: 1999.
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
de los y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.
Bogota: 2005
COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Ley 2785 (29, noviembre, 2013) Por el cual se reglamenta parcialmente el articulo
261 de la Ley 1450 de 2011, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995. Bogota: 2013. Articulo 6
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 819 (9, julio, 2003) Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto,
responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones. Bogot: 2003. Articulo 8
COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Pablico. Bogota: 2015. Articulos 2.8.1.7.1.y 2.8.1.7.2.
33 Fecha de la descripcién | 1/09/2021




1 AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. Documento que garantiza la existencia de apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién para la asuncién de compromisos, con cargo
21 Alcance: al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal®. Diccionario de Términos de Contaduria Publica [En linea).Bogota: 2010. Pag. 28.
22 Tivos d tales: |S0ctud de certiicado de disponobilidad presupuestal
. Ipos documentales: | - tificado de disponibilidad presupuestal
SERIE SUBSERIE
Series y Subseries
23 - Certificados de Disponibilidad Presupuestal Certificados de
asociadas CERTIFICADOS ) ”
informacién
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabor¢:
a1 . William Lopez Rosero Fuente:
g Notas de Archivero: |, . General de la Nacién - AGN. Banco terminoldgico. Consultado en
http://banter.arct gov.c ab/index.php’ certific: d
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica. Bogoté: 1993. Articulo 25
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 179 (30, diciembre, 1994) Por el cual se introducen algunas modificaciones a la Ley 38 de 1989
Organica de Presupuesto. Bogota: Articulo 49.
COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 115 (15, enero, 1996). Por el cual se establecen normas sobre la
6 ¥ ejecucion de los de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado y de las Sociedades de Economia
Mixta sujetas al régimen de aquellas, dedicadas a actividades no financieras. Bogota: 1996. Articulos 21y 25
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 527 de (18, agosto, 1999). Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electrnico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.
3.2 Reglas o Normas ~|Bogota: 1999
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de trémites y
de los y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones pablicas o prestan servicios.
Bogoté: 2005.
COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Ley 2785 (29, noviembre, 2013) Por el cual se reglamenta parcialmente el articulo
261 de la Ley 1450 de 2011, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995. Bogota: 2013. Articulo 6
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 819 (9, julio, 2003) Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto,
responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2003. Articulo 8,
COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
del Sector Hacienda y Crédito Publico. Bogotd: 2015. Articulos 2.8.1.7.1. y 28.1.7.2.
33 Fecha de la descripcién | 1/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: CERTIFICADOS DE INFORMACION
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
1 n Certificacion de la informacién que se suministra a los clientes Interos y Externos con base en la documentacion existente en el archivo de la
- cance: Entidad referente a su contratacion, servicios prestados en la administracion
22 ] Solicitud de certificado
. Tipos documentales: | . o\
SERIE SUBSERIE
Series y Subseries
23 . Certificados de Disponibilidad Presupuestal Certificados de
asociadas CERTIFICADOS .
informacién
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
- Notas de Archi Elabors:
- otas de Archivero: |, .o Lopez Rosero
Colombia. Constitucion Politica, Articulo 23. *Toda persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las autoridades por motivos de
interés general o particular y a obtener pronta resolucién. £l legislador podra reglamentar su ejercicio ante organizaciones privadas para garantizar
3.2 Reglas o Normas  |los derechos fundamentales”
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1755 de 2015. "Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticin y se sustituye un
titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de o Contencioso Administrativo. Articulo 4, numeral 1
33 Fecha de la descripcién | 1/09/2021




1 AREA DE IDENTIFICACION

1.2 Titulo: CIRCULARES INFORMATIVAS

13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
La Circular se expide con propésitos internos de caracter administrativo, para informar, regular o establecer aspectos

21 Alcance: .
generales, que no estén en los reglamentos internos del trabajo.

22 Tipos documentales: | Circular informativa

23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE

- asociadas N/A [n/A

3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero
Fuente:

31 Notas de Archi Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:

g otas de Archivero: |\ go ab/index.php? 1808&/circulares-i -subserie SUPERINTENDENCIA BANCARIA.
Concepto No. 1999049875-1. 13 septiembre de 1999 [citado en 2 febrero de 2018 . Disponible en Internet:
https:// gov.co/jsp, jsflServicio=P Tipo= fon= =18513&
dPrint=1

32 Reglas o Normas__|N/A

33 Fecha de la descripcién | 1/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: COMPROBANTES
13 Nivel de descripcion: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Los comprobantes de egreso son documentos obligatorios encargado de mantener el registro de todos los gastos que se realizan en la Entidad. Y
. los comprobantes de contabilidad son los documentos en los cuales se resumen las operaciones financieras, econémicas, sociales y ambientales
21 Alcance: de la entidad contable pblica. £l comprobante de egreso constituye la sintesis de las operaciones relacionadas con el pago de efectivo o su
equivalente.
22 Tipos documentales: |N/A
23 SERIE SUBSERIE
Series y Subseries ]
. Comprobantes de Contabilidad Comprobantes de
asociadas N/A
Egreso
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archi Flabor6
. otas de Archivero: | villiam Lopez Rosero.
Colombia. Congreso de la Republica. Constitucién Politica de Colombia, 1991, Articulos 268, 354.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 734 de 2002, cédigo tnico disciplinario. Articulos 34, 35 y 48.
3.2 Reglas o Normas | Colombia. Congreso de Ia Republica. Ley 962 de 2005. Articulo 28, Colombia. Congreso de
Ia Republica. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones piiblicas o prestan servicios. Bogoté: 2005.
33 Fecha de la descripcion |1/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
13 Nivel de descripe SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. Documento de origen intemo y externo en el cual se resumen las operaciones financieras, econémicas y sociales del ente pblico y sirve de fuente
21 Alcance: para registrar los movimientos en el libro correspondiente
22 Tipos Co de
23 Series y Subseries SERIE I SUBSERIE
- asociadas COMPROBANTES ICOMPROBANTES DE EGRESO
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabors
- Notas de Archi WILLIAM Lopez Rosero Fuente:
g otas de Archivero: 1 hivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://banter. gov.co/banter/vocab/index.php?tema=1748/comprobantes-contables-serie
Colombia. Congreso de la Republica. Decreto 2649 de 1993 "Por el cual se reglamenta I contabilidad en general y se expiden los principios o
normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia”
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1314 de 2009 "Por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e informacién financiera y
de aseguramiento de informacion aceptados en Colombia, se sefalan las autoridades competentes, el procedimiento para su expedicion y se
32 Reglas o Normas ; .
las entidades de vigilar su ¢
Colombia. Congreso de la Republica de Colombia. Constitucién Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354
Colombia. Congreso de la Republica de Colombia. Ley 734 de 2002, codigo tnico disciplinario. Articulos 34, 35 y 48
Colombia. Congreso de la Republica de Colombia. Ley 962 de 2005. Articulo 28
33 Fecha de la descripcion [ 1/09/2021




1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: COMPROBANTES DE EGRESO
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
2.1 Alcance: El comprobante de egreso constituye la sintesis de las operaciones relacionadas con el pago de efectivo o su equivalente.
comprobante de eareso
'comprobante contable
Resolucién de pago, o resumen de pago
Cuenta de Cobro y/o factura
Pago salud. pensién. riesgos profesionales
Rut (aplica en el primer pago)
Certificacion bancaria (aplica primer pago)
certificado camara de comercio (s aplica)
SIS UGS THE 1D (U
e desplazamiento (aplica para viaticos y fiquetes)
Chekin de desplazamiento (aplica para viaficos v fiquetes)
Autorizacion (aplica para viaticos v fiquetes)
Informe de desplazamiento (aplica para viaficos y fiquetes)
ado de permanencia (aplica para viaticos y tiquetes)
ado de disponibilidad presupuestal (primer pago y adicionales cuando aplique)
Registro presupuestal ( (primer pago y adicionales cuando aplique)
‘Cuenta de Cobro (y/o facturas)
Pago salud, pension y riesgos profesionales
22 Tipos documentales: |Formato base gravable salud, pension y riesgos profesionales
Carta de refencion en la fuente
pago y cerfificacion de escombreralsi aplica)
Plan de inversion anticipada
Actas y preactas
Actas de costos recurrentes ( cuando aplique)
Acta de papso ( cuando aplique)
Certificado de cuenta bancaria (primer pago)
Polizas | debe quedar abierto pora el caso que aplique)para anticipo, primer pago y en caso de existir reinicios o adiciones)
Resolucién de aprobacién de péliza ( debe quedar abierto para el caso que aplique) (para anticipo, primer pago y en caso de existir reinicios o
Poliza o garantia bancaria (para anticipos en procesos BID) { Cuando aplique)
Resolucion de Aprobacién de péliza o garantia bancaria (para anticipos en procesos BID) ( cuando aplique)
Certificado por parte del revisor fiscal o representante legal de la firma contratista de los aportes al sistema de seguridad social integral (Para
Certificado por parte de la inferventoria de los aportes del contratista al sistema de seguridad social integral.
Certificado por parte de la interventoria de la i 6n de pr sociales del personal refirado de la firma contratista.
Certificado por parte de la inferventoria de los aportes de subcontratista al sistema de seguridad social integral.
Liquidacion y pago (FIC) fondo nacional de formacion profesional de la industria de la construccion-SENA
Soportes  CD - anexos de constructivos)
23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
i asociadas COMPROBANTES [COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboro:
31 Notas de Archi William Lopez Rosero Fuente:
. t : . .
otas de Archivero: | archivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
"http://banter.ar gov.c ab/index php?tema=1758/comprobantes-contables-de-egreso-subserie”
Congreso de la Republica De Colombia. Constitucion Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354,
3.2 Reglas o Normas | Congreso de la Repiiblica De Colombia. Ley 734 de 2002, cédigo Gnico disciplinario. Articulos 34, 35 y 48
Congreso de la Republica De Colombia Ley 962 de 2005. Articulo 28.
33 Fecha de la descripcion | 1/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: ‘COMUNICACIONES OFICIALES
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Copia de las comunicaciones oficiales recibidas y enviadas que conforman un registro consecutivo en razén del nimero de radicacion y se
21 Alcance:
enla unidad de c ola que haga sus veces.
22 Tipos documentales: |N/A
SERIE SUBSERIE
Series y Subseries N
23 > Consecutivo de comunicaciones oficiales enviadas
asociadas N/A X
Consecutivo de comunicaciones oficiales recibidas
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabors
31 Notas de Archi William Lopez Rosero Fuente:
g as de Archivero: | ) rchivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http:// 9o ab/index.php? 98 -de- oficiales-serie
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
32 Reglas o N disposiciones. Bogota: 2000.
. eglas o Normas | colombia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracion de las
comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas. Bogota: 2001.
33 Fecha de la descripcion [ 1/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. " Copia de las comunicaciones oficiales enviadas que conforman un registro consecutivo en razén del nimero de radicacién y se administran en la
- cance: unidad de correspondencia o la que haga sus veces. Articulo 11, Acuerdo 060 de 2001.
Copia de comunicaciones oficiales. Listado de
22 Tipos documentales: |
ntimeros radicados anulados.
N . SERIE SUBSERIE
Series y Subseries
23 . 'CONSECUTIVO DE -
asociadas Consecutivo de comunicaciones recibidas
COMUNICACIONES OFICIALES
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabors
31 Notas de Archi William Lopez Rosero Fuente:
g as dle Archivero: | ) rchivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http:// 9o ab/index.php? -de- -oficial das-sub:
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
32 Reglas o N disposiciones. Bogota: 2000.
. eglas o Normas | colombia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracion de las
comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas. Bogota: 2001.
33 Fecha de la descripcion | 1/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS
13 Nivel de descrip SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
1 " Copia de las comunicaciones oficiales recibidas que conforman un registro consecutivo en razén del ntimero de radicacién y se administran en la
- cance: unidad de correspondencia o la que haga sus veces. Articulo 10, Acuerdo 060 de 2001.
Copia de comunicaciones oficiales. Listado de
22 Tipos documentales: | - )
numeros radicados anulados.
N . SERIE SUBSERIE
Series y Subseries
23 asociadas 'CONSECUTIVO DE ¢ tivo d d
COMUNICACIONES OFICIALES onsecutivo de comunicaciones enviadas.
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord: William Lopez Rosero Fuente:
31 Notas de Archivero: |Archivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://banter.arc gov.c ab/index.php 18 /consec de-comunicaciones-oficiales-recibidas-subserie
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
32 Reglas o N disposiciones. Bogota: 2000.
. egias o Normas | colombia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracion de las
comunicaciones oficiales en las entidades pblicas y las privadas que cumplen funciones publicas. Bogota: 2001.
33 | Fecha de la descripeion [20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: CONCILIACIONES BANCARIAS
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. Comparacién entre los datos informados por una institucién financiera, sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, con los libros
21 Alcance: de contabilidad de la entidad contable piblica, con explicacién de sus diferencias, si las hubiere.
Extracto bancario
22 Tipos documentales: |Notas débito Notas crédito
Formato de conciliacién
e Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
- asociadas N/A [na
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabors:
a e Archi William Lopez Rosero Fuente
g Notas de Archivero: |, /o General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://banter.rcl gov.c abyindex php 48/conciliaciones-bancarias-serie
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005) Por Ia cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogoté: 2005
1 . Colombia. Contaduria General de la Nacién. Resolucién 119 (27, abril, 2006) Por Ia cual se adopta el Modelo Esténdar de Procedimientos para la
- Reglas o Normas del Sistema de C Pablica. Bogota: 2006.
Colombia. Contaduria General de la Nacién. Resolucion 357 (23, julio, 2008). Por Ia cual se adopta el procedimiento de control interno contable y
de reporte del informe anual de evaluacién a la Contaduria General de la Nacion. Bogots: 2008,
33 Fecha de la descripcién [20/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: CONTRATOS
13 Nivel de descripe SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a las que se refiere la Ley 80 de 1993,
21 Alcance: previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad. Art. 32 dela Ley 80 de
1993
22 Tipos documentales: |N/A
SERIE SUBSERIE
contratos de arrendamiento
contratos de compraventa
N . contratos de consultoria
23 Series y Subseries contratos de interventoria
asociadas N/A contratos de obra
contratos de prestacion de servicios
contratos de seauros
contratos de suministros
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabors
- Notas de Archi William Lopez Rosero Fuente:
g otas de Archivero: 1 hivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://banter. gov.co/banter/vocab/index.php?tema=1258/contratos-serie
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Pblica. Bogots: 1993.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
52 Relas o Ia Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Piblicos. Bogots: 2007.
. egias o Normas | ¢olombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién
piblica. Bogots: 2013.
Colombia. Departamento Nacional de Planeacion.. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto nico reglamentario del
sector administrativo de planeacién nacional. Bogota: 2015
33 Fecha de la descripcién [20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

Nivel de descripcion:

SUBSERIE DOCUMENTAL

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Alcance:

Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por las
entidades estatales con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.

22

Tipos documentales:

disponibiidad presupuestal
convocatoria a veedurias ciudadanas

estudios previo

estudios del sector

propuesta

fotocopia de lacedula de ciudadania

libreta militar (para hombres menores de 50 afios )
certificado de libertad y fradicion actualizado (no menor de 30 dias)
certificado catastral

fotocopia de la escritura publica del inmueble

pazy salvo municipal del inmueble

pazy salvo municipal del arrendador

antecedentes dicipiinarios

antecedentes fiscales

antecedentes penales

rut

certificacion cuenta bancaria

resolucion de justificacion

contrato

registro presupuestal

delegacion de supervision

Garantia Gnica y/o de responsabilidad civil extracontractual.

Acta de aprobacién de la garantia
Acta de inicio.

Otrosi o modificaciones al confrato.
informe de supervision

certificado de cumplimiento

acta de liquidacion

Series y Subseries
asociadas

SERIE | SUBSERIE

N/A [nv/a

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

31

Notas de Archivero:

Elaboré:
William Lopez Rosero Fuente:

Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminoldgico. Consultado en

http://banter.arc gov.c ab/index php 1288/c d -subs

3.2

Reglas o Normas

Colombia. Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Pablica. Bogotd: 1993.

Colombia. Congreso de la Repiblica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pdblicos. Bogotd: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeacion. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
pablica. Bogotd: 2013,

Colombia. Departamento Nacional De Planeacion. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del
sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015.

33

Fecha de la descripcién

20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: CONTRATOS DE CONSULTORIA
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacion
241 Alcance: celebrado por las enfidades estatales para la consiruccién, mantenimiento, instalacién y ofros rabajos materiales sobre bienes
inmuebles. Arficulo 32 de la Ley 80 de 1993.
Cerfificado de Disponibiidad presupuestal
Estudios previos
Estudios del sector
Cerfificado de Disponibiidad presupuestal
Aviso de convocatoria publica
Poyecto pliego de condiciones
‘Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Acta de aperiura
Pliiego definifivo
Acta de cierre del proceso
Apertura de sobres
propuestas
Informe final de verificacion del comité y calificacion final
22 Tipos documentales: Lista de oferentes habiltados para parficipar en el proceso
Acta de audiencia de adjudicacion
Solicifud al ordenador del gasto sobre adjudicacién del proceso
Acto administrafivo de adjudicacion
Confrato
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil exiracontractual.
Acta de aprobacién de pizas.
Acta de inicio
Cronograma esfimado de obra.
Informe de interventoria.
Acta de obra
Acta de recibo findl.
Orden de pago.
Acta de liquidacion.
s Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
- asociadas N/A [nva
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
. William Lopez Rosero Fuente
31 Notas de Archivero: [, . General de la Nacién - AGN. Banco Terminoldgico. Consultado en
http://banter.arcl gov. ab/index php 1298/c de-obra-subs
Colombia. Congreso de la Repiiblica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por Ia cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién
Publica. Bogota: 1993
Colombia. Congreso de la Repliblica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
Ia Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogots: 2007.
3.2 Reglas o Normas | = = " : - ) .
olombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién
piiblica. Bogots: 2013,
Colombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del
sector administrativo de planeacién nacional. Bogoté: 2015
33 Fecha de la descripcion |20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.2

Titulo:

‘CONTRATOS DE INTERVENTORIA

13

Nivel de descripcion:

SUBSERIE DOCUMENTAL

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Alcance:

Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por las
entidades estatales con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de
una entidad pablica. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993

22

Tipos documentales:

disponibiidad presupuestal
convocatoria a veedurias ciudadanas

estudios previo

estudios del sector

propuesta

fotocopia de lacedula de ciudadania

libreta militar (para hombres menores de 50 afios )
certificado de libertad y fradicion actualizado (no menor de 30 dias)
certificado catastral

fotocopia de la escritura publica del inmueble

pazy salvo municipal del inmueble

pazy salvo municipal del arrendador

antecedentes dicipiinarios

antecedentes fiscales

antecedentes penales

rut

certificacion cuenta bancaria

resolucion de justificacion

contrato

registro presupuestal

delegacion de supervision

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio.

Ofrosi o modificaciones al contrato

informe de supervision

certificado de cumplimiento

acta de liquidacion

Series y Subseries
asociadas

SERIE SUBSERIE

contrato de consultoria
CONTRATOS '

Contratos de Obra

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

31

Notas de Archivero:

Elabord;

William Lopez Rosero Fuente:

Archivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminoldgico. Consultado en:

http://banter. gov.co/banter/vocab/index.php?tema=1308¢/contratos-de-prestacion-de-servicios-subserie

3.2

Reglas o Normas

Colombia. Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Pablica. Bogotd: 1993

Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pdblicos. Bogota: 2007.

Colombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
pablica. Bogoté: 2013,

Colombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del
sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.9.
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1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: CONTRATOS DE OBRA
13 Nivel de descripcion: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por las
21 Alcance: entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y otros trabajos materiales sobre bienes inmuebles. Articulo 32 de la Ley 80
de 199
Cerlificado de Disponibilidad presupuestol
Estudios previos
Estudios del sector
Certificado de Disponibilidad presupuestal
Aviso de convocatoria publica
Poyecto pliego de condiciones
Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Acta de apertura
Pliego definifivo
Acta de cierre del proceso
Apertura de sobres
propuestas
Informe final de verificacion del comité y calificacion final
22 Tipos documentales: |Lista de oferentes habilitados para participar en el proceso
Acta de audiencia de adjudicacién
Solicitud al ordenador del gasto sobre adjudicacion del proceso
Acto administrativo de adjudicacién
Contrato
Garantia Gnica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacién de pélizas.
Acta de inicio.
Cronograma estimado de obra.
Acta de obra.
cerfificado de cumplimiento.
Acta de recibo final.
Orden de pago.
23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
3 asociadas N/A [N
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
3.1 Notas de Archivero: |William Lopez Rosero Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminoldgico. Consultado en: httpi//vocab/index php 12981/c de-obra-subs
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulos 209 y 355,
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los
32 Reglas o Normas ) P X
numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1998,
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007) Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pdblicos. Bogota: 2007.
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AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

|CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Nivel de descripcién:

|SUBSERIE DOCUMENTAL

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Alcance:

Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por las
entidades estatales con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de
una entidad publica. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993

22

Tipos documentales:

Cerfificado de Disponibilidad presupuestal
Certificado de inexistencia de personal
Convocatoria a veedurias ciudadanas
Estudios del sector

Estudios previos

Carta de Invitacion a presentar propuesta
Propuesta de servicios

Certificacion hoja de vida SIGEP

Hoia de vida SIGEP

Documento de identidad

Fotocopia de tarieta profesional

Libreta militar

Pazy salvo Municipal

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes fiscales

Antecedentes penales

Medidas correctivas

Rut

Certificacion de afiliacion a salud;
Certificacion examen médico pre-ocupacional
Certificacion cuenta bancaria
Certificacion de antecedentes
nrafecianales [0S 1-Ahaaadns

Informe de Verificacion

Contrato original firmado y fechado
Registro presupuestal

Delegacion de la supervision

Acta de inicio.
modificaciones-aclaraciones - adiciones (si aplica)
informes de actividades

Estado de Cuenta

Acta de Terminacion v Liquidacion Bilateral Anficipada (si aplica)

Series y Subseries
asociadas

SERIE | SUBSERIE

N/A

In/A
AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
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Notas de Archivero:

Elaboré:
William Lopez Rosero
Fuente:

http://banter.archivogeneral gov.co/vocab/index php?tema=1308/c de-pi d ios-subs

3.2

Reglas o Normas

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulos 209 y 355.

Colombia. Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los
numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1998,

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007) Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pdblicos. Bogotd: 2007.
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AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: [CONTRATOS DE SEGUROS
1.3 Nivel de descripcién: | SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS|
Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por las
21 Alcance: entidades estatales con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de
una entidad publica. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993
Certificado de Disponibilidad presupuestal
Estudios previos
Estudios del sector
Aviso de convocatoria publica
Poyecto pliego de condiciones
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones
Acta de apertura
Pliego definitivo
(acta de cierre del proceso
Adendas
Apertura de sobres
propuestas
Informe final de verificacion del
eeité s ~rilfierion finol
Lista de oferentes habilitados para
22 Tipos documentales: [ participar en el proceso
Acta de audiencia de adjudicacion
Solicitud al ordenador del gasto
sobre adjudicacion del proceso
Acto administrativo de adjudicacién
Contrato
Garantia Grica y/o de
responsabilidad civil
extracontractual
Acta de aprobacién de pélizas.
Acta de inicio.
ofro si o modificaciones al contrato
informes de actividades o supervision
certificado de cumplimiento
«acta de liquidacion
23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
3 asociadas N/A [N
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
http://banter. gov.co/vocab/indexphp 2638 /contratos-de-seg b
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica. Bogoté: 1993
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
12 . transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogoté: 2007.
- Reglas o Normas || o\1gja, DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y
contratacién pblica. Bogots: 2013
COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto inico
reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional. Bogoté: 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11
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AREA DE IDENTIFICACION

1.2

Titulo:

| CONTRATOS DE SUMINISTROS

1.3

Nivel de descripcién:

| SUBSERIE DOCUMENTAL

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Alcance:

Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por las
entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumplir en favor de otra,
en forma periddicas o conti das de cosas o servicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971.

22

Tipos documentales:

Cerfificado de Disponibilidad presupuestal
Estudios previos

Estudios del sector

Aviso de convocatoria publica
Poyecto pliego de condiciones
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones

Acta de apertura

Pliego definitivo

acta de cierre del proceso

Adendas

Apertura de sobres

propuestas

Informe final de verificacion del
comité v calificacion final

Lista de oferentes habilitados para
oarticioor en el broceso

Acta de audiencia de adjudicacion
Solicitud al ordenador del gasto
e addincliercicn del nncasn
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Garantia dnica y/o de
resnonsabilidacd civi

Acta de aprobacion de polizas.

Acta de inicio.

ofro si 0 modificaciones al contrato
informes de actividades o supervision
certificado de cumplimiento

acta de liquidacion

Series y Subseries
asociadas

SERIE | SUBSERIE

N/A

In/A
'AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

31

Notas de Archivero:

Elabord;

William Lopez Rosero

Fuente:

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index php?tema=1318/contratos-de-suministros-subserie

3.2

Reglas o Normas

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la

Administracion Pablica. Bogota: 1993.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la

transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Pablicos. Bogota: 2007.

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y

contratacion publica. Bogotd: 2013

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto unico
del sector de 6n nacional. Bogota: 2015. Articulo 2.2.1.2.14.11.
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AREA DE IDENTIFICACION

1.2

Titulo:

JCONVENIOS

1.3

Nivel de

| SERIE DOCUMENTAL

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Alcance:

Serie documental en la que se agrupa los documentos sobre las vinculaciones juridicas que se realizan entre personas juridicas publicas o privadas
mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales o especificas de cooperacién mutua, para desarrollar en forma
planificada actividades de interés y beneficio comn. Guia para el Tramite de Convenios.

22

Tipos documentales:

N/A

Series y Subseries
asociadas

SERIE SUBSERIE

'CONVENIOS 'CONVENIOS INTERADMINSTRATIVOS

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

31

Notas de Archivero:

Elaboro:

William Lopez Rosero

Fuente:
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=1328t/convenios-serie

3.2

Reglas o Normas

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica. Bogota: 1993.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pblicos. Bogoté: 2007,
COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y
contratacién pablica. Bogotd: 2013,

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Ginico
reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11

3.3

Fechadela

20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

‘CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

Nivel de descripcién:

‘ SUBSERIE DOCUMENTAL

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Alcance:

Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben convenios entre dos o més entidades publicas
gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe existir entre las mismas, con el propésito de cumplir los fines propios del Estado
y los de cada una de las entidades suscribientes.

22

Tipos documentales:

disponibilidad presupuestal
Convocatoria a veedurias

Estudios previos

Propuesta de servicios

fotocopia de la cedula de
documento de acredite la existencia
Libreta militar del representante legal

Pazy salvo Municipal vigente de la
Antecedentes diciplinarios
antecedentes fiscales actualizados a
antecedentes pendles actualizados
paz y salvo al dia o dfiliacion con el
certificacion en la cual se acredite
cerfificacion cuenta bancarialsi
experiencia similiar al proyecto
resolucion de iustificacion

convenio

reqistro presupuestal

deleqacion de supervision

acta de inicio

informe de actividades del convenio
acta de finalizacion del convenio
acta de liquicion del convenio

Series y Subseries
asociadas

SERIE SUBSERIE

N/A N/A

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
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Notas de Archivero:

Elabord;

William Lopez Rosero

Fuente:

http://1 gov.co/vocabyindex php?tema=1388/c -subs

3.2

Reglas o Normas

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Pablica. Bogota: 1993

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pblicos. Bogotd: 2007.
COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y
contratacion publica. Bogoté: 2013

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Ginico
reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11

3.3

Fechadela

20/09/2021

AREA DE IDENTIFICACION

1.2

Titulo:

DERECHOS DE PETICION

1.3

Nivel de

SERIE DOCUMENTAL

Alcance:

Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las
autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones pblicas, para obtener respuestas prontas y oportunas en
atencién al articulo 23 de la Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales

Tipos documentales:

Derecho de Peticion.
Respuesta Derecho de Peticin

Series y Subseries
asociadas

SERIE [ SUBSERIE

N/A I N/A

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

31

Notas de Archivero:

Elaboré:
William Lopez Rosero

3.2

Reglas o Normas

Colombia. Instituto Colombiano de Normas Técnicas - ICONTEC. Guia Técnica Colombia 185. Documentacion organizacional. Informes. Pag
45.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucion Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se
sustituye un titulo del Codigo de P y de lo C Bogota: 2015.
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1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: INFORMES
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documento informativo que tiene como objetivo comunicar informacion del nivel més alto en la organizacion. Por consiguiente, refiere hechos
2.1 Alcance: obtenidos o verificados (reconocimientos, investigaciones, estudios o trabajos). Estos informes son elaborados y presentados a entes externos,
organismos de control y dependencias internas que tengan relacion.
Solicitud
22 Tipos documentales: |Informe
Anexos
SERIE SUBSERIE
Informes a Entes de Control
. . Informes Ambientales
23 Series y Subseties Informes de Ejecucion Presupuestal
i asociadas INFORMES
informes de gestion
Informes de Empalme
Informes Financieros
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord;
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://1 9o ab/index.php? 128/info d I-sub
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119 y 278
32 Reglas o Normas ; ) ) ;
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico.
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1. AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: [INFORMES ENTES DE CONTROL
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones
Solicitud de informacién.
22 Tipos documentales:
Informe.
SERIE SUBSERIE
Informes a Entes de Control
us Series y Subseries Infarmas Ambiantalac
- asociadas INFORMES Informes de Ejecucion Presupuestal
informes de gestion
Informes de Empalme
Informes Financieros
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
3.1 Notas de Archivero: |William Lopez Rosero.
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index php?tema=12&/informes-entes-de-control-subserie
Colombia. Instituto Colombiano de Normas Técnicas - ICONTEC. Guia Técnica Colombia 185. Documentacién organizacional. Informes. Pag
3.2 Reglas o Normas 45.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119 y 278. Bogoté: 1991
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico. Bogota: 2002,
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1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: INFORMES AMBIENTALES
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documento en donde se plasma la gestion realizada en cada uno de los programas que conforman el Plan de Manejo Ambiental en sus
21 Alcance: componentes social, ambiental y SST. Se adiciona un formato de diligenciamiento suministrado por la Unidad de Movilidad Urbana Sostenenible
UMUS.
Informe ambiental (vigencia por afio)
22 Tipos documentales: | Informe ambiental ejecutivo
Informe trimestral (aplica para la UMUS)
SERIE SUBSERIE
Informes a Entes de Control
23 Series y Subseries Informes Ambientales
i asociadas INFORMES Informes de Ejecucion Presupuestal
informes de gestion
Informes de Empalme
Informes Financieros
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
3.1 Notas de Archi Flabor6
. otas ce Archivere: | william Lopez Rosero
32 Reglas o Normas | Colombia. Instituto Colombiano de Normas Técnicas - ICONTEC. Guia Técnica Colombia 185. Documentacion organizacional. Informes. Pag 45.
33 Fecha de la descripcién |20/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: [INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL
13 Nivel de descripcién: | SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Son documentos que reflejan la ejecucion del gasto, a nivel de compromisos y obligaciones, del presupuesto de la entidad. Presentan las
obligaciones para el afo y el ¢ de las metas en los planes y c adquiridos por la entidad
22 Tipos documentales: | Informe
SERIE SUBSERIE
Informes a Entes de Control
23 Series y Subseries Informes Ambientales
asociadas INFORMES Informes de Ejecucion Presupuestal
informes de gestion
Informes de Empalme
Informes Financieros
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord;
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
httpy//banter.archivogeneral gov.co/vocab/index php?tema=1 de-ejecuci b
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 610 (15, agosto, 2000) Por la cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal
de competencia de las contralorias. Bogota: 2000
32 Reglas o Normas

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
pr i delos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones péblicas o prestan servicios
Bogoté: 2005
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1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: INFORMES DE GESTION
13 Nivel de descrip SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documento que contiene los hechos relevantes, las actividades de coordinacion, control y direccién, ejecutadas durante un determinado lapso de
21 Alcance: , )
tiempo. Ademés, expone los logros obtenidos y las dificultades presentadas durante su gestion
22 Tipos documentales: |Informe
SERIE SUBSERIE
Informes a Entes de Control
23 Series y Subseries Informes Ambientales
- asociadas INFORMES Informes de Ejecucion Presupuestal
informes de gestion
Informes de Empalme
Informes Financieros
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
3.1 Notas de Archi Flaboré
g otas de Archivero: \yilliam Lopez Rosero
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 951 de 2005. "Por la cual se crea el acta de informe de gestion".
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1712 de 2014. “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la
informacién publica nacional y se dictan otras disposiciones"
32 Reglas o Normas L : o - . . )
Colombia. Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacion. Norma Técnica de calidad en la Gestion Pablica NTCGP 1000:2009. Bogota
2009. Numeral 8.23 Seguimiento y medicién de procesos.
Colombia. Instituto Colombiano de Normas Técnicas - ICONTEC. Guia Técnica Colombia 185. Documentacién organizacional. Informes. Pag 45
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AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: INFORMES DE EMPALME
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Informe en el cual se registra aspectos de la gestion administrativa de la entidad, el informe es elaborado por el representante legal saliente y es
21 Alcance:
recibido por el nuevo representante legal. Y se publica en el link de transparencia de la pagina web de la Entidad.
22 Tipos documentales: |INFORME
SERIE SUBSERIE
. . Informes a Entes de Control
23 Series y Subseries Informes Ambientales
: asociadas INFORMES o
Informes de Ejecucion Presupuestal Informes de Empalme
informes de gestion Informes Financieros

3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Elaboré:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
Colombia. Procuraduria de la Nacion. Cartilla disponible en: https://www.procuraduria.gov.co/portal/media/file/cartilla.PDF
Colmbia. Concepto 43261 de 2019 Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Disponible en
https://www.funcionpublica gov.co/eva/gestormormativo/norma.php?i=91434 Colombia. Ley 951 de 2005 por la
32 Reglas o Normas | cual se crea el acta de informe de gestion articulos 1° al 4°. Disponible en
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=161614951 Colombia. Circular Conjunta No.
18 de 2015, expedida por la Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de la Repblica. Disponible en
https://www.proc gov.ce file/flas_juridico/1190_PGN-%20CGR-CircularConjunta018-2015.pdf
33 Fecha de la descripcion | 20/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: [INFORMES FINANCIEROS
13 Nivel de descripcién: | SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
» a Documento que evidencia el resultado de la evaluacion y concepto sobre la gestion fiscal de la administracion en el manejo dado a los fondos y

g cance: bienes pablicos
Balance de prueba del proyecto
Archivo plano mensualizado
Estado de inversion acumulada
Informes del encargo fiduciario
Notas explicativas
Conciliaciones Bancarias
Certificado de gastos- SOE
Estado de transferencia -SOT

22 Tipos documentales: | Certificacion de Gastos Elegibles y Financiables con recursos del proyecto
Informe de Amortizacion del crédito Sindicato
Informe de pagos de los contratos C-1 resumen
Informe estado de efectivo recibido y desembolso efectuados (BID)
Informe estado de inversiones acumuladas(BID)
Extractos bancarios
Informe de pagos por componente
Informe de ejecucion privada
Ejecucion acumulada de redes de servicios piblicos por fuentes de financiacion
SERIE SUBSERIE
. . Informes a Entes de Control
Series y Subseries
23 > Informes Ambientales
asociadas INFORMES )
Informes de Ejecucion Presupuestal Informes de Empalme
informes de gestion Informes Financieros
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
[Eabord:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archi Fuente:

g otas de Archivero: | hivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico; Informes de rendicién de cuenta fiscal. Disponible en
httpy//banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?_expresion_de_busq bre-+el+Estado+de+las+Finanzas+ %28Subse
rie%29

32 Reglas o Normas | Colombia. Instituto Colombiano de Normas Técnicas - ICONTEC. Guia Técnica Colombia 185. Documentacion organizacional. Informes. Pag 45.
33 Fecha de la descripcién [20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1
12 Titulo: INGRESOS
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Los ingresos son los flujos de entrada de recursos generados por la entidad, susceptibles de incrementar el patrimonio publico durante el periodo
21 Alcance: contable, bien sea por aumento de activos o por disminucion de pasivos, expresados en forma cuantitativa y que reflejan el desarrollo de la
actividad ordinaria y los ingresos de caracter extraordinario.
22 Tipos documentales: | Notas bancarias ( notas de ingreso de recursos)
SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries
- asociadas N/A N/A
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboro:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
Contraloria General de la Nacién. Glosario. Disponible en: “https://www.contraloria gov.co/atencion-al-ciudadano/glosario”
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1819 de 2016 "Por medio de la cual se adopta una reforma tributaria estructural, se fortalecen los
mecanismos para la lucha contra la evasion y la elusion fiscal, y se dictan otras disposiciones”
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1314 de 2009 "Por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e informacién financiera y
3.2 Reglas o Normas de aseguramiento de informacion aceptados en Colombia, se sefalan las autoridades competentes, el procedimiento para su expedicion y se
las entidades de vigilar su g
Colombia. Presidencia de la Republica. "Por el cual se reglamenta la contabilidad en general y se expiden los principios o normas de contabilidad
generalmente aceptados en Colombia”.
33 Fecha de la descripcion | 20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1
12 Titulo: INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Los instrumentos archivisticos son herramientas con propésitos especificos, que tienen por objeto apoyar el adecuado desarrollo e
21 Alcance: implementacion de la archivistica y la gestion documental.” COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Banco terminologico archivistico.
Bogota: 2013.
22 Tipos documentales: [N/A
SERIE SUBSERIE
Banco terminoldgico de series y subseries documentales
Cuadros de dlasificacion documental - CCD
. . Inventarios documentales de archivo central - FUID
Series y Subseries )
23 . Inventarios documentales de archivo de gestion - FUID
asociadas N/A
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestion documental - PGD
Tablas de retencion documental - TRD
Tablas de valoracion documental - TVD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
http://banter.arct gov.c ab/index.php’ i hivisticos-serie
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
32 Reglas o Normas | disposiciones.
Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
33 Fecha de la descripcion | 20/09/2021
1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: [BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y. DOCUMENTALES
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
! Instrumento archivistico en el cual se registran la definicion de las series y subseries documentales que produce una entidad en cumplimiento de
21 Alecance: sus funciones.
22 Tipos documentales: |Banco Terminolégico de series y subseries documentales.
SERIE SUBSERIE
Banco terminoldgico de series y subseries documentales
Cuadros de dlasificacion documental - CCD
. . Inventarios documentales de archivo central - FUID
23 Series y Subseries Inventarios documentales de archivo de gestién - FUID
- asociadas INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS ! 9
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestion documental - PGD
Tablas de retencion documental - TRD
Tablas de valoracion documental - TVD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
httpy//banter.arc] gov.c ab/index php banc -de-ser beries-d -sub
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
32 Reglas o Normas | disposiciones.
Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
33 Fecha de la descripcién |20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. Son instrumentos archivisticos que reflejan la jerarquizacion dada a la documentacion que produce una entidad, por medio de secciones,
21 Alcance: subsecciones, series y subseries.
22 Tipos documentales: | Cuadro de clasificacion documental
SERIE SUBSERIE
Banco terminolégico de series y subseries documentales
Cuadros de clasificacion documental - CCD
. . Inventarios documentales de archivo central - FUID
Series y Subseries ! )
23 > Inventarios documentales de archivo de gestién - FUID
asociadas INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS .
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestién documental - PGD
Tablas de retencion documental - TRD
Tablas de valoracion documental - VD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabors:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacion - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
http://banter.rcl gov.c ab/index php 48 /cuadros-de-clasificacion-documental-ccd-subserie
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones
2 . Colombia. Archivo General de la Nacién. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994.
- Reglas o Normas |\ 1 ia. Archivo General de la Nacién. Acuerdo 5 (15, marzo, 2014) Por el cual s establecen los riterios bésicos paro la clasificacién, ordenacién
y descripcion de los archivos en las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas y se dictan otras disposiciones.
Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
33 Fecha de la descripcién |20/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1
12 Titulo: INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL - FUID
13 Nivel de descripci SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
21 Alcance:
encuentran en el Archivo Central.
22 Tipos documentales: |Inventario Documental
SERIE SUBSERIE
Banco terminologico de series y subseries documentales
Cuadros de clasificacion documental - CCD
. . de archivo central - FUID
23 Series y Subseries Inventarios documentales de archivo de gestién - FUID
) asociadas INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS 9
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestion documental - PGD
Tablas de retencion documental - TRD
Tablas de valoracién documental - TVD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboro:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: ~|Fuente:
Archivo General de la Nacion - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
http://banter.arct gov.c ab/index.php’ i i -de-archivo-central-subserie.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.
Colombia. Archivo General de la Nacion. Acuerdo 42 (31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos
3.2 Reglas o Normas | de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los
articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Colombia. Archivo General de la Nacion. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994.
Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
33 Fecha de la descripcién |20/09/2021
1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION - FUID
13 Nivel de descripcion: | SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
21 Alcance: .
encuentran en los Archivos de Gestion.
22 Tipos documentales: |Inventario Documental
SERIE SUBSERIE
Banco terminologico de series y subseries documentales
Cuadros de clasificacion documental - CCD
. . Inventarios documentales de archivo central - FUID
23 Series y Subseries p e on - FUD
. asociadas INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS 10s documentales ce archivo de gestion -
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestion documental - PGD
Tablas de retencion documental - TRD
Tablas de valoracién documental - TVD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboro:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: ~|Fuente:
Archivo General de la Nacion - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
httpy//banter.archivogeneral.gov.ct ab/index php i ios-d les-de-archivo-central-subserie.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.
Colombia. Archivo General de la Nacion. Acuerdo 42 (31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos
32 Reglas o Normas | de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los
articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Colombia. Archivo General de la Nacion. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994,
Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
33 Fecha de la descripcion |21/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: ‘lNVENTARlOS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIA- FUID
13 Nivel de descripcién: ‘SUBSERlE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
24 Alcance: Instrumento archivistico que se utiiza para identificar los documentos a transferr.
22 Tioas d tales: | COmUnicacion
- Ipos documentales: Inventario Documental
SERIE SUBSERIE
Banco terminolégico de series y subseries documentales
Cuadros de clasificacién documental - CCD
A A Inventarios documentales de archivo central - FUID
23 Series y Subseries Inventarios documentales de archivo de gestién - FUID
- asociadas INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS 9
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestion documental - PGD
Tablas de retencién documental - TRD
Tablas de valoracién documental - VD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacion - AGN. Instrumentos Archivstico. Disponible en
http:// 90 ab/indexphp? de-archivo-central-sub
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.
Colombia. Archivo General de la Nacion. Acuerdo 42 (31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos
3.2 Reglas o Normas | de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los
articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Colombia. Archivo General de la Nacion. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994.
Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
33 Fecha de la descripcién |21/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL - PGD
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Instrumento archivistico que permite establecer los componentes de la Gestion Documental, desde la planeacin, produccion, gestién, tramite,
5 ias y 6n final de los a partir de la valoracién y/o. Optimiza la trazabilidad de la informacién
21 Alcance: producida en las diferentes etapas del ciclo vital del documento independientemente del medio de registro y almacenamiento, atendiendo la
necesidad de mejora continua del proceso de gestion documental; plantea actividades para ejecutar en las etapas de creacién, mantenimiento,
difusion y administracion de documentos.
22 Tivos d tales: |Pro9rama de Gestion Documental
" 'pos documentales: | acto administrativo de aprobacién
SERIE SUBSERIE
Banco terminolégico de series y subseries documentales
Cuadros de clasificacién documental - CCD
. . Inventarios documentales de archivo central - FUID
Series y Subseries ! )
23 . Inventarios documentales de archivo de gestién - FUID
asociadas INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS .
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestin documental - PGD
Tablas de retencin documental - TRD
Tablas de valoracién documental - TVD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
http:// gov.co/banter/vocab/index.php? de-g pyd-sub:
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
3.2 Reglas o Normas P : ; )
Informacién Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.
Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
Instituto Colombiano de Norma Técnica. Norma Técnica SO 15489 Informacién y documentacion  Gestion de documentos
33 Fecha de la descripcién |21/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: [TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL - TRD
13 Nivel de descrip SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Agrupacién documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la relaboracién, actualizacién y trémite de
21 Alcance: ) X
convalidacién de las Tablas de Retencién Documental de una entidad,
Tablas de retencion documental
Acto administrativo de aprobacién de las TRD
Comunicaciones oficiales-solicitud de convalidacién
Conceptos técnicos
22 Tivos d es: |ctas de mesa de trabajo
- ipos documentales: | 5 5 Comité Evaluador de documentos.
Certificado convalidacion de TRD.
Metodologia de implementacién.
Registro de publicacion.
Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales
SERIE SUBSERIE
Banco terminolégico de series y subseries documentales
Cuadros de clasificacion documental - CCD
. . Inventarios documentales de archivo central - FUID
Series y Subseries .
23 . Inventarios documentales de archivo de gestién - FUID
asociadas INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestion documental - PGD
Tablas de retencin documental - TRD
Tablas de valoracién documental - TVD
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
http://banter.archivogeneral.gov.cy aby/index php blas-d ion-docy I-trd-subs
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.
22 Realas o N Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
. egias o Normas | colombia. Archivo General de la Nacién. Acuerdo 004 (30 abril, 2019). Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracién, aprobacién,
evaluacion y convalidacién, implementacin, publicacién e inscripcion en el Registro tnico de Series Documentales ~ RUSD de las Tablas de
Retencién Documental - TRD y Tablas de Valoracién Documental - TVD.
33 Fecha de la descripcién [21/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.2

Titulo:

‘TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

13

Nivel de descripcién:

SUBSERIE DOCUMENTAL

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Alcance:

Agrupacién documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la relaboracion, actualizacion y trémite de
convalidacién de las Tablas de Valoracion Documental de una entidad.

22

Tipos documentales:

Tablas de valoracion documental -TVD

Acto administrativo de aprobacion de las TVD
Comunicaciones oficiales-solicitud de convalidacion
Conceptos técnicos

Acta Comité Evaluador de documentos.

Certificado convalidacion de TRD.

Series y Subseries
asociadas

SERIE SUBSERIE

Banco terminolégico de series y subseries documentales
Cuadros de clasificacion documental - CCD

Inventarios documentales de archivo central - FUID
Inventarios documentales de archivo de gestion - FUID
Inventarios transferencias documentales primaria- FUID
Programa de gestién documental - PGD

Tablas de retencion documental - TRD

INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS

Tablas de valoracion documental - TVD

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

31

Notas de Archivero:

Elaboré:

William Lopez Rosero.

Fuente:

Archivo General de la Nacion - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:

http://banter.rcl gov.c ab/index php 1&/tablas-de-valoracion-do d-subs

3.2

Reglas o Normas

Colombia. Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras

disposiciones.

Colombia. Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

Colombia. Archivo General de la Nacién. Acuerdo 004 (30 abril, 2019). Por el cual se el pr para la 6n, aprobacién,
6ny 6 : e inscripcién en el Registro tnico de Series Documentales - RUSD de las Tablas de

Retencion Documental - TRD y Tablas de Valoracion Documental - TVD.

33
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AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: [INSTRUMENTOS DE CONTROL
13 Nivel de descripcién: ‘SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Los de control son jentas con propésitos especificos para a gestién y desarrollo de actividades funcionales de las
21 Alcance: -
dependencias, que tienen por objeto apoyar el adecuado manejo, registro y control.
22 Tipos documentales: |N/A
SERIE SUBSERIE
Series y Subseries -
23 > Planillas Entrega de Correspondencia
asociadas N/A !
Registro prestamo y consulta de documentos
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
http:// 9o abyindex.php? 438 -de-control-de- -oficiales-sub:
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
32 Realas o N disposiciones. Bogota: 2000.
. eglas o Normas | colombia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracion de las
comunicaciones oficiales en las entidades pablicas y las privadas que cumplen funciones publicas. Bogotd: 2001.
33 Fecha de la descripcién |21/09/2021
1 AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: [PLANILLAS ENTREGA DE CORRESPONDENCIA
13 Nivel de descrip SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. Documentos que permiten certificar la recepcién de los documentos, por parte de los funcionarios competentes, asi como el seguimiento a los
21 Alcance: tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas. Articulo 8, Acuerdo 060 de 2001
22 Tipos documentales: | Planillas Entrega de Correspondencia
SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries — ; ”
- asociadas INSTRUMENTOS DE CONTROL Planillas Entrega de Correspondencia
Registro prestamo y consulta de documentos
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Instrumentos Archivistico. Disponible en:
http://banter.arcl gov.c ab/index php d I-de-comunicaciones-oficiales-subserie.
Colombia, Congreso de la Repablica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
12 . disposiciones. Bogota: 2000.
- Reglas o Normas || 1 ia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracion de las
comunicaciones oficiales en las entidades pablicas y las privadas que cumplen funciones publicas. Bogots: 2001
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1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: [REGISTRO PRESTAMO Y CONSULTA DE DOCUMENTOS'
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 . Instrumentos que fortalecen la gestion de las actividades realizadas con el area, estas soportan las consultas y prestamos realizados internamente
- cance: por el archivo central en cumplimiento de sus funciones.
22 Tipos documentales: |Registro prestamo y consulta de documentos
SERIE SUBSERIE
Series y Subseries -
23 . Planillas Entrega de Correspondencia
asociadas INSTRUMENTOS DE CONTROL )
Registro prestamo y consulta de documentos
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
UAE AVANTE SETP Procedimientos registro prestamo y consulta de documentos Disponible en: https:/avante.gov.co/contratistas
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones. Bogota: 2000
Colombia, EI Congreso de Colombia, Ley 1712 de 2014 "Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”.
Colombia, El Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, Acuerdo 047 de 2000 "Por el cual se desarrolla el articulo 43 del Capitulo V
32 Reglas o N "Acceso a los Documentos de Archivo”, del AGN del Reglamento General de Archivos sobre "Restricciones por razones de conservacion”.
. eglas o Normas | colombia, EI Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién, Acuerdo 056 de 2000 "Por el cual se desarrolla el articulo 45, “Requisitos para la
Consulta” del capitulo V, “Acceso a los documentos de archivo”.
Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994.
Bogoté: 2006. Articulo 1.
Colombia, Ministerio de Cultura. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
Bogoté: 2015. Articulo 2.8.2.5.8,
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1. AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: [INVENTARIOS DE BIENES INMUEBLES
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Inventarios que relacionan de forma ordenada, completa y detallada los bienes que integran el patrimonio de una Entidad, este inventario permite
21 Alcance: verificar, clasificar, analizar, valorar y controlar los bienes de la Entidad, lo cual permite hacer control de las existencias reales para evitar errores,
pérdidas, 6n, deterioro o de elemento:
22 Tipos documentales: |Inventario
23 Series y Subseries SERIE [ SUBSERIE
- asociadas N/A |
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
a1 de Avchi Elaboré:
. Notas de Archivero: |\ /iizm (opez Rosero.
Colombia. Congreso de la Republica de Colombi. Ley 489 de 1998 "por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de la atribuciones previstas en los
numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones”.
Colombia, Congreso de la Republica de Colombia. Ley 678 de 2001 "por medio de la cual se la 6n de
32 Reglas o Normas | patrimonial de los agentes del Estado a través del ejercicio de la accion de repeticion o de llamamiento en garantia con fines de repeticion”
Colombia, Congreso de la Republica de Colombia. Ley 1474 de 2011 "por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”
Colombia. Presidencia de la Republica. Decreto 019 de 2012, “por la cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y
tramites innecesarios existentes en la Administracion Pablica”.
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AREA DE IDENTIFICACION

1
12 Titulo: LIBROS CONTABLES
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Los libros de contabilidad auxiliares contienen los registros contables indispensables para el control detallado de las transacciones y operaciones
21 Alcance: .
de la entidad contable piblica, con base en los c dec ylos soporte.
22 Tipos documentales: | Libros Auxiliares
23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
- asociadas N/A In/a
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord;
William Lopez Rosero
31 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://1 gov.co/banter/vocab/index.php? libros-contabl [
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 962 de 2005. "Por la cual se dictan sobre 6n de tramites y
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios"
Colombia. Contaduria General de la Nacion. Resolucion 119 de 2006. "Por la cual se adopta el Modelo Estandar de procedimientos para la
32 Reglas o Normas iblica®
del Sistema de C Pablica
Colombia. Contaduria General de la Nacion. Resolucion 669 de 2008. "Por la cual se modifica el Plan General de contabilidad Pablica y el Manual
de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Pablica”.
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1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: MANUALES
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documentos que contienen en forma clara y ordenada informacién /o instrucciones sobre organizacién, politica y/o procedimientos de una
21 Alcance: - ) ) T )
organizacion los cuales se consideran necesarios para la mejor ejecucion del trabajo de la Entidad
22 Tipos documentales: [N/A
SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries Manual de Contratacion
- asociadas N/A Manual de Imagen Corporativa
Manual de Procesos y Procedimientos
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord;
William Lopez Rosero,
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
UAE AVANTE SETP, MANUALES. Disponible en: https://avante.gov.co/contratistas
Realas o N Colombia, Departamento Administrativo de la Funcion Publica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide el Decreto Unico
eglas o Normas | peglamentario del Sector de Funcién Piblica. Bogota: 2015. Capitulo 6.
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AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: MANUAL DE CONTRATACION
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. " Documento que contiene las reglas internas de contratacién de una entidad. Establece la forma como opera la Gestién Contractual de las
. cance: Entidades Estatales, ademas de dar a conocer a los participes del Sistema de Compra Publica la forma en que opera dicha Gestion Contractual.
22 Tipos documentales: |Manual de contratacion
SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries Manual de Contratacion
- asociadas MANUALES Manual de Imagen Corporativa
Manual de Procesos y Procedimientos
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://t gov.co/banter/vocabyindex.php? 1688 I
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién
Pablica. Bogoté: 1993.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
32 Regtas o N la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Pdblicos. Bogota: 2007.
. eglas o Normas | colombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién
publica. Bogota: 2013.
Colombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del
sector administrativo de planeacién nacional. Bogoté: 2015.
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AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: [MANUAL DE IMAGEN CORPORATIVA
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
£l Manual de Imagen Corporativa es el documento que establece los lineamientos para el buen uso de la imagen corporativa en todos los
» " productos de comunicacién, tanto internos como externos, los cuales contribuyen a la unidad de imagen y al posicionamiento de la entidad. Este
- cance: Manual describe los signos graficos escogidos por la compafiia para mostrar su imagen asi como todas sus posibles variaciones: forma, color,
tamafio, etc.
22 Tipos documentales: |Manual de imagen corporativa
SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries Manual de Contratacion
il asociadas MANUALES Manual de Imagen Corporativa
Manual de Procesos y Procedimientos
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabor¢:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://banter.rcl gov.c abyindex php 1 les-de-imag iva-sub:
Colombia. Presidencia de la Repdblica. Ley 1712 (06, marzo, 2014) Por la cual se crea la ley de transparencia y derecho de acceso a la informacién
pablica. Bogota D.C, 2014.14p.
Colombia. Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcién Publica. Bogota D.C, 2015. 205 p.
Colombia. Ministerio de Comunicaciones. Decreto 1151 (14, abril, 2008). Por el cual se establecen los lineamientos generales de la Estrategia de
Gobierno en Linea de la Republica de Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 962 de 2005 y se dictan otras disposiciones. Bogota D.C, 2008.
3.2 Reglas o Normas [ "
Colombia. Presidencia de la Repblica. Directiva Presidencial No. 5 (24, noviembre, 2014). Directrices para el manejo de imagen, mensajes y
publicaciones por parte de las entidades publicas del orden nacional. Bogota D.C, 2014. 93 p.
Instituto Colombiano de Normalizacién y Certificacion. Sistemas de gestion de la calidad: fundamentos y vocabulario. NTC-SO 9001. El instituto,
2005. 36 p.
Instituto Colombiano de Normalizacién y Certificacién. Norma Técnica de Calidad en la Gestion Pablica NTCGP: 1000. El instituto, 2009. 94 p.
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1 AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Documento en el que se definen y unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se realizan en una entidad.
22 Tipos documentales: |Manual de Procesos y Procedimientos
SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries Manual de Contratacion
- asociadas MANUALES Manual de Imagen Corporativa
Manual de Procesos y Procedimientos
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http://banter. gov.co/banter/vocab/index php?tema=107. les-de-procesos-y- b
Colombia. Congreso de la Repablica. Ley 87 (29, noviembre, 1993) por la cual se establecen normas para el ejercicio el control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1993.
Colombia. Departamento Administrativo de la Funcién Pblica. Decreto 1537 (26, julio, 2001) Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de
1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de control intero de las entidades y organismos del Estado.
22 Realas o N Bogoté: 2001
. egias o Normas | ¢olombia. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion
Pablica. Bogota: 2009.
Colombia, Presidencia de la Repdblica. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector Funcién Pablica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogota: 2017.
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1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: ORDENES DE PAGOS FIDUCIARIOS
13 Nivel de descripcion: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Documento encargado de mantener el registro de todos los pagos realizados por medio de recursos del proyecto ( gastos elegibles del proyecto).
Orden de operacion
Comprobante Contable
Resumen de Pago ( Aplica en honorarios)
Liquidacion de impuestos
Certificado de (primer pago y cuando aplique)
Registro presupuestal ( (primer pago y adicionales cuando aplique)
Cuenta de Cobro (y/o facturas)
Pago salud, pension y riesgos profesionales
Formato base gravable salud, pension y riesgos profesionales
Carta de retencion en la fuente
pagoy certificacion de escombrera(si aplica)
Plan de inversion anticipada
Actas y preactas
22 Tipos documentales: |/1€1% de costos recurrentes (cuando aplique)
Acta de papso ( cuando aplique)
Certificado de cuenta bancaria (primer pago)
Polizas ( debe quedar abierto para el caso que aplique)para anticipo, primer pago y en caso de existir reinicios o adiciones)
Resolucion de aprobacion de pliza ( debe quedar abierto para el caso que aplique) (para anticipo, primer pago y en caso de existir reinicios o
adiciones)
Poliza o garantia bancaria (para anticipos en procesos BID) ( Cuando aplique)
Resolucion de Aprobacion de poliza o garantia bancaria (para anticipos en procesos BID) ( cuando aplique)
Certificado por parte del revisor fiscal o representante legal de la firma contratista de los aportes al sistema de seguridad social integral (Para
interventorias)
Certificado por parte de la interventoria de los aportes del contratista al sistema de seguridad social integral.
Certificado por parte de la dela 6n de sociales del personal retirado de la firma contratista.
Certificado por parte de la de los aportes de al sistema de seguridad social integral.
Liquidacién y pago (FIC) fondo nacional de formacién profesional de la industria de la construccion-SENA
Soportes CD - anexos de constructivos)
23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
3 asociadas N/A /A
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré: William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
UAE AVANTE SETP Instructivo GD-I-03 Organizacion serie documental orden de operacion. https://avante.gov.co/contratistas
Congreso de la Repiiblica de Colombia. Constitucion Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.
32 Reglas o Normas | Congreso de la Repiiblica de Colombia. Ley 734 de 2002, cdigo tnico disciplinario. Articulos 34, 35 y 48,
Congreso de la Repiiblica de Colombia Ley 962 de 2005. Articulo 28.
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AREA DE IDENTIFICACION

1
12 Titulo: [PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y DENUNCIAS
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Es un documento que expresa quejas, solicitudes o reclamos frente a las obras terminadas o en ejecucion. Del mismo modo en aquisicion socio
21 Alcance:
predial del SETP.
Solicitud
22 Tipos documentales:
Respuesta
23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
- asociadas N/A |
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index php?_expresion_de_busqueda=DERECHOS +DE+PETICI%C3%93N +%28SERIE%29
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23, 74
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se sustituye
un titulo del Codigo de Py y delo C Bogota: 2015.
Colombia. Decreto 1166 de 2016 Por el cual se adiciona el capitulo 12 al Titulo 3 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1069 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector Justicia del Derecho, con la 6 0 y radicacion de las peticiones presentadas
32 Reglas o Normas
verbalmente art. 22.3.12.2,2.23.123,22.3.124,223.125,223.1266, 223127, 2.23.128,223.129,223.1210,223.12.11,223.12.12,
223.12.13.
Colombia. Ley 1755 de 2015 Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Codigo de
Pr y delo C art.
Colombia. Decreto 2623 del 2009 Por el cual se crea el Sistema Nacional de Servicio al Ciudadano art. 12
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1 AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: PLANES
13 Nivel de descripcién: [SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Planes: documento técnico, analitico, administrativo y/o cientifico que define los objetivos, metas y acciones para la ejecucion de actividades
enmarcadas por una funcion o marco normativo. Programas: Documento que soporta la planificacion ordenada de las distintas partes o
21 Alcance: -
actividades que componen algo que se va a realizar y que hace parte de las funciones asignadas a dicha dependencia. En algunos casos estos
son dos bajo los enlaley.
22 Tipos documentales: [N/A
SERIE SUBSERIE
Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental
23 Series y Subseries Plan de Reasentamientos
il asociadas PLANES Plan de reconocimientos encondmicos
Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente: Diccionario de la Real
Academia de la Lengua Espafiola. Consultado en: https://dle.rae.es/plan Real Academia de la Lengua Espaiiola.
Glosario de Términos. Consultado en: https://dle.rae.es/programa
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos
32 Realas o N administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogotd: 2005.
. eglas o Normas | colombia, Presidencia de la Republica de Colombia. Decreto 612 de 2018. "Por el cual se fijan directrices para la integracion de los planes
institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado”
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1 AREA DE IDENTIFICACION

12 Titulo: PLAN ANUAL DE CAJA

13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documento por el cual se programa, administra, verifica y aprueba el monto méximo mensual de fondos disponibles para el gasto en cualquier

21 Alcance: .
entidad financiada con recursos Piblicos.

22 Tipos documentales: |Plan

SERIE SUBSERIE

Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental

23 Series y Subseries Plan de Reasentamientos

- asociadas PLANES Plan de reconocimientos enconémicos

Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico

3. CERTIFICACIONES LABORALES Y DE FUNCIONES
Elaboré:

William Lopez Rosero.

3.1 Notas de Archivero: |Fuente: Archivo General
de la Nacién - AGN. Banco Terminoldgico. Consultado en: http://banter.archi gov.c ab/index php?tema=147&/programas-
anuales-mensualizados-de-caja-pac-subserie
Colombia. Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico. Decreto 359 (22, febrero, 1995) Por el cual se reglamenta la Ley 179 de 1994.

Colombia. Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico. Decreto 111 (15, enero, 1996) Por la cual se introducen algunas modificaciones a la Ley 38 de

3.2 Reglas o Normas | 1989, Organica de Presupuesto. Bogota: 1996.

Colombia. Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones pablicas o prestan servicios. Bogoté: 2005
33 Fecha de la descripcién | 22/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: PLAN DE COMUNICACIONES
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2.
Estos Planes son documentos que planean y definen las pautas de c6mo se proyectan las comunicaciones que produce la entidad hacia el interior
y hacia el exterior de esta. Permite cumplir con los principios de transparencia al mantener y promover una actitud institucional y presentar a la
21 Alcance: poblacién los propésitos, actuaciones y resultados de la gestion, para que sean visibles para todos los grupos o partes interesadas en la gestion
institucional.
Plan de comunicaciones
22 Tipos documentales:
SERIE SUBSERIE
Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental
2s Series y Subseries Plan de Reasentamientos
asociadas PLANES Plan de reconocimientos enconémicos
Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabors:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente: Archivo General
de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http//banter.archivogeneral. gov.co/banter/vocab/index php?_expresion_de_busqueda=Planes-+de+Comunicaciones +3%28Subserie%29
Colombia. Presidencia de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014) Por la cual se crea la ley de transparencia y derecho de acceso a la informacion
piiblica. Bogota D.C, 2014.14p.
Colombia. Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcién Publica. Bogota D.C, 2015. 205 p.
Colombia. El Congreso de la Republica. Ley 610 (15, agosto, 2000). Por Ia cual se establece el trémite e los procesos de responsabilidad fiscal de
competencia de las contralorias. Bogota D.C, 2000. 13 p.
Colombia. El Congreso de la Republica. Ley 962 (08, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de tramites y
prox i delos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones piiblicas o prestan servicios
3.2 Reglas o Normas | péblicos. Bogota D.C, 2005. 48 p
Colombia. Ministerio de Comunicaciones. Decreto 1151 (14, abril, 2008). Por el cual se establecen los lineamientos generales de Ia Estrategia de
Gobierno en Linea de la Repablica de Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 962 de 2005 y se dictan otras disposiciones. Bogoté D.C, 2008
4p.
Colombia. Presidencia de la Republica. Directiva Presidencial No. 5 (24, noviembre, 2014). Directrices para el manejo e imagen, mensajes y
publicaciones por parte de las entidades pablicas del orden nacional. Bogoté D.C, 2014. 93 p,
Instituto Colombiano de Normalizacion y Certificacién. Sistemas de gestion de la calidad: fundamentos y vocabulario. NTC-ISO 9001, El instituto,
2005. 36 p.
Instituto Colombiano de Normalizacion y Certificacién. Norma Técnica de Calidad en la Gestion Pdblica NTCGP: 1000. El instituto, 2009. 94 p.
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AREA DE IDENTIFICACION

1.2 Titulo: [PLAN DE MANEJO AMBIENTAL

13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Documento en el que se definen los compromisos, acciones y estrategias que adoptan las entidades en el marco del Sistema de Gestion
21 Alcance:
Ambiental.
Plan
22 Tipos documentales: |informe
comunicacién
SERIE SUBSERIE

Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental

23 Series y Subseries Plan de Reasentamientos

asociadas PLANES Plan de reconocimientos enconémicos

Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico

3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

[Elabore:
William Lopez Rosero.
. Fuente: Archivo General
31 Notas de Archivero: [, . n.cign - AGN. Banco Terminolégico. Consultado en:
http//banter archivogeneral. gov.co/banter/vocab/index php?_expresion_de_busa d 9%C3%B biental+%2
9
Colombia. Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacién. NTC-ISO 14001 Sistemas de Gestién Ambiental: Requisitos con orientacién
3.2 Reglas o Normas .
para su uso. Bogoté: 2015. Numeral 4.3
33 Fecha de la descripcién | 22/09/2021




1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: PLAN DE REASENTAMIENTOS
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documento en el cual se plasma el plan del proceso de adquisicion traslado y manejo que se le debe brindar a la ploblacion teniendo en cuenta la
21 Alcance: A
ejecucion del SETP.
Informe plan Inicial
22 Tivos d tales; | forme de cierre de Planes de Reasentamiento
i 1pos documentales: | informe de cierre de Planes de Reasentamiento
Anexos
SERIE SUBSERIE
Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental
23 Series y Subseries Plan de Reasentamientos
- asociadas PLANES Plan de reconocimientos enconémicos
Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
3.1 Notas de Archivero: |Elaboré: WilliamLopez Rosero.
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de tramites y procedimientos
32 ; administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones pablicas o prestan servicios. Bogoté: 2005
- Reglas o Normas |\, ia, Presidencia de la Republica de Colombia. Decreto 612 de 2018, *Por el cual se fijan directrices para la integracion de los planes
institucionales y estratégicos al Plan de Accién por parte de las entidades del Estado"”
33 Fecha de la descripcion |22/09/2021
1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: [PLAN FINANCIERO
13 Nivel de descripcién: ‘SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Documento que define de manera detallada como alcanzar los objetivos planificados en la vigencia fiscal
‘Comunicaciones
22 Tipos documentales:
Informes
SERIE SUBSERIE
Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental
23 Series y Subseries Plan de Reasentamientos
i asociadas PLANES Plan de reconocimientos enconémicos
Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
a1 de Avchi Elaboré:
. Notas de Archivero: |\ /iixm (opez Rosero.
Congreso de la Repiblica De Colombia. Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico. Bogoté: 2002. Articulos 34,
35y48,
32 Reglas o Normas | Colombia. EI Congreso de la Republica. Ley 962 (08, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
pro i de los y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones piblicas o prestan servicios
publicos. Bogoté D.C,, 2005,
33 Fecha de la descripcién |22/09/2021




1 AREA DE IDENTIFICACION
12 Titulo: PLANE ANUAL DE ADQUISICIONES
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir durante el afio y en los que La entidad estatal sefiala la
necesidad y la obra o el servicio que satisface esa necesidad, por medio del clasificador de bienes y servicios, e indicar el valor estimado del
21 Alcance: ) ; .
contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales la entidad estatal pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccion del contratista y la
fecha aproximada en la cual la entidad estatal iniciara el proceso de contratacion
22 Tipos Plan anual de
SERIE SUBSERIE
Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental
Series y Subseries Plan de Reasentamientos
23 asociadas PLANES Plan de reconocimientos enconémicos
Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord;
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico AGN. Disponible en:
http://1 gov.co/banter/vocab/index.php? 1458/pl les-d b
Colombia. Congreso de la Repiblica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Pablica. Bogota: 1993.
Colombia. Congreso de la Repiblica. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos
32 Reglas o N de los y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones paiblicas o prestan servicios. Bogota: 2005.
. eglas o Normas | colombia. Congreso de la Repuiblica. Ley 1474 (12, julio, 2011) Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion piblica. Bogota: 2011.
Colombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
publica. Bogota: 2013.
33 Fecha de la descripcién |22/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: PLANES DE MEJORAMIENTO
13 Nivel de descripcién: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
» a Documento en el que se registran las acciones y a subsanar op de mejora que se identifican en la auditoria
- cance: interna y las observaciones realizadas por los organismo de control. Guia de Auditoria para Entidades Publicas. Pag. 36.
Informe de auditorias
Plan de mejoramiento
22 Tipos documentales: |Acta de reunion
Informe de seguimiento al plan de mejoramiento
Evidencias
SERIE SUBSERIE
Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental
23 Series y Subseries Plan de Reasentamientos
- asociadas PLANES Plan de reconocimientos enconémicos
Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabord:
William Lopez Rosero,
3.1 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminoldgico AGN. Disponible en:
http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index php 18/planes-d i ional-subserie
Colombia. Contraloria General de la Nacion. Resolucion 735 (3, diciembre, 2013) Por la cual se modifica la Resolucion Orgénica No 6289 del 8 de
32 Reglas o Normas | marzo del 2011 que “Establece el Sistema de Rendicion Electronica de la Cuenta e Informes ~ SIRECI, que deben utilizar los sujetos de control fiscal
para la presentacion de la Rendicion de Cuenta e Informes a la Contraloria General de la Republica”. Bogota: 2013.
33 Fecha de la descripcién |22/09/2021




1 AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: PLANES OCUPANTES DE ESPACIO PUBLICO (POEP)
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Cuando se concluye una obra en caso de existir ocupantes de espacio Publico, se informa como fue el proceso hasta su culminacion.
Informe
22 Tipos documentales:
Anexos
SERIE SUBSERIE
Plan anual de caja
Plan de Comunicaciones
Plan de manejo Ambiental
23 Series y Subseries Plan de Reasentamientos
- asociadas PLANES Plan de reconocimientos enconémicos
Plan Financiero
Plane Anual de Adquisiciones
Planes de Mejoramiento
Planes ocupantes de espacio publico
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archi Elabord;
N otas de Archivero: |\uiam Lopez Rosero.
Congreso de la Repiiblica De Colombia. Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico. Bogota: 2002. Articulos 34,
35y48,
32 Reglas o Normas | Colombia. EI Congreso de la Republica. Ley 962 (08, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
de los y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones piblicas o prestan servicios
publicos. Bogota D.C., 2005.
33 Fecha de la descripcion |22/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
13 Nivel de descripcién: |SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
. Documento en el que se identifican las metas, responsables, recursos y cronograma de actividades para alcanzar los objetivos propuestos en el
21 Alcance: Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo.
Cronograma de actividades
Comunicaciénes
Capacitaciones
fomatos de aseo y desinfeccion para el plan sst
documentacion planes de manejo, informes sst
22 Tipos documentales:
politicas de sst
reglamentos de higiene y seguridad industrial
programa de vigilancia epidemioplogica y manejo de residuos
plan de emergencia sede anganoy sede operaciones
lista de asistencia
23 Series y Subseries SERIE [ SUBSERIE
" asociadas N/A |N/A
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero
31 Notas de Archi Fuente:
g otas de Archivero: | archivo General de la Nacion - AGN. Banco Terminolégico AGN. Disponible en:
http:// gov.co/banter/vocab/index.php? &/planes-de-trabaj I-del de-gesti%C3%B3n-
de%20seguridad
Colombia, Ministerio de Trabajo. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo.
3.2 Reglas o Normas . )
Bogotd: 2015. Articulos 2.2.4.6.8, 22.46.12 y 224631
33 Fecha de la descripcién | 22/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: PROCESOS
13 Nivel de descrip SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Conjunto de actividades que evidencian los procesos en su etapta y
22 Tipos documentales: |N/A
SERIE SUBSERIE
Procesos Contractuales declarados desiertos o no Adjudicados
PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
PROCESOS DE EXPROPIACION
Series y Subseries
23 >
asociadas
N/A
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 e Avchi Elabort:
g Notas de Archivero: . Lopez Rosero
3.2 Reglas o Normas | Colombia. Estatuto de Contratacién de la Administracién Publica - Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007
33 Fecha de la descripcién |22/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O NO ADJUDICADOS
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Son documentos que evidencian el proceso precontractual, en especial las propuestas de las licitaciones no seleccionadas. En algunos casos
21 Alcance: . : - o
presentan la resolucién por medio de la cual se declara desierta o no adjudicada la licitacién
Solicitud del tramite contractual
Comunicacién del CDP
Proyecto de pliego de condiciones o invitacién a ofertar
22 Tipos documentales: g
Propuestas o cotizaciones no seleccionadas
Acta de cierre del proceso
Resolucion declaratoria desierta
3 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
. asociadas N/A |
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero.
31 de Archi Fuente:
g Notas de Archivero: |, /o General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico AGN. Disponible en:
http//banter archivogeneral. gov.co/banter/vocab/index php?_expresion_de_busqueda=PROCESOS+CONTRACTUALES + DECLARADOS + DESIERTO
S+9%28SERIE%29
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
PGblica. Bogota: 1993.Decreto 1510 de 2013, Articulo 61.
3.2 Reglas o Normas 5 i
Colombia. Departamento Nacional de Planeacion. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del
sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015.
33 Fecha de la descripcién | 22/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Expedientes juridicos y sociales que contienen los documentos soportes que hacen parte del tramite de adquisicién socio predial
Declaracion de Gtlidad publica
Estudio de titulos
Escritura
Avaluo
22 Tipos documentales: [Resolucién utilidad pablica
oferta de compraventa
acta de entrega del inmueble
Certificado libertad y tradicion
nexo:
SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries Procesos Contractuales declarados desiertos o no Adjudicados
" asociadas PROCESOS PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
PROCESOS DE EXPROPIACION
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archi Elabort:
. otas de Archivero: \1ariluz Delgado Rosero, contratista, No del contrato 106 de 2/07/2021
Colombia. Congreso de la Repablica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
12 . Pablica. Bogots: 1993.Decreto 1510 de 2013, Articulo 61
- Reglas o Normas | ia. Departamento Nacional de Planeacién. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del
sector administrativo de planeacion nacional. Bogoté: 2015.
33 Fecha de la descripcion |22/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.

1.2 Titulo: PROCESOS DE EXPROPIACION

13 Nivel de descrip SUBSERIE DOCUMENTAL

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
El proceso de expropiacién es un componente de actuaciones juridico-procedimentales por medio de las cuales se adelanta la expropiacién de un

21 Alcance: bien inmueble, como fenémeno de derecho publico, constitucional y administrativo, que consiste en la transferencia coactiva de la propiedad
privada desde su titular al Estado, por motivos de utilidad publica e interés social.

de
demanda
Poder
Admision de la demanda
Notificacion
Contestacion de la demanda
Entrega anticipada del inmueble

22 Tipos documentales: |Pruebas
Alegatos
Sentencia primera instancia
Notificacion ejecutoria
Recursos
Sentencia segunda instancia
Notificacion ejecutoria
Comunicacién de ejecucion de sentencia

SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries Procesos Contractuales declarados desiertos o no Adjudicados
il asociadas PROCESOS PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
PROCESOS DE EXPROPIACION
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
31 Notas de Archi Elaboré:
. otas e Archivere: | Mariluz Delgado Rosero, contratista, No del contrato 106 de 2/07/2021
Colombia. Ley 1564 de 2012, "Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones”
Colombia. Ley 1742 de 2014, " Por la cual se adoptan medidas y disposiciones para los proyectos de infraestructura de transporte, agua potable y

3.2 Reglas o Normas . . ; : -
saneamiento basico, y los dems sectores que requieran expropiacién en proyectos de inversién que adelante el Estado y se dictan otras
disposiciones".

33 Fecha de la descripcién | 26/09/2021

1 AREA DE IDENTIFICACION

1.2 Titulo: [PUBLICACIONES INSTITUCIONALES

13 Nivel de descripcién: ‘SERIE DOCUMENTAL

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

21 Alcance: Publicacién se utiliza para hacer referencia al acto mediante el cual se hace pablico o se da a conocer determinada informacién, acto, dato, etc.

22 Tipos documentales: [N/A

SERIE SUBSERIE
Series y Subseries )
23 . Publicaciones internas Publicaciones
asociadas N/A
externas
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
Conceptos. Definicién. Disponible en: http: c publicacion.php
Colombia. Presidencia de la Repdblica. Ley 1712 (06, marzo, 2014) Por la cual se crea la ley de transparencia y derecho de acceso a la informacién
publica. Bogoté D.C, 2014.14p.
Colombia. Presidencia de la Repiblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcién Publica. Bogota D.C, 2015. 205 p.
Colombia. Presidencia de la Repiblica. Ley 962 (08, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
pr i de los y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios
pablicos. Bogota D.C,, 2005. 48 p.

3.2 Reglas o Normas | Colombia. Ministerio de Comunicaciones. Decreto 1151 (14, abril, 2008). Por el cual se establecen los lineamientos generales de la Estrategia de
Gobierno en Linea de la Republica de Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 962 de 2005 y se dictan otras disposiciones. Bogota D.C., 2008,
4p.
Colombia. Presidencia de la Republica. Directiva Presidencial No. 5 (24, noviembre, 2014). Directrices para el manejo de imagen, mensajes y
publicaciones por parte de las entidades publicas del orden nacional. Bogota D.C., 2014. 93 p.
Instituto Colombiano de Normalizacion y Certificacion. Sistemas de gestion de la calidad: fundamentos y vocabulario. NTC-ISO 9001. El instituto,
2005. 36 p.
Instituto Colombiano de Normalizacion y Certificacion. Norma Técnica de Calidad en la Gestion Pablica NTCGP: 1000. El instituto, 2009. 94 p.

33 Fecha de la descripcién |26/09/2021




AREA DE IDENTIFICACION

1.
1.2 Titulo: PUBLICACIONES INTERNAS
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Documentos de manejo interno y comunicacion entre la entidad y su equipo de trabajo; puede ser informativa, pedagdgica, instructiva
2.2 Tipos documentales: |Boletines internos
SERIE SUBSERIE
23 Series y Subseries Publi bl
i asociadas PUBLICACIONES INSTITUCIONALES || Picaciones internas Publicaciones
externas
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
3.1 Notas de Archi Elabor6
g otas de Archivero: 1\/ariluz Delgado Rosero, contratista, No del contrato 106 de 2/07/2021
Colombia. Ley de Transparencia 1712 del 6 de marzo del 2014 httpy//rtve q gov.co om/ley-
3.2 Reglas o Normas
trasnparencia-acceso-info_1712.pdf
33 Fecha de la descripcién |28/09/2021
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: PUBLICACIONES EXTERNAS
13 Nivel de descripcion: |SUBSERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Documentos que permiten brindar informacién con oportunidad de tiempo, de fuente confiable y veridica, sobre las actividades y acciones de la
21 Alcance: .
entidad, dirigidos hacia la comunidad en general y sus pablicos objetivo.
22 Tivos d tales: |B0IEtNeS de prensa videos institucionales
8 1pos documentales: | publicaciones de pagina web Publicaciones en redes sociales
SERIE SUBSERIE
Series y Subseries — -
23 . Publicaciones internas Publicaciones
asociadas PUBLICACIONES INSTITUCIONALES
xternas
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
1 e Avehi Elaboro:
i Notas de Archivero: |\ iz Lopez Rosero.
Colombia. Ley de Transparencia 1712 del 6 de marzo del 2014 http://rtvc-assets-ga-si olombia gov.co. com/ley-
3.2 Reglas o Normas
trasnparencia-acceso-info_1712.pdf
33 Fecha de la descripcién |28/09/2021
1 AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES
13 Nivel de descrip SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
Proceso técnico que debe con aquellos entes que se han deteri extraviado o se encuentran incompletos, para lograr su
21 Alcance: ) - - i o
integridad, autenticidad, y
Solicitud de reconstruccién de expediente
Auto que ordena reconstruccion
22 Tipos Declaraciones
Pruebas
Resolucion
s Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
3 asociadas N/A [n/a
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elaboré:
William Lopez Rosero.
3.1 Notas de Archivero:
Fuente:
Colombia. UAE AVANTE SETP-PROCEDIMIENTO CO-P-009 RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES V2. (Febrero 2020).
32 Relas o N Colombia. Cédigo de Procedimiento Civil, articulo 133. Tramite para la reconstruccion
- eglas o NOrmas | Colombia. Sentencia T-256/07 RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES-Tramite
33 Fecha de la descripcién |28/09/2021
1 AREA DE IDENTIFICACION
1.2 Titulo: RESOLUCIONES
13 Nivel de descripcion: | SERIE DOCUMENTAL
2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
21 Alcance: Son documentos mediante los cuales la autoridad ejecutiva de una entidad resuelve situaciones y toma decisiones concretas de la administracion
22 Tipos documentales: ~|Resolucion
23 Series y Subseries SERIE | SUBSERIE
- asociadas N/A [n/a
3. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
Elabort:
William Lopez Rosero.
31 Notas de Archivero: |Fuente:
Archivo General de la Nacién - AGN. Banco Terminolégico. Disponible en:
http://banter.arc 9o aby/index php?tema=254 b
Colombia. Congreso de la Republica. Ley 1437 (18, enero, 2011). “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo”. Bogotd: 2011.
32 Reglas o Normas | Colombia. Departamento Administrativo de la Presidencia De La Repdiblica. Decreto 1609 (10, agosto, 2015). “Por el cual se modifican las
directrices generales de técnica normativa de que trata el titulo 2 de la parte 1 del libro 2 del Decreto 1081 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del Sector de la Presidencia de la Repablica.". Bogoté: 2015.
33 Fecha de la descripcién |28/09/2021




