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1. OBJETIVO

Definir el procedimiento para la elaboraciéon de los estados financieros
requeridos por el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) con el fin de que la
UAE ESTP pueda presentar de manera confiable y oportuna la informacién
contable, financiera y presupuestal.

2. ALCANCE

El presente procedimiento inicia con la recepcion y registro adecuado de toda
la informacién contable y financiera presentada por los proveedores vy
contratistas y termina con la presentacion oportuna de los estados financieros
requeridos por el BID.

3. RESPONSABLE

El responsable de la implementacién del presente procedimiento es el contador
(a) del Sistema Estratégico de Transporte PUblico de Pasajeros para la ciudad

de Pasto.
4. DEFINICIONES

ESTRUCTURA CONTABLE

El registro de la informacién contable del proyecto debe ajustarse a los
siguientes pardmetros:
CLASE, GRUPO, CUENTA, SUBCUENTA Y AUXILIAR:

Se conserva el Catdlogo General de Cuentas y la estructura hasta el nivel de
subcuenta (6 digitos) establecido por la Contaduria General de la Nacién, a
partir de aqui, se le adicionan los auxiliares contables.

CENTROS DE COSTOS:

Se compone de cuatro (4) digitos, relacionando la fuente de financiacion y el
codigo general para los SETP.

FUENTE DE FINANCIACION:
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La fuente de financiacién corresponde a los dos (2) primeros digitos, a saber:

01 Recursos Nacion BIRF

02 Recursos Nacion Otras Fuentes

03 Aportes entes Territoriales al Proyecto

04 Aportes Ente Gestor (Crédito Banca Comercial)

05 Recursos Nacion BID.

06 Recursos Otros Aportes del Ente Gestor. (convenios empresas de

servicios publicos y otras Entidades Territoriales para obras adicionales).

07 Recursos Nacién OPEP

e 08 Recursos Nacién CAF

e 09 Otros Aportes Ente Gestor (Multas, Venta de Terrenos, Derechos de
Entrada Contratos de Concesidon, Desarrollos Inmobiliarios, Rendimientos
Financieros)

e 10 Aportes Entes Territoriales en Especie

e 11 Recursos Nacion BIRF 8083-CO

e 13 Recursos Nacidn BID Ambiental

CODIGO GENERAL SETP:
El céddigo general de los SETP corresponde a los dos (2) siguientes digitos.

Para la gestiéon en los Sistemas Estratégicos de Transporte Publico- SETP, se
asignd en el Manual Financiero el cdédigo 70 denominados asi:

PUBLIFINANZAS: Sistema Contable y Financiero de AVANTE SETP.

Procedimiento contable: Se define como un conjunto ordenado de tareas que
se concretan en el reconocimiento y revelacion de las transacciones, los
hechos y las operaciones econdmicas y financieras, que afectan la situacion y
la capacidad para prestar servicios o generar flujos de recursos de una entidad
contable publica en particular.

Reconocimiento: Etapa de la captura de datos de la realidad econdmica vy
financiera, su andlisis desde la éptica de la aplicacién de recursos y el proceso
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de su incorporacion a la estructura sistemdatica de clasificacion cronolégica y
conceptual de la contabilidad.

Cronograma de Informes.
INFORMES FINANCIEROS DEL PROYECTO

Trimestralmente, con destino a la Unidad de Movilidad Urbana sostenible -
UMUS, se debe generar los siguientes informes, cuyas fechas limite de
presentacion son las siguientes:

TRIMESTRE FEHA DE CORTE FECHA DE PRESENTACION
Primero Marzo 31 Abril 23

Segundo Junio 30 Julio 23

Tercero Septiembre 30 Octubre 23

Cuarto Diciembre 31 Enero 31 (Ano siguiente)

CONCILIACION CUENTA ESPECIAL BID (Anexo 24)

Se elabora la conciliacién de la cuenta especial del Banco de la Republica mes
a mes, donde se manejan los recursos de los créditos suscritos con el Banco
Interamericano de Desarrollo y el monto legalizado por las entidades ejecutoras
y se presenta al BID en cada solicitud de desembolso.

ESTADO DE INVERSION ACUMULADA

Este informe se aplica para todos los proyectos y refleja las fuentes de
financiacion y su ejecucion por componentes y subcomponentes.

El objetivo es presentar en forma separada la monetizacién de los Ingresos de
recursos, aplicacion de recursos, el diferencial cambiario y los saldos ajustados
de las cuentas especiales en pesos colombianos del proyecto.

Para los sistemas SETP, cofinanciados por la Nacidén con recursos provenientes
de empréstitos del Banco Interamericano de Desarrollo (BID), se deben
presentar en dolares de acuerdo con el formato definido en el Anexo 26 y con
las fechas corte y presentacién establecidas en los confratos de empréstitos
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correspondientes. Este informe contiene todo los pagos detallados en el Anexo
29, y se debe redlizar mensuaimente.

ESTADO DE EFECTIVO RECIBIDO Y DESEMBOLSOS EFECTUADOS (BID)

Este informe, es de presentaciéon con corte a diciembre 31 de cada ano fiscal;
expresado en dodlares (US$), se muestran las cifras al inicio del ejercicio, las del
movimiento del ejercicio, y los importes acumulados desde el inicio del
proyecto hasta la fecha de cierre del ejercicio correspondiente a: (i) el efectivo
recibido para el proyecto y (ii) el efectivo utilizado en su ejecucion, finaimente
refleja el efectivo disponible del periodo, el cudl debe ser igual al suma de los
saldos del Banco de la republica y del encargo fiduciario y sus partidas
conciliatorias.

Esta presentacion deberd clasificarse en: (1) aportes del BID; (2) aportes del
prestatario o del ejecutor; y (3) otros aportes. Deberd incluirse, ademds, como
parte del estado o separadamente, una conciliacién con las cifras mostradas
en el Estado de Inversiones Acumuladas, en caso de presentarse diferencia. El
formato definido por el BID se detalla en el Anexo 25.

NOTAS EXPLICATIVAS ESTADOS FINANCIEROS.

Con cardcter obligatorio se deben presentar las notas explicativas a los informes
financieros y al desarrollo del proyecto que reflejan las particularidades sobre el
manejo de la informacién contable estructurada de acuerdo con el Catdlogo
de Cuentas, que por su importancia deben revelarse, de manera que permita
obtener elementos sobre el tratamiento contable y los saldos de las cuentas.
Estas notas permiten efectuar un mejor andlisis de las cifras consignadas en los
informes financieros, atendiendo a los principales rubros que conforman los
activos, pasivos, Aportes (ingresos), e inversion (gastos).

De igual manera se debe informar sobre las limitaciones y deficiencias
generales de tipo operativo o administrativo que incida en el normal desarrollo
del proceso contable y afecten la consistencia y razonabilidad de las cifras.
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5. CONTENIDO

5.1. ELABORACION CONCILIACION CUENTA ESPECIAL.

GRAFICA TAREA RESPONSABLE PUNTO DE CONTROL
1. Conciliacion de saldos
’ Bancarios: Se realiza la

conciliacién de los saldos | Contador (q) Anexo 7

1

bancarios de cada
préstamo 2575y 2576

Realizar la consulta del
saldo al corte del extracto
de la cuenta especial del
banco de la republica, este
esta  representado en
délares

Contador (q)

Se consulta en la pagina
web del Ministerio de
Hacienda:
www.minhacienda.gov.co
— Ministerio _-Informacion
contable - notas crédito
Banco de la Republica-
afno)

. Revisar el saldo al corte

del extracto de la cuenta
de la fiduciaria, el cual
estda  representado en
pesos colombianos, se
convierte a dolares,
teniendo en cuenta la tasa
de Monetizacion

Contador (q)

Saldo cuenta fiducia
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PAGINA
6/12

GRAFICA

TAREA

RESPONSABLE

PUNTO DE CONTROL

Identificar los gastos
pendientes por presentar
al BID: Estos gastos son
los que figuran en el Anexo
29, de acuerdo a la
presente  solicitud  de
justificacion.

Contador

Anexo 29

Identificar los saldos
totales del fondo rotatorio
o de avances/anticipos
pendiente por presentar al
BID: Es el resultado de la
suma de los saldos
disponibles en bancos mas
los gastos pendientes por
presentar al BID.

Contador (a)

Informe LMS1 del
BID.

. ldentificar

las Partidas
conciliatorias que
corresponden a diferencias:
Total del fondo Rotatorio o
de avances/anticipos
pendiente por presentar al
BID menos Saldo fondo
rotatorio o]
avances/anticipos
pendientes por presentar al
BID.

Contador (q)

Informacién contable
revelada
Documentos firmados
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GRAFICA TAREA RESPONSABLE PUNTO DE CONTROL
7. Consolidar el informe
identificando las
diferencias por las partidas
7 conciliatorias de los saldos Informacién contable

de fiduciaria y Banco de la
Republica explicadas por
cada concepto

Contador (q)

interpretada

Y

Fin

8.Presentar Informe: Se
presentan los estados
contables 'y demas

informes al Ministerio de
Transporte, de acuerdo
a los requerimientos
realizados y
programacion
determinada.

Contador (a)

Estados contables
presentados

5.2. ELABORACION ESTADO DE INVERSION ACUMULADA

GRAFICA

TAREA

RESPONSABLE

PUNTO DE CONTROL

1

1. Identificaciéon de

inversiones realizadas
se debe realizar
mensualmente por cada
préstamo 2575y 2576, se
tiene en cuenta la
totalidad de los pagos del
mes en délares

Contador (a)

Anexo 29
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GRAFICA

TAREA

RESPONSABLE

PUNTO DE CONTROL

Realizar la clasificacién
de los pagos por las
diferentes categorias y
por cada préstamo
2575 y 2576 (inversiéon
en dolares)

Contador (q)

Anexo 29

. Realizar la

consolidacion de los
pagos inversiones de
manera trimestral.

Contador (q)

. Realizar la

consolidaciéon de los
pagos inversiones de la
vigencia.

Contador

Realizar la sumatoria
de las inversiones de
la vigencia mds las
inversiones
acumuladas de la
anterior vigencia.

Contador

. Consolidar el informe

y realizar las firmas
respectivas

Contador (q)

A4
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GRAFICA TAREA RESPONSABLE PUNTO DE CONTROL

Fin

7. Presentar Informe: Se

presentan los estados

contables y demds
informes al Ministerio
de Transporte, de
acuverdo a los
requerimientos

realizados y

programacion
determinada.

Contador (q)

Estados contables

presentados

5.3. ESTADO DE EFECTIVO RECIBIDO Y DESEMBOLSOS EFECTUADOS

‘ PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
1. Realizar la validacién del
efectivo recibido mes | Contador (a) | Saldo cuenta
1 anterior ( en ddlares).
2. Realizar el diligenciamiento
del informe discriminando el
efect?vo rec1b|fjo Mes | contador (a) | Saldo cuenta
\ anterior ( en ddlares) por

cada uno de los prestamos
2575y 2576.

w

3.

Realizar la validacién de los
desembolsos recibidos mes
anterior (en pesos)

Contador (q)

Anexo 29
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GRAFICA

TAREA

RESPONSABLE

PUNTO DE
CONTROL

Realizar el diligenciamiento
del informe discriminando los
desembolsos recibidos mes
anterior ( en pesos) por cada
uno de los prestamos 2575 y
2576. Los gastos realizados
con estas fuentes de recursos
se realizan en pesos
colombianos, efectuando el
calculo de conversion a la tasa
de cambio representativa del
mercado vigente de la fecha de
operacién (Anexo 29).

Contador

Anexo 29

. Readlizar el diligenciamiento

de rendimientos financieros
recibidos.

Contador (q)

Extractos
Bancarios

Realizar el diligenciamiento
de rendimientos financieros
trasladados a la nacién.

Contador (q)

Extractos
Bancarios

cdlculos
efectivo

Realizar los
matematicos

recibido mds rendimientos
recibidos menos

rendimientos trasladados

Contador (q)
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GRAFICA

TAREA

PUNTO DE

RESPONSABLE CONTROL

8.

Realizar la identificacién de
los desembolsos efectuados
mes anterior.

Contador (q)

9.

Diligenciar los
bienes y servicios.

pagos por

Contador (q)

10.Realizar

los cdlculos
matemdticos:  Desembolsos
efectuados durante el periodo
mas reintegros mas pagos por
bienes y servicios

Contador (a)

1.

Realizar los cdlculos
matematicos: Total efectivo
recibido menos total efectivo
desembolsado total efectivo
disponible al final del periodo

Contador

12. Verificacién

de que el
efectivo disponible al final
del periodo sea consistente
con el saldo en fiducia
menos mas rendimientos mas
saldos en la cuenta especial

Saldos de

Contador cuBhite

13.Consolidar el

informe vy
realizar las firmas respectivas

Contador




PROCESO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

ELABORACION ESTADOS FINANCIEROS BID

e WO

Avante

SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUSLICO

DE PASTO VIGENCIA VERSION coDIGO o
17 de noviembre 2024 03 AF-P02] /
" PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
14.Presentar Informe: Se
presentan los estados
™ confgples 'y demas informes Edtacios
al Ministerio de Transporte, Contador contables
de acuerdo  con los presentados
requerimientos realizados y
programacion determinada.
15. Archivar los informes: una
vez se presentan los informes Sontador
con los soportes al MT se | profesional de | MforMes con
recopilan y se hace entrega Gestién sUS s;]c?pocrjtes
al archivo para sU | documental GIENiyaaes
conservacion final
6. NORMATIVIDAD
Manual Financiero para Entes Gestores
Régimen de Contabilidad PUblica
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. FECHA DE VERSION
REVISION |  DESCRIPCION DE LA MODIFICACION | bR GBACION | ACTUALIZADA
1 Actualizacién imagen corporativa 10 de febrero 02
2020
2 Se anade la tarea 15 archivar informes 17 de 03
con los soportes noviembre
2024
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