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1. OBIETIVO

Identificar las tareas a realizar para la elaboracion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
para la vigencia fiscal futura.
2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para la realizacién del Presupuesto de Ingresos y
Gastos para la vigencia fiscal futura.

3. RESPONSABLE

Los responsables de la implementacion del presente procedimiento son los funcionarios
o contratistas del drea Administrativa Financiera de AVANTE SETP, encargados de la
elaboracién del presupuesto de la entidad en cabeza del Director Administrativo y
Financiero de AVANTE SETP.

4. DEFINICIONES

Presupuesto: Calculo anticipado de los gastos e ingresos previstos para un tiempo
determinado.

Presupuesto de Ingreso: Agrupacién de las cuentas que conforman las apropiaciones
del presupuesto de ingreso.

Presupuesto de Gasto: Agrupacién de las cuentas que conforman las apropiaciones
del presupuesto de egreso.

5. CONTENIDO

. PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
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PUNTO DE
TAREA RESPONSABLE CONTROL
| Implementar lineamientos
normativos: La Direccidn DGt
Administrativa - Financiera adopta i ; . .
. . . Administrativo Lineamientos
| :lneom|entos‘rjormohvos Estatales para R RS-
a elaboracién del Presupuesto de S
Ingresos y Gastos de la entidad. P
A
2. Identificar necesidades para la Director
vigencia futura: Se identificardn las | Administrativoy
5 necesidades para la vigencia fiscal Financiero
futura, calculando los montos Necesidades
respectivos, de manera participativa Profesional identificadas
con cada uno de los lideres de las Presupuesto
dreas de AVANTE SETP. Se debe
detallar plan de Adguisiciones. Lideres
3. Proyectar ingresos y egresos de las
vigencias respectivas: Se analizan los
egresos identificados para priorizarlos, Director
ademds se realizan cdlculos de los | Administrativoy |
. . . ngresos y
3 montos de los rubros de ingresos con Financiero Egresos
respecto a datos histéricos y recursos Bt
que recibird AVANTE SETP de acuerdo Profesional Proy
al convenio de cofinanciacién, tasas, Presupuesto
impuestos o contribuciones destinadas
por ley para el proyecto.
Director
] | e e e s | Adminaivoy | gorador g
Y cada afio el borrador del presupuesto Fmonc;:ero Presupuesto
I oara el préximo periodo Profesional elaborado
’ Presupuesto
5. Aprobacion preliminar del DigigipEeAF ‘
Presupuesto: El Gerente revisarg, Profesional Preliminar de
discutird, propondrd modificaciones al Presupussto Presupuesto
preliminar del presupuesto si considera Aprobado
l el caso y posteriormente lo aprobarad. s
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6. Llevar preliminar del Presupuesto a
Consejo Directivo: Se lleva el Proyecto
Preliminar del Presupuesto en el mes
| de noviembre al Consejo Directivo de Gerente Preliminar el
| o AVANTE SETP, cada wuwno de los Presupuesto
| miembros del Consejo recibird un Director enfregado a
| ejemplar para su revision. Administrativo - Consejo
Si el Consejo Directivo propone Financiero Directivo
modificaciones al Presupuesto pasa a
° la tarea 7 en caso contrario va a la
tarea 8.
7 Realizar los ajustes Director
correspondientes: La Direccion | Administrativo y
Administrativa — Financiera revisard las Financiero Ajustes
7 observaciones readlizadas por el realizados
Consejo Directivo y hard los ajustes al Profesional
Presupuesto. Presupuesto
| 8. Asentar Presupuesto: La Direccion
| g Administrativa — Financiera asentard el
‘ Presupuesto en los libros Director
correspondlen’res'y reohzo'r’o el cargue Ac{mmwt_roﬂvo Presupuesto
Fin en el sistema de informacion contable Financiero.
. . . . asentado
y financiero a mds tardar el 30 de | Profesional de
enero de la préxima vigencia, para la presupuesto.
| ejecucion y operacion  financiera
| posterior.
6. NORMATIVIDAD
Decreto Nacional 111 de 1996
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. 4 : FECHA DE VERSION
REVISION | DESCRIPCION DELA MODIFICACION | sppopaCION | ACTUALIZADA
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] Actualizacion actividades 2,6 y 13-Mayo-2015 2
normatividad del procedimiento.

2 Actualizacién imagen institucional, 9-Febrero- i
cambio de término directores por lideres 2017

3 En el nUmeral 3 Responsable, se adiciona 08- Julio de 4
que estard en cabeza del director 2019
administrativo y financiero.
En la actividad 2 se adiciona que se
debera detallar el Plan de Adquisiciones.
En la actividad 4,6 y 8 se anota los
tiempos de cada actividad

4 Actualizacion logos 10 de febrero 5

2020
5 Revision Actualizacién logo alcaldia de 09 de 6
Pasto noviembre

Elaborado y/o actualizacién

Cgordinador de Gestion DA

Revisado por:

J CARLOS NARVAEZ
iréctor Administrativo y

Aprobado por:

FIDES EUGENIO CORDOBA
Gerente

74




