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1. OBIJETIVO

Identificar las tareas a realizar para la elaboraciéon de traslado presupuestal
parcial o total del valor de un rubro a ofro sin modificar el valor total del
presupuesto, esto con el fin de disponer de recursos que permitan el
cumplimiento Misional de la Entidad.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para realizar el asiento en el Presupuesto de
los traslados aprobados, en caso de existir déficit en determinado rubro.

3. RESPONSABLE

Los responsables de la implementacion del presente procedimiento son los
funcionarios o contratistas del drea Administrativa Financiera de AVANTE SETP,
en cabeza del Director Administrativo y Financiero, encargados de la
elaboracion de traslado presupuestal.

4. DEFINICIONES

Cuenta: Titulo con el cual se identifica a los grupos de conceptos de ingresos y
egresos en el presupuesto.

Rubro: Titulo con el cual se agrupa a un conjunto de cuentas.
Sub - Rubro: Identifica el nivel de detalle de un Rubro Presupuestal.

5. CONTENIDO

¢ PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
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1. Analizar rubros del presupuesto:
La Direccidon Administrativa -
1 Financiera analizard los montos de . L
Director Andlisis de
los rubros del presupuesto de . .
. _ Administrativo rubros
ingresos y gastos, para determinar = —— W
si existe una situacion de Superdvit P W
o Déficit de los rubros.
2. Revisar cuentas y determinar Rubros o sub
rubros a modificar: Se revisaran las rubros para
2 cuentas para determinar en qué traslado
rubros o sub rubros se realizardn los , identificados
Director
traslados presupuestales. De s 2 Informe de
: . ! Administrativo . .
acverdo a informe de ejecucion ; ; Ejecucion
. Financiero
presupuestal mensualizado Presupuestal
ener r el dare de . Divulgado.
9 ado  po . des Profesional 9
presupuesto y divulgado a las
2 . Presupuesto .
dreas. De igual manera se debe Matriz
diligenciar la matriz financiera financiera
requerida por el drea de control control interno
interno institucional. diligenciada.
Director
3.Elaborar proyecto de traslado: Se | Administrativo Proyecto
elaborard, revisard y andlizard el Financiero revisado,
3 proyecto de traslado, con el fin de analizado y
presentarlo a la Gerencia. Profesional elaborado

Presupuesto




PROCESO ADMINISTRATIVO - FINANCIERO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

ELABORACION TRASLADO PRESUPUESTAL

e f WO

Avante

SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO

DE PASTO VIGENCIA VERSION coDIGO PAGINA
30 septiembre 2024 05 AF-P-004 3/3
1 PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL

4. Enviar el proyecto de traslado
para aprobacion del Gerente: Se
enviard el proyecto de ftraslado
para la respectiva aprobaciéon por Director Proyecto de
parte del Gerente. Administrativo traslado
Si el Gerente No aprueba el Financiero enviado
proyecto de traslado va a la tarea
1, en caso contrario va a la tarea
5.

v
5. Asentar el traslado presupuestal: Director Traslado

S Se asentard el traslado en el| Administrativo | asentado en
Presupuesto descargado en el Financiero el sistema de
sistema de informacién financiero y informacion

N contable 'y se archivard la| Profesional
resolucion de traslado firmada por | Presupuesto Resolucion
el Gerente. archivada

Nota: Cuando se requiere realizar un traslado presupuestal entren capitulos
(Funcionamiento, inversion, reservas), el proyecto del traslado deberd
presentarse directamente al Consejo Directivo de AVANTE SETP, para su
evaluaciéon y aprobacion.

6. NORMATIVIDAD

-Decreto 111 de 1996

7. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION
ACTUALIZADA

FECHA DE
APROBACION

No.

REVISION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
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01 Cambio actividad numero 1, incluyendo 9-febrero- 02
el andlisis de los rubros presupuestales por 2017
parte del director Administrativo y
Financiero
02 Actividad No 2, se adiciona informe de 08- Julio de 03
ejecucion presupuestal mensualizado y 2019
divulgado.
Actividad 5, se adiciona descargado en
el sistema de informacion financiero.
03 Se actualiza logos 10 de febrero 04
2020
04 Se revisa y se rectifica el procedimientoy | 30 septiembre 05
se actualiza el logo de la Alcaldia de 2024
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
JUAN CARLOS NARVAEZ FIDES EUGENIO CORDOBA
Director Administrativo y Financiero Gerente
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1. OBJETIVO

Identificar las tareas a realizar para la elaboracién de traslado presupuestal
parcial o total del valor de un rubro a otfro sin modificar el valor total del
presupuesto, esto con el fin de disponer de recursos que permitan el
cumplimiento Misional de la Entidad.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para realizar el asiento en el Presupuesto de
los traslados aprobados, en caso de existir déficit en determinado rubro.

3. RESPONSABLE

Los responsables de la implementacidn del presente procedimiento son los
funcionarios o contratistas del drea Administrativa Financiera de AVANTE SETP,
en cabeza del Director Administrativo y Financiero, encargados de la
elaboracion de traslado presupuestal.

4. DEFINICIONES

Cuenta: Titulo con el cual se identifica a los grupos de conceptos de ingresos y
egresos en el presupuesto.

Rubro: Titulo con el cual se agrupa a un conjunto de cuentas.
Sub - Rubro: Identifica el nivel de detalle de un Rubro Presupuestal.

5. CONTENIDO

¢ PUNTO DE
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iicio 1. Analizar rubros del presupuesto:
La Direccion Administrativa -
1 Financiera andalizard los montos de ; .-
Director Andlisis de
los rubros del presupuesto de s .
. . Administrativo rubros
ingresos y gastos, para determinar ; .
N . e o Financiero presupuestales
si existe una situacion de Superavit
o Déficit de los rubros.
2. Revisar cuentas y determinar Rubros o sub
rubros a modificar: Se revisardn las rubros para
5 cuentas para determinar en qué traslado
rubros o sub rubros se realizardn los . identificados
Director
traslados presupuestales. De i . Informe de
" : e Administrativo : i
acuverdo a informe de ejecucion . . Ejecucion
: Financiero
presupuestal mensualizado Presupuestal
generado  por .eI area de e — Divulgado.
presupuesto y divulgado a las PESS A
dreas. De igual manera se debe P Matriz
diligenciar la matriz financiera financiera
requerida por el drea de control control interno
interno institucional. diligenciada.
Director
3.Elaborar proyecto de traslado: Se | Administratfivo Proyecto
elaborard, revisard y andalizara el Financiero revisado,
4 proyecto de traslado, con el fin de analizado y
presentarlo a la Gerencia. Profesional elaborado
Presupuesto
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4. Enviar el proyecto de fraslado
para aprobacién del Gerente: Se
enviard el proyecto de fraslado
B para la respectiva aprobacion por Director Proyecto de
parte del Gerente. Administrativo traslado
Si el Gerente No aprueba el Financiero enviado
proyecto de traslado va a la tarea
1, en caso contrario va a la tarea
5.
Y 5. Asentar el traslado presupuestal:
Se asentard el ftraslado en el Director Traslado
° Presupuesto descargado en el | Administrativo | asentado en
sistema de informacion financiero y Financiero el sistema de
(j contable y se entrega la resolucion informacion
- de traslado firmada por el Gerente Profesional
a la unidad de correspondencia | Presupuesto Resolucion
encargada de archivar y hacer la archivada

transferencia documental

Nota: Cuando se requiere realizar un traslado presupuestal entren capitulos

(Funcionamiento,

inversién, reservas), el

proyecto del

traslado deberd

presentarse directamente al Consejo Directivo de AVANTE SETP, para su
evaluacion y aprobacion.

6. NORMATIVIDAD

-Decreto 111 de 1996
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7. CONTROL DE CAMBIOS
No. < X FECHA DE VERSION
REVISION | DESCRIPCION DELA MODIFICACION | \peoaciON | ACTUALIZADA
01 Cambio actividad numero 1, incluyendo 9-febrero- 02
el andlisis de los rubros presupuestales por 2017
parte del director Administrativo y
Financiero
02 Actividad No 2, se adiciona informe de 08- Julio de 03
ejecucion presupuestal mensualizado y 2019
divulgado.
Actividad 5, se adiciona descargado en
el sistema de informacién financiero.
03 Se actualiza logos 10 de febrero 04
2020
04 Se revisa y se rectifica el procedimientoy | 30 septiembre 05
se actualiza el logo de la Alcaldia de 2024

Elaborado por:

Revisado por:

—

Aprobado por:

ERREZ BUITRAGO
ordinador de GDA

UAN CARLOS RVAEZ
Difeqgitor Administrativo y Financiero

FIDES EUGENIO CORDOBA
Gerente
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