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1. OBIJETIVO

Identificar las tareas a realizar para una modificacién presupuestal, de acuerdo a un
presupuesto aprobado inicialmente.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para realizar adiciones o reducciones al presupuesto,
afectando los diferentes rubros.

3. RESPONSABLE
Los responsables de la implementacién del presente procedimiento son los funcionarios
o contratistas del drea Administrativa Financiera de AVANTE SETP, encargados de la
elaboracién de una modificaciéon presupuestal.

4. DEFINICIONES

Cuenta: Titulo con el cual se identifica a los grupos de conceptos de ingresos y egresos
en el presupuesto.

Adicién Presupuestal: Movimiento mediante el cual se incorporan nuevos recursos en el
presupuesto, lo cual permite financiar nuevos proyectos de inversion o gastos.

Reduccién Presupuestal: Movimiento mediante el cual se disminuyen los recursos,
originando un recorte en los proyectos de inversion y/o gastos.

5. CONTENIDO

PUNTO DE

GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
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1. Identificar e informar necesidad de
modificar el presupuesto: Se
| identificard la necesidad de realizar Director Necesidades de
una adicidn o reduccidn en el | Administrativo modificacién
presupuesto, teniendo en cuenta las Financiero identificada
normas aplicables; se informa al
Gerente.
Director
@ 2. Revisar cuentas a maodificar: | Administrativo
Analizard el incremento y disminucién Financiero Cuentas
del presupuesto en cada uno de sus revisadas
componentes. Profesional
presupuesto
Director
3. Elaborar modificacion presupuestal: | Administrativo
3 Se elabora el proyecto de Financiero Proygc’ro q’e
- . modificacion
modificacién para presentarlo a la ;
; y realizado
Gerencia. Profesional
presupuesto
4. Revisar proyecto de modificacién: El
Gerente revisard el proyecto de
Y S o
modificacion presentado por el Proyecto de
é Director Administrativo Financiero. Gerente modificacion
Si tiene observaciones con respecto al revisado.
documento va a la tarea 2, en caso
contrario va a la tarea S.
5. Presentar proyecto de modificacion
i a Consejo Directivo: El Gerente y el Gerente
5 Director  Administrativo  Financiero Proyecto de
presentan el documento de Director modificacion
modificacién presupuestal al Consejo | Administrativo presentado
Directivo, con el fin de tener su visto Financiero

bueno y aprobacién.
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6. Revisar proyecto de modificacién
del presupuesto: El Consejo Directivo
. o s Proyecto de
revisarG el proyecto de modificaciéon c ; gifi s
con el fin de aprobarlo o sugerir ool HISEHICEEE
6 " Directivo revisado
cambios.
Si no se sugieren cambios va a la tarea
7. en caso contrario va a la tarea 8.
Director Ajuste al
7 7. Realizar ajuste al proyecto de | Administrativo rol E16.06
modificacién: Se revisa, inspecciona y Financiero proys o
. - iy modificacion
corrige el proyecto de Modificacion
; presupuestal
del Presupuesto. Profesional .
realizado
presupuesto
Director
@ 8. Elaborar resoluslon y acverdo: Se Ad.m:nlsifohvo Resolucion y
elabora la resolucion y el acuerdo por Financiero acuerdo
8 los cuales se realiza la modificacién )
. realizados
presupuestal. Profesional
presupuesto
y
9 9. Asentar las modificaciones: Se Director Modificaciones
asientan las modificaciones en el | Administrativo | registradas en el
y Presupuesto. Financiero presupuesto
6. NORMATIVIDAD
- Decreto 0115 de 1996
-Decreto 111 de 1996
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. . FECHA DE VERSION
REVISION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBACION | ACTUALIZADA
01 Actualizacién imagen institucional. 9-febrero-2017 02
02 Se actualiza logos 10 de febrero 03
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03 Se revisa el procedimiento con |os 20 de 04
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2024

Elaborado por:

 ant

JAQUELINE GHTIERREZ B
'cordinador de GDA

Revisado por:

N CARLOS NARVAEZ
DirectoifAdministrativo y Financiero

Aprobado por:

FIDES EUGENIO CORDOBA
Gerente

V




